Zarzadzenie Nr 272/14
Burmistrza Orzysza
z dnia 22 pazdziernika 2014 r.

w sprawie zalecen pokontrolnych zmierzajgcych do usunigcia nieprawidlowosci w
Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Orzyszu.

Na podstawie § 17 ust. 2 Zarzadzenia Nr 98/10 Burmistrza Orzysza z dnia 04 maja
2010r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych Gminy Orzysz i w
Urzedzie Miejskim w Orzyszu zarzadzam co nastgpuje:

§1

W dniach 08-09-2014 r. — 23-09-2014 r. przeprowadzono kontrole sprawdzajaca w
Miejskim Osdrodku Pomocy Spolecznej w Orzyszu dotyczaca :
1/ Prawidlowosci ksiggowan ,
2/ Rozliczenia naleznosci i zobowigzan oraz prawidlowosci danych wykazanych w
sprawozdaniach Rb z danymi ksiggowymi,
3/ Pozostale zagadnienia organizacyjne ujgte w protokole kontroli.
Wyniki kontroli 1 wykaz nieprawidtowosci stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

Tres¢ zalecen pokontrolnych stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Kontrolujacy nie stwierdzit nieprawidtowosci.

¢/ sprawdzono dane dotyczace obrotéw skladnikow majatkowych za 2013r, wykazanych w bilansie
jednostki — zalacznik nr 5.

Kontrolujacy nie stwierdzil rozbieznosci w zapisach ksiggowych a danymi wykazanymi w
sprawozdaniu.

f/ dokonano kontroli rozliczen paliwa samochodu stuzbowego za rok 2013 od 01.01.2013 do
31.12.2013r.:

stan licznika na 01-01-2013r. 82 920 kilometréw

stan licznika na 31.12.2013r. 94 672 kilometrow

przejechane kilometry to: 11,752 kilometry

norma zuzycia paliwa 7,61 1/100 km do 11 wrzeé$nia 2013 r.

stan licznika na dzief 11.09.2013 r. 91 371 km

przejechane kilometry - 8.451 km x 7,61/100 = 643,12 L

stan licznika na 31.12.2013 r. 94 672 km - norma zuiycia po zmianie 7,5L

przejechane kilometry - 3.301 km x 7,51L./100 = 247,581

zuzycie wg normy 890,701

stan paliwa w zbiorniku w dniu 01.01.2013r 54,851
zakupiono paliwa do 31.12.2013r. 835,791
stan paliwa w zbiorniku na koniec roku 54,851

zZuZycie rzeczywiste 786,42 1
— réinica zuiycia paliwa w stosunku do obowiqrujqcej normy paliwa  w roku 2013
104,28 L
Kontrolujacy nie stwierdzit rozbieznosci w zapisach ksiggowych a danymi wykazanymi w
sprawozdaniach.
Wyliczenie prawidtowej normy zuzycia paliwa na podstawie danych rocznych:

Zuzycie rzeczywiste - 786,421
Liczba przejechanych kilometrow w 2013 r. 11 752 km
786,42L : 11 752 km x 100 = 6,69 L /100 km

Zaleca sig ponowne ustalenie normy zulycia paliwa,

g/ dokonano kontroli inwentaryzacji w jednostce, data sporzadzenia protokoléw na dzien
30.12.2010r. Stwierdzono iz termin przeprowadzenia inwentaryzacji przypada na dzien 31 grudnia
2014r.

h/ W ramach kontroli sprawdzono prawidlowo$¢ ewidencjonowania operacji gospodarczych,
realnosé sald oraz prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji analitycznej do kont syntetycznych wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Kontrolg wyrywkows sprawdzono prawidiowoé¢ klasyfikacji wydatkoéw i stwierdzono, ze mylnie
zostal ujety dowdd ksiggowy 25/26/27 Rachunek Nr 650/2013 — badania lekarskie profilaktyczne dla
pracownikéw. Wydatek zostal zaklasyfikowany jako zakup ustug obcych konto™ 402-1” a winien byé

Jjako wydatki zwigzane z bhp i ochrona zdrowia konto ,,405”. Zatacznik Nr 6.



Mylnie ujety dowod ksiggowy 17/18/19 Polisa na auto stuzbowe NPI 5E44 ktory zostat zaliczony
koszt podatki i opfaty, a winien by¢ jako oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe na koncie
,,409”.

W dowodzie 15/16/17 F-ra 754535/2013 zakup wody dla pracownikéw zastosowano klasyfikacje
budzetowa wlasciwa, a nie prawidlowo zaklasyfikowano koszt. Ujeto w pozostatych kosztach
rodzajowych na koncie ,,409-1” a winno by¢ jako inne $wiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych
0s6b uprawnionych. Zatacznik Nr 7.

W wyniku kontroli stwierdzono brak konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, ktory
stuzy w jednostce budzetowej do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych. Gltéwny Ksiggowy P. Dorota Roskowinska zlozyla o$wiadczenie
iz konto 980 zostalo wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2014 z dniem 02.01.2014 r.
Zatacznik Nr 8.
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 272/14
Burmistrza Orzysza

z dnia 22 pazdziernika 2014

Numer kontroli

Nr4

Nazwa jednostki Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Orzyszu
kontrolowanej

Adres jednostki Rynek , 12-250 Orzysz

kontrolowanej

Termin kontroli

08-09-2014 r - 23 -09 - 2014 r.

Osoby
uczestniczace w
kontroli

Skarbnik Gminy — Krystyna Hartozynska

Z-ca Glownego Ksiggowego Teresa Nagorska

Zalecenia instytucji
kontrolujacej

1. Ponowne ustalenie normy zuzycia paliwa w samochodzie
stuzbowym .

2. Sporzadzi¢ aktualizacjg zakresdow czynnosci pracownikéw
jednostki na poszezegdinych stanowiskach i dostosowad do
obowiazujacych przepisow-Ustawa z 17 grudnia 2004r, o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 168).

3. Prawidlowo wypelnia¢ i rozliczaé karty drogowe
wystawiane na samochdd stuzbowy:.

4. W opisach dokumentach ksiggowych nie uwzgledniano
prawidlowego  kwalifikowania dowodéw  ksiegowych
wediug klasyfikacji budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szezegOlowe] klasyfikacji dochodoéw, wydatkow,
przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze
Zrodel zagranicznych (Dz. U, Nr 38, poz. 207 z p6ézn. zm,),
naruszajgc art. 20 ust. | ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r, Nr 152, poz. 1223 z po6zn.
zm., a od 11 marca 2013 r. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn.
zm.), ktéry okresla jedng z podstawowych zasad
rachunkowosci - zasadg memoriatowg, i stanowi, ze do ksigg

rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy




wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktdre

nastapito w tym okresie sprawozdawczym;

Orzysz , data  Orzysz, 2014-10-22




