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GMINA ORZYSZ
« 12-250 Orzysz
Orzysz, 22.08.2014 r.

Gmina Orzysz zaprasza do ztozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi o warto$ci
szacunkowej zaméwienia przekraczajacej wartos¢ 20.000,00 zt a nie przekraczajgcej kwoty
o réwnowartosci 30.000,00 euro, prowadzonej zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Orzysza
Nr 121/2014 z dnia 5 maja 2014 r. oraz w oparciu o art. 70 1 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. kodeks cywilny.

|. Zamawiajacy:
Gmina Orzysz
12-250 Orzyszu, ul. Gizycka 15
NIP: 849 — 15 - 04 — 380
REGON: 790671515

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest: ustuga polegajaca na realizacji dziatan
komunikacyjnych skierowanych do spotecznoéci lokalnej i interesariuszy projektu
pn. ,Planowanie miejskiego obszaru funkcjonalnego wokét drogi wodnej taczacej Kraine
Wielkich Jezior Mazurskich z Pojezierzem Etckim i Kanatem Augustowskim. Etap I,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2007-2013 (Konkurs dotacji na dziatania wspierajace jednostki
samorzadu terytorialnego w zakresie planowania miejskich obszaréw funkcjonalnych,
ogtoszony przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego), w ramach Priorytetu
4 Komunikacja i promocja, Dziatanie 4.2 Wymiana doswiadczen pomigdzy uczestnikami
procesu realizacji NSRO.

Zatozeniem procesu komunikacji jest upublicznienie wynikow pracy zespotu
realizujacego projekt na poszczegélnych etapach, pozwalajgce na wigczenie opinii
spotecznosci lokalnych oraz zaangazowanie w dalszy ciag prac projektowych.

Na dziatania komunikacyjne beda sktadaly si¢ zadania zwigzane z promocjg oraz
przeprowadzeniem konsultacji spotecznych.

1. Dziatania promocyjne - przygotowanie i przeprowadzanie 2 konferencji
promujacych projekt:
- Otwierajaca — informujaca opini¢ publiczng o przestapieniu do realizacji projektu
miejsce: teren realizacji projektu, o$rodek z mozliwoscig noclegéw, sala
konferencyjna na 50 oséb, wraz z wyposazeniem: ustawnie stotow w litere N
projektor, ekran, nagto$nienie, min. dwa mikrofony.
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ilo§¢ os6b: ok. 50 grupa docelowa: interesariusze projektu - przedstawiciele

samorzadow, instytucji zainteresowanych nowym szlakiem wodnym, biznesu

catering: 2 przerwy kawowe (kawa, herbata, woda, soki, ciasta, owoce), obiad (zupa,

dwa drugie dania do wyboru, woda, soki)

czas trwania: 6 godzin

termin realizacji: wrzesien 2014

- Na zakonczenie projektu — informujaca o osiagnigtych rezultatach w wyniku

realizacji projektu — zasigg dziatania lokalny i regionalny

miejsce: Olsztyn, sala konferencyjna o standardzie hotelu co najmniej
3 gwiazdkowego, na 50 oséb w ustawieniu kinowym wraz z wyposazeniem: projektor,
ekran, min. dwa mikrofony.

ilo§¢ osob: ok 50

grupa docelowa: dziennikarze, przedstawiciele samorzadow;

catering: przerwa kawowa (kawa, herbata, woda, soki, ciasta, owoce) + lunch - stot

szwedzki: dwa drugie dania do wyboru, satatki, zimne przekaski

czas trwania: 3 godziny

termin realizacji: czerwiec 2015

2. Materialy promocyjne - zaprojektowanie i wyprodukowanie 2 sztuk stojaka
reklamowego typu roll-up, wedtug dwaéch réznych projektow

- Projekt graficzny oraz przygotowanie pliku produkcyjnego (dwa rézne projekty)
- Wymiary 90x200 cm,
- Podtoze: blockout 510g/m2, kolorystyka CMYK, druk: jednostronny

Promocja projektu odbywaé sie bedzie zgodnie z dokumentami: Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie Informacji i Promociji, Strategia komunikacji Funduszy
Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007-2013
w odniesieniu do Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013,
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Rozporzadzenie komisji (WE) nr 1828/2006.

3. Konsultacje spoteczne - przeprowadzenie konsultacji spotecznych, planowanych
przez samorzady dziatarh w ramach MOF Petla Mazurska:

- Cel: konsultacje stuzyé beda uspotecznieniu procesu podejmowania decyzji
waznych dla obszaru funkcjonalnego. W ramach planowanych konsultacji
spotecznych, przedstawiciele partnerstwa przedstawiac bedg wyniki analiz oraz
kierunki planowanych dziatah stuzacych rozwojowi obszaru. Konsultacje
spoteczne pozwolg uzyskac opinig, stanowiska, propozycje, whnioski od instytuciji
i 0s6b, ktorych dotycza, bezposrednio lub posrednio, skutki proponowanych przez
samorzady dziatan. Formg prowadzenia efektywnych konsultacji spotecznych
beda spotkania informacyjno-warsztatowe. Ich organizacja planowana jest w celu
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konsultowania  przygotowanych  dokumentéw i  projektow.  Wnioski
i rekomendacie z konsultacji spotecznych dotyczacych rozwoju obszaru
funkcjonalnego Petla Mazurska zostang uwzglgdnione przy tworzeniu strategii
wspotpracy na rzecz budowy nowej drogi wodne;j.

Metoda: moderowane spotkanie informacyjno-warsztatowe, skfadajace sig
z doktadnej prezentacji projektu, ustrukturyzowanej debaty dotyczacej wybranych
zagadnien, np: przebieg, rozwigzania techniczne, planowany sposéb realizaciji
inwestycji wraz ankietg do wypetnienia indywidualnie przez kazdego uczestnika

Moderator spotkania: prowadzacy - specjalista z zakresu komunikacji spotecznej

Grupa docelowa: rekrutacja (min. 20 na kazde spotkanie) osob ze spotecznosci
lokalnej oraz $rodowiska reprezentujgcego rozne  grupy intereséw
(przedsiebiorcéw, organizacji pozarzadowych, turystow, rolnikéw, etc.) oraz
innych instytucji powigzanych z zakresem planowanych dziatan w ramach MOF
Petla Mazurska.

Spotkania: min. 3 spotkania, kazde po ok. 4 godz. rekrutacja uczestnikéw,
przygotowanie scenariusza spotkania, ankiety oraz raportu podsumowujgcego
Miejsce spotkan: gmina Gizycko, gmina Mitki, gmina Orzysz, wynajem sal
wraz z zapewnieniem dostgpnej w trakcie catego spotkania przerwy kawowe;j

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2015r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetnienia tych warunkéw

W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy:
a) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze,
ze dysponuje lub bedzie dysponowat zespotem ekspertow, wsrod ktérych bedzie
co najmniej 1 osoba wchodzaca w sktad zespotu posiadajacq do$wiadczenie
polegajace na wykonaniu co najmniej 3 ustug przeprowadzenia konsultacji
spotecznych, nabyte w okresie ostatnich trzech latach przed uptywem terminu
sktadania ofert, oraz co najmniej 1 osoba wchodzaca w sktad zespotu posiadajacq
do$wiadczenie polegajace na organizacji co najmniej 3 konferencji dla minimum 50
0s6b nabyte w okresie ostatnich trzech latach przed uptywem terminu sktadania ofert,

Ocena powyzszego warunku nastapi poprzez weryfikacjg informacji na temat kwalifikacji
zawodowych, doéwiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zamowienia,
a takze wykonywanych czynno$ci.
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b) Posiadajg doswiadczenie w przeprowadzaniu konsultacji spotecznych.
Ocena powyzszego warunku nastapi poprzez weryfikacj¢ przedstawionej wstgpnej
koncepciji przeprowadzenia konsultacji spotecznych. Koncepcja powinna uwzglednia¢
wszystkie elementy konsultacji opisane w pkt 3 opisu przedmiotu zamowienia.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

- Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego
zapytania (Zatacznik nr 1).

- Oferta powinna byé: opatrzona pieczatka firmowa, posiada¢ datg sporzadzenia,
zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, podpisana
czytelnie przez wykonawce.

- Wykonawca w tresci oferty winien okresli¢ taczny koszt ustugi — cena zt brutto,
w tym podatek VAT (obowigzujaca stawka podatku oraz wynikajaca z podanej
kwoty warto$¢ tego podatku) oraz w rozbiciu na poszczegdlne elementy
zamowienia tj. organizacja konferencji otwierajacej, organizacja konferencji
zamykajacej, zaprojektowanie i wydrukowanie 2 szt. stojaka reklamowego,
przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

- Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) wykaz os6b, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami;

b) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji;

c) opis koncepcji konsultacji spotecznych

d) informacie o miejscu organizacji konferencji wraz z opisem elementéw
wymaganych w pkt. 1 opisu przedmiotu zaméwienia.

VI. Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferte prosze wystaé poczta elektroniczng na adres: projekt mof@um.orzysz.pl
w terminie do dnia 29 sierpnia 2014 r. do godziny 15:00 r. Oferty ztozone po terminie
nie bedg rozpatrywane.

VIl.Osoby do kontaktu:
Agnieszka Kombel - tel. 784 013 253
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Vill. Ocena ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny
ofert:

1. Oferty zostang ocenione wg punktacji od 1 do 100, w sposéb nastepujacy:
a) cato$ciowa cena brutto wykonanej ustugi (waga 60 %) - od O - 60 pkt., w cenie
nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wykonania zlecenia,
metodologia obliczania pkt. ceny = cena najnizsza*60 pkt/cena oferowana
b) doswiadczenie ( waga 20 %)
— od 0 - 20 pkt., udokumentowane wykonanie konsultacji spotecznych; 5 pkt. za
kazdg udokumentowang ustuge powyzej 3 — (maksymainie 20 pkt.)

*Doswiadczenie punktuje sie na podstawie informacji zwartych w wykazie oséb

c) koncepcja przeprowadzenia konsultacji spotecznych, zataczona do oferty,

opracowana w oparciu 0 wymagania Zamawiajacego zawarte w pkt 3 opisu

przedmiotu zaméwienia.

(waga 20 %) od 0 — 20 pkt, ocenie podlega¢ beda nastepujace elementy koncepciji:

e czy Wykonawca w sposdb wyczerpujacy, szczegbtowy i zgodnie
z oczekiwaniami przedstawionymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia przedstawit
koncepcje realizacji konsultacji spotecznych, w tym sposéb rekrutacji
uczestnikow, metode, sposéb prezentacji raportu i uzyskanych wynikéw (od 0 do
10 pkt)

e czy koncepcja realizacji konsultacji spotecznych zaproponowana przez
Wykonawce uwzglednia specyfike projektu MOF Petla Mazurska (od 0 do 10

pkt)

IX. Dodatkowe informacje

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgacy zastrzega sobie
prawo do: skontaktowania sie¢ z wtasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert; ewentualnej rezygnacji z realizacji zaméwienia bez podania
przyczyny; negocjacji warunkéw zaméwienia (po wyborze Wykonawcy).

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskq

cene, zwroci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementdéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

3. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonania poprawek,
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami zamoéwienia,
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niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostata
poprawiona zostanie niezwtocznie o tym fakcie zawiadomiony przez zamawiajgcego.

Uniewaznienie postepowania lub odstapienie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawarcia umowy w nastepujacych przypadkach:

1
2

Cofnigcia dofinansowania przed podpisaniem umowy z wykonawca;

Wystapienia okolicznoci powodujgcych, ze koszt realizacii inwestycji ulega
znacznemu zwiekszeniu powodujgcemu niemozliwo$é sfinansowania zamoéwienia,

Powziecia informacji przez Zamawiajacego, ze Wykonawca w celu uzyskania
zamowienia postugiwat si¢ nieprawdziwymi danymi.
Braku ofert spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w nastepujacych przypadkach :

1. Nie wptyneta zadna wazna oferta;
2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérag zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
X. Zataczniki
1. Wzér formularza ofertowego. /
2. Wykaz osob vl .
3. Ogélny opis projektu BUR M lﬂ TRZ
.-'"' )

-

/
mgr mmas: Jakub\Sulima

/

/

/

/



