Zarzadzenie Nr 211/14
Burmistrza Orzysza
z dnia 07 sierpnia 2014 r.

w sprawie zalecen pokontrolnych zmierzajacych do usunigcia nieprawidlowosci w
Administracji Budynkéw Komunalnych w Orzyszu.

Na podstawie § 17 ust. 2 Zarzadzenia Nr 98/10 Burmistrza Orzysza z dnia 07 sierpnia
2014 r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych Gminy Orzysz i w
Urzgdzie Miejskim w Orzyszu zarzadzam co nastepuje:

§1

W dniach 09 czerwca 2014 r. — 04 lipca 2014 r.. przeprowadzono kontrole
kompleksowa w Administracji Budynkéw Komunalnych w Orzyszu dotyczaca :
1/ Prawidtowosci ksiggowan ,
2/ Rozliczenia naleznoéci i zobowiazan oraz prawidlowosci danych wykazanych w
sprawozdaniach Rb z danymi ksiegowymi,
3/ Pozostale zagadnienia organizacyjne ujete w protokole kontroli.
Wyniki kontroli i wykaz nieprawidtowosci stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Tres¢ zalecen pokontrolnych stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

mgr Manika Lepicka-Gij
SEKRKTARZ GMINY



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 211/14
Burmistrza Orzysza

z dnia 07 sierpnia 2014 r.

Ustalenia kontroli zawarte w protokole kontroli z dnia 07 08.2014 r..

Gospodarka pienig¢zna i kontrola kasy — sprawdzono gospodarke pienigzng Zaktadu w 2013 r. i
stwierdzono iz dochody w 2013 r. byly mniejsze od wydatkéw ogotem i wynosity:

- dochody tacznie 1.535.822,00 zt natomiast wydatki obowiazkowe wynosily ogdtem
1.652.700,00 zt. Réznica miedzy wplatami a wydatkami to — 116.878,00 zt — zalgcznik nr 1.
Pogotowie kasowe Zarzadzeniem Dyrektora ABK zostato ustalone na kwote 200,- zt.

2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania — W ABK w Orzyszu prowadzone sg ksiggi drukdw
Scislego zarachowania od 1996r. — nieprawidtowosci nie stwierdzono.

8.

Ksiggi rachunkowe budzetu zaktadu:

- miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych — Administracja Budynkéw Komunalnych pracuje
na programie FORSA zakupionym od firmy ,,API-LINK” Sp. z o.0. w Warszawie. Firma
potwierdzila zgodnos¢ programu z ustawg o rachunkowosci oraz pracuje na programie
czynszowym ,,SMERF” . Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w firmie w Orzyszu na ul.
Ciernika Nr 1.

- sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych — ksiggowanie odbywa si¢ komputerowo na w/w
programach. Recznie prowadzona jest ewidencja srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow
trwatych.

Drogg losowg dokonano sprawdzenia poprawnosci ksiggowan zdarzef w miesigcu maju 2013
r. i w miesigcu listopadzie 2013 r. W wyniku kontroli  stwierdzono nieprawidlowa
klasyfikacje kosztow za abonament za system Publikator ujeto zdarzenie na koncie 443 jako
oplata a winno by¢ nas koncie zakup ustug obeych. (Dowdd ksiggowy RZ-20; RZ-21 Fra
660/2013 i Fra 842/2013 ,Zalacznik Nr 5 i Nr 6, oraz mylnie ujgto Frg 892/11/29/2013 i Fre
893/11/29/2013 (Dowdd  Ksiggowy RZN-1229 i RZN-1228) dotyczaca kontroli stanu
technicznego przewodéw kominowych. Ujeto na koncie ,,427” jako zakup ustug remontowych
a winno byé jako zakup ustug obcych. Zalaeznik Nr 7 i Nr 8. Dowéd ksiggowy RZN-1230
Fra 348/13 sprawdzenie instalacji elektrycznej zakwalifikowano jako zakup remontowych a
winno by¢ jako zakup ustug obcych. Zalacznik Nr 9.

Skontrolowano konto225- podatek dochodowy od os6b prawnych i od 0séb fizycznych, ; konto
podatku VAT ( naliczonego i naleznego). Zalacznik Nr 10,1 1,12,13,14. Nieprawidiowosci nie
stwierdzono.

Skontrolowano rozrachunki z tytulu ZUS — Zaplacono w terminie. Zalacznik Nr 15.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Zapisy na koncie analitycznych — ,Rozrachunki z tytufu wynagrodzen” sg zgodne z syntetyka.
Zaltacznik Nr 16. -Nie stwierdzono nieprawidowosci.

4. Kontrola kont zespotu 0 —

Stan Srodkow Wartos¢ Srodkow
Stan $rodkdw konto 010 na BO 6.523.140,29
Zwiekszenie w roku 2013 325,20
Zmniejszenie w roku 2013 543.738,33




| Stan $rodkéw konta 010 na BZ 5.979.727,16

W wyniku kontroli stwierdzono, ze pozostale srodki trwale ,,0100014” s niezgodne. Konto
syntetyczne wykazane jest w kwocie 24.061,96 zt a konto analityczne w kwocie 24.547,81 zl. -
roznica o kwotg 485,85 zt. — niszczarka Shredcat 8240 zakupiona w dniu 18 stycznia 2013 r. Fra
95/01/2013 a ujeta w ksiegach roku 2014 r. w miesigcu styczniu. Niezgodne z ustawa o
rachunkowosei. Zatacznik Nr 171 Nr 18.

Wartosci niematerialne i prawne konto 020 syntetyczne zgodne z analityka . Saldo na dzien

31.12.2013 r. wynosi 26.825,082, wartos¢ umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych jest
zgodnie.

5. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inna — Sprawdzono dane wykazane w sprawozdaniu
Rb 30 - rdéznic nie stwierdzono .
6. Inwentaryzacja — Pelng inwentaryzacje skladnikéw majatkowych pozostajacych w ewidencji

ABK w Orzyszu przeprowadzono w 2012 r. Stwierdzono realizacj¢ obowiazku wynikajacego z art.

26 ustawy o rachunkowosci.

7. Dochody Zaklady w podziale na zrédla — przychody zakladu w 2013 r. wynosily 1.808.414.55
zl i skladaly sig z szesciu Zrédet , przedstawia je zalacznik nr 2.

Sprawdzono naliczenia i wplaty w roku 2013 czynszu w budynkach gminnych oraz lokali
gminnych w budynkach Wspolnot Mieszkaniowych bez wplat funduszy remontowych
( regulowanych bezposrednio przez gming). Stwierdzono iz ABK rozlicza wplaty czynszu w 69
Wspolnotach Mieszkaniowych, naleznosci czynszowe w tych budynkach w 2013 r. wynosity
992.276,34 zt a wplywy wyniosty 829.979,42 zt , taczne zadluzenie zamknelo si¢ kwotg — 162.396,92
zt — szezegdlowe rozliczenia roczne przedstawia zalacznik nr -

Naliczenia czynszowe w budynkach gminnych to kwota 679.058,50 zt a wplywy czynszowe to
kwota 597.851,85 zl , taczne zadluzenia lokatorskie to kwota -81.206,65 zt — szczegélowe rozliczenia
przedstawia zalaqcznik nr .

8. Wydatki Zakladu — koszty zakladu w 2013 wynosity 1.802.497.70 zt , podzial kosztow
przedstawia zalqcznik nr 3.

9. Kontrola wydatkéw biezacych — Sktadki ZUS zostaty odprowadzone z zachowaniem terminu
platnoéci. Podatek dochodowy od 0séb fizycznych zostal odprowadzany z zachowaniem termindéw
platnosci. Sprawdzono prawidlowos¢ prowadzenia Akt osobowych pracownikéw, stwierdzono iz
pracownicy posiadaja aktualne zaswiadczenia lekarskie oraz aktualne szkolenia BHP.

Sprawdzono prawidlowos¢ rozliczenia zuzycia paliwa w 2013 .

a) stan poczatkowy licznika 216 453 km

b) stan licznika na koniec roku 222 773 km

¢) iloé¢ kilometréw 6 320

Zuzycie rzeczywiste paliwa 821,18 1 - szczegolowe rozliczenie przedstawia zalacznik nr 21,

wtym: 2494 km x 12,5 /100 + 10% dodatek zimowy = 342,925 |

3826 km x 12,5 1/100 =478,251

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

10. Wydatki majatkowe — ABK otrzymalo dotacje celowg w wysokosci 70.000 zt na remont
budynkéw komunalnych. Dotacja zostala w calosci wykorzystana. Z przedstawionej dokumentacji



wynika, ze odbiér poszczegélnych etapéw remontdw byl potwierdzony przez lokatorow
poszezegdlnych mieszkan .Roboty budowlano-montazowe byly zawarte w drodze przetargu z Firmg

BUDOMEX GLASS s.c. z Goldapi. Fra 108/2013na kwote 44.486,28 zl. Zalacznik Nr 19 i Fra
135/2013 na kwote 1394,28 zt. Zalacznik Nr 20.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Integralng czesé protokotu kontroli
stanowig zalaczniki wymienione w protokole.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 211/14
Burmistrza Orzysza

z dnia 07 sierpnia 2014 r.

1 ;
Numer kontroli Nr2
2 : ; 4 :
Nazwa jednostki Administracja Budynkéw Komunalnych w Orzyszu
kontrolowangj
3 ; : o
Adres jednostki Cierniaka 1 , 12-250 Orzysz
kontrolowanej
4 . y y
I'ermin kontroli 09 czerwca 2014 r. do 04 lipca 2014 r.
5 ] . , ’
Osoby uczestniczace w Skarbnik Gminy — Krystyna Harlozynska
kontroli
Z-ca Glownego Ksiggowego - Teresa Nagorska
Ustalenia kontroli — opis Ustalenia kontroli znajduja si¢ w Protokole Kontroli
istniejacego podczas . . ; :
Listtroli Sant z dnia 07 sierpnia 2014 r.
7 Zalecenia instytucji 1) w opisach dokumentach ksiggowych nie uwzglgdniano prawidlowego

kontrolujacej

kwalifikowania dowodéw ksiggowych wedlug klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdlowe]j klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U.
Nr 38, poz. 207 z pézn. zm.), naruszajac art. 20 ust, 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z
poin. zm., a od 11 marca 2013 r. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.),
ktory okresla jedng z podstawowych zasad rachunkowosci - zasade
memoriatlowa 1 stanowi, Ze do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,
ktdére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym;
2) zwigkszy¢ skutecznosé egzekucji zalegloscei czynszowych,
3) przeprowadzi¢ analiz¢ wydatkow obowigzkowych i wprowadzi¢ w zycie
program oszczednosciowy po uprzednim przedstawieniu Burmistrzowi

Orzysza w celu akeeptacji w/ w programu.




