Zarzadzenie Nr 245 /13

URZAD MIEJSKIw ORZYSZU ST BIFZN ey aee

g e (i zdnia 16 grudnia 2013r.
12.260 ORZVY S Z w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

fel. (8'/)424-10-142. fox 424-10-50  drogaq potwierdzenia sald z kontrahentami

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji:
1. Rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow aktywow i pasywow:
a) aktywéw pienieznych i papierow wartosciowych zdeponowanych w bankach,
b) érodkéw pienieznych znajdujacych sie w bankach na rachunkach biezacych, lokat
bankowych, zlozonych depozytow, zaciggnietych kredytow,

c) naleznosci od kontrahentdw z wylgczeniem naleznosci spornych i watpliwych,

d) wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych aktywow, np. $rodki trwale
przekazane w uzytkowanie .

2. Rodzaj inwentaryzacji - roczna. Uzgadnianie sald nalezno$ci moze by¢ dokonane w drodze:
a) pisemnej na drukach ogolnie dostepnych, samokopiujgcych, w trzech egzemplarzach - dwa

wysylane sg do kontrahenta, z ktérych jeden powinien powréci¢ do jednostki, trzeci
pozostaje w jednostce,

b) potwierdzenia na wydrukach komputerowych,
c) potwierdzenia faksem,

d) potwierdzenia przez telefon, przy czym z odbytej rozmowy nalezy sporzadzi¢ notatke,
podajac nazwisko i stanowisko osoby potwierdzajace;).

e) w informacji do diuznika nalezy poda¢: nazwe i adres diuznika, nazwe i numer konta
analitycznego, wartos¢ salda tego konta, wyszczegolnienie pozycji sktadajgcych sig¢ na saldo
z podaniem dowodoéw zrodtowych, numer konta bankowego do splaty naleznosci,

f) po przeprowadzeniu inwentaryzacji naleznosci drogg potwierdzenia sald nalezy sporzgadzi¢
zestawienie zbiorcze ( protokot) z ich potwierdzenia.
3. Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sig do:

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) nalezno$ci wobec 0sdb nieprowadzacych ksigag rachunkowych,

c) naleznosci od pracownikow,

d) naleznosci publicznoprawnych,

e) innych aktywdw i pasywow, dla ktorych uzgodnienie sald z uzasadnionych przyczyn nie byto

mozliwe.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2013r. wzory drukéw komputerowych w
zatgczniku nr 1.

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonych wyzej skiadnikow majgtkowych wyznaczam
nastepujacych pracownikéw dziatu ksiegowosci:
a) Regina Batozynska
b) Aneta Wawiernia
c) Anita Szablowska

; BUR
d) Ewa Wasilewska DU K

mer Tamasz IakTih Sulima



PROTOKOL
inwentaryzacji dokonanej droga potwierdzenia salda
»,Naleznosci z tytutu dostaw i ustug”

nadzien ...............ccccoeiiiiiii.

Zespdt weryfikacyiny w sKIadzie: 1. o

Numerkonta: ......c.oooveivieivie e,

Zalacznik nridata
otrzymania
potwierdzenia

Wartosé Odsetki Wartos¢ Wartos¢

Lp. Nazwa kontrahenta Symbeol konta nominalra naliczone wymagana | potwierdzona

1.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.




Zalacznik nridata
otrzymania
potwierdzenia

Wartos¢ Qdsethki Wartosé Wartosé

Lp Nazwa kontrahenta Symbol konta neminalna naliczone wymagana | potwierdzona

21.

22.

23.

24,

25,

26.

27,

28.

29.

30.

31

32.

33,

34,

35.

Razem naleznodci z tytulu dostaw & usiug
N8 GZIBN 1o

Podpisy czlonkow zespotu weryfikacyjnego:

Zatwierdzam:

(kierownik jednostki) {kierownik jednostii)



Zatacznik nr 1
QOdcinek A

Potwierdzenie salda naleznosci
Adresat:

Nadawca:

{pieczed jednostkl)
Dotyczy: uzgodnienia salda naleznosci

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591 ze zm.) informujemy, ze
NAAZIEN .o Wasze zadluzenie wobec naszej jednostki wynosi ... zZho ar.

Zgodnie z naszg ewidencja na saldo to sktadajq si¢ nastepujgce kwoty:

Numerkonta: .............coooieiieninnan,

Naliczone Na dobro
Lp. Faktura Z dnia Tre$é operacii odsetki za
zwloke Wasze Nasze

Razem konte

Saldo

{pieczec i podpis 0soby upowaznionej u wierzyciela)

Zgodnosé powyzszego salda z danymi Waszych ksiag rachunkowych prosimy potwierdzi¢ w postaci ponizszego
stwierdzenia na drugim egzemplarzu niniejszego pisma. W przypadku niezgodnoéci wykazanego przez nas salda z
zapisami Waszych ksiag rachunkowych prosimy o przesianie specyfikacji tych réznic.

Kwota zobowigzania jest zgodna z naszym saldem na gzien ...

(pleczed i podpis osoby upowaznicnej u dluznika)
Zatgcznik nr .............

do sprawozdania finansowego zarok ...................

Data zwrotu potwierdzenia sald ..........................

{data, pieczed i podpisy)



QOdcinek B

Potwierdzenie salda naleznosci
Adresat:

Nadawca:

{pleczed jednostki)
Dotyczy: uzgodnienia salda naleznosci

Stosownie do przepisow ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591 ze zm ) informujemy, ze
N& AZIBA oo Wasze zadluzenie wobec naszej jednostki wynosi ...................... zto ar.

Zgodnie z naszg ewidencja na saldo to skiadaja sig nastgpujace kwoty:

Numer konta: .........c.oooeeiiiieeins
Naliczone Na dobro
Lp. Faktura Z dnia Tresé operacii odsetki za
zwioke Nasze Wasze
Razem konto
Saldo

(pieczed i podpis 0seby upowaznionej u wierzycicla)

Zgodnosé powyzszego salda z danymi Waszych ksiag rachunkowych prosimy potwierdzi¢ w postaci ponizszego
stwierdzenia na drugim egzemplarzu niniejszego pisma. W przypadku niezgodnosci wykazanego przez nas salda z
zapisami Waszych ksiag rachunkowych prosimy o przeslanie specyfikacji tych réznic.

Kwota zobowigzania jest zgodna z naszym saldem na dzief ...

(pieczed i podpls osohy upowaznionej u dluznika)
Zatacznik nr .............

do sprawozdania finansowego zarok ..................

Data zwrotu potwierdzeniasald .............cccoeren

(data, pieczed i podpisy)



Qdcinek C

Potwierdzenie salda naleznosci
Adresat:

Nadaweca:

(pieczes jednostki)
Dotyczy: uzgodnienia salda naleznosci

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591 ze zm.) informujemy, ze
NadZIen ... Wasze zadtuzenie wobec naszej jednostki wynosi ... Zho ar.

Zgodnie z naszg ewidencjg na saldo to skiadajq si¢ nastepujgce kwoty:

Numerkonta: .............ccoeinne
Naliczone Na dobro
Lp. Faktura Z dnia Tres¢ operacii odsetki za
2wioke Wasze Nasze
Razem konto
Saldo

(pieczed | podpis osoby upowaznionej u wierzyciela)

Zgodno$é powyzszego salda z danymi Waszych ksiag rachunkowych prosimy potwierdzi¢ w postaci ponizszego
stwierdzenia na drugim egzemplarzu niniejszego pisma. W przypadku niezgodnosci wykazanego przez nas salda z
zapisami Waszych ksiag rachunkowych prosimy o przestanie specyfikaciji tych réznic.

Kwota zobowigzania jest zgodna z naszym saldem na dzien ...

(pieczec i podpis oscby upowaznicnej u cluznika)
Zatgczniknr ...

do sprawozdania finansowego za rok ...................

Data zwrotu potwierdzenia sald ...

(data, pieczgs i podpisy}



