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1. Zakres świadczonej usługi : 
 
Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej. 

 

2. Wymagane dokumenty do załatwienia sprawy: 

1) dowód opłaty skarbowej zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie 
skarbowej, 
2) opinię Komendanta Powiatowego Policji w Piszu, 
3) opinię Komendanta Państwowej Powiatowej  Straży Pożarnej w Piszu, 
4) opinię Kierownika Stacji Pogotowia Ratunkowego w Piszu, 
5) opinię Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Piszu, 
6) graficzny plan obiektu (terenu) , na którym ma być przeprowadzona impreza masowa, wraz 
z jego opisem zawierający: 
a) oznaczenie dróg dojścia i rozchodzenia się osób uczestniczących w imprezie 
masowej, dróg ewakuacyjnych i dróg dojazdowych dla pojazdów służb ratowniczych 
i policji 
b) oznaczenie punktów pomocy medycznej, punktów czerpalnych wody do picia i do 
celów przeciwpożarowych oraz punktów informacyjnych , 
c) oznaczenie lokalizacji hydrantów przeciwpożarowych, zaworów, przyłączy wody, 
gazu i energii elektrycznej oraz innych elementów mających wpływ na 
bezpieczeństwo użytkowników obiektu lub terenu, 
d) informacje o rozmieszczeniu służb porządkowych oraz służb informacyjnych, 
rozmieszczeniu osób uczestniczących w imprezie masowej i ewentualnym 
rozdzieleniu ich według sektorów oraz o rozmieszczeniu punktów gastronomicznych 
i sanitariatów, 
7) instrukcję postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia 
w miejscu i czasie imprezy masowej, 
8 ) terminarz rozgrywek meczów piłki nożnej lub terminarz innych imprez masowych – 
w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie, 
9) informację o: 
a) liczbie miejsc dla osób na imprezie masowej, 
b) przewidywanych zagrożeniach bezpieczeństwa i porządku publicznego, 
c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposażeniu i sposobie rozmieszczenia służby 
porządkowej oraz służby informacyjnej, 
10) osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczeństwa, w tym jego dane 
obejmujące: imię, nazwisko, numer PESEL, numer i datę wydania zaświadczenia o 
ukończeniu kursu dla kierowników do spraw bezpieczeństwa imprez masowych, a w 
przypadku imprezy masowej podwyższonego ryzyka dodatkowo numer i datę wydania 
licencji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia 
11) informację o sposobie zapewnienia identyfikacji osób biorących udział w imprezie 
masowej - w przypadku meczu piłki nożnej lub imprezy masowej podwyższonego ryzyka 
12) informację o zainstalowanych urządzeniach rejestrujących obraz i dźwięk do utrwalania 
przebiegu imprezy 
Opinie o których mowa w pkt 2-5 oraz instrukcję, o której mowa w pkt 7 organizator dołącza do 
wniosku nie później niż na 14 dni przed terminem rozpoczęcia imprezy masowej.  
3. Złożenie wniosku drogą elektroniczną: 
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Brak takiej możliwości. 

 

4. Opłaty 

 82 zł-wydanie decyzji administracyjnej 

5. Miejsce złożenia dokumentów: 

Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej z wymaganymi załącznikami składa 

się w Punkcie Obsługi Interesanta Urzędu Miejskiego w Orzyszu, ul. Giżycka 15, pok. nr 4. 

 

6. Osoby do kontaktu: 

1.  Iwona Borzymowska  (inspektor) Urząd Miejski w Orzyszu pok. nr 34 tel. 87-424-15-77 

7. Sposób i termin załatwienia: 

Wniosek musi być dostarczony na 30 dni przed planowaną imprezą masową. 
Burmistrz Orzysza wydaje zezwolenie na przeprowadzenie imprezy albo odmawia jego wydania w terminie 
co najmniej 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej. 

 
8. Tryb Odwoławczy : 
 Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Burmistrza Orzysza w terminie 14 dni od 
otrzymania decyzji. 
 

 

9. Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych (t.j. Dz. U.  z 2013 r.  poz. 611 ze zm.) 

10.Uwagi: 

I. Jeżeli imprezy masowe są przeprowadzane przez tego samego organizatora  

w tych samych obiektach (terenach) umożliwiających przeprowadzenie imprezy masowej, co najmniej 

2 razy w roku lub są to imprezy masowe, dla których opracowano terminarz imprez masowych 

organizowanych cyklicznie, organ wydaje zezwolenie na przeprowadzenie wskazanej przez 

organizatora liczby imprez masowych lub ich przeprowadzenie w okresie jednego roku. 

II. Organizator imprez masowych, o których mowa w pkt 1 przekazuje na 14 dni przed planowanym 

terminem ich przeprowadzenia, właściwym ze względu na miejsce przeprowadzenia imprezy masowej 
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komendantom powiatowym (miejskim) Policji i Państwowej Straży Pożarnej, państwowemu 

terenowemu inspektorowi sanitarnemu oraz kierownikowi jednostki organizacyjnej pomocy doraźnej 

(pogotowia ratunkowego) informacje, o których mowa w art. 25 ust. 2 pkt 2 i 3 i art. 26 ust. 1 pkt. 4-6 

ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych. 

W przypadku zmiany terminu imprezy masowej mającej odbyć się jednorazowo lub według ustalonego 
terminarza, organizator imprezy masowej na 7 dni przed jej terminem zawiadamia organ wydający 
zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej oraz Policję i wszystkie służby ratownicze, które wydały 
opinie, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 2 ustawy. 
Sprawdził:   Jadwiga Gryncewicz  28.06.2013 

Zatwierdził:   Monika Łępicka - Gij  01.07.2013 

Osoba odpowiedzialna 
za aktualizację karty 
 

 
  Iwona Borzymowska 

 


