OR.271.1.2013.1JA

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$é szacunkowa nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu

Orzysz, dn. 08.07.2013r.



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zawiera:

Rozdzial I: Instrukcja dla Wykonawcow.
Rozdziat I1: Oswiadczenia Wykonawcy
Zatacznik Nr 1: Formularz o§wiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

Zatacznik Nr 2: Formularz oswiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu
W postgpowaniu;

Zatacznik Nr 3: Formularz o$wiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci badz braku
przynaleznosci do grupy kapitalowe;j.

Rozdzial I1I: Formularz Oferty wraz z zatacznikami.
Rozdzial IV: Opis przedmiotu zaméwienia.

Rozdzial V:  Wzo6r umowy.

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zwana jest w dalszej tresci
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, SIWZ lub specyfikacja.



I. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

Zamawiajacy.
Nazwa: Urzad Miejski w Orzyszu
Adres: ul. Gizycka 15, 12-250 Orzysz
telefon: 087-424-15-80; fax: 087-424-10-50
e-mail: urzad.miejski@orzysz.pl; adres strony internetowej: www.orzysz.pl

Oznaczenie postgpowania.
Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
OR.271.1.2013.1JA. Wykonawcy zobowiazani sa do powotywania si¢ na wyzej
podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym.

Tryb postgpowania.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), zwanej dalej
,ustawa Pzp”.

Przedmiot zamowienia.
Przedmiotem niniejszego zamowienia jest Swiadczenie ustlug pocztowych dla
Urzedu Miejskiego w Orzyszu.
Szczegotowe okreslenie zakresu przedmiotu zamdéwienia zawarte jest w Rozdzialach
IV-V niniejszej SIWZ.
CPV (Wspdlny Stownik Zaméwien):
64110000-0 — ustugi pocztowe
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal w ofercie czgSci zamowienia,
ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Termin realizacji zamowienia.
Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostalo zrealizowane w terminie 0d
01.08.2013r. do 31.07.2014r.

Warunki udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy niepodlegajacy
wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp i spelniajacy warunki, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
dotyczace:

posiadania wiedzy i doSwiadczenia

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku i za
spetnienie tego warunku uzna zlozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7.2.1.
niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym


http://cpv.za.pl/?q=64112

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.3.

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku i za
spetienie tego warunku uzna ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7.2.1.
niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku i za
spetienie tego warunku uzna ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7.2.1.
niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku i za
spetienie tego warunku uzna ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7.2.1.
niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

posiadania uprawnien do wykonywania dzialalno$ci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku i za
spelnienie tego warunku uzna zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7.2.1.
niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

Informacja dla Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
(spotki cywilne/konsorcja) i Wykonawcéw, ktorzy positkuja si¢ innymi
podmiotami zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp:

Zaden z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia nie moze
podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast warunki
udzialu w postgpowaniu Wykonawcy musza spetnia¢ tacznie.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca Moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotoéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbe¢dnymi do realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Ocena spelhienia warunkow udzialu w postgpowaniu bgdzie dokonana na podstawie
dokumentow 1 o$wiadczen wymaganych w pkt 7 niniejszej Instrukcji dla
Wykonawcow.

Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
Wykonawcow z postgpowania i spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu.
Dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania
powinien on ztozy¢ nizej wymienione o§wiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, zgodne
Z tre$cia formularza zamieszczonego w Rozdziale 11 SIWZ (zatacznik nr 1).
Oswiadczenie o przynaleznos$ci badz braku przynaleznosci do grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.), zgodnie z tre$cia formularza zamieszczonego
w Rozdziale II SIWZ (zatacznik nr 3).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.



7.1.4.

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

8.

Zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej lub wpis do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z

art.6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo pocztowe (tekst jednolity z 2008

roku, Dz. U. Nr 189, poz. 1159, ze. zm.) w zakresie uprawniajacym do wykonania

zamowienia, lub jest operatorem publicznym, do ktoérego nie stosuje si¢ obowiazku
uzyskania zezwolenia lub wpisu do rejestru operatoréw pocztowych

Dla oceny spetnienia warunkéw udzialu w niniejszym postgpowaniu, Wykonawcy

powinni przedlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o spelieniu warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodne z tres$cia

formularza zamieszczonego w Rozdziale I SIWZ (zalacznik nr 2).

Parafowany na kazdej stronie wzor Umowy- zamieszczony w Rozdziale V niniejszej

SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, ktorych mowa:

1) w pkt 7.1.3. sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono jego upadtosci.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma

siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa

w pkt 7.3., zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktoérym

okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed

wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,

w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 7.3. ppkt 1) lit. a powinny by¢ wystawione nie

wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty i o$§wiadczenia wymagane dla potwierdzenia, ze brak jest podstaw do

wykluczenia Wykonawcy z postgpowania powinny by¢ sktadane w formie oryginatu

lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcg. O$wiadczenie

o spelieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu powinno by¢ zlozone w oryginale.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.

W celu potwierdzenia, ze brak jest podstaw do wykluczenia i ze spetnione sa warunki

udziatu w postgpowaniu Wykonawcy sktadajacy wspolng oferte:

1) oswiadczenie wymienione w pkt 7.1.1. 1 7.1.2. oraz dokumenty wymienione 7.1.3.
albo odpowiadajace im okreslone w pkt 7.3. 1 7.4., powinny by¢ zloZone przez
kazdego Wykonawcg;

2) oswiadczenie wymienione w pkt 7.2.1. powinno by¢ zlozone w imieniu
wszystkich Wykonawcow.

Opis sposobu przygotowania ofert.

8.1.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
8.2.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:

8.3.

8.3.1.

Ofertg stanowi wypetniony formularz ,,Oferta” zamieszczony w Rozdziale 111 SIWZ
oraz nizej wymienione dokumenty:
Formularz cenowy na formularzu zgodnym z trescia zalacznika nr 1 do Rozdziatu II1.

8.4.Wraz z oferta powinny by¢ ztozone:

8.4.1.
8.4.2.

Oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami pkt 7.

Pelnomocnictwo do  reprezentowania  wszystkich  Wykonawcow  wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspodtdziataniu,
z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe petlnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢
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8.4.3.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

ustanowiony do  reprezentowania Wykonawcéw ~w  postgpowaniu  albo
reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmujace takze czynno$¢ potwierdzania za
zgodno$¢ z oryginalem dokumentoéw sktadajacych si¢ na oferte 1 sktadania wraz
z oferta — o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow
ztozonych wraz z oferta. Tre$¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac
czynnos$ci, do wykonywania ktorych pelnomocnik jest upowazniony.

Oferta, o$wiadczenia 1 dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w Rozdziatach II i III niniejszej SIWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta, o§wiadczenia i dokumenty powinny by¢ sporzadzone w formie pisemne;,
w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petna czytelnos¢ tresci.

Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami zawierajacymi jakakolwiek tresé
powinny by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawceg. Wszelkie zmiany w tresci
oferty i zalacznikow do oferty, w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupehnienie, nadpisanie, etc musza by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce
—w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

Wszystkie dokumenty wymienione w pkt 8.3. powinny by¢ ztozone w oryginale albo
kopii poswiadczonej przez notariusza lub wystawcg dokumentu. Pelnomocnictwa
dotaczone do oferty okreslone w pkt 8.4.2. i/lub 8.4.3. powinny by¢ ztozone
w oryginale albo kopii po§wiadczonej przez notariusza.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane,
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 8.10. W treSci oferty powinna by¢
umieszczona informacja o ilosci stron.

W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia i dokumenty zawieraly informacje,
stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnicg
przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym wewngtrznym
opakowaniu, trwale ze soba polaczone i ponumerowane z zachowaniem ciagloéci
numeracji stron oferty. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje
podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamodwienia 1 warunkOw platnosci zawartych w ofercie.

Ofert¢ wraz z o$wiadczeniami i1 dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) 1 adresem
Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

Urzad Miejski w Orzyszu
ul. Gizycka 15, 12-250 Orzysz

oraz opisane:

8.12.

,Oferta na — Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu”

i
Nie otwierac¢ przed dniem 22.07.2013r. , godz. 13.00

Wymagania okreslone w pkt 8.9. — 8.11. nie stanowia o tresci oferty i ich niespetnienie
nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wynikna¢ z niezachowania tych wymagan beda obciazaly Wykonawcg.



8.13.

9.2.
10.

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

11.
11.1.

Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty lub wycofaé ofert¢. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu ofert powinny by¢ dolaczone Zamawiajacemu na pismie, pod rygorem
niewaznosci, przed uptywem terminu sktadania ofert. Os$wiadczenia powinny by¢
opakowane 1 opisane (w przypadku wycofania oferty bez okreslenia: ,, Nie otwierac
przed dniem .........cccoeevieiiieiennnn, ) tak jak oferta, a opakowanie powinno zawierac
odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” albo ,,WYCOFANIE”.

Miejsce i termin skladania ofert.
Oferty winny by¢ ztozone w terminie do 22.07.2013r., do godziny 13.00 w siedzibie
Zamawiajacego: Urzad Miejski w Orzyszu, ul. Gizycka 15, 12-250 Orzysz, pok. nr 4
(Punkt Obstugi Interesanta).
Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie zwrdocona
Wykonawcy niezwtocznie.
Opis sposobu porozumiewania si¢ i udzielania wyjasnien oraz oSwiadczenie, czy
Zamawiajacy zamierza zwola¢ zebranie Wykonawcow.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
oraz Wykonawcy beda przekazywaé pisemnie, faxem (nr faxu: 087-424-10-50) lub
droga elektroniczng (e-mail: urzad.miejski@orzysz.pl). Zamawiajacy wymaga
niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie, faxem faktu otrzymania
kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna, a na zadanie Wykonawcy
Zamawiajacy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy odpowie na zadane pytania niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni
przed uplywem terminu skladania ofert, przekazujac tre$¢ pytan 1 wyjasnien
Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ, bez ujawnienia Zrddet zapytania, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Pytania nalezy kierowa¢ na adres: Urzad Miejski w Orzyszu, ul. Gizycka 15, 12-250
Orzysz, nr faxu: 087-424-10-50, e-mail: urzad.miejski@orzysz.pl.
Zamawiajacy nie wyznacza zebrania z zainteresowanymi Wykonawcami.
W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia niniejszej SIWZ a trescia udzielonych
wyjasnien, jako obowiazujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tres¢ niniejszej SIWZ. Wyjasnienia, o ktorych mowa w pkt 10.2. oraz
zmiany tre$ci niniejszej SIWZ, zostana zamieszczone na stronie internetowej, na
ktorej jest udostgpniania SIWZ.
W przypadku dokonania wyjasnien lub zmiany niniejszej SIWZ, ktorych mowa w pkt
10.2. 1 10.5., termin sktadania ofert zostanie ustalony zgodnie z art. 12a i art. 38
ustawy Pzp. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu
sktadania wnioskow o wyjasnienie SIWZ.
Zamawiajacy wyznacza jako osobg uprawniona do porozumiewania  sig
z Wykonawcami Pania Joanna Drabent.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwiazany zlozona oferta.
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.



11.2.

11.3.

12.

13.
13.1.

13.2.

13.3.
13.3.1.
13.3.2.
13.4.

13.5.

13.6.

13.7.
13.7.1.
13.7.2.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed
uplywem terminu zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 11.1., o oznaczony okres nie dluzszy
niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe
Odwolawcza orzeczenia.

Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert.
Oferty zostana otwarte w dniu 22.07.2013r.,, o godz. 13.15 w siedzibie
Zamawiajacego: Urzad Miejski w Orzyszu, ul. Gizycka 15, 12-250 Orzysz, sala
posiedzen nr 1, parter.

Otwarcie i ocena ofert.
Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu 1 terminie wskazanym w pkt 12. Otwarcie
ofert jest jawne.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy
odczyta nazwe (firmg) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz
informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoOwienia i warunkow
platno$ci zawartych w ofercie.
Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona:
oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu,
badania i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
Wykonawca jest zobowiazany na zadanie Zamawiajacego wykazaé nie pozniej niz na
dzien sktadania ofert spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw
do wykluczenia z postgpowania, z powodu przestanek, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 i ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
w okre$lonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen
1 dokumentow potwierdzajacych spetienie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub
ktorzy nie zlozyli pelomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty zawierajace biedy lub ktorzy zlozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym terminie, chyba Ze mimo
ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bedzie
uniewaznienie post¢powania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia
1 dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawcg warunkoéw udzialu
w postgpowaniu, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert oraz
by¢ ztozone w sposob okreslony w pkt 10.1., o ile w wezwaniu Zamawiajacy nie
postanowi inaczej.
Zamawiajacy, o ile uzna to za konieczne, wezwie takze Wykonawcow do ztozenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu.
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcodw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
oczywiste omyiki pisarskie;
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;



13.7.3.

13.8.

13.8.1.

13.8.2.

14.
14.1.

inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejsza Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
Zamawiajacy:

wykluczy Wykonawce z postgpowania o ile zajda wobec tego Wykonawcy
okolicznosci wskazane w art. 24 ust. 1 1 ust. 2 ustawy Pzp;

odrzuci kazda ofert¢ w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek okreslonych w
art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
wylacznie kryterium ceny. Ilos¢ punktow w tym kryterium zostanie obliczona na
podstawie ponizszego wzoru:

(o
C=—""x100pkt
CO
gdzie:
Chin - cena brutto oferty najtansze;
C, - cena brutto oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

14.2.

14.3.

15.
15.1.

16.
16.1.

16.2.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ushug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zloZzenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okre§lonych w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy Pzp.

Udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postgpowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty. Powiadomienie zawiera¢ bgdzie:

(1) informacje o Wykonawcach wykluczonych z postgpowania z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym wykluczenia,

(2) informacje o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty wykluczone z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym odrzucenia oraz

(3) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty z nazwa (firma) albo imieniem
1 nazwiskiem, siedziba albo miejscem zamieszkania i adresem Wykonawcy,
ktorego ofert¢ wybrano z uzasadnieniem jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
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16.3.

16.4.

17.

18.
18.1

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

19.

20.
20.1

20.2.

21.

ktorzy ztozyli oferty a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kryterium oceny ofert
— cena 100%;
(4) termin okreslony zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po uptywie ktorego
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
Informacja, ktérej mowa w pkt (3), zamieszczona zostanie niezwlocznie na stronie
internetowej i w miejscu publicznie dostgpnym na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego.
Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana Zamawiajacy wskaze miejsce 1 termin
podpisania umowy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 94 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogl wybraé ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy Pzp.

Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce na Formularzu/ach cenowym/ch
o ktérym/ch mowa w Rozdziale I1I niniejszej SIWZ.

Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zmian do Formularza/y
cenowego/ych.

Cena oferty winna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia W
tym rowniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu, 0 ktorym mowa w Rozdziale
V — Wzor umowy. Koszty towarzyszace wykonaniu przedmiotu zaméwienia, ktérych
w Formularzu/ach cenowym/ch nie ujeto w odrebnych pozycjach, Wykonawca
powinien uja¢ w cenach jednostkowych.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych (zt) z doktadno$cia do dwoch
miejsc po przecinku.

Cena oferty 1 ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce nie beda zmieniane
w toku realizacji umowy i nie beda podlegaly waloryzacji.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Postanowienia dodatkowe.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowiazany bedzie po
uprawomocnieniu si¢ decyzji o wyborze jego oferty, a przed podpisaniem umowy
przedlozy¢ Zamawiajacemu:

umowe regulujaca zasady wspolpracy Wykonawcoéw sktadajaca wspdlna oferte,
stwierdzajaca solidarna odpowiedzialno$¢ wszystkich Wykonawcoéw za realizacjg
zamOwienia oraz zawierajaca upowaznienie dla jednego z Wykonawcéw do skladania
1 przyjmowania oS$wiadczen wobec Zamawiajacego Ww imieniu wszystkich
Wykonawcow, a takze do otrzymywania naleznych ptatnosci;

O terminie na przedtozenie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 20.1., Wykonawca
zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego odrgbnym pismem.

Pouczenie o0 srodkach ochrony prawne;j.

10



21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

21.11.

21.12.

21.13.

Wykonawcom i innym podmiotom, $rodki ochrony prawnej przystuguja jezeli maja

lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz poniesli lub mogli ponies$¢

szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynno$ci

zamawiajacego podjetej w niniejszym postgpowaniu lub zaniechaniu czynno$ci, do

ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej przyshuguja rowniez organizacjom zrzeszajacym

wykonawcOw, wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia §rodkow

ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa Urzgdu zamodwien Publicznych pod

warunkiem, ze dotycza ogloszenia o zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia — jesli zostata przestana faxem

lub droga elektroniczng albo w terminie 10 dni jesli zostata przestana w inny sposéb.

Odwotanie dotyczace tresci ogloszenia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, a postanowien SIWZ

—w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe;j.

Odwotania inne niz okre$lone w punkcie 21.5. i 21.6. wnosi si¢ w terminie 5 dni od

dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto

powzia¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych postawg jego wniesienia.

Jezeli zamawiajacy, mimo takiego obowiazku nie przestal Wykonawcy

zawiadomienia 0 wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi si¢ nie pozniej

niz:

a) w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
ogloszenia o udzieleniu zamdwienia;

b) 1 miesiac od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamie$cit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowacé

Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnos$ci podjetej przez niego

lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej on jest zobowiazany na podstawie ustawy Pzp, na

ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji, o ktérej mowa w pkt 21.9.

Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac

o tym Wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynno$ci. Na

czynnosci wymienione w zdaniu poprzednim nie przystuguje odwolanie,

z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) w formie

pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym

weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotanie powinno:

a) wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp;

b) okresla¢ zadania odwotlujacego;

C) zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow oraz wskazywac okolicznosci faktyczne
1 prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwolanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

a) nie zawiera brakow formalnych z zastrzezeniem art. 187 ust. 3 i 4 ustawy Pzp;
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21.14.

21.15.

21.16.

21.17.

21.18.

21.19.

21.20.
21.21.

21.22.

b) uiszczono wpis.

Odwolujacy przesyta kopie odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwolania w taki sposob, aby modgl on zapozna¢ sig z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sig¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomoca faksu lub droga
elektroniczna.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwotawczego w terminie
3 dni od dnia otrzymania od Zamawiajacego kopii odwotania, wskazujac strong, do
ktorej przystepuje i interes w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktorej
przystepuje. Wykonawcy staja si¢ uczestnikami postgpowania odwotawczego, jesli
maja interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygnigte na korzys¢ jednej ze stron.
Zgloszenie przystapienia do postgpowania odwotawczego Wykonawca dorgcza
Prezesowi KIO w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu, a kopig przesyta si¢ Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu
odwotanie.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego
Wykonawcy nie p6zniej niz do czasu otwarcia rozprawy. KIO uwzgledni opozycje,
jesli zglaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma interesu
w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktoérej przystapit; w przeciwnym
razie KIO oddali opozycj¢. Na postanowienie o uwzglednieniu lub oddaleniu opozycji
nie przyshuguje skarga.

Czynno$ci uczestnika postgpowania odwotawczego nie moga pozostawac
w sprzeczno$ci z czynno$ciami i os$wiadczeniami strony, do ktorej przystapit,
z zastrzezeniem zgloszenia sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp
przez uczestnika, ktory przystapil do postgpowania po stronie Zamawiajacego.
Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany do przystapienia do postgpowania
odwotawczego nie moga nastgpnie korzysta¢ ze Srodkéw ochrony prawnej wobec
czynno$ci Zamawiajacego wykonanych zgodnie z wyrokiem KIO lub sadu albo na
podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

KIO rozstrzyga odwotanie na zasadach okreslonych w art. 188 — 192 ustawy Pzp.
Orzeczenie KIO, po stwierdzeniu przez sad jego wykonalno$ci, ma moc prawna na
réwni z wyrokiem sadu.

Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu zgodnie z rozdzialem 3 Dzialu VI ustawy Pzp.
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Il. OSWIADCZENIA WYKONAWCY

ZAYACZNIKNR 1
do Rozdzialu II

OSWIADCZENIE
0 braku podstaw do wykluczenia

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

(Piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

MY NIZEJ PODPISANI

dzialajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)

W postgpowaniu o zamoOwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu

oswiadczamy, Ze nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego post¢gpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia__. .201 r.

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)

13



ZALACZNIK NR 2
do Rozdzialu II

OSWIADCZENIE

o spelnieniu warunkow udzialu w postegpowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

(Pieczg¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

MY NIZEJ PODPISANI

dzialajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)

W postepowaniu o zamoOwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Migjskiego w Orzyszu

oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp.

dnia__. _.201 .

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)

14



ZALACZNIKNR 3
do Rozdzialu II

OSWIADCZENIE
Na podstawie art. 26 ust. 2d w zwigzku z art. 24 ust. 2

pkt 5 ustawy Pzp o przynaleznosci lub braku

Pi ¢ Wyk /Wyk 5 s . . .
(Pleczec Wykonawey/Wykonawcow) przynaleznosci do grupy kapitalowej

MY NIZEJ PODPISANI

dzialajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)

W postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu
oswiadczamy, ze:

nie naleZymy do grupy kapitatowej. *

naleiymy do grupy kapitatowej i w zalqczeniu sktadamy liste podmiotow nalezgcych do tej
samej grupy kapitatowej. *

Uwaga: niniejsze oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia.

dnia__. _.201 .

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)

* niepotrzebne skresli¢
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I11.FORMULARZ OFERTY WRAZ Z FORMULARZAMI ZAEACZNIKOW

OFERTA

(Piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Urzad Miejski w Orzyszu
ul. Gizycka 15

12-250 Orzysz

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu
Dane dotyczace wykonawcy

NAZWEAI e

Siedziba:
WojewOdZtWo .....oevvniiiiiii i

Adres poczty eleKtroniCznej: ........c.cocvvveviiieiieieienesenins
Strona internetowa: .o
Numer telefonu: e ———————————
Numer faksu: s

Numer REGON: e
Numer NIP:

MY NIZEJ PODPISANI

dzialajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujqce wspolnie podac nazwy (firmy) i dokladne adresy
wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkow konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
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10.

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw
ZamoéOwienia 1 uznajemy si¢ za zwiazanych okre§lonymi w niej postanowieniami
1 zasadami postgpowania.

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

Za ceng netto: ztotych

(stownie ztotych: ),
powigkszona o podatek VAT %, co daje ceng brutto ztotych
(stownie ztotych: ),

zgodnie z zataczonym do oferty formularzem cenowym.

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamoéwienia W terminie od 01.08.2013r. do
31.07.2014 .

AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

UWAZAMY SIE za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow*:

a)

(zakres powierzonego zamowienia)

b)

(zakres powierzonego zamowienia)

OSWIADCZAMY, ze sposob reprezentacji Wykonawcy / Wykonawcow* dla potrzeb

niniejszego zamowienia jest nastepujacy:

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy skiadajqcy wspélng oferte - spotki cywilne lub konsorcja)

OSWIADCZAMY, iz za wyjatkiem informacji i dokumentoéw zawartych w ofercie na
stronach nr od do - niniejsza oferta oraz wszelkie zalaczniki do niej sa
jawne 1 nie zawieraja informacji stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy si¢ z postanowieniami umowy, okre§lonymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia 1 zobowiazujemy sig, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu 1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy
kierowa¢ na ponizszy adres:

tel. fax e-mail:

OFERTE NINIEJSZA wraz z zalacznikami skltadamy na kolejno
ponumerowanych stronach.
ZAYL.ACZNIKAMI do niniejszego formularza oferty sa:
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Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia,

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu,

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci badz braku przynaleznosci do grupy
kapitatowe;,

Formularz/e cenowy/e

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru.

* niepotrzebne skresli¢

dnia__. .201 r.

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)
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ZALACZNIKNR 1

do Formularza oferty

FORMULARZ CENOWY

(Piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o zamdwienie publiczne w trybie przetargu
nieograniczonego na:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu

Przesylki listowe, paczki i przesytki kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym.

Rodzaj przesytki ILOS(_: Cena Wartos¢
(sztuki)
| OBROT KRAJOWY
a | przesytki zwykle

EKONOMICZNE:
do 350¢g 4 660 0,00
gabaryt A od 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
do 350 g 1 0,00
gabaryt B 0od 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00

PRIORYTETOWE:
do 3509 200 0,00
gabaryt A 0od 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
do 350¢g 1 0,00
gabaryt B od 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
b | przesytki listowe wartosciowe

EKONOMICZNE:
do 350 g 1 0,00
gabaryt A 0d 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00

optata za
warto$¢ 50,00 P 1 0,00
optata za

warto$¢ 100,00 i 1 0,00
| gabaryt B do 350 g 1 0,00
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[ ] 0d350g |do1000g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
optata za
wartos¢ 50,00 P 1 0,00
optata za
wartos¢ 100,00 i 1 0,00
C | przesyitki polecone
EKONOMICZNE:
do 350¢g 8 800 0,00
gabaryt A od 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
do350¢g 1 0,00
gabaryt B 0d 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
PRIORYTETOWE:
do 350 g 30 0,00
gabaryt A 0od 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
do 350¢g 1 0,00
gabaryt B od 350 g do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
d | paczki
EKONOMICZNE:
do 1 kg 10 0,00
ponad 1 kg do 2 kg 1 0,00
gabaryt A
ponad 2 kg do 5 kg 1 0,00
ponad 5kg | do 10 kg 1 0,00
do 1 kg 1 0,00
ponad 1 kg do 2 kg 1 0,00
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 1 0,00
ponad 5kg | do 10 kg 1 0,00
PRIORYTETOWE:
do 1 kg 1 0,00
gabaryt A ponad 1 kg do 2 kg 1 0,00
ponad 2 kg do 5 kg 1 0,00
ponad 5 kg | do 10 kg 1 0,00
do 1 kg 1 0,00
gabaryt B ponad 1 kg do 2 kg 1 0,00
ponad 2 kg do 5 kg 1 0,00
ponad 5kg | do 10 kg 1 0,00
e | potwierdzenie odbioru
do krajowych ustug 8 400 0,00
SUMA | 0,00

Il OBROT ZAGRANICZNY

a

przesytki listowe nierejestrowane

EKONOMICZNE:
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do50g 55 0,00
ponad 50 g | do 100g 1 0,00
ponad 100g | do 3509 1 0,00
ponad 350 g | do 500g 1 0,00
ponad 500 g |do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
PRIORYTETOWE:
do50g 1 0,00
ponad 50 g | do 100g 1 0,00
gabaryt A ponad 100g | do 3509 1 0,00
ponad 350 g | do500g 1 0,00
ponad 500 g |do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
przesytki polecone
EKONOMICZNE:
do50¢g 10 0,00
ponad 50 g do 100g 1 0,00
gabaryt A ponad 100g | do 3509 1 0,00
ponad 350 g | do500g 1 0,00
ponad 500 g |do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
PRIORYTETOWE:
do50¢g 1 0,00
ponad 50 g | do 100g 1 0,00
gabaryt A ponad 100 g | do350¢g 1 0,00
ponad 350 g | do500g 1 0,00
ponad 500 g |do 1000 g 1 0,00
ponad 1000 g | do 2000 g 1 0,00
potwierdzenie odbioru
do zagranicznych ustug 1 0,00
0,00
OGOLEM (1ifn) 0,00

dnia __.

201 .

Warto$¢ z pozycji ogétem nalezy przenies¢ do formularza: Oferta pkt. 3

— Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowia szacunkowa §rednig ilo$¢ przesytek nadawczych przez zamawiajacego w okresie od
podpisania umowy do
b) — Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowi¢ beda podstawg do rozliczen z Wykonawca po podpisaniu umowy; w przypadku

nadawania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu cenowym podstawa rozliczen beda ceny z zalaczonego do oferty
cennika ustug pocztowych Wykonawcy
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(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspolny slownik zamowien

Kod CPV:

64110000-0 — ustugi pocztowe

64112000-4 - ushlugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

1

N

7.

8.

9.

. Opis przedmiotu zamdwienia: — przedmiot zamowienia nie zostal podzielony na cze¢Sci

— nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czg$ciowych:

. Przedmiotem zamowienia sa: ustugi pocztowe w rozumieniu art. 2 Prawa pocztowego,

polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Operatora Pocztowego na rzecz Urzedu Miejskiego w Orzyszu w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek zaréwno do 50g jak 1 powyzej 50g oraz
ewentualnych ich zwrotow.

Przez Wykonawce — Operatora Pocztowego rozumie si¢ przedsigbiorcg uprawnionego do
wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 Ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. poz. 1529).

Wykaz ilosci przesytek stanowi zatacznik nr 1 do Formularza oferty — Formularz cenowy.
Nadawane ilo$ci poszczegolnych przesytek pocztowych moga rézni¢ si¢ w stosunku do
ilosci przesytek wskazanych w formularzu cenowym.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Operatora Pocztowego
do kazdego miejsca w kraju i zagranica.

Zamawiajacy umieszcza W sposob trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawceg, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Przesytki beda dostarczane przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego  od
poniedziatku do piatku o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego nie pdzniej niz do
godziny 10:30

Zamawiajacy moze korzysta¢ z wilasnych wzoréw drukoéw potwierdzenia odbioru po
wczesniejszym uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawca.

Wykonawca begdzie dorgezat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i1 kiedy adresat moze odebrac
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
wiadomosci u adresata. Odbior awizowanych przesytek wykonawca zapewni w punkcie
zlokalizowanym na terenie Gminy Orzysz. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki
w w/w terminie Operator sporzadza powtorne zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o
mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata. Zgodnie z rozdziatem 8 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie
warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. z 2004r. Nr 5, poz. 34
z pozn. zm.). Operator powinien posiada¢ odpowiednia okreslona w ww. rozporzadzeniu
ilos¢ placowek zdawczo-odbiorczych. Placéwki powinny by¢ czynne min. 5 dni
w tygodniu.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienia o probie jej dorgczenia nie
nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Reklamacj¢ z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Operatora po
uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od
ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania zawarte
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyltki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003 r., Nr 183, poz. 1795 z p6zn. zm.).

Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo
pocztowe, do odpowiedzialno$ci Operatora za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej
stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

Operator odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
chyba, ze nastapito to wskutek sity wyzszej.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przystuguje
odszkodowanie:

- za utratg przesytki rejestrowanej] w wysokosci 50-krotnoSci oplaty pobranej przez
Operatora za traktowanie przesytki jako przesylki poleconej,

- za utrate paczki pocztowej w wysokosci 10-krotnos$ci optaty pobranej za jej nadanie.

W przypadku nie wykonania ustugi Operator niezaleznie od naleznego odszkodowania
zwraca w cato$ci optatg pobrana za wykonanie ustugi.

Optfata za zwroty przesytek rejestrowanych odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie wystawionej
faktury, do ktorej dotaczony zostanie wykaz zwrdoconych przesytek w danym okresie.

Podstawa obliczenia naleznosci bgdzie suma optat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych Ilub

oddawczych, przy czym obowiazywa¢ beda ceny jednostkowe, zgodne z obowiazujacym
w dniu nadania cennikiem.

Zamawiajacy bedzie umieszczal kazdorazowo na przesytkach oznaczenie potwierdzajace

wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci
uzgodnionej, obowiazujacej u Wykonawcy
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21. Przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢czanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, musza by¢ realizowane zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie nizej wymienionymi przepisami:

a) Ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. poz. 1529),

b) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego, (Dz. U. z dnia 9 maja 2013r. poz.545),

¢) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej
i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003r. Nr 183 poz. 1795 z pdz. zm.),

d) Kodeks postgpowania administracyjnego, okreslony w ustawie z dnia 14.06.1960 r.
(Dz. U. z2013r., poz. 267),

e) Ordynacja podatkowa, okreslona w ustawie z dnia 29.08.1997r. (Dz. U. z 2005r. Nr 8,
poz. 60 z pézn. zm.),

f) Inne akty prawne zwiazane z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, wydane
na podstawie Ustawy — Prawo pocztowe i Rozporzadzenia w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych.

22. Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy
pochodzenie — nalezy przyjaé, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie
okreslaja parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawiajacy
dopuszcza ztozenie oferty, w tej czgSci przedmiotu zamowienia o réwnowaznych
parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.

23. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych: zamawiajacy nie dopuszcza
skladania ofert wariantowych.

24. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego
systemu zakupéw ani wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

25. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamdéwien uzupetiajacych.

26. Wymagany termin realizacji zamowienia: 0od 01.08.2013r. do 31.07.2014r.
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V. WZOR UMOWY

Umowa Nr ...cccevvvvennnnnnn
zawartaw dniu ...............o..l roku
pomigdzy
Gming Orzysz z siedzibg przy ul. Gizyckiej 15, 12-250 Orzysz
reprezentowang przez:

Burmistrza Orzysza- Tomasza Jakuba Sulime
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Krystyny Hartozynskiej
zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

.............................................................................................. zwanym

zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

1.

§1.
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy sa ustugi pocztowe w rozumieniu art. 2 Prawa pocztowego,
polegajace na §wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym przez
Operatora Pocztowego na rzecz Gminy Orzysz - Urzedu Miejskiego w Orzyszu w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek zarowno do 50g jak i powyzej 50g,
ewentualnych ich zwrotoéw oraz zwrotnych potwierdzen odbioru.

. Szczegotowy opis przedmiotu niniejszej umowy z uwzglednieniem zasad jego realizacji

oraz katalog aktéw prawnych obowiazujacych Operatora (Wykonawce) zawiera rozdziat
IV SIWZ ,,Opis przedmiotu zmdwienia” stanowiacy jej zatacznik.

. Wykaz liczbowy poszczegdlnych przesytek stanowi zatacznik nr 1 do Formularza oferty —

Formularz cenowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania ilosci
wskazanych w zalaczniku nr 1 do Formularza oferty.

§ 2.

Czas obowigzywania umowy

. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 01.08.2013r. do 31.07.2014r.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy za

miesigcznym okresem wypowiedzenia, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy
przez Operatora, tj. dostarczania uszkodzonych przesylek, opdznienia w dostarczaniu,
niezgodnego z umowa przepakowywania przesylek dostarczanych przez Operatora.

. Wypowiedzenie umowy moze nastapi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem

niewazno$ci.
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§ 3.

Wartos¢ umowy oraz warunki platnosci.

1. Za warto$¢ umowy uwaza si¢ Kwotg netto: ............coevviiiiiiinniannnn.. 71
(SHOWIII G . )
plus nalezny podatek VAT W WYSOKOSCI:  veivviiiiiiiiiiiieeeen, 7t
3 0014 1 < PP ),
co daje kwotg brutto: ..........ooiiiiiiiiiii 7k
5] 0010783 L T ).

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Do dnia 10-go kazdego
miesiaca Operator wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, platng w
terminie 30 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury.

3. Podstawa obliczenia nalezno$ci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych, przy czym obowiazywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu
cenowym.

4. W przypadku przesylek, ktéore nie sa rejestrowane — liczba i waga przyjetych lub
zwroconych przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych Iub
zwréconych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez
placowke Operatora.

5. Okreslone w Formularzu cenowym stanowiacym zalacznik nr 1 do Formularz oferty,
rodzaje 1 liczba przesytek w ramach $wiadczonych uslug sa szacunkowe i moga ulec
zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Operator wyraza zgodg tym samym
oswiadczajac, ze nie bgdzie dochodzil roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w
trakcie realizacji niniejszej umowy.

6. Rozliczanie ustug pocztowych w przypadku zastosowania urzadzen stemplujacych

odbywac si¢ bedzie w sposob ustalony przez Strony w chwili zawarcia umowy.

§ 4.
Odpowiedzialnos$¢ z tytulu niewtasciwej realizacji postanowien niniejszej umowy.
1. Operator ponosi odpowiedzialnos¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

regulujacymi przedmiot zamowienia.

2. Operator zobowiazuje si¢ placi¢ Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci:

a. 10% tacznej wartosci (brutto) umowy, wskazanej w § 3 ust. 1, w przypadku
wypowiedzenia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Operator,

b. Ustalonej w obowiazujacej ustawie Prawo pocztowe, w przypadku nie wykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w danym dniu.

3. Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Operatora odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogodlnych, jezeli warto$¢ powstatej szkody przekroczy
wysokos¢ kar umownych.

4. W przypadku zwtoki w zaptacie naleznosci za $wiadczone ushugi Zamawiajacy zaplaci
Operatorowi ustawowe odsetki.
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§5.
Nadzor nad realizacjg niniejszej umowy
Osobami do kontaktu w sprawie niniejszej umowy sa:
1. Ze strony Operatora: ..........ceevereeruiiriieenieiiieeneennnnn. stel o
2. Ze strony ZamawiajaCeE0: «...uuurenrereaneanrearaaneaneanaans stelo o

§ 6.

1. W przypadku wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o wskazanych wyzej okolicznosciach. W takim przypadku Operator moze
zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg¢sci umowy.

2. Zamawiajacy na podstawie art. 144 Prawa zaméwien publicznych dopusci zmiang umowy
dotyczaca przedmiotu umowy i terminu jej wykonania tylko w sytuacjach wskazanych
nizej:

a. uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia
proponowanego przez zamawiajacego lub wykonawecg, jezeli te zmiany sa korzystne dla
zamawiajacego 1 obiektywnie uzasadnione,

b. z powodu okolicznos$ci sity wyzszej, np. wystapienia zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewngtrzne, ktdrego nie mozna bylo przewidzie¢, w szczego6lnosci
zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody
w znacznych rozmiarach,

C. Z powodu dziatan osob trzecich uniemozliwiajacych wykonanie przedmiotu zaméwienia,
ktore to dziatania nie sa konsekwencja winy ktorejkolwiek ze stron,

d. zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych dopuszczonej przez obowiazujace

przepisy prawa oraz zatwierdzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej lub zmiany w

zakresie podatku od towardw 1 ustug.

§7.

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy: Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe
(Dz.U. z 2012r. poz.1529), rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika
2003 roku w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz.U. Nr 183, poz.1795 ze zm.) oraz inne przepisy
wykonawcze do Prawa pocztowego, Kodeksu postgpowania cywilnego oraz wydane na
jego podstawie (art. 131) rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 12 pazdziernika
2010r. w sprawie szczegOtowego trybu dorgczania pism sadowych przez pocztg w
postgpowaniu cywilnym (Dz.U. z 2010r. Nr 190, poz. 1277 ze zm.) oraz pozostale przepisy
wykonawcze w tym zakresie.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu
podpisanego przez Strony, pod rygorem niewaznosci.
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3. Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad powszechny

wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
4. Niniejsza umowg sporzadzono w czterech egzemplarzach — trzy dla Zamawiajacego, jeden

dla Operatora.

§8
Integralna czes$cia niniejszej umowy sa n/w zataczniki:
A- Opis Przedmiotu Zamdwienia.
B- Kserokopia formularza ofertowego Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY OPERATOR
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