Zatgeznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
U.M. z dnia 22 kwietnia 2013 .

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w podziale na etaty

Kierownictwo Urzedu:

=TT 3 T E=3 1 2P P R 1
Zastepca BUrMistrza.........cooo i 1
SeKretarz Gminy......o..oiiiiiii e e e 1
SKarbnik GmiNY....ccovueiiiiici i s 1
REFERATY:
I. Referat OgoINo-OrganiZacyjny.........ceiruiiirnniiniiimemniir e e s a 11
kieruje Sekretarz Gminy, w tym:
1) obstugi Organdw GMINY ... e e 1
2) referenta prawnego i KaOT.... ...t e 1
3) prowadzenia Punktu Obstugi Interesanta, kancelarii gtéwnej i elektronicznego
PUNKEU POOAWEZEGO, ..o e oo e e e e e et et e e e s 1
4) zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i wojskowych, spraw p. pozarowych,
zaopatrzenia Urzedu oraz zbidrek publicznych... ... 1/2
5) informatyka, bedacego jednoczesnie Administratorem Bezpieczenstwa Informacii
W IURZEAZI, ... oo e e 1
B) INFOMMAIYKE .o 1/2
Stanowiska pomocnicze i obstugi
1) SEKIEIATKA. . ... o e e 1
2) SPIZAIACZKA. . ... e 2
B) KIBTOWGA. .. oo e e ettt e e e e e e e 1
4) pomoc adminiStraCyjNa. ... 2
Il Referat FiManSOWY ..o e e iee it s ree s s e e s e r s e e r e s e s d e r e et a e 8
kKieruje Skarbnik Gminy, w tym:
1) ksiegowoséci wydatkow budzetu i jednostki budzetowe].................o 1
2) KSIEGOWOSCH POUAKOW. .. ... ot 1
3) wymiaru podatku rolnego, le$nego i od NIEruChomMOoSCi... ... 1
4) wymiaru podatku od nieruchomosci i obstugi kasowej.................... A
5) ksiegowosci dochoddw budzetu gminy i jednostki gminy.............oo 1
B) rachunkowosci podatkow i optat oraz podatek VAT.. e ]

7) ksiegowosci ds. ptac, podatku dochodowego, rozhczenzZUS US|PFRON 1

Stanowiska pomocnicze:

1) pomoc administracyjna do spraw Ksi@gowych............... 1

Il. Referat Spraw Spotecznych i Promocji........ooviuiiiireiiciiiiireir 6

w tym:

1) kierownik referatu

prowadzacy rowniez sprawy promociji, informacji i analiz, zdrowia i opieki spotecznej.................. 1

2} stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, rozwoju gospodarczego, pozytku

publicznego i wolontariatu oraz przeciwdziatania alkoholizmowi................. 1

3) stanowisko ds. kultury, kultury fizycznej, turystyki, zgromadzen, wspotpracy

partnerskiej oraz pomocy osobom uprawnionym do alimentow................ 1

4) stanowisko ds. obstugi i nadzoru nad Centrum Informacji Turystycznej......................... 1
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Stanowiska pomocnicze:

1} POMOC admMINISITACYINA ... e e e e 2

IV. Referat Rozwoju Gospodarczego i INWestyCji.....coovviviiiriii i e, 5
w tym,

1) KIErOWNIK T B Al e 1

2) stanowisko ds. zamdwien publicznych, realizacji uméw, dokumentacji inwestycyjnej............. 1
3) stanowisko ds. nadzoru nad inwestycjami (odbiory robét, przeglady okresowe obiektow,
wypisy i wyrysy z mpzp, zaswiadczenia o przeznaczeniu nieruchomosci, inwestycje gminne).. 1
4) stanowisko ds. decyzji srodowiskowych, planéw miejscowych, zmiany studium,
decyzji o warunkach zabudowy, zabytkow, geologii, podzialu nieruchomosci.....................1
Stanowiska pomocnicze:
1) pOMoC admiNISEACYING ...\ i e e e

V. Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i ROINICIWA......c.uveeeeiiciinnnnneennne 5
w tym:
1) kierownika referatu,
prowadzacego rowniez sprawy gospodarki mieszkaniowej oraz aktywizacji zawodowej............... 1
2) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i mieszKaniowej..............ocovviviviin i 1
3) stanowisko ds. gospodarki gruntami gminnym i innymi zasobami nieruchomosci................... 1
4) stanowisko ds. ochrony $srodowiska i przyrody oraz rolnictwa...................coo 1
5) stanowisko ds. drogoOwWNICIWa ... ... ..o 1

Stanowiska pomocnicze pracy (dla osob skierowanych przez PUP) w zalezno$ci od aktualnych potrzeb
zwigzanych z realizacja zadarn wtasnych Gminy Orzysz.

VI. Referat Spraw Obywatelskich........coovvveeiiiiiiii 3
w tym:
1) Kierownika USC (funkcje petni Burmistrz)
2) Zastepcy Kierownika USC.. ... 1
3) stanowisko ds. spraw obywatelskich... ... 1

Stanowiska pomocnicze:
1) pomoc administracyjna ... ... oo 1

Samodzielne stanowiska:

1) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych................... 1/4

2) Stanowisko ds. opracowywania i wdrazania projektow z finansowaniem zewnetrznym ........... 1

3) Stanowisko arChiWisty........ ..o 1/4
Lo |1 J OSSP P PP 43i1/2

w tym stanowiska pOMOCNICZE ... 11
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