Zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
U.M. z dnia 31 grudnia 2012 .

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w podziale na etaty

Kierownictwo Urzedu:

BUIMISEIZ. ..o e e 1
Zastepca BUurmistrza............ccooeimiiiiiiii e e 1
Sekretarz GMINY.....ccccininiiii e s e e e e 1
SKarbnik GMminy.......cooociiiiiii e e e 1
REFERATY:
I. Referat OgoINo-OrganizZacyjNy....cccvceriieiineisiniininners s e eier i rraanes 12
kieruje Sekretarz Gminy, w tym:
1) obshUGi OrganOwW GIMiNY ... it e e e e e 1
2) referenta prawnego i kadr, spraw socjalnych oraz BHP w Urzedzie,......................ooo 1
3) prowadzenia Punktu Obstugi Interesanta, kancelarii gtéwnej i elektronicznego
(o104 GV I o Yo Te L=\ 7.2 Te Lo T OO PP PP 1
4) zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych i wojskowych, spraw p. pozarowych,
zaopatrzenia Urzedu oraz zbidrek publicznych................o 1/2
5, informatyka, bgdacegs jednoczednie Administratorem Bezpieczenstiva Infermadi
W UIZEUZIE, ..o e 1
B INfOrmIatyKa .. 1/2
Stanowiska pomocnicze i obstugi
1) seKretarki. ... 1
2) SPIZALACZKA. .. ...ttt e 2
) K B OWCA. . e e 1
4) pomMOC adMINISIFACYJNG. .. ... et e 3
Il Referat FiMANSOWY .. .. eeeiiieiiii e ieecrer et ii b sa s s ram se s e s s e s e s s ra s e s e r e s s raareannenanas 8
kieruje Skarbnik Gminy, w tym:
1) ksiggowosci wydatkdw budzetu i jednostki budzetowej....................... 1
2) KSIEQOWOSCI POGAtKOW. .. ... .. e e e 1
3) wymiaru podatku rolnego, lesnego i od NieruchomMOosCi..........ovivvivivini e 1
4) wymiaru podatku od nieruchomosci i obstugi kasowej.......................o
5) ksiegowoséci dochodéw budzetu gminy i jednostkigminy.............oo 1
8) rachunkowos$ci podatkdw i optat oraz podatek VAT ... 1
7) ksiegowosci ds. ptac, podatku dochodowego, rozliczen z ZUS, US i PFRON......................... 1
Stanowiska pomochicze:
1) pomoc administracyjna do spraw Ksiegowych............ooi 1
lli. Referat Spraw Spolecznych i Promocji....ccccciviiiiiic i, 5
w tym:
8) kierownik referatu
prowadzgcy rowniez sprawy promocji, informacji i analiz, zdrowia i opieki spotecznej.................. 1
7) stanowisko ds. dziatalno$ci gospodarczej, rozwoju gospodarczego, pozytku
publicznego | wolontariatu oraz przeciwdziatania alkoholizmowi............................ 1

8) stanowisko ds. kultury, kultury fizycznej, turystyki, zgromadzen, wspotpracy

partnerskiej, nadzoru nad Centrum Informacji Turystycznej oraz pomocy osobom

upowaznionym do alimentOw. ... ... e 1
9) stanowisko ds. obstugi Centrum Informacji Turystycznej.............o.oooiiiini i 1



Stanowiska pomocnicze:

1) pomoc adminiStraCyNa ... 1
IV. Referat Rozwoju Gospodarczego i INWeStyCji........coiiiiiiinemcii e 4
w tym:

1) kierownik referatu,
prowadzacego rowniez sprawy zagospodarowania przestrzennego, urbanistyki, podziatu nieruchomosci

FOCHrONY ZADYIKOW. . ... oo 1
2) stanowisko ds. inwestycji i zamowien publicznych.............. 1
3) stanowisko ds. nadzoru iNWeSIOrSKIBgO. ... ..o 1
4) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego i urbanistyki.................. 1

Stanowiska pomocnicze:

1) pomoc admiNISIraCyJNa ... 1

V. Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i ROINICIWA.......covveeeiriiiieniiniineense 5

w tym:

1) kierownika referatu,

prowadzacego rowniez sprawy gospodarki mieszkaniowej oraz aktywizacji zawodowej............... 1

2) stanowisko ds. gospodarki komunalngj i mieszKaniowe)j..................oooon 1

3) stanowisko ds. gospodarki gruntami gminnym i innymi zasobami nieruchomosci................... 1

4) stanowisko ds. ochrony srodowiska i przyrody oraz rolnictwa................... 1

5) stanowisko ds. drogOwWnICtWa. ............oooii i 1

Stanowiska pomocnicze pracy (dla oséb skierowanych przez PUP) w zaleznosci od aktualnych potrzeb
zwigzanych z realizacjg zadan wtasnych Gminy Orzysz.

V1. Referat Spraw ObywatelsKich.......cccocauiiiici i 3
w tym:
1) Kierownika USC (funkcje peini Burmistrz)
2) Zastepey Kierownika USC.. ... 1
3) stanowisko ds. spraw obywatelskich ... 1

Stanowiska pomocnicze:
1} POMOC AAMINISIFACYINA ... .. n it e e e 1

Samodzielne stanowiska:

1) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych. ... 1/4

2) Stanowisko ds. opracowywania i wdrazania projektow z finansowaniem zewnetrznym ........... 1

3) Stanowisko archiWisty. ... 1/4
Y11 - S 43i1/2

W tym Stanowiska POMOCNICZE .........ooo.im it e e e s 11
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