Zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
UM. z dnia3listopada 2012 r.

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w podziale na etaty

Kierownictwo Urzedu:

BUFMISIIZ. ...t e e s s e e 1
Zastepca BUurmistrza........coovvivnviivnisii i s s e 1
Sekretarz GMIiNY......coiciiiiiiiiiiiiriiisr e i e 1
SKarbnik Gminy...oic i e e 1
REFERATY:
I. Referat OgoIno-Organizacyjny......cccovei i s b 12
kieruje Sekretarz Gminy, w tym:
1) 0bstugi Organdw GIMINY ... e e e 1
2) referenta prawnego i kadr, spraw socjalnych oraz BHP w Urzedzie,...................cooooi, 1
3) prowadzenia Punktu Obstugi Interesanta, kancelarii gtownej i elektronicznego
PUNKEU POUAWGZEUO, ... ... ettt et et et e oo e e e 1
4) zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i wojskowych, spraw p. pozarowych,
zaopatrzenia Urzedu oraz zbidrek publicznych..... ... 1/2
5) informatyka, bedacego jednoczesnie Administratorem Bezpieczenstwa Informacii
W UNZEOZIE, .. o e e e e e 1
B) INFOrMAtYKE L o e s 172
Stanowiska pomocnicze i obstugi
1) SEKIELATKI. ... it e 1
2) SPIZAtACZKA. .. . ittt 2
B) KIBIOWGCAL .. ... oot ettt et e e e e e e 1
4} pomoc adminiStraCyNa. .. ... o e e 3
IR 3 =1 =Y T T 1 T o 8
kieruje Skarbnik Gminy, w tym:
1) ksiegowosci wydatkow budzetu i jednostki budzetowej.................o 1
2) ksiegowosSCi podatkOwW. ... ... 1
3) wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci................ococ
4) wymiaru podatku od nieruchomosci i obslugi kasowej.......................o A
5) ksiegowosci dochodow budzetu gminy i jednostki gminy..........o.o 1
6) rachunkowosci podatkéw i optat oraz podatek VAT.............o o 1
7) ksiegowosci ds. ptac, podatku dochodowego, rozliczen z ZUS, USiPFRON........................ 1
Stanowiska pomocnicze:
1) pomoc administracyjna do spraw KSi@gowyCh...........o.oon 1
lll. Referat Spraw Spotecznych i Promocji.....c..ccciiiiiiieiiiiiiiiinie e sane 5
wtym:
6) kierownik referatu
prowadzagcy rowniez sprawy promocii, informacji i analiz, zdrowia i opieki spotecznej.................. 1
7) stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, rozwoju gospodarczego, pozytku
publicznego i wolontariatu oraz przeciwdziatania alkoholizmowi.................... 1

8) stanowisko ds. kuttury, kultury fizycznej, turystyki, zgromadzen, wspotpracy

partnerskiej, nadzoru nad Centrum Informacji Turystycznej oraz pomocy osobom

upowaznionym do alimentOw. ... ... 1
9) stanowisko ds. obstugi Centrum Informagiji Turystycznej.................. i 1



Stanowiska pomocnicze:

1) POmMOC adMIiNISITACYNA ... o e 1
IV. Referat Rozwoju Gospodarczego i INWestYCji.....c.cvvnivniiiieineeinn e 4
w tym:

1) kierownik referatu,
prowadzacego rowniez sprawy zagospodarowania przestrzennego, urbanistyki, podziatu nieruchomosci

1 0ChroNy ZabytKOW. . . 1
2) stanowisko ds. inwestycji i zamowien publicznych..... ... 1
3) stanowisko ds. nadzoru inwestorskiego... ... 1

Stanowiska pomocnhicze:

1) pOmMOC adminiSIraCYING ... oo e 1

V. Referat Gospodarki Kemunainej, Ochrony Srodowiska i ROINICIWA......coovvvernreneciiriienanenn 5

w tym,

1) kierownika referatu,

prowadzacego rowniez sprawy gospodarki mieszkaniowej oraz aktywizacji zawodowej............... 1

2) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej. ... 1

3) stanowisko ds. gospodarki gruntami gminnym i innymi zasobami nieruchomosci................... 1

4) stanowisko ds. ochrony srodowiska i przyrody oraz rolnictwa......................o 1

5) stanowisko ds. drogoWnICtWa. .. ... ... ii i 1

Stanowiska pomocnicze pracy (dla os6b skierowanych przez PUP) w zaleznosci od aktualnych potrzeb
zwigzanych z realizacjg zadan wtasnych Gminy Orzysz.

VI. Referat Spraw ObywatelsKiCh. ... 3
w tym:
1) Kierownika USC (funkcje petni Burmistrz)
2) Zastepcy Kierownika USC. . .. 1
3) stanowisko ds. spraw obywatelskich..... ... 1

Stanowiska pomocnicze:
1) POMOC AadMINISITACY]MA ... e e 1

Samodzielne stanowiska:

1) Petnomocenik ds. ochrony informacji nigjawnych.................. 1/4

2} Stanowisko ds. opracowywania i wdrazania projektow z finansowaniem zewnetrznym ...........1

3} Stanowisko archiwisty. ... ... 1/4
o2 ¢ - e P PP 42i1/2

w tym stanowiska poOmoOCRICZE .........cooiiieiiiiei e e e 1]

31



