Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
U.M. z dnia ! zpazdmernlka 2011 r.

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w podziale na etaty

Kierownictwo Urzedu:

(20T 11111 ¢ - PP P TS PPPPPPPPPRPT IS 1
Zastepca BUMMISIrZa..........covvemiiieenemmmiiisnni et e e 1
SeKretarz GIMINY...c.uuieieeerusreiranreciniesernearaeaetisrnimmassernssasristnesssnsnnstsraoenas 1
SKarbnik GMINY....ocuvermciciisicrneeriieresee s e srtarar e e 1
REFERATY:
I. Referat OgoIno-Organizacyjny......ccoiceeiarmniirmnniirsei s e 12i 3/4
kieruje Sekretarz Gminy, w tym:
1)} obstugi Organomemy O PO
2) referenta prawnego i kadr spraw soqalnych oraz BHP w Urzedzne ................................. 1
3) prowadzenia Punktu Obsiugi Interesanta, kancelarii gldwnej i elektronicznego
PUNKLU POJAWCZEGO, ... .ot oeeietiie it e e e eee i et e e s e e e et e in et e e e e e et s san 1
4) zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i wojskowych, spraw p. pozarowych,
zaopatrzenia Urzedu, archiwum zaktadowego oraz zbiérek publicznych... USRS 1 |
5) informatyka, bedacego jednoczesnie Administratorem Bezp:eczenstwa lnformacp
AL - v - S O U U S R LT R 1
6) stanowisko ds. informacji 0 dziatalnoéci samorzadu i grafika komputerowego ...................... 1

Stanowiska pomocnicze i obstugi
1) sekretark:1
; 2) sprzataczka... e e et e e r e e et e 2
! 3) kierowca.. e e e e are e |
4) pomoc admmsstracy;na 3

Il Referat FiMAnSOWY . ..ccceeruiimnireiimtteiranierana s st s nns s raat s ara e r e e aa e rmsaa e et e atna et ra s nnmans 8
kieruje Skarbnik Gminy, w tym: _
1) ksiggowosci wydatkow budzetu i jednostki budzetowej...............ocooiivi 1
2) ksuegowosm podatkow. .. ST OO POPEPPRPRUPR
3) wymiaru podatku rolnego 1esnego i od meruchomoscn PO
4) wymiaru podatku od nieruchomosci i obstugi kasowej... TP OPRPRY
5) ksiegowosci dochodow budzetu gminy i jednostki gminy ................................................... 1
6) rachunkowosci podatkow i optat oraz podatek VAT... TR |
A 7)-ksiggowosci ds. ptac, podatku dochodowego, rozhczen z ZUS US i PFRON ......................... 1
Stanowiska pomocnicze:
1) pomoc administracyjna do spraw KSIBGOWYCH.....ovveie e e ere et |

lil. Referat Spraw Spotecznych i Promocji.......ccomiiiiiiiiiicnanss e 4
w tym:
7) kierownik referatu
prowadzacy réwniez sprawy promocii, informacii i analiz, zdrowia i opieki spotecznej.................. 1
' 8) stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, rozwoju gospodarczego, pozytku
publicznego i wolontariatu oraz przeciwdziatania alkoholizmowi.................o.ov 1

9) stanowisko ds. kultury, kultury fizycznej, turystyki, zgromadzen, wspotpracy

partnerskiej, nadzoru nad Centrum Informaciji Turystycznej oraz pomocy oscbom

upowaznionym do alimentéw... et nen e b
10) stanowisko ds. obstugi Centrum Informac;l Turystycznej .................................................... 1
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IV. Referat Rozwoju Gospodarczego i INWeStYCji.....cuervuiiimmiiiimnnn s
w tym:
1) kierownik referatu,
prowadzgcego réwniez sprawy zagospodarowama przestrzennego, urbanlstykl ‘
i ochrony zabytkéw. .. . .
2) stanowisko ds. podmatu meruchomosm rozw01u lokalnego pozysklwama
funduszy, opracowywania i wdrazania projektéw oraz czesci spraw
z zakresu zagospodarowania przestrzennNego.........ccorireiiii i
3) stanowisko ds. inwestycji i zamowien publicznych..............coi

4) stanowisko ds. nadzoru iNWESOrskiego... ...

V. Referat Gospodarki Komunainej, Ochrony Srodowiska i ROINICIWA......couvveirirrmemmnaieanans
w tym:
1) kierownika referatu, o
prowadzacego réwniez sprawy gospodarki mleszkan:owej oraz aktywizacji zawodowej.............
2) stanowisko ds. gospodarki komunaingj i Mieszkaniowe]................ccooiniin i
3) stanowisko ds. gospodarki gruntami gminnym i innymi zasobami nieruchomosci. ..
4) stanowisko ds. ochrony srodowiska i przyrody oraz rolnictwa..
5) stanowisko ds. drogownictwa...

Stanowiska pomocnicze pracy (dla osob éklerowanych przez PUP) w zaleznoscu od aktualnych potrzeb

zwigzanych z realizacjg zadan wiasnych Gminy Orzysz.

Referacie Spraw ObywatelskiCh........ .. e 3
w tym:
1) Kierownika USC... e e e r e e ]
2) Zastepcy K:erownlka USC ......................................................................................... 1
3) stanowisko ds. spraw obywatelskich...... T PSP PRPR O POPPRPPIY |
Samodzielne stanowiska:
1) Petomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.. ... 1/4
o7 2 111 O O PP PP P PO NI P SR E L TEE I CEL LI RL LIS 43
8

W tym StANOWISKA DOMOCIICZE ....conunrriiniasiisesesstes e et e oo i e e e e
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