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ZARZĄDZENIE NR 31/11/23 

BURMISTRZA ORZYSZA 

z dnia 30 listopada 2023 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majątku Skarbu Państwa 

zarządzanym przez Wojewodę Warmińsko - Mazurskiego użyczonych 

przez Urząd Miejski w Orzyszu. 

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.) w związku z art.26 ustawy 

z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 120 z późn. zm.) oraz zarządzeniem nr 311 Wojewody Warmińsko-

Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie z dnia 27 listopada 2023 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majątku Skarbu Państwa 

zarządzanym przez Wojewodę Warmińsko-Mazurskiego zarządzam, co 

następuje: 

§ 1. 1. Przeprowadzić w drodze spisu z natury okresową inwentaryzację 

sprzętu, materiałów i wyposażenia stanowiących własność Skarbu Państwa, 

będące w zarządzie Wojewody Warmińsko -Mazurskiego, użyczonych przez 

Urząd Miejski w Orzysz według stanu na dzień 30 listopada 2023 r. 

2. Inwentaryzację przeprowadzić po zamknięciu ewidencji materiałowej 

zgodnie z następującym harmonogramem: 

1) powołanie i przeszkolenie komisji inwentaryzacyjnych – do 8 grudnia 

2023 roku; 

2) zamknięcie ewidencji materiałowej - według stanu na dzień 30 listopada 

2023 r. w terminie - do 15 grudnia 2023 roku.; 

3) przeprowadzenie czynności spisowych i opracowanie wyników inwentaryzacji 

wg. stanu na 30 listopada 2023 roku - do 15 grudnia 2023 roku; 

4) przesłanie wyników inwentaryzacji do WB i ZK W-M UW w Olsztynie - do 

22 grudnia 2023 roku. 

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję Komisję 

Inwentaryzacyjną w składzie: 

1) Przewodniczący komisji – Sebastian Kwiatkowski 

2) Członek komisji – Agnieszka Dąbkowska 

3) Członek komisji – Joanna Kubrowska 

2. Do zadań komisji inwentaryzacyjnej należy: 
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1) Przestrzeganie ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji, 

2) Sprawdzenie prawidłowości wykazanych w spisach symboli oraz nazewnictwa 

sprzętu i materiałów, 

3) Wykonanie spisu z natury w gminnym magazynie i porównanie ze stanem 

ewidencyjnym, 

4) Sporządzenie protokołu inwentaryzacyjnego. 

3. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi czynności spisowe w obecności 

pracownika ds. obrony cywilnej, obronności i zarządzania kryzysowego Witolda 

Staniszewskiego - odpowiedzialnej za prowadzenie magazynku w Urzędzie 

Miejskim w Orzyszu. 

§ 3. Nadzór nad przebiegiem inwentaryzacji pełnić będzie Skarbnik Gminy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
 

Burmistrz Orzysza 

 

mgr Zbigniew Włodkowski 

 


