Zatgcznik

do Uchwaty Nr XLIX/356/22
Rady Miejskiej w Orzyszu

z dnia 27 kwietnia 2022 r.

POROZUMIENIE Nr PS-VI1.5230.1.26.2022

W sprawie powierzenia Gminie prowadzenia zadania z zakresu administracji rzgdowej,
dotyczacego obowigzku utrzymania grobow i cmentarzy wojennych

zawarte w dniu ......ccceeuee. 2022 r. pomiedzy:

Wojewoda Warminsko-Mazurskim Panem Arturem Chojeckim,

zwanym dalej ,Wojewodg”

a

Gming Orzysz

reprezentowang przez Burmistrza Orzysza Pana Zbigniewa Wtodkowskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani Anny Kaminskiej

zwang dalej ,Gming”.

Na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 28 marca 1933 r. o grobach i cmentarzach wojennych
(Dz. U.z2018 ., poz. 2337), art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodZzie i
administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2022 r., poz. 135), art. 150 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pdzn. zm.) i art. 8 ust.
2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie gminnym (Dz. U. z 2022 r., poz. 599),

w zwigzku z Uchwatg Nr ...... Rady ......... W zdnia ......... r. wsprawie ........... , strony
postanawiajg, co nastepuje:
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Przedmiot porozumienia

1. Wojewoda powierza Gminie, a Gmina przyjmuje do realizacji prowadzenie w 2022 r. zadania
z zakresu administracji rzgdowej dotyczgcego obowigzku utrzymania grobéw i cmentarzy
wojennych na terenie Gminy, obejmujgcych w szczegdlnosci:

1) wykonywanie biezgcych prac remontowo-konserwacyjnych i porzgdkowo-
pielegnacyjnych na cmentarzach i grobach wojennych znajdujgcych sie na terenie
Gminy;

2) wspotprace z Wojewddzkim Urzedem Ochrony Zabytkéw w zakresie opieki nad grobami
i cmentarzami wojennymi wpisanymi do rejestru zabytkdéw;

3) prowadzenie ewidencji grobéw i cmentarzy wojennych znajdujgcych sie na terenie
Gminy;

4) sktadanie rozliczenia realizacji zadania pod wzgledem rzeczowym i finansowym,
w terminach wyznaczonych przez Wojewode;

5) ustalanie potrzeb finansowych w zakresie biezgcego utrzymania grobéw i cmentarzy
wojennych oraz prac remontowo-renowacyjnych mogit oraz obiektéw z nimi
zwigzanych i przekazywanie informacji w tym zakresie w terminie wyznaczonym przez
Wojewode;

6) wykonywanie innych czynnosci w zakresie wynikajgcym z biezgcych potrzeb.

2. Szczegbtowy zakres ilosciowy i jakosciowy prac, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 uzalezniony
jest od aktualnych potrzeb i specyfiki obiektow.

3. Zadanie, o ktérym mowa w ust. 1, nie obejmuje miejsc pamieci narodowej, ktore nie
sg miejscami pochdédwku w rozumieniu ustawy z dnia 28 marca 1933 r. o grobach
i cmentarzach wojennych.

4. Termin wykonania zadania, o ktorym mowa w ust. 1 nie moze by¢ dtuzszy niz do dnia



31 grudnia 2022 .

§2
Wysokos¢ oraz warunki uruchomienia srodkéw dotacji

1.

Wojewoda zobowigzuje sie do udzielenia Gminie dotacji w kwocie: 11.000 zt (stownie:
jedenascie tysiecy zt) z przeznaczeniem na pokrycie kosztéow zadania, o ktorym mowa
w§ lust. 1 pkt 1 porozumienia, w klasyfikacji budzetowej: rozdziat 71035, § 2020 —
Cmentarze, jako dotacja celowa przekazana z budzetu panstwa na zadania biezgce
realizowane przez gmine na podstawie porozumien z organami administracji rzagdowej,
wydatek w ukfadzie zadaniowym: 9.1.1.7. Opieka nad miejscami pamieci narodowej oraz
grobami i cmentarzami wojennymi, zgodnie z o$wiadczeniem o przyjeciu dotacji z dnia
......... r.

. Przekazanie srodkéw finansowych z przeznaczeniem na cel okreslony w § 1 ust. 1 pkt 1

nastgpi przelewem na rachunek Urzedu Miejskiego w Orzyszu w banku: Warminisko-
Mazurski Bank Spétdzielczy O/Orzysz Nr 67 9364 0000 2003 0001 9817 0001, w terminie 45
dni od daty podpisania niniejszego porozumienia.

. Za dzien udzielenia dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Warminsko-Mazurskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie.

§3

Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1.

Gmina zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej Srodkdéw
finansowych otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych ztych srodkéw
na realizacje zadania, zgodnie z art. 152 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r. poz. 217 z pdin. Zm.), w sposob przejrzysty, umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegblnych operacji ksiegowych zwigzanych z porozumieniem.

. Gmina jest zobowigzana do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej

z realizacjq zadania, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych srodkéw finansowych, zgodnie
z wymogami okres$lonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-2, uznaje sie, w zaleznosci

od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania, chyba
ze zinnych dowoddw wynika, Zze cze$¢ albo cato$¢ zadania zostata zrealizowana
prawidfowo.

. Gmina zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq zadania

przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Gmina realizowata
zadanie.
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Inne obowigzki gminy

1.

2.

Do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze srodkéw pochodzacych
z dotacji stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2021r. poz. 1129, z pdzn. zm.).

W przypadku zawarcia umowy z wykonawca dotyczacej dotowanego zadania, Gmina
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zobowigzuje sie do zawarcia w umowie zapiséw zapewniajgcych zaptate przez wykonawce
zamawiajgcemu kar umownych za niewykonanie, nienalezyte i/lub nieterminowe
wykonanie umowy, zastrzegajagc sobie prawo do potracenia przedmiotowych kar
umownych z naleznego wykonawcy wynagrodzenia/zaptaty.

3. Pobrane od wykonawcy kary umowne za niewykonanie, nienalezyte i/lub nieterminowe
wykonanie umowy przez wykonawce, o ktérych mowa w ust. 2, pomniejszajg wysokos$¢
przyznanej dotacji okreslonej w § 2 ust. 1.

4. Gmina zobowigzuje sie do zaptaty ze srodkéw wtasnych wszelkich wydatkéw zwigzanych
z realizacjg zadania nieprzewidzianych we wniosku o dotacje z budzetu Wojewody na rok
2022.

5. Wzrost wydatkéw na realizacje powierzonego zadania w stosunku do udzielonej wysokosci
dotacji okreslonej w § 2 ust. 1, nie stanowi podstawy do wystapienia z roszczeniem
o zwiekszenie tej kwoty.

6. Na prace remontowe oraz inne dziatania, ktére mogtyby doprowadzi¢ do naruszenia
substancji lub zmiany wygladu obiektéw cmentarnictwa wojennego, nalezy uzyskac
zezwolenie Wojewody. Zezwolenie moze by¢ wydane po przedtozeniu wniosku
zawierajgcego:

1) zakres prac przewidzianych do wykonania z okresleniem obiektu, ktérego te prace
dotyczg;

2) zezwolenie Warminsko-Mazurskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw
w przypadku obiektow objetych ochrong konserwatorska;

3) uproszczony kosztorys planowanych prac oddzielnie dla kazdego obiektu;

4) dokumentacje fotograficzng ilustrujgcg aktualny stan obiektu przewidzianego
do remontu.

§5

Uprawnienia informacyjne

Wojewoda upowaznia Gmine do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki,
oraz informacji o wysokosci przyznanych srodkow.

§6

Zapewnienie dostepnosci

1. Przy wykonywaniu zadania Gmina zobowigzana jest, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019
r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2020 poz. 1062),
do zapewnienia co najmniej w zakresie minimalnym dostepnosci odbiorcom powierzonego
zadania.

2. Zgodnie z art. 7 ust 1 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, jezeli Gmina nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze wzgledéw technicznych lub
prawnych, zapewnié dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym
mowa w art. 6 pkt 1 i 3 tej ustawy (minimalne wymagania w zakresie dostepnosci
architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej), Gmina zobowigzana jest zapewnic takiej
osobie dostep alternatywny.

§7



Obowigzki sprawozdawcze

. Rozliczenie, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 4 porozumienia, nastepuje w formie
sprawozdan merytoryczno-finansowych, ktérych wzory stanowia zatgczniki nr 1 i 2
do porozumienia. Sprawozdania przedtozone zostang przez Gmine w formie elektronicznej
za posrednictwem ePUAP (CU) Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Olsztynie, w nastepujacych terminach:

1) do dnia 15 wrzesnia 2022 r. - sprawozdanie merytoryczno-finansowe obejmujgce okres
realizacji zadania do 31 sierpnia 2022 r. wraz z potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginatem
kserokopiami: faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowazinej
wartos$ci dowodowej, ktore zostaty optacone w catosci lub w czesci z dotacji Wojewody
(w opisie powinny zawiera¢: nr umowy z wykonawcy, zapis o kwocie
sfinansowania/dofinansowania ze $rodkdéw z dotacji, na podstawie porozumienia
z Wojewodg, akceptacja pod wzgledem merytorycznym, akceptacja pod wzgledem
formalnym i rachunkowym), uméw, zlecen, protokotdw odbioru prac oraz dowodami
wyptat, atakze dokumentacjg fotograficzng obrazujgcg stan grobow icmentarzy
wojennych po wykonaniu prac (max 1-2 zdjecia na 1 obiekt wraz z opisem: rodzaj
obiektu, lokalizacja, data wykonania zdjecia) - wedtug zatacznika nr 1,

2) do dnia 15 stycznia 2023 r. - sprawozdanie merytoryczno-finansowe obejmujgce okres
realizacji zadania od 1 wrzesnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. wraz z zatacznikami,
o ktorych mowa w pkt 1 obowigzujgcymi w drugim okresie realizacji zadania wraz
z rozliczeniem koncowym wydatkowania dotacji i oswiadczeniem o wykorzystaniu
dotacji zgodnie z przeznaczeniem - wedtug zatgcznika nr 2.

. Sprawozdanie musi by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz
pieczatkg badz wzornikiem w postaci pieczeci nagtéwkowej jednostki i pieczatki imiennej
osoby uprawnionej do podpisu wraz z petniong funkcjg. Oswiadczenie o wykorzystaniu
dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, musi by¢ dodatkowo
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez skarbnika Gminy,

. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 w terminie, Wojewoda
wzywa pisemnie Gmine do ich ztozenia, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sprawozdaniach, o ktérych mowa w ust. 1,
Wojewoda wzywa pisemnie lub za pomocg wiadomosci e-mail Gmine do ich usuniecia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, moze skutkowaé uznaniem
dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, moze by¢ podstawg
do natychmiastowego rozwigzania porozumienia.

. Zatwierdzenie sprawozdania, o ktdrym mowa w ust. 1, nastepuje w terminie 30 dni od dnia
jego przedstawienia przez Gmine. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego
zatwierdzeniu.

. Wojewoda ma prawo zgda¢, aby Gmina przedstawita w trakcie roku budzetowego,
W wyznaczonym terminie, inne informacje i sprawozdania, niewymienione w niniejszym
porozumieniu, dotyczgce realizowanego zadania.



§8

Kontrola realizacji zadania

1.

Wojewoda sprawuje kontrole prawidtowosci wykonania zadania przez Gmine, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
zadania oraz po jego zakonczeniu, na zasadach i w trybie okre$lonym w ustawie z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqgdowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224).

. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Wojewode mogag

bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga miec znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zgdac¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Gmina na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzana
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Wojewode zaréwno w siedzibie

Gminy, jak i w miejscu realizacji zadania.

. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Wojewoda poinformuje Gmine, a w przypadku

stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze jej wnioski i zalecenia majgce na celu ich
usuniecie.

. Gmina jest zobowigzana do wykonania wnioskdéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4

i powiadomienia o tym Wojewode we wskazanym przez niego terminie.

. Kontrola wykonywana jest rowniez przez zatwierdzenie rozliczenia z realizacji przedmiotu

porozumienia.
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Klauzula informacyjna RODO

1.

Administratorem danych osobowych reprezentujgcych Gmine oraz oséb wskazanych przez
Gmine do kontaktow w celu dokonywania biezgcych uzgodnien w zwigzku z realizacjg
porozumienia jest Wojewoda Warminsko-Mazurski, Al. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 7/9,
10-575 Olsztyn.

. W sprawach dotyczacych danych osobowych mozna kontaktowaé sie z Inspektorem

Ochrony Danych — email: iod@uw.olsztyn.pl.

. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji porozumienia lub do podjecia dziatan

przed zawarciem porozumienia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. e RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

. Przetwarzane bedg wytgcznie dane: imie i nazwisko, stanowisko, nazwa zatrudniajgcego

podmiotu, nr tel. kontaktowego, adres e-mail.

. Dane osobowe bedg przetwarzane przez 10 lat od pierwszego stycznia nastepnego roku po

rozpatrzeniu i zamknieciu sprawy.

. Dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym do zgdania danych, co musi

wynikac z obowigzujgcych przepiséw prawa m.in. Policji, organom kontroli, prawa dostepu
do informacji publicznej lub podmiotom realizujgcym zadania na rzecz administratora
danych osobowych, takim jak operator pocztowy - Poczta Polska.


mailto:iod@uw.olsztyn.pl

10.

11.

. Dane osobowe po zakonczeniu przetwarzania w Urzedzie Wojewddzkim zostang zniszczone

lub przekazane Archiwom Panstwowym.

. Osobie, ktérej dotyczg dane osobowe przystuguje prawo do zgdania od administratora

danych osobowych: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, sprzeciwu
wobec przetwarzania lub ograniczenia ich przetwarzania.

. Osobie, ktérej dotyczg dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz stanowi warunek umozliwiajacy
podpisanie i realizacje niniejszego porozumienia lub dopuszczenie osoby do realizacji zadan
okreslonych w porozumieniu.

Gmina jest zobowigzana do przekazania zapiséw niniejszego paragrafu wszystkim osobom
wymienionym w ust. 1.

§10
Zwrot srodkéw finansowych

1.

Przekazane srodki finansowe z dotacji, okreslone w § 2 ust. 1, Gmina jest zobowigzana
wykorzystac do dnia 31 grudnia 2022 r.

. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie, Gmina jest zobowigzana zwrdci¢ do 15 stycznia

2023 r. narachunek bankowy Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie
nr: 61 1010 1397 0032 9013 9135 0000.

. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa

w ust. 2, naliczane sg odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
i przekazywane na rachunek bankowy Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Olsztynie nr: 31 1010 1397 0032 9022 3100 0000.

Od kwoty dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranej nienaleznie,
naliczane sg odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych i przekazywane na rachunek bankowy
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie nr: 31 1010 1397 0032 9022
3100 0000.

. Dokonujac zwrotu srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2-4, w potwierdzeniu przelewu nalezy

zamiesci¢ adnotacje: ,,zwrot z tytutu...” (podaé nr porozumienia, kwote zwrotu w podziale
na dotacje i odsetki oraz rozdziat i paragraf).

§11
Rozwigzanie porozumienia

1.
2.

Porozumienie moze by¢ rozwigzane za zgodg obu stron w kazdym czasie.

Porozumienie moze by¢ rozwigzane przez kazdg ze stron za jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia.

. Wojewodzie przystuguje prawo rozwigzania porozumienia bez wypowiedzenia

w przypadku:
1) niewywigzywania sie przez Gmine z obowigzku realizacji zadania powierzonego
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niniejszym porozumieniem,

2) nierespektowania przez Gmine zalecen pokontrolnych lub wytycznych okreslajgcych
kierunki i zasady realizacji powierzonego zadania,

3) nieprzediozenia przez Gmine sprawozdan z wykonania zadania na zasadach
okreslonych w niniejszym porozumieniu,

4) nieuzupetnienia brakéw w rozliczeniach we wskazanym terminie.

4. W przypadku rozwigzania porozumienia przed uptywem okresu, na ktéry zostato zawarte,
Gmina jest zobowigzana zwréci¢ niewykorzystane srodki otrzymane na jego realizacje,
w terminie 5 dni od dnia rozwigzania porozumienia.

5. Rozwigzanie porozumienia wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszym
porozumieniem, wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszego porozumienia wyjasniane bedg
w formie pisemne;.

§14
Postanowienia koncowe

1. Porozumienie zostaje zawarte na czas okres$lony, tj. do 31 grudnia 2022 r. i obejmuje
czynnosci okre$lone w § 1 wykonane przez Gmine w 2022 r., w tym przed dniem zawarcia
porozumienia. Za dzien wykonania porozumienia uznaje sie dzien zaakceptowania przez
Wojewode sprawozdania, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 porozumienia, z zastrzezeniem § 3
ust. 4.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych.

3. Porozumienie zostato sporzadzone w wersji elektronicznej i podpisane z wykorzystaniem
bezpiecznego podpisu elektronicznego.

4. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze stron i podlega
ogtoszeniu wraz z zatacznikami w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego.

GMINA WOJEWODA
Burmistrz Orzysza Wojewoda
Zbigniew Wtodkowski Warminsko-Mazurski
Skarbnik Gminy Artur CHOJECKI

Anna Kaminska



