
Zarządzenie Nr 01/03/2022                            

Burmistrza Orzysza 

z dnia 1 marca 2022 r. 

w sprawie powołania komisji do dokonania przeglądu dokumentacji niejawnej 
w Urzędzie Miejskim w Orzyszu 

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji 

niejawnych (Dz. U. z 2019 r poz. 742) zarządzam, co następuje: 

§1 

W celu dokonania przeglądu materiałów niejawnych zgromadzonych w Kancelarii Tajnej 

Urzędu Miejskiego w Orzyszu powołuję komisję w składzie: 

1. Witold Staniszewski - Pełnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych- przewodniczący, 
2. Anna Wysocka- Podinspektor Wydziału Organizacyjnego- członek, 

3. Izabela Bańkowska- Podinspektor Wydziału Organizacyjnego- członek. 

 

§2 

Zadaniem komisji jest wykonanie przeglądu wytworzonych w Urzędzie Miejskim w Orzyszu 

materiałów niejawnych w celu ustalenia, czy spełniają one ustawowe przesłanki ochrony na 

podstawie powołanej wyżej ustawy o ochronie informacji niejawnych. 

§3 

Z przeprowadzonych czynności komisja sporządzi protokół, który przedłoży Burmistrzowi 

Orzysza do zatwierdzenia. 

§4 

Dokumenty posiadające wartość archiwalną dla których minął ustawowy okres ochronny, 

komisja zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakładowego, po uprzednim zatwierdzeniu 

przez Burmistrza Orzysza. 

§5 

Dokumenty nie posiadające wartości archiwalnej, dla których minął ustawowy okres ochronny, 

komisja zakwalifikuje do brakowania i dokona ich trwałego zniszczenia z uwzględnieniem 

obowiązujących przepisów. 

§6 

Dokumenty kwalifikujące się do zniesienia, zmiany lub zachowania nadanej klauzuli tajności 

komisja przedłoży w formie wykazu Burmistrzowi Orzysza do akceptacji. 

§7 
Komisja przeprowadzi czynności w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 marca 2022 r. 

§8 
Wykonanie zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych 

Urzędu Miejskiego w Orzyszu. 
 

§9 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Burmistrz Orzysza 

/-/ mgr Zbigniew Włodkowski 


