
ZARZĄDZENIE Nr 19/01/2022 
BURMISTRZA ORZYSZA 

z dnia 24 stycznia 2022 roku 
 

w sprawie rodzaju form i ograniczeń w obsłudze mieszkańców w Urzędzie Miejskim 

w Orzyszu w związku z zapobieganiem potencjalnym zakażeniom koronawirusem 

SARS-CoV-2 wywołującym COVID-19 

 
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  (Dz. U. 
z 2021r., poz. 1372 ze zm.), w związku z § 21 ust. 5 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 6 
maja 2021 roku w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w 
związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 861, z późn. zm.) uwzględniając 
konieczność zapewnienia bezpieczeństwa obywateli Burmistrz Orzysza zarządza, co następuję: 
 
§1 
Wprowadzam zasady obsługi interesantów w Urzędzie Miejskim w Orzyszu obejmujące 
zachowanie reżimu sanitarnego i właściwego dystansu społecznego w celu zapobiegania 
potencjalnym zakażeniom koronawirusem SARS-CoV-2 wywołującym COVID-19. 
 
§2 
1. Urząd Miejski w Orzyszu załatwia wszelkie sprawy urzędowe. 
2. W celu załatwienia spraw urzędowych zaleca się Mieszkańcom korzystanie z: 

1)  Portalu Zaufania Publicznego – ePuap – bezpośredni adres elektronicznej skrzynki 
podawczej: /umorzysz/SkrytkaESP; 

2)  pocztę tradycyjnej: Urząd Miejski w Orzyszu, ul. Rynek 3, 12-250 Orzysz; 
3) regulowania wszelkich opłat na rzecz Urzędu Miejskiego bezpośrednio na podany 

numer konta bankowego: 67 9364 0000 2003 0001 9817 0001. 
3. Przed planowaną osobistą wizytą w Urzędzie zaleca się kontakt telefoniczny bądź emaliowy 

w celu ustalenia, czy załatwienie sprawy wymaga bezwzględnie osobistego stawiennictwa 
w Urzędzie. 

4. W przypadku konieczności osobistej wizyty w Urzędzie interesant zobligowany jest 
do zachowania wymaganego reżimu sanitarnego, w szczególności zasłonięcia ust i nosa 
oraz dezynfekcji rąk. 

5. Wizyta w Urzędzie powinna być telefonicznie ustalona na dany termin i godzinę 
z właściwym pracownikiem Urzędu. 

6. W przypadku konieczności osobistej wizyty w Urzędzie interesant zobligowany jest 
do zachowania wymaganego reżimu sanitarnego i dystansu społecznego na terenie całego 
budynku Ratusza, w szczególności: 

1) posiadania i zastosowania własnych środków ochrony celem zasłonięcia usta i nosa; 
2) zastosowania rękawiczek jednorazowych lub dezynfekcji rąk; 
3) zachowania min. 2 m odstępu od innych osób. 

7. Wejście do budynku Ratusza dla mieszkańców odbywa się tylko po dokonaniu dezynfekcji 
rąk i zasłonięciu nosa i ust. 

8. Obsługa interesantów odbywa się wyłącznie w trybie 1 osoba obsługiwana na 1 stanowisko 
z zachowaniem wyznaczonych stref dystansu.  

9. Z obowiązku zasłaniania nosa i ust zwolnione są osoby pracujące w budynku Ratusza tylko 
gdy pozostają samodzielnie na swoim stanowisku pracy. 



 
§3 
1. Pracownicy Urzędu pracują normalnie na swoich stanowiskach korzystając ze środków 

ochrony indywidualnej lub zdalnie zgodnie z zasadami ustalonymi odrębnym zarządzeniem. 
2. We wszystkich sprawach należy kontaktować się telefonicznie i emaliowo: 

1) Urząd Miejski w Orzyszu, tel. 87 30 70 960, email: um@orzysz.pl 
 
§4 
Traci moc Zarządzenie Nr 10/10/2020 Burmistrza Orzysza z dnia 12 października 2020 roku 
w sprawie wprowadzenia zasad w prowadzonej obsłudze w Urzędzie Miejskim w Orzyszu 
w związku z zapobieganiem potencjalnym zakażeniom koronawirusem SARS-CoV-2 
wywołującym COVID-19. 
 
§5 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem jego podpisania i podlega ogłoszeniu na stronie 
internetowej oraz poprzez wywieszenia w siedzibie Urzędu Miejskiego w Orzyszu. 
 
BURMISTRZ 
/-/ mgr Zbigniew Włodkowski 
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