Zarzadzenie Nr 15/09/2021
Burmistrza Orzysza
z dnia 14 wrzes$nia 2021.
W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu gminy na rok 2022.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (tj..
Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ) oraz Uchwaty Nr XLVI111/360/10 Rady Miejskiej w Orzyszu z
dnia 30 lipca 2010r. w sprawie okreslenia procedury uchwalania budzetu gminy, oraz rodzaju
1 szczegdtowosci materialdow informacyjnych towarzyszacych projektowi uchwaty
budzetowej, zarzadza co nastepuje:

§ 1. W zwiagzku z podjeciem prac nad opracowaniem projektu uchwaty budzetowej na rok
2022 ustala si¢ wytyczne do przygotowania niezb¢dnych materiatéw planistycznych.
Do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2022 r.
zobowiazuje si¢:
a) Dyrektorow samorzadowych jednostek organizacyjnych:
- Zespot Szkolno — Przedszkolny w Orzyszu,
- Zespot Szkolno — Przedszkolny w Okartowie,
- Zespo6t Szkolno — Przedszkolny w Dabrowce,
- Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Orzyszu,
- Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Orzyszu,
- ,,Polana Kultury” Centrum Biblioteczno-Kulturalne w Orzyszu,
- Muzeum Wojska , Wojskowosci i Ziemi Orzyskiej
- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Orzyszu.
b) Naczelnicy wydziatéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzgdzie
Miejskim w Orzyszu :
- Wydziat Organizacyjny,
- Wydziat Finansowy ,
- Wydziat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska,
- Wydziat Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju,
- Wydziat Edukacji , Kultury, Sportu i Promocji
- Wydziat Spraw Obywatelskich/USC

§ 2. Projekty plandéw finansowych winny by¢ opracowane w ukltadzie obowigzujacej
klasyfikacji budzetowe;.

§ 3. Materiaty do projektu budzetu na 2021 rok opracowywane sa na podstawie :

Strategii Rozwoju Gminy Orzysz,

Miejscowych Planéw Zagospodarowania Przestrzennego,

Wieloletniego Programu Inwestycyjnego Gminy Orzysz,

Zalozen makroekonomicznych kraju dla 2022 r., okreSlone przez Ministerstwo

Finansow 1 Rozwoju.

5. Przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku 2021 oraz uzasadnionych
szczegdtowo zmian w 2022 r.,

6. Stawek podatkowych, optat i cen obowigzujacych w 2021 r. z uwzglednieniem
prognozowanych ich zmian od 1 stycznia 2022 r.

7. Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych  oraz wysoko$¢ subwencji
przyjac na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

8. Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych i innych podatkéw pobieranych
przez urzedy skarbowe oraz optatg skarbowg na poziomie przewidywanego
wykonania 2021 r.

el oA



9.

10.

11.

12.

Wysoko$¢ dotacji celowych przyja¢ na podstawie otrzymanych informaciji,

Wysoko§¢ planowanych dochodéw =z tytulu uzyskania $rodkdéw unijnych
przygotowuje - Wydziat Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju,

Dochody z majatku ( w tym : z dzierzawy, optaty za wieczyste uzytkowanie, dochody
ze sprzedazy majatku itd. ) na podstawie obowigzujagcych umow. Propozycja
sprzedazy majatku, powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz szacunkowe ich
warto$ci mozliwe do uzyskania. Dane przygotowuje Naczelnik Wydziat Inwestyciji,
Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska. W kalkulacji dochodow
nalezy przewidzie¢ utrzymanie stosownych ulg i zwolnien podatkowych.

Dochody z gminnego majgtku komunalnego przyja¢ na podstawie przewidywanego
wykonania w 2021 r.

2. Zbiorcze opracowania materialow planistycznych na 2022 rok, osoby wymienione w § 1,
sktadajg do Skarbnika Gminy w terminie do 5 pazdziernika 2021 r..

§ 4. Szczegotowe zasady opracowania materiatdow do projektu budzetu na 2022 r.

1.

2.

Przewidywane wykonanie za rok 2021 w momencie sporzagdzania projektu jest baza
wyjsciowg do sporzadzania planu na 2022 r.

Z uwagi na konieczno$¢ odpowiedniego zbilansowania dochodow i wydatkow zaktada
si¢ mozliwos¢ wprowadzenia zmian w przedlozonych propozycjach wydzialow i
jednostek organizacyjnych.

Poziom wydatkow dotyczacych zakupow rzeczowych i ustug planuje si¢ na poziomie
przewidywanego wykonania do konca 2021 r. zwigkszajac o przewidywany wskaznik
inflacji 2,8 %, przy czym z przewidywanego wykonania wydatkéw naleiy wylaczyé
zwickszenia 7 2021 r. na wydatki o charakterze jednorazowym.

Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nalezy wyliczy¢ w oparciu o
przewidywane zatrudnienie na koniec 2021 r., uwzgledniajac zmiany organizacyjne,
przewidywane wyplaty nagrod jubileuszowych, odprawy emerytalne itp.

Minimalne wynagrodzenie na rok 2021 r. nalezy przyja¢ w kwocie 3 010,00 zt , a
minimalng Stawke godzinowa w kwocie 19,70 zi.

Wzrost wynagrodzen zasadniczych o kwote 210,00 zi. Planowany wzrost
wynagrodzen uzalezniony bedzie od posiadanych $srodkéw finansowych gminy.
Planowana kwota nagrod na poziomie 2% od wynagrodzen zasadniczych oraz 1%
na nagrody Burmistrza .

Przy planowaniu wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli, nalezy uwzgledniaé
zatwierdzone arkusze organizacyjne na rok szkolny 2021/2022 oraz stawki
wynagrodzenia obowigzujace w dniu 1 wrzesnia 2021 r .

Wyliczenie wielkos$ci wynagrodzen przedstawi¢ z podziatem ptac odrgbne kalkulacje
potrzeb w tym:

Nauczyciele;

- wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli

- wyliczenia poszczegolnych dodatkow

- odprawy emerytalne, rentowe i jubileuszowe,

- na nagrody Dyrektora dla nauczycieli,

- na nagrody Burmistrza ,

- kwote na doksztatcanie oraz potrzeby szkoleniowe nauczycieli, kierunki i sposéb
doksztatcania,

- potrzeby zwigzane z zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych

Pracownicy obstugi i administracji ;

- wynagrodzenia zasadnicze,

- kalkulacje poszczegdlnych dodatkéw do wynagrodzen

- odprawy emerytalne, rentowe, jubileuszowe,




- na nagrody Dyrektora,

- na nagrody Burmistrza

- wyliczenie wyréwnan wynagrodzen zasadniczych pracownikdow nie otrzymujacych
ustawowego najnizszego wynagrodzenia.

b) jednostki budzetowe realizujgce zadania zlecone i zadania wlasne, plany wydatkow

c)

sporzadzajg odrgbnie na poszczegolne zadania oraz zbiorczo zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetows,

kierownicy jednostek oswiatowych przygotowuja projekty plandéw finansowych
dochodéw gromadzonych na wycielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanymi ,
dziatajagcym na podstawie ustawy o systemie o$wiaty.

Wydatki majatkowe:

oszacowac calkowite planowane naktady na poszczegolne zadania, wyszczegolniajac
planowane $rodki na rok budzetowy oraz dwa kolejne lata realizacji zadania,
mozliwo$ci pozyskania $rodkéw z innych zrédel z wyszczegdlnieniem Srodkow
pozyskanych z budzetu $rodkow europejskich i §rodkow ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi - Wydziat Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju,
Przyjmuje si¢ konieczne ograniczenie do niezbg¢dnego minimum rocznych zadan
inwestycyjnych finansowanych w catosci ze $rodkow wlanych, na rzecz
zabezpieczenia S$rodkoOw na zadania wspOifinansowane ze zrodet krajowych i
zagranicznych

We wszystkich kalkulacjach wydatkow naleiy zmierzaé do ograniczenia wydatkow

biezgcych, a potrzeby na niezbedne wydatki zaplanowaé na poziomie roku 2021

z uwzglednieniem inflacji 2,8 %.

2.

Samorzadowe instytucje kultury: Polana Kultury Centrum Biblioteczno-Kulturalne w
Orzyszu , Muzeum Wojska, Wojskowosci i Ziemi Orzyskiej opracowuja plany
finansowe zawierajace w szczegolnosci:

a) plan przychodow na poziomie przewidywanego wykonania na 2021 r., w tym
niezbedng kwote dotacji od organizatora,

b) plan kosztow na poziomie przewidywanego wykonania w 2021 r., wraz z
kalkulacja na wynagrodzenia w podziale na poszczegdlne skladowe
wynagrodzen oraz kalkulacja poszczegolnych zadan do wykonania w 2022 r.,
przy wyliczaniu wynagrodzen nalezy uwzglgdnia¢ zatrudniong liczbe osob, nie
przewiduje si¢ zwigkszen liczby etatow.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej dokona szczegotowej kalkulacji wydatkow :

a) wynagrodzenia i pochodne wyliczy w oparciu o faktyczne zatrudnienie wg stanu na
dzien 31.12.2021 r.,

- wynagrodzenia zasadnicze,

- kalkulacje poszczegdlnych dodatkéw do wynagrodzen

- odprawy emerytalne, rentowe, jubileuszowe,

- na nagrody Dyrektora,

- na nagrody Burmistrza

b) sporzadzajac projekt planu finansowego na 2022 r. nalezy go sporzadzi¢ w formie
opisowej i tabelarycznej (dziat, rozdziat, paragraf)

c) sporzadzajac plan nalezy dokona¢ analizy potrzeb w zakresie ustug i $wiadczen
spotecznych, obligatoryjnych i fakultatywnych, $wiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, dodatkow mieszkaniowych, przewidzie¢ takze $rodki wilasne na
dozywianie, na poziomie nie nizszym niz w 2021r. do programu ,, Pomoc panstwa w
zakresie dozywiania”.



d) w zwigzku z obowigzujagcymi zapisami ustawy o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy, przedstawi propozycje i mozliwosci zatrudnienia w ramach
prac spolecznie uzytecznych oraz wyliczy niezbedne $rodki na wyptate §wiadczen.

4. Srodowiskowy Dom Samopomocy dokona szczegotowej kalkulacji wydatkow :
a) wynagrodzenia i pochodne wyliczy w oparciu o faktyczne zatrudnienie wg stanu na
dzien 31.12.2021 r.,
- wynagrodzenia zasadnicze,
- kalkulacje poszczegdlnych dodatkéw do wynagrodzen
- odprawy emerytalne, rentowe, jubileuszowe,
- na nagrody Dyrektora,
- na nagrody Burmistrza
b) sporzadzajac projekt planu finansowego na 2022 r. nalezy go sporzadzi¢ w formie
opisowej i tabelarycznej (dzial, rozdziat, paragraf)

Wszystkie pozycie dochodow i wydatkow ujete w materialach powinny byé poparte
wyczerpujgcymi  wyliczeniami. W planie naleiy przviaé kwoty tylko rzeczywiscie
planowanych do poniesienia wydatkow.

5. Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego przy pomocy podlegltych pracownikow
opracowuje dane dotyczace wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu
Miejskiego, takich jak:

a) Woydatki dotyczace spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego

b) Wydatki dotyczace utrzymania OSP,

c) Wydatki dotyczace BHP, badan lekarskich

d) szkolenia pracownikow,

e) zaopatrzenie materialowe (materiaty i wyposazenie),

f) zakup ustug pozostatych, z wyodrebnieniem m.in. ustug pocztowych, wody,
sciekow, elektrycznych, obstugi prawnej itp.

g) diety solttysow

h) wydatki zwigzane z dziatalnoscia Rady Miejskiej( diety radnych, materiaty,
ustugi, szkolenia).

6. Wyadzial Finansowy opracowuje dane:

a) wydatki z tytutu prowizji bankowych,

b) podroze stuzbowe

c) wydatki zwigzane z obstugg dlugu publicznego, planowane raty sptat kredytow
1 pozyczek,

d) zestawienie plac wraz z pochodnymi w podziale na poszczegolne sktadniki
wynagrodzen,

e) zestawienie plac pracownikow zatrudnionych z PUP w Piszu ( whasny wktad
gminy),

f) pozostate dochody nieuwzglednione przez inne Wydziaty

g) pozostate wydatki wynikajace z realizacji zadan Wydziatu.

h) wydatki zwigzane z poborem podatkdw, optat i naleznosci niepodatkowych,

1) narzecz izb rolniczych — 2% planowanych wptywow podatku rolnego,

J) przedstawi projekt Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Orzysz na 2022
r. a w szczegOlnosci: wielkosci dotacji , kosztow plac, wydatkéw na
organizacj¢ programéw dla dzieci z rodzin zagrozonych patologia,
dofinansowanie $§wietlic socjoterapeutycznych, realizacje sportu w zakresie
ochrony zdrowia i profilaktyki, nagréd rzeczowych w konkursach gminnych
dla dzieci zagrozonych patologiami itp. Wydatki nalezy zaplanowa¢ do kwoty



k)

przewidywanych dochodow, a takze o analiz¢ wykorzystania Srodkow roku
2021 r.

kosztami sgdowymi i innymi wydatkami wynikajacymi z zakresu dziatania
Wydziatu.

7. Wydzial Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska
opracowuje dane:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)
i)
)
k)
1)

m)

n)
0)

wydatki biezagce — z zakresu zarzadzania drogami gminnymi ( zakup
materiatow do remontow drog, ) , koszty remontow drég gminnych, koszty
utrzymania zimowego drog,

wydatki na o$wietlenie drog w gminie, wydatki na utrzymanie czystosci W
gminie,

utrzymanie sieci kanalizacji deszczowej, sanitarnej, koszty paliwa i materiatow
, czeSci samochodowych do prawidlowego technicznie utrzymania taboru
samochodowego ,

wyliczenie funduszu remontowego na podstawie podj¢tych przez wspolnoty
uchwat,

opracowuje dane dotyczace dochodéw ze sprzedazy 1 uzytkowania
wieczystego gruntow, budynkow i innych sktadnikow majatkowych ,

wyliczy wydatki zwiazane z wykupem i podzialem gruntéw, regulacjg stanéw
prawnych, szacowaniem warto$ci nieruchomosci i czynno$ciami notarialnymi,
wplywy z czynszéw za lokale komunalne i socjalne oraz wydatki na
utrzymanie zasobow mieszkaniowych Gminy,

wydatki biezace na utrzymanie cmentarzy,

wydatki na utrzymanie psow w schronisku dla zwierzat i zakup karmy dla
kotow,

wpltywy 1 wydatki zwigzane z gromadzeniem S$rodkow z optat i kar za
korzystanie ze srodowiska,

wydatki biezace zwigzane z utrzymaniem zieleni,

planowanie dotacji dla spotki wodnej na melioracje ciekow wodnych i
melioracje gminnych gruntow,

sporzadzenie planu inwestycji gminnych na rok 2022, finansowanych ze
srodkéw wlasnych oraz wspoétfinansowanych ze srodkow Unii Europejskie;,
opracowanie planow niezbednych remontéw zasobow komunalnych gminy,
inne wydatki zwigzane z zakresem dziatania wydziatu.

8. Wydzial Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju przygotowuje:

a)
b)

c)
d)

plan dochodéw planowanych do dofinansowania ze srodkéw UE

zalagcznik  inwestycyjny  dotyczacy  wydatkow  inwestycyjnych = z
dofinansowaniem ze Srodkéw UE na 2022 r. przy wspétpracy z Wydziatem
Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska.

inne wydatki zwigzane z zakresem dziatania wydziahu.

wydatki zwigzane z remontami biezacymi i przegladami okresowymi w
budynku Urzedu.

9. Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji opracowuje:

a)
b)

c)
d)

plan wydatkéw na promocje gminy,

przygotowuje plan dotacji na zadania gminy planowane do zlecenia dla
organizacji pozarzadowych na zasadach wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

wyliczenia kosztow na rozne imprezy kulturalne i uroczystosci gminne
wydatki zwigzane z zakupem sprzetu informatycznego i inne wydatki
wynikajace z zakresu prac Wydziatu



e) wydatki zwigzane z konkursami przedmiotowymi,

f) wydatki zwigzane z doskonaleniem zawodowym nauczycieli
g) wydatki zwigzane z dowozeniem do szkot,

h) wydatki zwigzane z awansem zawodowym nauczycieli,

i) nagrodami dla nauczycieli,

j) funduszem zdrowotnym,

k) nagrodami rzeczowymi dla uczniow,

I) stypendiami motywacyjnymi i socjalnymi dla uczniow

m) wydatki na inne zadania obje¢te zakresem dziatania wydziatu.

10. Wydzial Spraw Obywatelskich/ USC opracowuje:
a) wydatki zwigzane z utrzymaniem Urzedu stanu cywilnego.
Przypominam i; wydatki nieuwzglednione w projektach planow finansowych przez
Naczelnikow Wydzialow nie bedq realizowane w roku 2022 1..

Plany Finansowe jednostek zweryfikowane po ocenie moZliwosci finansowych Gminy
Orzysz bedq podstawq dla Dyrektorow tych jednostek do dostosowania planow swojej
dziatalnosci merytorycznej do zatwierdzonych planow finansowych.

§ 5. 1. W przypadku koniecznosci zmian w budzecie, w czasie trwania roku budzetowego w
2021 r., wnioski w sprawie zmian w planie budzetu winny zawieraé akceptacje W
nastepujacej kolejnosci:

a) Naczelnika Wydzialu,

b) w jednostkach budzetowych — Kierownika jednostki,

c) Burmistrza Orzysza,

d) Skarbnika Gminy.
2. Whnioski do dokonania zmian w budzecie na Sesji Rady Miejskiej w Orzyszu nalezy
sktadaé w nieprzekraczalnym terminie:

a) do 10-go miesigca — jednostki podlegte,

b) do 12-go kaidego miesigca — Wydzialy w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.

Whioski, ktore wplyng po 12 —tym do Skarbnika Gminy zostang ujete w materiatach na

nastepnej sesji.
3. Whnioski do dokonania zmian w budzecie Zarzadzeniem Burmistrza Orzysza nalezy
sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie:

a) do 15-go kaidego miesigca — jednostki podlegte ,

b) do 20-go kaidego miesigca - referaty w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.

Whioski, ktore wplyng po 20-tym do Skarbnika Gminy zostang ujete w materiatach z

nastgpnym zarzqdzeniem.
4. W wyjgtkowych sytuacjach zmiany bedg dokonywane tylko za zgodg Burmistrza Orzysza.

§ 6. 1. Burmistrz Orzysza w oparciu o przedtozone projekty planéw finansowych i prognozy
zadan, opracuje zalozenia do projektu uchwaly budzetowej i przekazuje je Komisjom Rady
Miejskiej w Orzyszu .

2. Burmistrz Orzysza w oparciu o przedtozone projekty planow finansowych

I prognozowane kwoty dochodow wtasnych, dotacji celowych na realizacje zadan wtasnych i
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, subwencji ogélnej z budzetu panstwa,
sporzadza projekt budzetu w szczegdtowosci okreslonej Uchwatg Nr XLVI111/360/10 Rady
Miejskiej w Orzyszu z dnia 30 lipca 2010r.. w sprawie okreslenia procedury uchwalania
budzetu gminy, oraz rodzaju i szczegdtowosci materialow towarzyszacych projektowi
uchwaty budzetowej w terminie do 15 listopada 2021 r. przedtozy Radzie Miejskiej w
Orzyszu i Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem zaopiniowania.



§ 7. Nadzor nad wlasciwa i terminowa realizacja niniejszego zadania sprawuje Skarbnik
Gminy .

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Orzysza
/-1 Zbigniew Wtodkowski



