ZARZADZENIE Nr 8/01/2021
BURMISTRZA ORZYSZA
zdnia 11 stycznia 2021r.

w sprawie udzielania zaméwien publicznych, ktédrych wartos¢ nie jest rowna lub nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) ustala sie co
nastepuje:

§1.

Zakres, stownik, regulaminy

§2.

1. Zarzadzenie normuje udzielanie zamoéwien publicznych przez Gmine Orzysz,
z zachowaniem pierwszenstwa stosowania powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa w szczegdlnosci ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. llekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo zamoéwien publicznych

2) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Orzysz

3) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Orzysza lub
Zastepce Burmistrza dziatajgcego z upowaznienia

4) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Miejskiego w Orzyszu

5) naczelnik wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ kazdego z naczelnikéw wydziatéw
funkcjonujgcych w Urzedzie Miejskim w Orzyszu

Zasady, odpowiedzialnos¢, planowanie, sprawozdawczos¢
1. Zamdwienia publiczne udzielane sg w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

2.

§3.

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

2) optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw

3) przejrzystosci

Naczelnik wydziatu w zakresie dziatania wydziatu, ktorym kieruje odpowiada za
terminowe, zgodne z prawem planowanie, szacowanie i udzielanie zamdwien
publicznych.

Inspektor zajmujacy sie zamdwieniami publicznymi w wydziale pozyskiwania funduszy,
strategii i rozwoju koordynuje udzielanie zamdwien publicznych poprzez sporzgdzenie
planu zamowien (rzeczowy plan wydatkéw), przygotowanie rocznego sprawozdania z
udzielonych zamoéwien publicznych przekazywanego Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych oraz realizacje pozostatej sprawozdawczosci zamowien publicznych.

Przygotowanie i prowadzenie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci szacunkowej przekraczajacej 130 000,00 zt

1.

Naczelnik wydziatu jest zobowigzany do przedstawienia kierownikowi zamawiajgcego
wniosku o przygotowanie i przeprowadzanie procedury zamdwienia publicznego o
wartosci szacunkowej przekraczajgcej 130 000,00 zt

Wz6r wniosku o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.



3. Przygotowania i prowadzenie postepowania o zamdwienie publiczne normowane jest
ustawa.

§4.
Przygotowanie i prowadzenie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130 000,00 zt

1. Naczelnik wydziatu jest zobowigzany do przedstawienia kierownikowi zamawiajgcego
whiosku o przygotowanie i przeprowadzanie procedury zamdwienia publicznego o
wartosci szacunkowej przekraczajgcej 20 000 zt a nie przekraczajgcej 130 000,00 zt

2. Wzdr wniosku o ktdrym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Naczelnik wydziatu w zakresie dziatania kierowanego przez siebie wydziatu jest
zobowigzany do nadzoru realizowanej procedury w zakresie udzielania zamdéwien o
wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130 000,00 zt

4. Ramowy wzor notatki stuzbowej z przeprowadzonej procedury o wartosci szacunkowej od
20 000 zt do réwnowartosci 130 000,00 zt stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia procedury postepowania zamowienia
publicznego bez podania przyczyny.

§5.
Umowy o zamdwienie publiczne

1. Umowe zawiera kierownik zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

2. Jezeli wartos¢ szacunkowa zamodwienia przekracza 20 000,00 zt umowa ma forme
pisemng pod rygorem niewaznosci. Umowy o zamdwienie publiczne rejestrowane i
przechowywane sg w wydziale realizujgcym zamodwienie.

3. Jezeli warto$¢ szacunkowa zamédwienia nie przekracza 20 000,00 zt umowa ma dowolng
forme, forma pisemna jest stosowana jezeli wymaga tego interes zamawiajgcego.

4. Naczelnik wydziatu odpowiada ze strony zamawiajacego z uwzglednieniem przepiséw
ustawy o zamdwieniach publicznych za prawidtowg realizacje umowy realizowanej przez
wydziat, w szczegélnosci nadzoruje:

1) nalezyte wykonanie przedmiotu umowy

2) terminowos¢ realizacji

3) dochodzenie rekojmi i gwarancji

4) dochodzenie kar umownych, odszkodowan i innych zobowigzan finansowych
5) zwalnianie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

6) zmiany tresci umowy

§6.

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza nr 121/2014 z dn. 5 maja 2014 r. zmienione Zarzadzeniem
nr 133/2016 Burmistrza Orzysza z dnia 10 maja 2016 r., zmienione Zarzgdzeniem nr 34/2017
Burmistrza Orzysza z dn. 07.02.2017 r. oraz Zarzadzeniem nr 12//12/2017 Burmistrza
Orzysza z dn. 19.12.2017 r w sprawie udzielania zamowien publicznych.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
(-) Zbigniew Wtodkowski



