Znak: WOR.271.1.2020.AWY Orzysz, dnia 24.11.2020 .

Zaproszenie do sktadania ofert

Gmina Orzysz, ul. Rynek 3, 12-250 Orzysz, wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, powiat Piski,
www.bip.orzysz.pl, e-mail: um@orzysz.pl, zaprasza do sktadania oferty cenowej w zwigzku
z postepowaniem w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na ,, Zakup materiatéw
biurowych i materiatow eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Orzyszu”.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty rownowartosci 30.000 euro.
W zwigzku z powyzszym nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.).
Przedmiotem zamodwienia jest:
1. sukcesywna dostawa materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych
powszechnie dostepnych o normatywnych standardach jakosci, szczegétowo
wyszczegdlnionych
w zatgczniku nr 1 — formularz cenowy.
2. toneryitusze do drukarek wymienione w zatgczniku nr 1 nalezy traktowac jako tzw.
»zamienniki” firmowanych przez producenta w pozycjach od 91 do 112 natomiast

w pozycjach 113 i 119 jako oryginalne.

Wymagany termin wykonania zamdwienia - od dnia 01 stycznia do 31 grudnia 2021 r.
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania
(zatgcznik nr 1)

2. Oferta powinna byc¢:

a) opatrzona pieczatka firmowa,
b) posiadac date sporzadzenia,
¢) zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
d) podpisana czytelnie przez wykonawce.
3. Do oferty nalezy zatgczy¢:
a) formularz cenowy — wg zatgcznika nr 2;

b) wzdr umowy - zaakceptowany przez wykonawce na kazdej ze stron;


http://www.bip.orzysz.pl/
mailto:um@orzysz.pl

V.

VI.

c) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;
Oferte prosze przestac pocztg elektroniczng na adres um@orzysz.pl lub w formie
papierowej do Urzedu Miejskiego w Orzyszu ul. Rynek 3 lub ztozy¢ w Biurze Obstugi

Interesanta w pokoju nr 004 w terminie do dnia 4 grudnia br. do godziny 15:00.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ w Urzedzie Miejskim w Orzyszu sktadajgc zapytanie

w formie elektronicznej na adres um@orzysz.pl lub pocztg na adres: Urzagd Miejski

w Orzyszu, ul. Rynek 3, 12-250 Orzysz.

4.
VII.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert w oparciu o kryterium ceny 100%. Za

najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra ma najnizszg cene brutto

. Wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy powiadomi oferentéw za posrednictwem

poczty elektronicznej. Wynik postepowania ukaze sie na stronie www.bip.orzysz.pl

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia zapytania ofertowego lub

odstapienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.

. Zamawiajacy nie zwraca kosztdw przygotowania i ztozenia oferty.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.orzysz.pl

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Orzysza, ul. Rynek 3, 12-250
Orzysz, tel. kontaktowy 87 307 01 60;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Pana Macieja Zothowskiego, z ktérym
moze Pani/Pan skontaktowac sie pod adresem e-mail: iodo@um.orzysz.pl lub
inspektor@chi24.pl, badz pisemnie, kierujgc korespondencje pod adres siedziby
Administratora

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ((t.j. Dz. U.z 2019 .,
poz. 1843) pn. ,Zakup materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Orzyszu” prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na podstawie
Zarzadzenia nr 121/2017 Burmistrza Orzysza z dnia 05 maja 2014 r. w sprawie udzielania
zamdwien publicznych (zmienionego Zarzgdzeniem Nr 133/2016 z dnia 10 maja 2016 r.,
Zarzadzeniem Nr 330/2016 z dnia 30 listopada 2016 r. i Zarzgdzeniem Nr 34/2017 z dnia 7
lutego 2017 r.) oraz ewentualnej realizacji zawartej umowy.

4) Pani/Pana danych osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — jako
niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatar na
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a)

b)

9)

Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO —
jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze na mocy
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
869 ze zm.) oraz innych przepisdw prawa.
W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktdrym mowa w pkt. 3, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:
podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisdow prawa, w tym osoby lub podmioty,
ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r.,
poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”
podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sg
wspoétadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Administratora dane
osobowe, jako podmioty przetwarzajgce.
Administrator nie ma zamiaru przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w ust. 3, jak rowniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze
zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa (tj. zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, protokdt wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy; umowa przechowywana jest zgodnie
z nadang kategorig JRWA; dokumentacja finansowo ksiegowa przechowywana jest zgodnie
z ustawgq o rachunkowosci)
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:
1. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajgcych przetwarzaniu;
2. prawo zadania sprostowania danych osobowych ktdre sg nieprawidtowe, a takze prawo
zadania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych?;
3. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych
przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celdéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Jezeli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po
stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

4. prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.
5. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:
1. prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz
e) RODO - prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu
wskazanym w ust. 3;

! Realizacja prawa do sprostowania nie moze: 1) skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) narusza¢ integralnosci protokotu
zamoOwienia publicznego i jego zalgcznikow.



2. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21
RODO, gdyz nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych
danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub c) RODO.

10) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie
danych osobowych wyklucza mozliwos¢ udzielenia zaméwienia.

11) Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktdre opierajg sie wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy,
2. Zafacznik nr 2 — formularz cenowy,
3. Zafacznik nr 3 —wz6r umowy.

Burmistrz
(-) Zbigniew Wtodkowski



