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Orzysz, 11 08.2020r.

Znak:WFN.3251.5.2020.AKA

ZAPYTANIE OFERTOWE ,, BANKOWA OBSLUGA BUDZETU GMINY CRZYSZ I
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH”

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publi. uvch (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm. ) ze wzglgdu na to, iz warto§¢ zamowienia nic przekracza

wyrazonej w zlotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy).

1.Zamawiajacy

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Orzysz

Adres: ul. Rynek 3, 12 -250 Orzysz
Telefon: 87 307 09 40

Fax: 87307 09 50

e-mail: um(@orzysz.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa bankowa obstuga budzetu gminy Orzysz i
Jednostek organizacyjnych.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje nastepujace dziatania:

1) otwarcie, likwidacje i prowadzenie rachunkéw podstawowych i pomocniczych « la Gminy
Jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostek organizacyjnych Gminy, w tym.:

a) mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych
w trakcie zwigzania zaméwieniem, na warunkach zadeklarowanych w ofercie,

b) mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkéw walutowych,

¢) likwidacje rachunkow bankowych na pisemny wniosek,

d) potwierdzenie otwarcia i zamknig¢cia rachunkow bankowych,

e) telefoniczne udzielanie informacji o wysokosci salda na rachunku,

f) zaktadanie depozytow,
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g) wyu wanie blankietow czekéw gotowkowych.

h) opre . entowanie srodkéw na rachunkach, liczone jako dzienna stawka WIBID 1M ustalana z
ostatn’.go dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesigc za ktdry bedzie naliczane
oproce owanie 1 wspolczynnika okreslonego w zlozonej ofercie. przy czym kapitalizacja
odsetek nastepowaé bedzie raz na trzy miesigce, tj. w ostatnim dniu kalendarzowym.
Wspolcezynnik staty w okresie obowigzywania umowy. W przypadku likwidacji stawki WIBID
1M, stawka ta zostanie zmieniona na stawke, ktora ja zastapi albo na stawke najbardziej zblizona
swoja wielkoscia i charakterem (do stawki WIBID 1 M), do oferty nalezy przyja¢ WIBID 1M z
dnia 31 lipca 2020 r.

i) wydewanie promesy kredytowej lub listu intencyjnego na wniosek Gminy Orzysz,

J) prowdzenie ustugi rachunkow wirtualnych w ilosci wskazanej przez zamawiajacego,

2) udz .lenie w kazdym roku budzetowym kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym
gmir, ¢'rsysz na pokrycie wystepujacego w ciggu roku niedoboru budzetu do wysokosci
okreslone) w uchwale budzetowej, odrgbnie w kazdym roku budzetowym., z oprocentowaniem
opaity « na stawce WIBOR 1M obowiazujacej na dwa dni robocze przed kazdym miesiacem
kredytcwania, powigkszonej o marzg banku. Do oferty nalezy przyja¢ WIBOR 1M powigkszony
o stala marzg banku z dnia 31 lipca 2020 r. oraz kwote kredytu 3 000 000,00 zt, zabezpieczenie
weksel wlasny in blanco.

3) lokcwanie wolnych srodkéow, z wyjatkiem $rodkow pochodzacych z dotacji budzetu, na
negocjowanych lokatach terminowych,

4) $wia lczenie ustug elektronicznej bankowosci internetowej,

a) informacje oraz reazlizacje¢ operacji na rachunku gléwnym i rachunkach pomocniczych za
pomows svstemu bankowosci elektronicznej poprzez przegladarke internetows, w tym
zapew:: ' nie odpowiedniego bezpieczenstwa przesytu danych,

b) jednolity system obstugi bankowosci elektronicznej dla kompleksowej obstugi bankowej
gminy Orzysz oraz jej jednostek organizacyjnych ,

¢) realizacja polecen przelewdéw w formie papierowej i elektronicznej:

- na rachunki w innych bankach,

- na rachunki w banku obstugujacym,

- pomiedzy rachunkami zamawiajacego.

d) wspotpraca w systemie bankowosci elektronicznej umozliwiajacym:

- monitorowanie aktualnych danych o wysokosci salda, wolnych $rodkach i obrotach na
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wszystkich rachunkach wraz z mozliwoscia tworzenia raportow wedtug réznych kryteriow.,

- skladanie podpisu elektronicznego réwniez przy wykorzystaniu certyfikatu kwalifikowanego,

- sktadanie roznorodnych zlecen, w tym cyklicznych zlecen z przyszlg datg realizacji,

- zastosowanie wielopoziomowego systemu uprawnien dla poszczegodlnych uzytkownikow,

- nadawanie i wycofywanie uprawnien do wykonania poszezegélnych operacii,

- zapewnienie bezpiecznego przekazywania plikow z informacjami o wplatach na drodze
clektronicznej wymiany informacii, tj. stosowanie standardéw szyfrowania, autcmatyzacja
procesu przesytania danych,

- sporzadzanie raportow i udostepnianie ich w formie elektronicznej,

- wsparcie w procesie reklamacji i wyjasniania bledow wplat,

e) obstuga platnosci masowych poprzez rachunki wirtualne w ilosci wskazanej przez
zamawiajgcego,

5) realizacja wyplat gotéwkowych ze wskazanych rachunkéw na rzecz wskaz nych oséb
fizycznych, w tym:

a) zapewnienie codziennej informacji o zrealizowanych wyplatach,

b) mozliwos¢ automatycznej ewidencji zrealizowanych wyplat,

6) przyjmowanie wyplat gotéwkowych,

7)  dokumentowaniec  operacji finansowych, dokonywanych na rachunkach Gminy
1 jednostek organizacyjnych w postaci wyciagdw bankowych wraz z potwizsrdzeniem
dokonanych wplat codziennie, z terminem odbioru w dniu nast¢pnym pod godz. 12:00,

8) telefoniczne uzgadnianie wysokosci sald po podaniu uzgodnionego wczesniej hasta,

9) prowadzenie operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego,

10) kwartalng kapitalizacje odsetek naliczanych przez bank.

4. Wplaty i wyplaty gotowkowe, w tym:

1) dokonywanie wplat i wyptat gotowkowych przez osoby upowaznione, dzialajgce
w imieniu posiadaczy rachunkow,

2) mozliwos¢ wyplaty gotdwki wedtug nominatow okreslonych kazdorazowo przez posiadaczy
rachunkéw, za pomocg asygnaty elektronicznej zlecenia wyptaty gotéwki w oddziale z
wykorzystaniem systemu bankowosci internetowej/elektronicznej,

3) w przypadku braku dostepu do systemu bankowosci elektronicznej za pomocag czekow

papierowych,
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. ’ealizacja przelewow przekazywanych w formie elektronicznej  jak
1 papierowej, na nastepujacych zasadach:

1) prz. c¢wy dokonywane przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej musza by¢
realize vunz w czasie rzeczywistym,

2) realizowanie przelewow zlozonych w formie papierowej w dniu ich zlozenia lub
w dni v.skazanym do dyspozycji jako data do realizacji,

3) przelewy w formie elektronicznej powinny by¢é realizowane w tym samym dniu.
W przypadku braku dostepu do systemu bankowosci elektronicznej przelewy ztozone w formie
papiercwej do godz. 14% powinny by¢ realizowane w tym samym dniu,

4) obstuge 1 identyfikacj¢ platnosei masowych w ramach ktdrej wykonawca zobowigzany bedzie
bezptataie prowadzic numery rachunkow wirtualnych
w stan.‘ardzie NRB dla kontrahentow masowych z tytutu platnosci na rzecz budzetu Gminy
Orzysz Numer ten traktowany bedzie jako unikatowy identyfikator, ktorego podanie bedzie
wysters joce do identyfikacji dla zamawiajacego jako odbiorcy ptatnosci. Identyfikacja bedzie
obejnic - ila platnosci dokonane w formie gotowkowej w kasie banku, placowkach poczty itp.
Jak rowniez w formie bezgotdéwkowej jako przelew na rachunek wirtualny. Informacja o
wyker.onych wplatach na rachunki wirtualne bedzie przekazywana zamawiajacemu w postaci
pliku ¢ ustalonej strukturze na koniec dnia za pomocg systemu bankowosci elektronicznej /
internetowe;j.

6. Wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej/ internetowej do obstugi rachunkow

bankow.ych w kazdej  jednostce bez ograniczenia ilosci stanowisk
w tym:
1) rainstalowanie systemow bankowosci elektronicznej/internetowe;] wraz

z przeszkoleniem pracownikéw danej jednostki w zakresie obstugi systemu,

2) apewnienie integracji/polaczenia pomiegdzy systemami bankowosci
elektror rcznej/internetowe] 1 systemami  ksiggowymi  oraz  kadrowo — placowymi
w dargj jednostce  zamawiajgcego  zastrzega sobie prawo do  wprowadzenia
W ohkiesie trwania umowy zmian dotyczacych polaczenia systemu bankowego
w przypadku zmiany systemu finansowego ksiegowego, umozliwiajacych bezposrednie
przekazywanie informacji ( m.in. import, eksport danych, automatyczne wezytanie przelewow z

system:: ksiggowego do systemu bankowego badz z systemu bankowego do systemu finansowo
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— ksiggowego). Powyzsze zmiany wykonawca zobowigzany bedzie uwzgledniaé w ramach
prowadzonej obstugi bankowej, bez nakiadania na zamawiajacego dodatkowych optat,

3) serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgloszenia powinna
nastgpi¢ w ciagu 3 godzin.

7. System bankowosci elektronicznej winien zapewniaé co najmnie;j:

1) dostep do ustug przez 24 godziny w kazdym dniu roboczym,

2) dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,

3) mozliwo$¢ dokonywania przelewow bankowych,

4) generowanie (wydruk) wyciagow bankowych,

5) peing informacje o dacie i godzinie operacji,

6) mozliwos¢ dokonywania operacji rownoczesnie tj. w tym samym czasie z réznych rachunkow
bankowych,

7) przechowywanie przelewow i wyciagéw w archiwum systemu,

8) nadawanic nowych badZz zmiana istniejacych uprawnien uzytkownikéw systemu
w dowolnym momencie obowigzywania umowy, na podstawie pisemnej dyspozycii,

9) umozliwienie uzytkownikowi autoryzacje zlecen platniczych za pomoca elektronicznego
klucza lub otrzymanego kodu SMS na wskazany numer.

8. Sporzadzanie wyciagéw bankowych w wersji papierowej z potwierdzeniern — operacji
bankowych dla kazdego rachunku bankowego:

1) wyciagi muszg by¢ sporzadzone za dni, w ktérych na rachunku bankowym wystapily obroty
udostepni¢ je w formie elektronicznej (poprzez system elektronicznej obstugi barkowej) w
nastepnym dniu roboczym po dokonaniu operacji do godz. 9:00, gdy przypada dzien wolny, w
pierwszym dniu roboczym po dokonaniu operaciji,

2) wyciag bankowy musi zawiera¢ pelna nazwe rachunku, numeru rachunku, walute rachunku,
pelna nazwe posiadacza rachunku,

3) wyciag bankowy musi zawiera¢ informacje o wszystkich operacjach pienieznych uznajacych i
obcigzajgeych rachunek z dyspozycji wiasciciela konta lub dyspozycji réznych kontiahentéw,
ksiggowania odsetek i prowizji, a takze informacj¢ o saldzie poczatkowym i koncowym
rachunku,

4) wycigg bankowy musi zapewni¢ mozliwo$¢ identyfikacji Zrédet przychodéd v, poprzez

okreslenie nazwy kontrahenta, tytutu platnosci ( wszystkie informacje jakie zostaty umieszczone
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przez kontrahentdow w opisie platnosci) daty obcigzenia rachunku kontrahenta badz tez daty
dokonesic wplaty przez kontrahenta za posrednictwem poczty lub innych sposobow wplaty,
kwoty vilaty lub innych parametréw uzgodnionych pomiedzy zamawiajacym a Bankiem,

5) zlecajacy dopuszcza w miejsce wyciggoéw papierowych otrzymywanie wyciagéw
elekirviicznych poprzez system bankowosci elektronicznej/internetowej. W tym przypadku
system bankowosci elektronicznej/internetowej musi umozliwi¢ dostep do historii wyciagéow za
okres minimum 6 — u ostatnich miesiecy.

6) system bankowosci elektronicznej/internetowej musi umozliwi¢ definiowanie przez
zleceniHbiorce uzytkownika systemu bankowosci elektronicznej/internetowej dowolnych
raportow z wykorzystaniem informacji zawartych w wyciagach bankowych za okres nie krotszy
niz 6 miesiecy w postaci wydruku lub pliku csv,

9. Wydwanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku.

10. Zci wanie rachunkow bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek budzetowych
Gminy. rgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot
pozovtat ch na wskazanych rachunkach na rachunek budzetu Gminy.

11. b exsiegowanie skapitalizowanych odsetek od rachunkéw bankowych jednostek na
rachun. k budzetu Gminy, zgodnie ze zlozonymi dyspozycjami w tym zakresie.

12. Mczliwosé deponowania wolnych srodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunku
biezacy m budzetu Gminy na lokatach terminowych automatycznych (typu OVERNIGHT i
weeker lowych), pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez zamawiajacego, automatycznie
tj. bez lodatkowych formalnosci, na koniec dnia. Powrot srodkow pienieznych z lokaty wraz z
nalezny mi odsetkami nastapi nastepnego dnia roboczego nie pézniej niz do godz. 8% i bedzie to
pierws 2 cperacja na rachunku bankowym. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rezygnacji z tej
ustugi - aowolnym czasie obowiagzywania umowy. Uruchomienie jak rowniez rezygnacja z tej
opcji 0. ¢dzie si¢ na pisemny wniosek zamawiajacego bez zadnych prowizji i opfat.

13. Mo:iiwos¢ deponowania wolnych s$rodkow pienigznych na lokatach terminowych : —
tygodniowych,1- miesigcznych,3- miesieczych, 6- miesigcznych.

14. Szczegotowe warunki kredytu okresli odrgbna umowa, przy czym:

1) zabepieczeniem kredytu bedzie weksel wlasny In blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

2) kazdy wplyw na rachunek biezacy bedzie powodowal zmniejszenie salda kredytu,

3) uruchomienie kredytu bedzie nastgpowac bez zadnych prowizji i oplat,

4) wyknawca nie bgdzie pobieral prowizji i oplaty od salda niewykorzystanej czesci kredytu,
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5) kredyt powinien zosta¢ postawiony do dyspozycji w ciagu dwoch dni od daty podpisania
odrebnej umowy kredytowe;j,
6) zamawiajacy placi odsetki od rzeczywistego zadluzenia,
7) kredyt oprocentowany bedzie wedlug dziennej stawki bazowej WIBOR 1M ustalonej jako
srednia arytmetyczna notowan stawki WIBOR 1M za miesiac poprzedzajacy kolejny miesigczny
okres odsetkowy, powigkszonej (+) lub pomniejszonej (-) marze wykonawcy w wysokosci
okreslonej w zlozonej ofercie, stalg w okresie obowiazywania zaméwienia,
8) odsetki od wykorzystywanego kredytu naliczane beda w miesiecznych okresach
obrachunkowych, przy czym pierwszy okres rozpoczyna sie od dnia postawienia kredytu do
dyspozycji zamawiajacego. kolejne okresy liczone sa od nastepnego dnia po zakonczeniu
poprzedniego  okresu,  ostatni  okres  obrachunkowy  koficzy sie w  dniu
poprzedzajacym dzien catkowitej sptaty kredytu,
9) zmiana stawek bazowych nie wymaga odrgbnego powiadomienia zamawiajacego,
10) w przypadku likwidacji stawki WIBOR 1M, zostanie ona zmieniona na stawke. k.ra zastapi
stawk¢ WIBOR 1M, albo na stawke najbardziej zblizona swoja wielkoscia i charsiterem do
stawki WIBOR 1M.
15. Warunki realizacji zamowienia:
Podmiot prowadzacy bankowa obstuge gminy Orzysz zobowiazany jest aby:
1) posiadat oddziat, filig lub punkt kasowy w miejscowosci Orzysz. W przypadku nieposiadania
przez wykonawce oddziatu/placowki potozonej w miejscowoscei Orzysz Wykonawca zobowiaze
sig, ze z dniem podpisania umowy bedzie posiada¢ oddzial/placoéwke w miejscowosci Orzysz.
2) nie pobierat:
a) innych niz okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani oplat z tytulu stwarcia i
prowadzenia rachunkow,
b) prowizji i oplat za realizacj¢ polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiusigcego, na
rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,
c) prowizji i oplat za sporzadzanie wyciagéw bankowych,
d) innych niz okreslone w ofercie prowizji i oplat z tytulu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajacego,
e) opflaty za uruchomienie dopuszczalnego ujemnego salda w rachunku biezacym.
3) zainstalowac system bankowosci elektronicznej w siedzibie zamawiajacego,

4) udostepni¢ mozliwos¢ podpisu elektronicznego,
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5) przeszkoli¢ pracownikéw zamawiajgcego w zakresie obstugi systemu elektronicznego,

6) zapewni¢ wsparcie w biezacej obstudze systemu bankowosci elektronicznej telefonicznie lub
poprzez wizyte odpowiedniego specjalisty w siedzibie zamawiajgcego,

7) wyz 2czy¢ pracownika, ktory bedzie prowadzita bezposrednig obstuge umowy, ktéra zostanie
podpis:iia migdzy zamawiajacym a wykonawca.

16. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé otworzenie punktu kasowego w siedzibie
zamaw:iajgcego, wymaga wigc od Wykonawcey gotowosci do obstugi w/w punktu kasowego.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego lokowania wolnych $rodkow
w innych bankach.

18. Z:mawiajacy wymaga, aby wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana jako
najkor-ystniejsza w przedmiotowym postepowaniu, zlozyl w terminie do 5 dni od dnia
rozstrzygnigcia postepowania projekty umow, ktore beda uwzglednialy wszystkie warunki
okreSlene w opisie przedmiotu zamoéwienia . Zamawiajacy nie bedzie zwigzany
przeds awionymi przez wykonawce¢ projektami umow i zastrzega sobie mozliwosé
wprow  dx2nia zmian do tych projektow, przed podpisaniem uméw w wersji ostateczne;j.

3.Te:..ur wykonania zamowienia

Termin wykonania umowy: od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do dnia 31 sierpnia 2023 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych

warun <ow

O udziclenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie

warunkow:

1) peiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakltadaj g obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) pos‘adaja siedzibe oddziatu, placowki, filii lub punkt kasowy na terenie miasta Orzysz lub
kt6rzy utworzg filig lub punkt kasowy.

S.Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawey w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

Na oferte skladajg si¢ nastepujace dokumenty i zataczniki:

1) formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez Wykonawce (zatgcznik nr 1),

2) forrularz cenowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce (zatacznik nr 2),
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3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

4) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnier/petnomocnictw 0sob sktadajacych ofertg, o
ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,

koncesja, zezwolenie lub licencja, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania koncesji,

zezwolenia lub licencji na podjecie dzialalnosci gospodarczej w zakresie objetym riniejszym

zaméwieniem publicznym. Zezwolenia na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z

wymogami ustawy - Prawo bankowe

6.Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktu z Wykonawcami jest:

Stanowisko  Skarbnik - Anna KAMINSKA
Imie i nazwisko
Telefon 87 307 09 34

email w dniach  skarbnik@um.orzysz.pl

poniedziatek - pigtek w godz. 7.30 - 15.30

7.0pis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow

Kryterium wyboru oferty - najnizsza cena 100%.
wy y y

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktore zlozyly

najkorzystniejsze jednakowe oferty.

8.0pis sposobu obliczania ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z

wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystgpuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z

wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cena moze by¢
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tylko jodna za oferowany przedmiot zamowienia. Ceng za wykonanie poszczegélnych czesci
przedm:otu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,.Formularzu cenowym™ (zatacznik Nr 2), a catego
przedinotin zaméwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym” (zalacznik Nr 1)

stanowir« ych zalaczniki do niniejszego zapytania.

9.Mici ;i termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie z napisem ,,Obsluga bankowa Budzetu Gminy
Orzysz i jednostek organizacyjnych” w okresie od 01.09.2020r. do 31.08.2023 r. na adres
zamaw ijacego 0:Urzad Miejski w Orzyszu, ul. Rynek 3, 12-250 Orzysz lub zlozy¢ osobiscie
w sied sibie zamawiajgcego w punkcie Obstugi Interesanta do dnia 18 sierpnia 2020 r. do
£0dz.1..00.0 zachowaniu terminu skladania ofert decyduje data wplywu oferty do siedziby

zamaw:ajacego.
T aigezniki:
Zaly.r .1 stanowiace integralna cze$¢ zapytania :
l.fc v 1z ofertowy
2.formu larz cenowy

3.08wii- Iczenie o zapewnieniu kompleksowej obslugi Zamawiajacego w siedzibie centrali,

oddzia: 1, placowki, fili lub punkcie kasowym.
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