ZARZADZENIE Nr 36/06/2020
Burmistrza Orzysza

z dnia 30 czerwca 2020 roku

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolu spisowego do przeprowadzenia
inwentaryzacji majatku oraz skontrum zbioréw bibliotecznych w Zespole Szkolno-

Przedszkolnym im. Michala Kajki w Dabrowce na dzien 31 sierpnia 2020 roku.

Na podstawie art. 53 ust 11 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
2019.0.869), art. 26 1 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019.0.351) oraz
Zarzgdzenia Nr 9/06/2020 Burmistrza Orzysza z dnia 5 czerwca 2020 r.
Zarzadzam, co nastepuje:
§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej, ktéra przeprowadzona zgodnie z wytycznymi
Instrukeji Inwentaryzacyjnej, stanowi¢ bedzie jednoczesnie inwentaryzacje roczng i skontrum
zbioréw bibliotecznych.
§2
Zobowigzujg¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
- Zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzaciji
- przekazania protokoléw z przeprowadzonej inwentaryzacji (Zataczniki. Nr 1-6 Zarzadzenia
Nr 36/06/2020 Burmistrza Orzysza z dnia 30 czerwca 2020 roku) do 15 wrzeénia 2020 roku
- rozliczenia inwentaryzacji do 20 wrzesnia 2020 roku.
§3
Okreslam nastgpujgcy sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. Okreslenie pola spisowego: Zesp6t Szkolno-Przedszkolny im. Michata Kajki w Dabrowce
2. Rodzaj sktadnikéw majatkowych objetych spisem z natury:
- §rodki pieni¢zne w kasie
- materiaty
- druki $cistego zarachowania
- ksiggozbiory
- $rodki trwate i wyposazenie
- obce srodki trwate
- Srodki trwale w budowie

- dokumenty szkolne



- pieczgtki i pieczecie
- akta osobowe
3. Rodzaj inwentaryzacji: zdawczo-odbiorcza/roczna
4. Osoby materialnie odpowiedzialne:
Dyrektor Zespotu Szkolno- Przedszkolnego im. Michata Kajki w Dabrowee, Robert Fraczkowski
5.Termin rozpoczgcia: 01 sierpnia 2020 roku zakonczenia: 31 sierpnia 2020 roku.
6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam zespot
Spisowy wytypowany przez:
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Michata Kajki w Dabréwce, w nastepujacym
skladzie osobowym:
1/. Anna Maria Kuzmicka - czlonek
2/. Anna Zabtocka -cztonek
b) Naczelnika Wydzialu Oswiaty i Edukacji Urzedu Miejskiego w Orzyszu w nastepujacym
skiadzie osobowym:
1/ Agata Jary - przewodniczacy
§4
1. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe i terminowe wykonanie inwentaryzacji ponosi Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjne;j.
2.0soby powolane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnoéé za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
3. Do obowigzkoéw zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci:
- zapoznanie si¢ z zakladowg instrukcja inwentaryzacyjng obowiazujaca w Urzedzie oraz udziat w
szkoleniu przed inwentaryzacyjnym,
- pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury,
- pobranie od os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych,
- terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej,
- przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej wszelkich informacji o stwierdzonych
w toku czynnosci spisowych nieprawidlowodciach.
§5

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2020 roku.

§6

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego w referacie finansowym.



§7
Ostateczny termin zakofczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na dzien 20 wrzeénia
2020 roku.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyijnej.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3 . - rw oo,
mgr Zbigniew Hiodkowski



