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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Orzysza nr 121/2014 z dnia 5 maja 2014 roku
W sprawie udzielania zaméwien publicznych zmienionego Zarzadzeniem Nr 133/2016 z dnia
10 maja 2016 roku, Zarzadzeniem Nr 330/2016 2 dnia 30 listopada 2016 roku, Zarzadzeniem
Nr 34/2017 z dnia 7 lutego 2017 roku, Zarzadzeniem Nr 12/12/2017 z dnia 19 grudnia 2017
roku Gmina Orzysz zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

Swiadczenie uslug audytu wewngtrznego

L. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w 2020 - 2021 roku
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 7z
2019 r. poz. 869 ze zm.).

Audyt wewnetrzny, jako dzialalno$é niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest
wspieranie Burmistrza Orzysza w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng oceng
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢é prowadzony przez ustugodawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Usluga swoim zakresem obejmuje:

1) przeprowadzenie audytu wewngtrznego zgonie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
W szczegolnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych,

2) opracowanie dokumentaciji audytu,

3) prowadzenie akt audytu biezacych i stalych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnogci,

4) analiza obszar6w ryzyka w zakresie dziatania Urzgdu Miejskiego w Orzyszu,

5) opracowanie planu audytu rocznego i strategicznego, podanie informacji na temat
Czasu planowanego na realizacje poszczegolnych zadan oraz na realizacje czynnosci
doradczych i sprawdzajacych,

6) przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy dwéch zadan audytowych w
zaleznosci od  wynikow analizy ryzyka i priorytetu Burmistrza Orzysza;
przeprowadzenie zadania audytowego nastepuje na podstawie  imiennego
upowaznienia Burmistrza Orzysza, po okazaniu dowodu tozsamosci,

7) przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza planem
audytu za dodatkowym wynagrodzeniem,

8) przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z
rekomendacjami dla audytowanego obszaru,



9) wykonywanie audytu wewngetrznego zleconego w przypadku zatozen i programoéw do
realizacji przez Ministra Finansow lub Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej,
10) przeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod katem adekwatnosci, skutecznosci i

efektywnosci wynikajacej z przeprowadzonych zadan audytowych,
11) przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Wymagania Zamawiajacego- warunki udzialu w postepowaniu:

1. ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych;
2. wymagania dla os6b fizycznych lub podmiotow skiadajacych oferte:

a) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom, na podstawie umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) nie karalno$¢ za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) wyksztalcenie wyzsze,

e) posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

- jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in
Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA), lub

- Ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnglrznego
przed Komisja Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

- uprawnienia bieglego rewidenta, lub

- dwuletnia praktyke w zakresie audytu wewngtrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia
studiéow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byla uprawniona, zgodnie z odrgbnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych,

f) nieposzlakowana opinia,

g) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow publicznych,

h) znajomo$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869 ze zm.)
i ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ze zm.),



1) znajomos¢ rachunkowogci budzetowe;j,
j) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej jst;

3. wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszag osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z 0séb
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

4. Do udzialu w postgpowaniu zostang dopuszczeni ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 3 latach poprzedzajacych date skladania ofert co najmniej 6 zadan
audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewngtrznego na
podstawie ustawy o finansach publicznych.

I. Wymagany termin wykonania przedmiotu zaméwienia:
Termin wykonania zaméwienia — 12 miesiecy od zawarcia umowy
III. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajgcego:

Cena: waga kryterium 100 %. Podana cena bedzie ceng ryczattowa.

IV. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy:

- formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiagcego zalgcznik do zapytania,
- W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/osdb Wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty,

- oswiadczenia o spelnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 ust. | pkt 1 -3
ustawy o finansach publicznych,

- kopie poswiadczonych ,,za zgodnos¢ z oryginatem” dokumentow potwierdzajagcych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5
ustawy o finansach publicznych),

- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 3 latach poprzedzajacych date skladania
ofert co najmniej 6 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie uméw,
referencje, rekomendacje itd.),

- 2godg 0s6b fizycznych, o ktérych mowa w art, 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019 r. poz. 1781 z pbzn. zm.)
na przetwarzanie danych osobowych.

V. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:

1. Cena wskazana przez w ofercie musi:



a) by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli
wystepuje:

b) uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania, koszty 1 sktadniki zwiazane z wykonaniem
zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego w tym koszty dostawy.

2. Podana cena bedzie ceng ryczattowa.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen) oraz nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania
oferta).

V1. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

Koperta /opakowanie zawierajgce oferte/ powinna by¢ opatrzona nazwa, doktadnym adresem
wykonawcy oraz opisana w sposdb nastepujacy ,.$wiadczenie uslug audytu wewnetrznego”
Oferty nalezy przesta¢ w formie:

- papierowej za posrednictwem poczty na adres:

Urzgd Miejski w Orzyszu,

ul. Rynek 3,

12-250 Orzysz,

- papierowej do skrzynki korespondencji w Urzedzie Miejskim w Orzyszu,

- za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail na adres: aneta.wawiernia@um.orzysz.pl,
um(@orzysz.pl,

- za posrednictwem poczty elektronicznej e PUAP,

terminie do 26.03.2020 r. do godz. 13.00.

O zachowaniu powyzszego terminu decyduje data wplywu oferty do siedziby
Zamawiajacego.

Oferty, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIL Termin zwiazania oferta: 30 dni (od ostatecznego terminu skiadania ofert)

X. Podpisanie zaméwienia/umowy

1. Zamawiajacy przedlozy wybranemu Wykonawcy projekt Umowy w terminie 7 dni od
poinformowania go o wyborze oferty. Zawarcie umowy powinno nastgpi¢ w okresie
zwigzania oferta.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia zapytania ofertowego lub
odstapienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania i zlozenia oferty.

19 HAR. 2020

(data, podpis kierownika)



