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Zarzadzenie Nr .... 221 04..12020

Burmistrza Orzysza
z dnia ..ZI...’.W‘(&‘-:‘)Q........ZOZO r.

w sprawie powolania Zespolu zadaniowego do realizacji etapu II projektu "Konsultacje spoleczne
metod3 na podniesienie jakoSci w obszarze planowania i zagospodarowania przestrzennego”
wspolfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020,
dotyczacego sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
w obre¢bach geodezyjnych Pianki, Grady, Aleksandrowo, gm. Orzysz.

Na podstawie art. 30 art. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
506 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Powohije sig zespot zadaniowy do realizacji etapu I projektu "Konsultacje spoteczne metoda na podniesienie
Jjakosci w obszarze planowania i zagospodarowania przestrzennego", zwany dalej Zespolem w sktadzie:
1) Koordynator projektu — Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i
Ochrony Srodowiska — Katarzyna Owczarek _
2) Specjalista ds. obstugi projektu — Inspektor Wydzialu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej,
Planowania i Ochrony Srodowiska — Daniel Gawrych
3) Specjalista ds. obsthugi projektu/ds. informatycznych projektu /ds. Finansowych — Inspektor Wydziatu
Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju — Sebastian Kwiatkowski

§2.

Zasady funkcjonowania Zespolu zawarte sa w Regulaminie stanowiacym Zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§3.

Zespol rozpoczyna prace z dniem powolania.

§4.

Zespot powoluje sig na okres trwania realizacji projektu.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr . '55 /Q"g‘ /2020
Burmistrza Orzysza z dnia AL w00 ..2020 1,

Regulamin

1. Przedmiotem dziatania Zespohu jest caloksztalt prac zwigzanych z przygotowaniem i wdrazaniem projektu
poprzez zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne oraz peienie funkcji opiniodawczo-
doradczej dla Burmistrza Orzysza w przedmiotowym zakresie. Zadania Zespohu, to w szczegdlnoscei
przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektu.

2. Koordynator projektu odpowiada za:

1) terminowa realizacje projektu;

2) zapewnienie koordynacji pomi¢dzy wszystkimi fazami realizacji projektu;

3) realizowanie projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym zgodnie z IPK, w tym
harmonogramem;

4) monitorowanie zmian w projekcie oraz kontrole realizacji, koordynowanie czynnoéci zwigzanych z

wydatkowaniem srodkow;

5) organizowanie systematycznych narad koordynujacych dotyczacych przebiegu realizacji projektu;

6) nadzorowanie opracowania dokumentacji niezbednej do rozliczenia projektu;

7) nadzorowanie odbioru prac/ustug wykonanych przez wykonawcdw/dostawcéw ustug niezbednych do

realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych:

8) zapewnienie warunkow i nadzor nad przechowywaniem dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu tj.
deklaracji uczestnictwa wraz z zatgcznikami, umowy o dofinansowanie projektu, sprawozdania, raportow,
korespondencji zwigzanej z projektem i innych;

9) skladanie wyjasnien, uzupetnianie dokumentdw i przekazywanie informacji w zakresie realizacji projektu

na zadanie Operatora projektu.

3. Specjalista odpowiada za:

1) wspétprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidtowej realizacji i rozliczenia projektu;

2) przygotowanie planu finansowego w zakresie dochodéw i wydatkdéw w ramach projektu;

3) kontrole zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym i dokonywanie niezbednych korekt;

4) udzial w naradach Koordynatora projektu;

5) sporzadzanie sprawozdan i raportow;

6) zglaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych probleméw z realizacja projektu;

7) dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu;

8) obstuge punktu konsultacyjnego;

9) pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;

10) wspotpraca z wykonawcami/dostawcami ustug w celu przygotowania materialow zwigzanych z relizacja
projektu;
11) prowadzenie korespondenciji.



