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Orzysz, dnia 12 marca 2019 1.

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Burmistrza nr 121/2014 z dnia 5 maja 2014 r. w sprawie
udzielenia zaméwien publicznych zmienionego Zarzadzeniem Nr 133/2016 z dnia 10 maja
2016r., Zarzadzeniem Nr 330/2016 z dnia 8 grudnia 2016r., Zarzadzeniem Nr 34/2017 z dnia
7 lutego 2017 r. oraz Zarzadzeniem Nr 12/12/2017 z dnia 19 grudnia 2017r. Burmistrz Orzysza
zaprasza do zlozenia oferty cenowej na przeprowadzenie warsztatdw (muzyczne,
dziennikarskie, filmowe, udzielania pierwszej pomocy, malarskie, kulinarne) realizowanych w
ramach projektu pod nazwa LT-PL-3R-231 ,Do it with joy” wspélfinansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska —

Litwa 2014-2020

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie warsztatow dla 20 uczestnikdow
realizowanych w ramach projektu  pod nazwa LT-PL-3R-231 ,Do it with joy”
wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Wspélpracy

Transgranicznej Polska — Litwa 2014-2020 z podzialem na zadania:

1.1. Zadanie nr 1- warsztaty muzyczne

Usluga polega na zorganizowaniu warsztatow muzycznych polegajacych na wyborze i nauce
tradycyjnych ,mazurskich piesni, ktére zostang nagrane w profesjonalnym studio i wydane na

plycie CD.
Ustuga obejmuje:
- usluge nagrywania

- ustuge dzwigku
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- profesjonalna sesj¢ zdjgciowa wraz z projektem okladki na plyte CD
- wydanie plyty CD w ilosci 500 kopii
Wykonawca zapewnia profesjonalne studio nagran tj:

-Studio nagran musi posiada¢ minimum dwie niezalezne komory do rejestracji audio
z mozliwoscig kontaktu wzrokowego migdzy nimi. Ze wzgledu na liczna grupe os6b
powierzchnia pierwszej komory nie moze by¢ mniejsza niz 40 m2, drugiej nie mniejsza 20 m2.

- Studio nagran musi posiada¢ oddzielne pomieszczenie przeznaczone na rezyserke w ktorej
przeprowadzany jest recording.

-Studio oferuje swojego realizatora nagran

- Studio zapewnia kompozytora/aranzera do wykonania autorskiej muzyki pod dostarczone
teksty przez zleceniodawce a po zrealizowaniu zaméwienia przenosi prawa autorskie na
zleceniodawce

-Studio zapewnia muzyka/muzykow, ktérzy zagraja zaaranzowane utwory przez
kompozytora.

-Studio zapewnia profesjonalne instrumenty muzyczne niezbedne do nagrania
zaaranzowanych utworow.

- Studio zapewnia transport artystow/wokalistow/zespolow wskazanych przez zleceniodawce
z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji nagran w czasie realizacji zamowienia.

-W razie potrzeb Studio zapewnia noclegi artystom/osobom towarzyszacym w czasie
realizacji zamowienia.

-Studio zapewnia profesjonalng foto-relacje kazdego dnia pracy z realizacji zaméwienia.

- Studio zapewnia instruktora /aranzera wokalu, ktory w razie potrzeb pomoze/zaaranzuje
partie wokalne nagrywane w studiu.

- Studio wykona kompleksowy mastering zarejestrowanych utworéw dopuszczajac
poprawki/zmiany wg sugestii zleceniodawcy zamowienia.

- Studio zapewnia grafika, ktéry wykona projekt okladki CD na bazie materialow
fotograficznych zebranych podczas recordingu.

- Studio zapewnia tloczenie ptyty CD z zarejestrowanym materiatem, minimum 500 sztuk.
Wymogi sprzgtowe:
- mikrofony pojemnosciowe- 6 szt.

- stuchawki studyjne zamknigte- 6 szt.
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- mikrofony dynamiczne do rejestracji instrumentow wg wskazan kompozytora/aranzera

Kontakt z Zamawiajacym

Wykonawea wskazuje Zamawiajacemu jedna osobe odpowiedzialng za obstuge catosci
zamoéwienia i podaje dane kontaktowe tej osoby. Zamawiajacy bedzie uzgadniat z ta osoba
najwazniejsze kwestie zwigzane z zaméwieniem, zglaszal jej uwagi dotyczace osoéb i
podwykonawcow  realizujacych zaméwienie. Przed kazdym nagraniem i wydarzeniem
wymagajgcym obstugi filmowej, fotograficznej Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia
osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ i obstuge tego nagrania lub wydarzenia.  Osoba
wyznaczona przez Wykonawee musi zna¢ warunki zawarte w Zapytaniu Ofertowym,
ofercie i umowie. Wykonawca informuje Zamawiajacego, ktéra osoba zostala
oddelegowana do organizacji danego nagrania badz obstugi wydarzenia i przekazuje
Zamawiajgcemu dane kontaktowe do tej osoby

Kontakt z uczestnikami/muzykami/podwykonawcami projektu

Po otrzymaniu od Zamawiajacego listy muzykow badz uczestnikéw projektu, ktérzy maja
wzig¢ udzial w nagraniu, wykonawca kontaktuje si¢ z nimii ustala szczegély organizacyjne
dotyczace np.: daty i miejsca nagrania, ilosci czasu, ktéra ma byé poswiecona na nagranie.
Wykonawca informuje  Zamawiajacego o  ustaleniach  dokonanych  z
uczestnikami/muzykami/podwykonawcami i kazdorazowo przedstawia je do akceptacji
Zamawiajacego.

Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie studio na warsztaty, potrzebnego sprzetu oraz
wyspecjalizowanej kadry. Zamawiajacy oczekuje dolaczenia do oferty przykladowego
harmonogramu warsztatow z terminem realizacji. Wykonawca ma obowiazek poinformowania
uczestnikow/uczestniczek o wspoétfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Programu Interreg V-
A Litwa — Polska” oraz umieszczenia odpowiednich znakéw Programu Interreg V-

A Litwa — Polska na powstalych publikacjach.

-Ostateczny termin wykonania nagran- 5 miesi¢cy od dnia podpisania umowy
1.2.Zadanie nr 2- warsztaty dziennikarskie

Ustuga polega na zorganizowaniu 20 warsztatow dziennikarskich ( czas trwania jednego
warsztatu to minimum 3 godziny) dla 20 uczestnik6w projektu w okresie marzec-wrzesief 2019

I
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Warsztaty powinny opiera¢ si¢ na lekturze i redakcji ksiazek i monografii poswieconych
historii Orzysza, zastuzonych mieszkaricow, stawnych ludziach, miastu i gminie oraz lokalnej
przyrodzie. Warsztaty powinny obejmowaé: lekture i redakcje ksigzek i monografii
poswigconych historii Orzysza, co najmniej jedno spotkanie autorskie z autorem
ksigzki/monografii po$wigconej Orzyszowi, warsztaty dziennikarskie prasowe i radiowe,

warsztaty fotograficzne i warsztaty filmowe z dostepnoscia drona.

Uczestnicy warsztatow wybiorg temat przewodni do realizacji filmu oraz do dokumentacji
fotograficznej.

Warsztaty obejmuja takze:

- ustuge druku wykonanych zdjec¢ ( 100 zdjeé w formacie A3)

- organizacje wystawy,

- ustuge wydania albumow ze zdjeciami ( 500 egzemplarzy formatu AS zawierajacego 100
zdjec)

- obstuge redaktora

Zajgcia powinny odbywac¢ si¢  w tygodniu od poniedziatku do piatku w godzinach
popotudniowych od 16.00 do 20.00 lub w soboty w godzinach od 11.00 do 14.00. Terminy

spotkan ustalane beda z 2 tygodniowym wyprzedzeniem.
Dokladne daty i godziny zaje¢ Wykonawca ustali w porozumieniu ze Zleceniodawca.

Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie lokalu na warsztaty, potrzebnego sprzetu oraz
wyspecjalizowanej kadry wykladowczej. Zamawiajacy oczekuje dolaczenia do oferty
przykiadowego harmonogramu warsztatoéw z tematyka oraz terminem realizacji. Wykonawca
ma obowigzek poinformowania uczestnikow/uczestniczek o wspétfinansowaniu szkolenia ze
srodkow Programu Interreg V-A Litwa — Polska” oraz umieszczenia odpowiednich znakow

Programu Interreg V-A Litwa — Polska na powstatych publikacjach.
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1.3.Zadanie nr 3- warsztaty filmowe

Ustuga polega na zorganizowaniu warsztatow filmowych dla 20 uczestnikéw projektu w
okresie marzec-wrzesien 2019 r. Warsztaty powinny opiera¢ si¢ na lekturze i redakcji ksiazek
1 monografii poswieconych historii Orzysza, zastuzonych mieszkancéw, stawnych ludziach,
miastu i gminie oraz lokalnej przyrodzie oraz wyborze tematyki filmowej. Warsztaty powinny
obejmowa¢ podstawowe zasady filmowania oraz rezyserii filmowej (scenariusz, scenopis,
praca na planie filmowym). Produktem finalnym warsztatu beda 2 etiudy filmowe poswieconej

lokalnej historii i gwarze mazurskie.
Ustuga powinna obejmowac¢:

- usluge rezysera filmowego

- ustuge kamerzysty

- ustuge 2 asystentow

- ushuge nagrania filmu na DVD- 50 sztuk

Zajgcia powinny odbywac si¢ w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach
popotudniowych od 16.00 do 20.00 lub w soboty w godzinach od 11.00 do 14.00. Terminy
spotkan ustalane beda z 2 tygodniowym wyprzedzeniem.

Doktadne daty i godziny zaje¢ Wykonawca ustali w porozumieniu ze Zleceniodawca

Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie lokalu na warsztaty, potrzebnego sprzetu oraz
wyspecjalizowanej kadry wykladowczej. Zamawiajacy oczekuje dolgczenia do oferty
przykladowego harmonogramu warsztatow z zaproponowang tematyka oraz terminem
realizacji.

Wykonawca ma obowigzek poinformowania uczestnikéw/uczestniczek o wspotinansowaniu
szkolenia ze $rodkéw Programu Interreg V-A Litwa — Polska” oraz umieszczenia

odpowiednich znakéw Programu Interreg V-A Litwa — Polska na powstatych publikacjach.
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1.4.Zadanie nr 4- warsztaty udzielania pierwszej pomocy

Usluga polega na zorganizowaniu 10 ulicznych warsztatow z udzielenia pierwszej pomocy dla
20 uczestnikéw projektu oraz pozostalych czlonkéw spolecznosci w okresie marzec-wrzesien
2019 r. Warsztaty powinny opiera¢ si¢ na lekturze publikacji nt. udzielania pierwszej pomocy,
ratowaniu zycia.

Usluga powinna obejmowac:

- ushuge ratownika medycznego oraz strazakow w celu przeprowadzania warsztatow

- zakup kocy termicznych

- zakup masek reanimacyjnych

- zakup mat zewnetrznych

- przenosny system naglosnienia na szkolenie

- zakup plyty ortopedycznej z paskami i stabilizatorem

Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie potrzebnego sprzetu oraz wyspecjalizowanej kadry.
Zamawiajgcy oczekuje dolgczenia do oferty przyktadowego harmonogramu warsztatow z

zaproponowang tematyka oraz terminem realizacji.

Wykonawca ma obowigzek poinformowania uczestnikow/uczestniczek o wspotfinansowaniu
szkolenia ze $rodkow Programu Interreg V-A Litwa — Polska” oraz umieszczenia

odpowiednich znakéw Programu Interreg V-A Litwa — Polska na zakupionych sprzetach.

UWAGA: Wykonawca po zrealizowanych warsztatach przekazuje zakupiony w ramach

warsztatow sprzgt i wyposazenie na rzecz Zamawiajacego.

Warsztaty powinny odbywac si¢ w tygodniu od poniedziatku do piatku w godzinach
popotudniowych od 16.00 do 20.00 lub w soboty w godzinach od 11.00 do 14.00. Terminy
spotkan ustalane bgda z 2 tygodniowym wyprzedzeniem.

Dokladne daty i godziny zaje¢ Wykonawca ustali w porozumieniu ze Zleceniodawca
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1.5.Zadanie nr 5- warsztaty malarskie

Usluga polega na zorganizowaniu 3-dniowych warsztatow malarskich dla 20 uczestnikow
projektu w okresie marzec-wrzesien 2019 r. o tematyce mazurskiej.

Warsztaty powinny opiera¢ si¢ na lekturze publikacji nt. technik, styléow malowania,
kolorowania etc. Warsztaty powinny poglebi¢ techniki malarskie, ksztattowaé zmyst
obserwacji, wyczulenie na nastrdj i pigkno mazurskiego krajobrazu.

Ustuga obejmuje:

- 20 szt. sztalug

- zakup papieru, farb olejnych, szczotek oraz innych potrzebnych akcesoriéw

- ustuge wykwalifikowanego instruktora/malarza/artysty przez 3 dni trwania pleneru

malarskiego

- zapewnienie cateringu dla 20 uczestnikow pleneru wraz z wynajgciem namiotéw na czas jego
trwania ( 3 dni dla 20 0s6b)

- co najmniej 1 wyklad specjalisty/historyka sztuki na temat malarstwa

- organizacj¢ wystawy powstatych prac

Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie potrzebnego sprzgtu oraz wyspecjalizowanej kadry.
Zamawiajgcy oczekuje dolgczenia do oferty przykladowego harmonogramu warsztatow z

zaproponowang tematyka oraz terminem realizacji.

Wykonawca ma obowigzek poinformowania uczestnikéw/uczestniczek o wspétfinansowaniu
szkolenia ze S$rodkéw Programu Interreg V-A Litwa — Polska” oraz umieszczenia

odpowiednich znakéw Programu Interreg V-A Litwa — Polska na zakupionych sprzetach.

1.6.Zadanie nr 6- warsztaty kulinarne

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest usluga polegajgca na zorganizowaniu
1 przeprowadzeniu warsztatow kulinarnych rozwijajacych zainteresowania i umiejetnosci
kuliname oraz stuzacych pielegnowaniu tradycji kulinarnej regionu Mazur. Zajecia beda
realizowane dla 10 grup w okresie od marca do wrzesnia 2019 r. (liczebnosé¢ grup: 20 os6b
dorostych). Ilos¢ godzin w ramach warsztatu wynosié¢ bedzie min. 1,5 h.

Warsztaty muszg obejmowaé co najmniej jedno spotkanie autorskie
z blogerem/gwiazda/specjalista kulinarnym.

Wymiar czasowy: 10 spotkan warsztatowych x min. 1,5 godziny Wszystkie zajecia w wymiarze
tacznym min. 15 h powinny by¢ przeprowadzone w formie warsztatow i ¢wiczen praktycznych.
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Beneficjentami zaje¢ bedg osoby doroste. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczyé ustuge
osobiscie. Wykonawca powinien prowadzi¢ zajgcia w oparciu o opracowany osobiscie ramowy
program nauczania. Produkty i sprzgt potrzebne do prowadzenia zaje¢ zapewnia Wykonawca.
Wykonawca zapewnia pomieszczenia do realizacji warsztatéw. Zamawiajacy nie pokrywa
kosztow dojazdu Wykonawcy do miejsca wykonywania ustugi ani kosztéw noclegu.

Miejscem realizacji zaméwienia bedzie obszar Orzysza ( dokladne miejsce po uzgodnieniu

z Zamawiajacym).

Zajecia powinny odbywaé sie w tygodniu od poniedziatku do piatku w godzinach
popotudniowych od 16.00 do 20.00 lub w soboty w godzinach od 11.00 do 14.00. Terminy
spotkan ustalane beda z 2 tygodniowym wyprzedzeniem.

Doktadne daty i godziny zaje¢ Wykonawca ustali w porozumieniu ze Zleceniodawca

ZASADY SWIADCZENIA WARSZTATU

1. Warsztat rozumiany jest jako spotkanie bezposrednie wyktadowcy/trenera z dana
grupg;

2. Zamawiajacy zapewnia sal¢ do prowadzenia warsztatow.

3. Czas trwania | warsztatu wynosi min. 90 minut.

4. Termin organizacji warsztatow musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci 0sob
z nich korzystajgcych oraz zgodny z harmonogramem realizacji projektu oraz
uzgodniony z Zamawiajacym.

5. Wykladowca/Trener bedzie zobowiazany do wspolpracy z kadra projektu ,,Do it
with joy” w sprawach organizacyjnych warsztatu oraz dokumentacji;

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu podpisanej
1 uzupetnionej dokumentacji, zwigzanej z prowadzonym warsztatem, w tym listy
obecnosci.

7. Warsztaty prowadzone bgdg w formie praktyczne;.

8. Wykonawca bedzie zobowiazany do informowania o wystepujacych problemach i
trudnosciach w realizacji zadania.

9. Wykonawca pokrywa koszty zwiazane z dojazdem do miejsca §wiadczenia ushugi
oraz ewentualnym noclegiem trenera i jego wyzywieniem.

10. Wykonawca ma  obowigzek poinformowania  uczestnikéw/uczestniczek
0 wspoltfinansowaniu  szkolenia ze $rodkéw Programu Interreg V-
A Litwa — Polska”

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do postugiwania si¢ jezykiem wolnym od
stereotypow oraz nie dyskryminowanie uczestnikéw warsztatow ze wzgledu na ich
ple¢, wiek, wyksztalcenie, obszar zamieszkania, niepelnosprawno$é, rase,
wyznanie, czy orientacj¢ seksualna.

12. Terminowa realizacja powierzonego zadania.
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Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie potrzebnego sprzetu oraz wyspecjalizowanej kadry.
Zamawiajacy oczekuje dotgczenia do oferty przykladowego harmonogramu warsztatow z

zaproponowang tematyka oraz terminem realizacji.

3. Wspolny Slownik Zaméwien (CPV)
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

4. Podstawa prawna:

Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasada konkurencyjno$ci
oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Dokumentem
regulujacym sg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

S. Termin i miejsce wykonania zaméwienia.
Termin realizacji: marzec- wrzesien 2019 r.
Miejsce wykonywania ustug: gmina Orzysz
Dokladny harmonogram oraz tematyke warsztatéw nalezy przedstawi¢ wraz z oferta.
Terminy mogg ulega¢ zmianom po wezesniejszym uzgodnieniu oraz za zgoda obu stron.

6. Warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Oferenci, ktérzy spetniaja ponizsze warunki:

1. Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

2. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Posiadajg niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

4. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

5. Oferent w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy niz 3 lata, to w tym okresie wykaze, ze zrealizowal co
najmniej 1 ustuge zgodna z przedmiotem zaméwienia wraz z potwierdzeniem, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie (np. protokoty odbioru, referencje od zamawiajgcych, na rzecz ktérych
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zostaly wykonane ustugi). W celu potwierdzenie powyzszego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz zrealizowanych ustug wedlug wzoru formularza, ktory
stanowi Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca nie moze by¢ powiazany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez
powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

a)uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;;
b)posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji;

¢)pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika;

d)pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo,
krewni malzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

W sytuacji wystapienia powiazania Wykonawca bedzie podlegal odrzuceniu z
postepowania.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
.spelnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spelni ktéregokolwiek z warunkéw
zostanie odrzucony w postepowaniu.

7. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelniania warunkéw.
Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w punkcie 6 wymaga zlozenia
nastgpujacych dokumentow:
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Ad. 6.2. Oswiadczenia o dysponowaniu potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia zgodnie z zapisem w Formularzu Oferty, stanowigcym zatacznik
nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Ad. 6.3. O$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia zgodnie z zapisem w Formularzu Oferty, stanowigcym zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

Ad. 6.4. Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
zgodnie z zapisem w Formularzu Oferty, stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.

Ad. 6.5 Wykaz ustug wg wzoru zal. Nr 3 do Zapytania ofertowego wraz z zatacznikami

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia informacji zawartych w

dokumentach.

8. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamoéwienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

9. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wymagania podstawowe..

1)
2)
3)

Zamawiajgca DOPUSZCZA mozliwos$ci skiadania ofert czesciowych.
Wykonawca moze ztozyé oferte na jedna, kilka lub wszystkie czesci zaméwienia.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcey. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(6w) okreslajacego(ych) status
prawny Wykonawcy(éw) lub pelnomocnictwa (pelnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest lacznie kilka oséb
dokumenty wchodzace w skiad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

Upowaznienie 0séb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) to do oferty nalezy dofaczy¢ oryginal lub poswiadczona notarialnie
kopi¢ stosownego pelomocnictwa  wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

Wzory dokumentéw dofaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypelnione przez Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.
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7) Wykonawea w toku postgpowania moze zwracaé sie z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania. OdpowiedZ zostanie wystana do wykonawcy zadajacego
pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej www.bip.orzysz.pl Wyjasnienia
zamieszczane na stronie internetowej nie beda zdradza¢, wskazywaé ani
identyfikowa¢ podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é
pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego zlozenia w terminie
krotszym niz 1 dzien przed terminem skladania ofert.

8) Wykonawcy sa zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na
ktérej zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian
zapytania i udzielonych wyjasnien.

9) Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert moze dokonywaé jej zmian,
uzupetnien, wycofan.

2. Forma oferty.
1) Oferta moze by¢ ztozona w formie: poczta tradycyjna (liczy si¢ data wplywu), poczta

elektroniczng (skan) lub osobiscie (liczy si¢ data wptywu).

2) Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3) Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

3. Zawartosc oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:
1. Wypelniony formularz oferty — wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego oraz zalagcznik nr 3 (wykaz zrealizowanych szkolen/warsztatow/spotkarn);
2. Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy;
3. Dokumenty wymienione w punkcie 6 niniejszego Zapytania Ofertowego

10. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobami upowaznionymi(g) przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami
sg: Patrycja Ostrowska —e-mail: patrycja.ostrowska@um.orzysz.pl
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11.  Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty.

Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do 25.03.2018r. do godz. 15:30 w Punkcie Obstugi Interesanta
pok. nr 4 w siedzibie zamawiajacego Gminy Orzysz ul. Rynek 3, 12-250 Orzysz lub droga
elektroniczng na adres: patrycja.ostrowska@um.orzysz.pl

O zachowaniu powyzszego terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby zamawiajacego

lub na skrzynke e-mail. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

12. Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez

Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich

Znaczenie:
Maksymalna ilo$é¢

Kryterium Znaczenie procentowe kryterium R s

y P otrzymac¢ oferta
za dane kryterium
Cena (C) 100% 100 punktow

3t

3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po

przecinku ilo$¢ punktoéw wynikajacg z dziatania:

C min

Pi(C)= Ci  «Max (C)

gdzie:
Pi(C} ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze otrzymaé oferta za kryterium

"Cena’.
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Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia oraz powinna uwzglednia¢ ewentualne rabaty. Platno$¢ na rzecz
Wykonawcy bedzie realizowana przelewem (na konto wskazane na fakturze) na podstawie
faktury wystawionej przez Wykonawce po poprawnym zrealizowaniu zamdwienia w
terminach okreslonych na fakturze.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

6. Ostateczna ocena punktowa oferty.
Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku.

1) Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom),
ktory uzyska najwyzsza liczbe punktéw w ostatecznej ocenie.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra bedzie
zawierala najnizsza cene.

13. Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikéw.

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy moze zada¢ uzupehienia lub
poprawienia m.in. oswiadczen, pelnomocnictw, oczywistych bledéw rachunkowych.
Uzupelnieniu nie podlega formularz ofertowy.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, o$wiadczen, wykazéw, danych i
informacji.

3. Ogloszenie wynikow postepowania.
Wykonawcy, ktérzy zloza oferty zostana zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku
na adres pocztowy), nie pézniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia uptywu
terminu sktadania ofert. Informacja o wynikach postgpowania zostanie opublikowana
na stronie internetowej Zamawiajacego www.bip.orzysz.pl

14. Podpisanie umowy.

1. Po przeprowadzeniu postgpowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe. W
przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia  publicznego  uzyskal kolejna  najwyzsza liczbe  punktéw.
O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-mailowa
/telefoniczna.

2. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS
oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy
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wylonionemu w niniejszym postgpowaniu zamowien uzupetniajacych, w wysokosci nie
przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreslonego w zawartej z Wykonawca
umowie, o ile zamdéwienia te bgda zgodne z podstawowym przedmiotem zamowienia.
W takim  wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

Odrzucenie Wykonawcy.
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku nie spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w  przypadku  przedstawienia przez ~ Wykonawce  informacji
nieprawdziwych.

Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
W niniejszym postepowaniu oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie/poprzez e-mail.

Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Pozostale informacje
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uplywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupehieniu tresci zostanie przekazana Oferentom (e-mail, fax lub poczta), jak
rowniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajacego — www.bip.orzysz.pl

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza oraz ktory spetni wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie
zwarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-mailowa/telefoniczna.

Wykaz zalacznikow do niniejszego zapytania.

Zalacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce wzory:

Lp. Oznaczenie Zalgcznika Nazwa Zalacznika

Zatacznik nr 1 Wzor formularza oferty.
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2 | Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o dysponowaniu
potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz
0 sytuacji ekonomicznej 1 finansowej
zapewniajacej wykonanie zamdéwienia

3 | Zatacznik nr 3 Wykaz zrealizowanych
szkolen/warsztatow/spotkan przez
Wykonawce

4 | Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o braku powiazan

osobowych lub kapitalowych

5| Zalacznik nr 5 Klauzula informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych




