ZARZADZENIE Nr 28/10/2018

Burmistrza Orzysza
z dnia 29 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej i skontrum ksiggozbioru bibliotek
szkolnych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Orzyszu, Zespole Szkolmo-Przedszkolnym

w Okartowie i Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Michala Kajki w Dabréwce, na dzien 31
grudnia 2018 roku.

Na podstawie art. 53 ust 1 i 2 Ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017 roku poz.2077 t.j.), art 26 i 27 Ustawy z 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 roku poz. 395 t.j.) oraz Zarzgdzenia Burmistrza Orzysza Nr 359/2016 z dnia 30 grudnia
2016 roku

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej i skontrum zbioréw bibliotecznych w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Orzyszu, Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Okartowie i Zespole
Szkolno-Przedszkolnym im. Michata Kajki w Dabrowce.

§2

Zobowigzuje Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Orzyszu, Dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Okartowie i Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Michata Kajki w Dgbrowce
do:

1. Zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji i skontrum zbioréw bibliotecznych w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Orzyszu, Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Okartowie i Zespole
Szkolno-Przedszkolnym im. Michata Kajki w Dabrowce.

2. Przekazania protokolow, o ktorych mowa w pkt. 7 Regulaminu stanowiacego zalgcznik,
do Wydzialu O$wiaty i Edukacji Urzgdu Miejskiego w Orzyszu z siedzibg przy ulicy Gizyckiej 15,
do dnia 15 stycznia 2019 roku.

§3
Okreélam nastepujacy sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji 1 skontrum zbiordw bibliotecznych:
1. Rodzaj inwentaryzacji: roczna
2. Osoby materialnie odpowiedzialne:
a) Dyrektor Zespolu Szkolno- Przedszkolnego w Orzyszu- Bogdan Kraszewski
b} Dyrektor Zespolu Szkolno- Przedszkolnego w Okartowie — Jolanta Zuber

¢) Dyrektor Zespolu Szkolno- Przedszkolnego im. Michala Kajki w Dabréwce — Robert
Fraczkowski

3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji i skontrum: 07 listopada 2018 r.- 31 grudnia 2018 .



4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji i skontrum zbiordéw bibliotecznych wyznaczam komisje
wytypowane przez:

a) Dyrektora Zespolu Szkolno- Przedszkolnego w Oizyszu w nastgpujacym skiadzie
osobowym:

- Wioletta Baldyga- Przewodniczaca Komisji

- Jolanta Stuchocka- cztonek Komisji

- Justyna Wréblewska- cztonek Komisji

- Justyna Brozek- czlonek Komisji

- Joanna Kosiorek- czlonek Komisji

- Malgorzata Wysocka-Cygan- cztonek Komisji

b) Dyrektora Zespotu Szkolno- Przedszkolnego w Okartowie w nastgpujacym skladzie
osobowym:

- Krystyna Konik- Przedwodniczgca Komisji
- Renata Rainko- ¢zlonek Komisji

- Mariola Krasinska- cztonek Komisji

- Magdalena Wysocka- czlonek Komisji

¢) Dyrektor Zespolu Szkolno- Przedszkolnego im. Michala Kajki w Dabréwce
w nastepujgcym skiadzie osobowym:

- Anna Kuzmicka- Przewodniczaca Komisji
- Anna Zabtocka- czionek Komisji
- Grazyna Nawrocka- czlonek Komisji
- Grazyna Goéralczyk- czlonek Komisji
- Anna Kuzmicka- Czlonek Komisji
§ 4

Komisje ds. przeprowadzenia kontroli materialow bibliotecznych w bibliotekach szkolnych,
postepuja zgodnie z regulaminem, ktéry stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia
i ponosza petna odpowiedzialno$é za whadciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji i skontrum.

§5

Arkusze spisowe pobierajg przewodniczacy zespoldw spisowych w Wydziale Finansowym Urzgdu
Miejskiego w Orzyszu

§o6

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 28/10/2018
Burmistrza Orzysza
z dnia 29 pazdziernika 2018 1.
REGULAMIN

Pracy Komisji ds. kontroli materialéw bibliotecznych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Orzyszu, w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Okartowie 1 w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym im. Michala Kajki w Dabréwce.

1. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli cato$ci materialéw bibliotecznych w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Orzyszu, w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Okartowie i w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym im. Michata Kajki w Dabrowece:

e zapoznanie si¢ z zakladowa instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujaca w Urzgdzie
Miejskim w Orzyszu,

s pobranie, przed rozpoczgciem spisu, arkuszy spisu z natury,
¢ pobranie od oséb materialnie odpowiedzialnych oswiadezen wstgpnych i koncowych,
¢ terminowe przekazanic wypelnionych arkuszy spisu z natury,

¢ przekazanie Przedwodniczacemu Komisji wszelkich informacji o, stwierdzonych w toku
czynnos$ci spisowych, nieprawidiowosciach.

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w placéwkach oraz wypozyczone przez
czytelnikow.

3. Podczas skontrum nalezy:
e poréwnaé zapisy inwentaryzacyjne ze stanem faktycznym materiatow
o ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate réznice
» ustali¢ ewentualne braki

4. Podstawg dokonania skontrum sg zapisy inwentaryzacyjne oraz dokumentacja materiatow
wypozyczonych

5. Na arkusze kontrolne nalezy nanie$¢ wyniki skontrum zgodnie z legends:
s wykreslenie z inwentarza- kolor czerwony
» na polce- kolor niebieski
s wypozyczone- kolor zielony
» braki bezwgledne (odnalezienie jest niemozliwe, braki udokumentowane)- zakreslacz zolty
» braki wzgledne, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne- zakreslacz zielony

6. Czynnosci zwigzane z porOwnaniem zapiséw inwentaryzacyjnych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczyé 31 grudnia 2018 r.



7. Po zakonczeniu czynnosei kontrolnych komisja sporzadza w dwéch egzemplarzach

a) prototot, ktory powinien zawierac:

o ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw bibliotecznych pod
wzgledem ilosciowym

o wnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materialéw bibliotecznych
¢ stwierdzenie ewentualnych brakéw 1 ich wartos¢
» wyjasnicnia pracownikéw biblioteki co do brakéw wzglednych
» podpisy czlonkéw komisji
b) protokdl, ktéry powinien zawierac:

¢ wyjasnienia pracownikéw biblioteki co do materiatéw bibliotecznych wybrakowanych ze
stanu ksiegozbiordw (przyczyna wybrakowania), ustalenie ich ilodci i wartosci

¢) protokét przekazania wybrakowanych materiatow bibliotecznych do innej placéwki opiekunczo-
wychowawczej lub skupu makulatury, ktéry powinien zawiera¢:

o ilos¢ i warto$¢ materiatéw bibliotecznych

o formg¢ uregulowania zobowigzania finansowego z tytulu przekazanych materiatow
bibliotecznych

* podpisy 0sob upowaznionych do przekazania i przyjecia materiatéw bibliotecznych
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