ZARZADZENIE Nr ‘L ...... foveun /M ....... 2017
Burnzist Z Orzysza
z dnia .4&.. StOY 017

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zakup materialéw budowlanych
wraz z dostawg i rozladunkiem do budynku Ratusza przy ul. Rynek 3 w Orzyszu z
podzialem na zadania:

Zadanie nr 1: Zakup wraz z dostawa i roztadunkiem materialéw budowlanych
Zadanie nr 2: Zakup wraz z dostawg i roztadunkiem plytek sciennych 1 podlogowych
Zadanie nr 3; Zakup wraz z dostawa i roztadunkiem drzwi wewnetrznych

Na podstawie art. 30 ust.l oraz art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) w zwiazku z art. 15 ust. 1 oraz art.
19 ust. 2, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(tj. Dz. U. z 2017 1., poz. 1579) oraz w zwiazku z Zarzadzeniem nr 121/2014 Burmisirza
Orzysza z dnia 05.05.2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien zmienionego Zarzadzeniem nr
133/2016 Burmistrza Orzysza z dn. 10.05.2016 r., Zarzadzaniem nr 330//2016 Burmistrza
Orzysza z dn. 30.11.2016 r., Zarzadzeniem nr 34/2017 Burmistrza Orzysza z dn. 07.02.2017
r. zarzgdzam, co nastepuje;

§1.

Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamOwienia publicznego na zakup materiatléw budowlanych wraz z dostawa

i roztadunkiem do budynku Ratusza przy ul. Rynek 3 w Orzyszu z podzialem na zadania:
Zadanie nr 1: Zakup wraz z dostawg i roztadunkiem materialéw budowlanych

Zadanie nr 2: Zakup wraz z dostawg i rozladunkiem plytek sciennych i podlogowych

Zadanie nr 3: Zakup wraz z dostawg i roztadunkiem drzwi wewngtrznych

w skladzie :

1. Urszula Myka- Przewodniczaca Komisji

2. Katarzyna Owczarek- Zastgpca Przewodniczace]
3. Marian Leskiewicz- Czlonek

4. Patrycja Ostrowska- Sekretarz

§ 2.

Zobowiaznje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego zgodnie z Regulaminem pracy Komisji, ustawa prawo zaméwien
publicznych i przepisami wykonawczymi do ustawy oraz do przedstawienia materiatow
W sprawie postgpowania.

§3
Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéw Komisji okresla zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.



§4.

Zmiany sktadu osobowego skladu komisji dokonywane sa na mocy decyzji Burmistrza i nie

stanowig zmiany niniejszego Zarzadzenia.

§ 5.

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Przetargowe;.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Burmistrza Orzysza Nr 121/2014
z dnia 05.05.2014 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

§1.

Organizacja pracy komisji

1. Komisja sklada sie z minimum 3 o0séb i powolywana jest Zarzadzeniem kierownika
zamawiajacego dla zamoéwien publicznych o wartodei szacunkowej przekraczajacej 30 000
euro.

2. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem powolania i konczy pracg z dniem zawarcia umowy
o zamoOwienie publiczne lub uniewaZnienia postgpowania.

3. Czlonkami komisji sa: przewodniczacy, zastepca przewodniczacego, sekretarz, pozostali
czlonkowie. Przewodniczacym komisji powinien by¢ Naczelnik wydzialu wnioskujacy
o zgode na przygotowanic i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

4. Cztonek komisji dziata we wlasnym imieniu i na wlasng odpowiedzialnos¢.

5. Komisja w zakresie badania oraz oceny ofert stosuje sposéb badania i kryteria oceny
zgodnie z SIWZ.

6. Komisja podejmuje decyzje wigkszoécia gloséw w obecnosci co najmniej polowy jej
czionkow w drodze glosowania. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjgta ze
wzgledu na réwna liczbg gloséw, rozstrzyga glos przewodniczacego. Decyzje komisji dotycza
w szezegolnosci wnioskéw kierowanych do kierownika zamawiajacego o wybdr oferty,
odrzucenie oferty, wykluczenie wykonawcy, uniewaznienie postegpowania.

7. Czlonkowie komisji majg obowiazek uczestniczy¢ w pracach komisji, obowiazkiem
bezposredniego przetozonego jest umozliwienie czlonkowi komisji udzialu w jej pracach.

8. Czlonkowie komisji w zakresie prac nie podlegaja nadzorowi swoich bezposrednich
przetozonych.

§2.
Zadania czlonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji biorg udzial w posiedzeniach komisji.

2. Do zadan czlonkow komisji w zaleznosci od trybu postgpowania nalezy:
1) opracowywanie SIWZ lub zaproszenia

2) opracowywanie ogloszen

3) opracowanie wyjasnien do SIWZ i jej modyfikacja

4) prowadzenie negocjacji

5) otwarcie ofert

6) ztozeniec oswiadczenia o nie podleganiu wylaczeniu

7) badanie 1 ocena ofert ,

8) wnioskowanie o wybdr oferty, odrzucenie oferty, wykluczenie wykonawcy, uniewaznienie
postepowania



" 9) zajecie stanowiska w sprawie wniesionych srodkéw ochrony prawnej

3. Czlonkowie Komisji realizujg inne czynnosci wymagane ustawg nie wskazane w ust. 1

4, Do indywidualnych zadan czlonka komisji nalezy realizacja konkretnych czynnosci
wskazanych przez przewodniczacego.

§3.
Przewodniczacy komisji

[.Przewodniczacy  reprezentuyje  komisje  przed  kierownikiem — zamawiajgcego,
w szczegolnoscei:

1) informuje o pracach komisji

2) przedstawia do akceptacji dokumenty opracowane przez komisjg.

2. Przewodniczacy koordynuje i nadzoruje prace komisji w petnym zakresie, w szczegdlnosci:
1) ustala terminy posiedzent komisji

2) przewodniczy posiedzeniu komisji

3) wskazuje zadania do realizacji poszczegélnym cztonkom komisji

4) zapewnia spojno$¢ SIWZ (parafuje opracowang przez komisje SIWZ, odpowiedzi na
zapytania wykonawcow do SIWZ, zmiany SIWZ)

5) odbiera od czltonkéw komisji oswiadczenia dot. nie podleganiu wytaczeniu

6) zapewnia terminowo$¢ prowadzenia postgpowania

7) zapewnia wlasciwe prowadzenie dokumentacji postepowania.

3. Do zadan przewodniczgcego realizowanych na etapie postepowania po wyborze oferty
nalezy:

1) wezwanie wykonawcy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zbadanie wniesionego zabezpieczenia w zakresie wymagan zamawiajacego 1 ustawy (w
szczegolnosci: wysoko$¢ zabezpieczenia, okres zabezpieczenia, zakres podmiotowy i
przedmiotowy zabezpicczenia), w przypadku nie wniesienia wymaganego zabezpieczenia
zatrzymanie wadium wykonawcy

2) ostateczna redakcja tresci umowy o zamdéwienie publiczne i przedstawienie umowy do
podpisu kierownikowi zamawiajacego i wykonawcy

3) wnioskowanie o zatrzymanie wadium jezeli wykonawca odmawia podpisania umowy na
warunkach okreslonych w ofercie

4) wnioskowanie o zwrot wadium wykonawcy niezwlocznie po prawidlowym zawarciu

Umowy.
4. Przewodniczacy wykonuje takze pozostale zadania czlonka komisji.

§4.
Sekretarz komisji

1. Sckretarz prowadzi wymagana ustawa dokumentacj¢ z postgpowania o zamoéwienie
publiczne.

2. Do indywidualnych zadan sekretarz komisji nalezy prowadzenie czynnosci pisarskich w
szczegdlnoscei:

1)przygotowywanie projektéw dokumentéw opracowanych przez komisje

2)publikacja ogloszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Dzienniku Urzc;dowym
Wspdlnot Europejsklch na tablicy ogloszen

3} publikacja SIWZ i innych dokumentéw w Biuletynie Informacji Publicznej (strona
internetowa zamawiajgacego)

4) przygotowanie dokumentacji do archiwizacji.



