ZARZADZENIE Nr 331112014

Burmistrza Orzysza
z dnia ..’-?.A.r.\!\.NQ:..QLD\:lY .

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego do przeprowadzenia
inwentaryzacji majatku oraz skontrum zbioréw bibliotecznych w Gimnazjum im. Adama
Mickiewicza w Orzyszu na dzien 31 sierpnia 2017 roku.

Na podstawie art. 53 ust 1i 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2016 roku poz. 1870 ze zm.), art. 26 i 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2016 roku poz. 1047 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XXXV/245/17 Rady Miejskiej w Orzyszu z dnia 16
lutego 2017 .
Zarzadzam, co nastepuje

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej i skontrum zbioréw
bibliotecznych.

§2
Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
- zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji
- przekazania protokoléw z przeprowadzonej inwentaryzacji do 15 wrze$nia 2017 roku
- rozliczenia inwentaryzacji do 20 wrze$nia 2017 roku.

§3

Okre$lam nastepujacy sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. Okreslenie pola spisowego- Gimnazjum im. Adama Mickiewicza w Orzyszu.

2. Rodzaj sktadnikéw majgtkowych objgtych spisem z natury:
- rodki pieniezne w kasie

- materialy

- druki Scistego zarachowania

- $rodki trwale i wyposazenie

- obce $rodki trwate

- srodki trwate w budowie

- dokumenty szkolne

- pieczatki 1 pieczecie

- akta osobowe

3. Rodzaj inwentaryzacji: zdawczo-odbiorcza

4. Osoby materialnie odpowiedzialne:
Dyrektor Gimnazjum im. Adama Mickiewicza w Orzyszu - Agnieszka Chaberska
Dyrektor Zespotu Szkolno- Przedszkolnego w Orzyszu- Bogdan Kraszewski

5.Termin zakonczenia: 31 sierpnia 2017 roku.

6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majgtkowych wyznaczam zespoly
spisowe wytypowane przez. :

a) Dyrektora Gimnazjum im. Adama Mickiewicza w Orzyszu w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1/ Anna Podkulinska - cztonek

2/. Zbigniew Fijot-czlonek

b) Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Orzyszu w nastgpujagcym skladzie osobowym:



1/. Joanna Kosiorek - cztonek

2/. Dorota Gajownik -czlonek

¢) Naczelnika Wydziatlu Oéwiaty i Edukacji Urzgdu Miejskiego w Orzyszu w nastgpujgcym
skiadzie osobowym:

1/Grazyna Zimerman - przewodniczacy

§4
1. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i terminowe wykonanie inwentaryzacji ponosi Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjne;j.
2.0soby powolane na cztonkdw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
3. Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczegolnosci:
- zapoznanie si¢ z zakladowa instrukcja inwentaryzacyjng obowiazujgcg w Urzedzie oraz udziat w
szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,
- pobranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury,
- pobranie od os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych,
- terminowe przekazanie wypemionych arkuszy spisu z natury przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej,
- przekazanie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej wszelkich informacji o stwierdzonych
w toku czynnoéci spisowych nieprawidlowosciach.

§5

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wediug stanu na dziefl 31 sierpnia 2017 roku.

§6

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w referacie finansowym.

§7
Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na dzien 15 wrzesnia
2017 roku.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIS YRz



