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Niniejsza cze§¢ szczegdtowa instrukcji merytorycznej jest przeznaczona dla pozostatych jednostek
budzetowych Gminy Orzysz (dalej: ,,Jednostki”) i zawiera m.in. precyzyjny opis nastepujacych zagadnien:

— sposob opodatkowania podatkiem VAT przyktadowych transakcji sprzedazowych, wykonywanych przez
poszczegdlne Jednostki;

— sposob rozliczenia podatku VAT z tytulu zakupow, dokonywanych przez poszczegolne Jednostki;
— sposob dokumentacji poszczegdlnych transakcji sprzedazowych.
Przytoczone w niniejszej instrukcji czynno$ci / transakcje maja charakter przyktadowy, co oznacza ze

w ramach dziatalnoéci Jednostek mogg rowniez pojawic si¢ inne, niewymienione w niniejszym opracowaniu
czynnosci.



Zasady opodatkowania VAT transakcji ,,sprzedazowych” dokonywanych przez Jednostki

Jednostki, $wiadcza aktualnie nastgpujgce czynnosci w ramach caloksztattu prowadzonej dziatalnosci

(katalog otwarty):
0

1 | Wynajem pomieszczen

5 Odsprzedaz mediow (refaktura — gdy optata stanowi integralng cze$¢ czynszu za lokal mieszkalny) —
stawka ZW

3 Odsprzedaz mediow (refaktura — gdy optata stanowi integralng cz¢$¢ czynszu za lokal niemieszkalny)
— stawka 23%

4 | Odsprzedaz medioéw (refaktura) — optaty odrebne od czynszu — stawka 8%

5 | Odsprzedaz mediow (refaktura) — oplaty odrebne od czynszu — stawka 23%

6 | Odsprzedaz mediow (refaktura) — przy udostgpnieniu nieruchomosci niepodlegajacych VAT — 8%

7 | Odsprzedaz mediow (refaktura) — przy udostepnieniu nieruchomosci niepodlegajacych VAT — 23%

8 | Wynajem powierzchni uzytkowe;j

9 | Wynajem wyposazenia

10 | Wreczanie nagrod w organizowanych konkursach

11 | Organizowanie imprez plenerowych/sportowych dla mieszkancéw — wstep nieodplatny

12 | Organizowanie imprez plenerowych/sportowych dla mieszkancoéw — wstep odptatny

13 | Zawieranie umdw uzyczenia pomieszczen organizacjom pozarzagdowym

14 | Optata za udziat w konkursach wojewodzkich dla dzieci i mtodziezy

15 | Uzyczanie lokali zawodowym rodzinom zastgpczym, ktdre pokrywaja koszty mediow

16 | Pobyt w Mieszkaniach Chronionych (decyzja administracyjna)

17 Pobyt w Domie Dziennego Pobytu z tytutu zwrotu srodkéw wniesionej przez Gming oplaty zastepczej
(decyzja administracyjna)
Czesciowa lub pelna odptatnos¢ pracownikéw, cztonkoéw ich rodzin lub oséb obcych (np. partnerow)

18 e . . X .
za §wiadczenia w ramach ZFSS — wycieczki imprezy kulturalne, karnety sportowe

19 Czegsciowa refundacja przez pracownikow zakupionych przez jednostke biletow miesigcznych (na
podstawie ustawy o pomocy spotecznej)

20 Doptata rodziny do pobytu cztonka rodziny w Domu Opieki Spotecznej (na podstawie ustawy
o Pomocy Spotecznej)

21 | Swiadczenie ustug opiekunczo-pielggnacyjnych (w ramach dzialalnosci statutowej)

22 | Sprzedaz sktadnikow majatku - lokale i mieszkania — uzywane

23 Sprzedaz sktadnikow majatku - lokale i mieszkania — wylacznie tzw. budownictwo objete spotecznym
programem mieszkaniowym

24 Sprzedaz sktadnikoéw majatku - lokale i mieszkania uzytkowe oraz mieszkalne nieobjete zwolnieniem
z VAT

25 | Najem nieruchomosci

26 | Dzierzawa gruntu

27 | Dzierzawa pomieszczen (lokali niemieszkalnych)

28 | Powierzchnia pod reklame

29 Udostepnienie boisk sportowych - obiektow sportowych (hala, sale na basenach - wynajem
pomieszczen) — dla celdw sportowych

30 Udostepnienie boisk sportowych - obiektow sportowych (hala, sale na basenach - wynajem
pomieszczen) — dla celdw innych niz sportowe

31 | Bilety wstgpu na basen, saung, $cianke bulderingows, przystan kajakowa, ring bokserski etc.

32 | Wstep na lodowisko

33 | Obcigzenia za prywatne rozmowy telefoniczne

34 Sprzedaz sktadnikéw majatkowych innych niz nieruchomosci — wykorzystywane wytacznie do
czynno$ci zwolnionych z VAT

35 Sprzedaz sktadnikow majatkowych innych niz nieruchomosci — wykorzystywane inaczej niz tylko do

czynnos$ci zwolnionych z VAT




Nr Czynnos¢

36 | Czynnosci nieodptatne
Kara administracyjna za bezumowne korzystanie

371 bez zgody Jednostki
38 Optata za bezumowne korzystanie — za zgoda Jednostki lub bez zgody Jednostki (traktowane jak
dzierzawa/najem)

39 | Wyplaty za uszkodzone mienie i odszkodowania

40 | Wynajem lokali na cele mieszkalne

41 | Druk rozktadu jazdy, ustugi ksero

42 | Wypozyczanie sprzetu sportowego na plazy

43 | Wynajem miejsca do cumowania

44 | Sprzedaz kart podarunkowych

45 | Sprzedaz positkéw i wynajem pomieszczen dla MOPS
46 | Wstep na wodny plac zabaw

47 | Ostrzenie tyzew

48 | Zatrzymanie Srodkow transportu na przystankach

49 | Ustuga przewozowa

50 | Ustuga administrowania nieruchomosciami, §wiadczona Urzedowi Miejskiemu
51 | Czynsz dzierzawny za stanowisko handlowe

52 | Zajecie pasa drogowego (decyzja administracyjna)

53 | Zajgcie pasa drogowego (umowa cywilnoprawna)

54 | Wpisowe za udzial w imprezach sportowych

55 | Organizacja warsztatow

56 Pozostale refaktury (kosztéw ustug budowlanych, remontowych, sporzadzania dokumentacji,
sprzatania, Internetu, monitoringu itd.)




Ponizej znajduje sie:

1) Kompletna instrukcja, na ktora sklada si¢ opis wszystkich krokéw niezbgdnych dla prawidlowego
rozliczenia danej transakcji sprzedazowej z punktu widzenia zasad podatku VAT (w przypadku dokonania
przez Jednostki innych czynnos$ci sprzedazowych).

2) tabela zawierajaca opis metodologii opodatkowania VAT ww. czynno$ci Jednostek wraz z przytoczeniem
zasad opodatkowania dla kazdego typu transakcji.

Czy Jednostka (Gmina) dziala w charakterze podatnika VAT ? [KROK 1]

Przy realizowaniu danej czynnosci, Jednostki powinny najpierw ustali¢ czy bedg z tytulu tego swiadczenia
dzialaly w charakterze podatnika VAT. Tak jak wskazano w pkt. 2.1.3. instrukcji ogoélnej, podstawowym
kryterium uznania danego dzialania za czynno$¢ wykonywang w charakterze podatnika VAT jest rozréznienie
na:

~  dzialalno$¢ organu wiladzy publicznej (niepodlegajaca opodatkowaniu), w ramach ktorej czynnosci
nie s3 wykonywane na podstawie umow cywilnoprawnych (przyktadowo wydanie decyzji, zaswiadczenia)
— czynno$¢ poza zakresem VAT,

dzialalno$é gospodarcza lub czynnosci organu wladzy publicznej wykonywane na podstawie umow
cywilnoprawnych (np. odplatny wynajem pomieszczen, sprzedaz nieruchomosci) — dziatanie jak podatnik
VAT, czynnosci mieszczace si¢ w zakresie ustawy o VAT.

Jezeli odpowiedz brzmi NIE — oznacza to, ze Jednostka dziata w charakterze organu wtadzy publiczne;j,
w zwigzku z czym nie ma zadnych obowigzkow objetych zakresem ustawy o VAT z tytulu wykonywania danej
czynnosci.

Jezeli odpowiedz brzmi TAK — oznacza to, ze Jednostka wykonuje dzialalno$¢ gospodarcza opodatkowang
VAT, w zwiazku z czym transakcja powinna zosta¢ odpowiednio udokumentowana i rozliczona.

Czy dana transakcja miesci si¢ w zakresie przedmiotowym ustawy o VAT? [KROK 2]

Nastepnie Jednostka powinna ustali¢, czy dana transakcja miesci si¢ w katalogu czynnosci opodatkowanych
VAT zgodnie z tre$cig przepisow ustawy o VAT. Moga bowiem zdarzy¢ si¢ sytuacje (wprawdzie marginalne),
gdzie Jednostka bedzie dziata¢ w charakterze podatnika VAT, niemniej jednak czynno$¢ nie begdzie
opodatkowana VAT z uwagi na to, ze nie mozna jej zaliczy¢ do katalogu czynnosci opodatkowanych VAT (art.
5 ustawy o VAT).

Przyklad:

Z takq sytuacjg mamy do czynienia np. w przypadku wyptaty kary umownej na rzecz Jednostki
spowodowanej opoznieniami w stosunku do terminow wynikajgcych z umowy cywilnoprawnej (umowa
ustugowa na naprawe wydzierzawionego przez Jednostke lokalu gospodarczego). Pomimo, Ze bedzie to
czynnoS¢ wynikajgca z dzialalnosci uregulowanej umowg cywilnoprawng, ktora moze miesci¢ sie w
dziatalnosci gospodarczej Jednostki, bedzie ona pozostawaé poza zakresem ustawy o VAT, poniewaz nie
stanowi ona ekwiwalentu za odplatne Swiadczenie ustug.

Jezeli odpowiedZ brzmi NIE - Jednostka nie ma zadnych obowiazkoéw objetych zakresem ustawy o VAT
z tytulu wykonywania czynnosci.

Jezeli odpowiedz brzmi TAK — Jednostka wykonuje czynno$ci opodatkowane VAT, w zwiazku z czym
transakcja powinna zosta¢ odpowiednio udokumentowana i rozliczona.




Ustalenie momentu powstania obowiazku podatkowego [KROK 3]

Jezeli Jednostka ustali, iz w zwiazku z dang czynno$cig dziata w charakterze podatnika VAT wykonujacego
czynno$ci opodatkowane podatkiem VAT, kolejnym krokiem dla prawidlowego rozliczenia transakcji jest
ustalenie, w ktérym momencie powstaje obowiazek podatkowy z tytutu wykonanej transakcji. Jak zostato to
opisane w punkcie 2.3.1. instrukcji ogélnej, obowiazek podatkowy oznacza konieczno$¢ zaptaty podatku VAT
z tytutu transakcji za okres, w ktérym on powstaje.

Jednostka jest zatem zobowigzana do ustalenia, w jakim momencie powstaje obowigzek podatkowy VAT
z tytulu poszczegélnych transakcji. Okre$lenie momentu powstania obowigzku podatkowego VAT dla
poszczegblnych czynnosci realizowanych przez Jednostki Gminy Olsztyn zawiera tabela na nastgpnej stronie.

Okreslenie stawki podatku VAT [KROK 4]

Jednostki s3 zobowigzane zastosowa¢ w odniesieniu do transakcji opodatkowanej VAT obowigzujacg stawke
podatkowa, ktéra bedzie determinowacé wysoko$¢ podatku VAT.

Obowiazki formalne — udokumentowanie transakcji [KROK 5]

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, kazda transakcja opodatkowana VAT powinna zosta¢ odpowiednio
udokumentowana. Jak zostalo wskazane w punkcie 2.3.4. instrukcji ogélnej, w zalezno$ci od charakteru
transakcji, moze ona zosta¢ udokumentowana w formie:

1) Faktury VAT — w przypadku sprzedazy na rzecz podmiotéw / 0sdb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;

2) Paragonu —w przypadku transakcji na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej —
jezeli nie zazadaly faktury VAT (jezeli nie ma zastosowania zwolnienie z obowiazku ewidencji za pomoca
kas fiskalnych).

Elementy obowigzkowe faktury

Wszystkie faktury wystawiane przez Jednostki organizacyjne powinny zawiera¢ elementy wskazane

w punkcie 2.3.7. instrukcji ogdlnej. W polu ,,sprzedawca” nalezy wskaza¢ dane Gminy, a w polach ,,wystawca”
1 ,,rachunek bankowy” — dane Jednostki organizacyjnej, wg nastgpujgcego wzoru:

Sprzedawca: Wystawca:

Gmina Orzysz <Nazwa jednostki organizacyjnej>
ul. Gizycka 15 <adres jednostki>

12-250 Orzysz <kod pocztowy> Orzysz

NIP: 849-15-04-380 <Nr rachunku bankowego jednostki>

Numer faktury VAT wedlug formatu: kod jednostki / kolejny nr /miesigc / rok

Kody Jednostek organizacyjnych zostaly przedstawione w Zataczniku nr 7 do Zarzadzenia Burmistrza
Orzysza nr 351/2016 z dnia 27 grudnia 2016 1.

Ewidencja transakcji w rejestrach VAT [KROK 6]
Obrot z tytutu $wiadczenia poszczegolnych transakcji opodatkowanych VAT nalezy uwzgledni¢ w rejestrach

sprzedazowych VAT sporzadzonych przez Jednostke za miesigc, w ktérym powstat obowigzek podatkowy
z tytutu tej transakcji (okreslony zgodnie z punktem 2.3.1. instrukcji ogélnej).



Sposéb opodatkowania VAT wybranych transakcji Jednostek.

Ponizsza tabela prezentuje sposob opodatkowania poszczegoélnych transakgeji, istotnych z punktu widzenia VAT Jednostek:

Wynajem
pomieszczen

23%

Wystawienie faktury
(lub uptyw terminu
ptatnosci, jezeli
faktury brak lub
faktura jest
wystawiona

z opOznieniem)

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje
powstaniem
obowiazku
podatkowego

Art. 41 ust. 1
W zZw. zZ art.
146a ustawy
o VAT

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
poézniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
fakturowanie z géry (z dowolnym
wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu dotyczy).

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia,
pod warunkiem, ze sprzedaz bedzie
udokumentowana fakturg.




Odsprzedaz
mediéw (refaktura
— gdy optata
stanowi integralng
czg$¢ czynszu za
lokal mieszkalny)

ZW

Wystawienie faktury
(lub uptyw terminu
ptatnosci, jezeli
faktury brak lub
faktura jest
wystawiona

z opOznieniem)

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje
powstaniem
obowigzku
podatkowego

Jezeli odsprzedaz mediow jest

Scisle (niepodzielnie) zwigzana
z najmem — nalezy zastosowac
stawke wilasciwa dla najmu.

Stawke zwolniong Jednostka bedzie

zobowigzana zastosowac

w przypadku, gdy refaktura
mediow jest $cisle zwigzana

z najmem na cele mieszkaniowe.

Kryteria przy spetnieniu ktorych
stosujemy stawke wlasciwa dla
najmu to m.in.:

brak mozliwo$ci wyboru
Swiadczeniodawcow lub

sposobow korzystania z danych

towardéw lub ustug (np. brak
mozliwosci decydowania
0 SWoim zuzyciu poprzez
zatozenie podlicznikow);

brak mozliwosci wykonania
niektorych ustug przez osoby
trzecie;

brak wyodrebnienia optat
W umowie najmu.

wyrok TSUE
z dnia 16
kwietnia
2015 r. (C-
42/14)

Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury VAT z uwagi na
$wiadczenie czynno$ci zwolnionej z VAT,
chyba ze zazada tego nabywca. W takim
przypadku faktura powinna zostac¢
wystawiona:

do 15 dnia miesigca nast¢pujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w ktérym
dostarczono towar lub wykonano ustuge

nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 26, pod warunkiem, ze sprzedaz bedzie
udokumentowana fakturg.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.




Odsprzedaz 23% Wystawienie faktury Jezeli odsprzedaz mediow jest Wyrok TSUE | W przypadku podatnikow Jednostka powinna
mediéw (refaktura (lub uptyw terminu Scisle (niepodzielnie) zwigzana z dnia 16 wystawi¢ fakture VAT.
— gdy optata ptatnosci, jezeli z najmem — nalezy zastosowac kwietnia
stanowi integralna faktury brak lub stawke wilasciwa dla najmu. 2015 1. (C- Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
czg$¢ czynszu za faktura jest 42/14) poOzniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
lokal wystawiona Stawke 23% Jednostka bedzie fakturowanie z gory (z dowolnym
niemieszkalny) Z opOznieniem) zobowigzana zastosowac wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
w przypadku, gdy refaktura zawiera¢ informacje, jakiego okresu
Otrzymanie zaliczki mediow jest $cisle zwigzana dotyczy).
nie skutkuje z najmem na cele nie mieszkaniowe
powstaniem (kryteria taczenia — patrz pkt 2 Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
obowigzku powyzej). Jednostka nie bedzie zobowigzana do
podatkowego wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 26, pod warunkiem, ze sprzedaz bedzie
udokumentowana faktura.
Odsprzedaz 8% Wystawienie faktury Refaktury mediow, ktérych zakup Art. 8 ust. 2a | W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
mediéw (refaktura) (lub uptyw terminu byl rowniez opodatkowany stawka | ustawy wystawi¢ fakture VAT.
— optaty odregbne od ptatnosci, jezeli 8%. o VAT -
czynszu faktury brak lub refakturuje Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
faktura jest Dotyczy to sytuacji, gdy dostawa si¢ wedlug pOzniej niz w terminie zaplaty. Mozliwe
Np. odprowadzenie wystawiona mediow jest niezalezna od czynszu | stawki fakturowanie z goéry (z dowolnym
Sciekow, zakup z opOznieniem) najmu (kryteria tgczenia — patrz pkt | nabycia wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi

wody, wywoz
Smieci

Otrzymanie zaliczki
lub przedptaty na
poczet mediow nie
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

2 powyzej).

zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 3,4,5 lub 6

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié¢
dokument wewnetrzny (wewnetrzne

10



naliczenie podatku VAT)*.

Odsprzedaz 23% Wystawienie faktury Refaktury mediow, ktérych zakup Art. 8 ust. 2a | W przypadku podatnikow Jednostka powinna
medioéw (refaktura) (lub uptyw terminu byt rowniez opodatkowany stawka | ustawy o wystawi¢ fakture VAT.
— optaty odrebne od ptatnosci, jezeli 23%. VAT -
czynszu faktury brak lub refakturuje Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
faktura jest Dotyczy to sytuacji, gdy dostawa si¢ wedlug pOzniej niz w terminie zaplaty. Mozliwe
Np. energia wystawiona mediow jest niezalezna od czynszu | stawki fakturowanie z gory (z dowolnym
elektryczna, gaz, Z opOznieniem) najmu (kryteria taczenia — patrz pkt | nabycia wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
ustugi 2 powyzej wyzej). zawiera¢ informacje, jakiego okresu
telekomunikacyjne Otrzymanie zaliczki dotyczy).
lub przedptaty na
poczet mediow _nie Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
skutkuje powstaniem Jednostka nie bedzie zobowigzana do
obowiazku wystawienia paragonu fiskalnego na
podatkowego podstawie Zalacznika do Rozporzadzenia
poz. 2 lub 22
W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewngetrzny (wewngetrzne
naliczenie podatku VAT)*.
Odsprzedaz 8% Wystawienie faktury Refaktury mediow, ktérych zakup Art. 8 ust. 2a | W przypadku podatnikow Jednostka powinna
medioéw (refaktura) (lub uptyw terminu byt rowniez opodatkowany stawka | ustawy wystawi¢ fakture VAT.
—przy platnosci, jezeli 8%. o VAT -
udostgpnieniu faktury brak lub refakturuje Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
nieruchomosci faktura jest si¢ wedtug pozniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
niepodlegajacych wystawiona stawki fakturowanie z goéry (z dowolnym
VAT Z opOznieniem) nabycia wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi

Np. odprowadzenie
Sciekow, zakup

wody, wywoz powstaniem Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Smieci obowiazku Jednostka nie bedzie zobowigzana do
podatkowego wystawienia paragonu fiskalnego na

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje

zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).
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podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 3,4,5 lub 6

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewngtrzne
naliczenie podatku VAT)*

Odsprzedaz 23% Wystawienie faktury Refaktury mediow, ktérych zakup Art. 8 ust. 2a | W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
mediow (refaktura) (lub uptyw terminu byt rowniez opodatkowany stawka | ustawy o wystawi¢ fakture VAT.
—przy platnosci, jezeli 23%. VAT -
udostepnieniu faktury brak lub refakturuje Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
nieruchomosci faktura jest si¢ wedtug pozniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
niepodlegajacemu wystawiona stawki fakturowanie z goéry (z dowolnym
VAT z opdznieniem) nabycia wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu
Np. energia Otrzymanie zaliczki dotyczy).
elektryczna, gaz, nie skutkuje
ustugi powstaniem Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
telekomunikacyjne obowigzku Jednostka nie bedzie zobowigzana do
podatkowego wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 2 lub 22
W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*
Wynajem 23% Wystawienie faktury - Art. 41 ust. 1 | W przypadku podatnikow Jednostka powinna
powierzchni (lub uptyw terminu W ZW. Z art. wystawi¢ fakture VAT.
uzytkowej ptatnosci, jezeli 146a ustawy
faktury brak lub o VAT Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
faktura jest pozniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
wystawiona fakturowanie z gory (z dowolnym

z opOznieniem)

wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
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Otrzymanie zaliczki
lub przedptaty na
poczet czynszu nie
skutkuje powstaniem
obowiazku
podatkowego

zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 26, pod warunkiem, ze sprzedaz be¢dzie
udokumentowana fakturg.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.

Wynajem
wyposazenia
(ruchomosci)

23%

Wystawienie faktury
(lub uptyw terminu
ptatnosci, jezeli
faktury brak lub
faktura jest
wystawiona

z opOznieniem)

Otrzymanie zaliczki
lub przedptaty na
poczet czynszu_nie
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

Art. 41 ust. 1
W zZw. z art.
146a ustawy
o VAT

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
pdzniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
fakturowanie z gory (z dowolnym
wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).

W przypadku nabywcow — niepodatnikow
Jednostka jest zobowigzana wystawic na
rzecz nabywcy paragon fiskalny oraz na
zadanie nabywcy podniesione w terminie 3
miesiecy od konca miesigca, w ktorym
spelniono §wiadczenie - fakture VAT.

W takim przypadku faktura powinna zostaé
wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
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jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgtoszone do konca miesigca, w ktorym
dostarczono towar lub wykonano ustugg,

nie podzniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié¢
dokument wewngetrzny (wewngetrzne
naliczenie podatku VAT)*.

10 | A) Wreczanie Nie - Nie podlega opodatkowaniu, jezeli | - -
nagrod Podlega wreczane w ramach dziatalnosci
w organizowanych | VAT statutowej
konkursach
W tym nagrody dla pracownikow
Jednostki — tzn. docelowo
przeznaczone dla uzytku
prywatnego pracownikow, a zatem
przy ich nabycie Jednostce nie
przystugiwato prawo do odliczenia
VAT
B) Wreczanie 5% /8% | W momencie Nalezy opodatkowa¢ (jako Art. 7ust. 2 | -
nagrod /23% przekazania nagrody nieodptatng dostawe towardw) 14 ustawy
w organizowanych stawka VAT wtasciwg przy nabyciu | o VAT
konkursach nagrod, jezeli Jednostce
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przyshugiwato prawo do odliczenia
VAT przy zakupie nagrody (co
oznacza, ze konkurs byl zwigzany
z prowadzeniem dziatalno$ci
gospodarczej)

Wyjatek (brak opodatkowania)
w sytuacji, gdy nagrody o malej
wartosci:

przy prowadzeniu ewidencji osob
obdarowanych, nagrody tacznie

o wartosci ponizej 100 zt netto

w ciggu roku

bez prowadzenia ewidencji 0s6b
obdarowanych, pojedyncza
nagroda o warto$ci ponizej 10 zt
netto

11 | Organizowanie Nie - W zakresie czynnosci -
imprez podlega wykonywanych jako organ wtadzy
plenerowych/sporto | VAT publicznej Jednostka nie dziata jako
wych dla podatnik VAT
mieszkancow —
wstep nieodplatny
12 | Organizowanie 23% W momencie Nie dotyczy imprez sportowych W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
imprez wykonania ustugi organizowanych w ramach wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
plenerowych/sporto dziatalno$ci obiektow sportowych zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
wych dla Otrzymanie zaliczki (por. poz. 69) wykonaniem ustugi lub terminem zaptaty,
mieszkancow — skutkuje powstaniem jednak nie p6zniej niz 15 dni po uptywie
wstep odptatny obowiazku miesigca wykonania ustugi.
podatkowego

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci obowiazek
wystawienia na rzecz nabywcy paragon
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fiskalny oraz na zagdanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢gcy od konca
miesigca, w ktorym spetniono §wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w wykonano
ushuge,

nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktérym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego w
przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewngtrzne
naliczenie podatku VAT)*.

13

A) Zawieranie
umoéw uzyczenia
pomieszczen
organizacjom
pozarzadowym

Nie
podlega
VAT

W zakresie czynnos$ci
wykonywanych jako organ wtadzy
publicznej Jednostka nie dziata jako
podatnik VAT
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B) Zawieranie 23% Jednorazowo w W sytuacji uzyczenia pomieszczen, | Art. 8 ust. 2
umow uzyczenia momencie wykonania | w stosunku do ktorych pkt. 1 ustawy
pomieszczen ustugi, jezeli przystugiwato prawo do odliczenia | o VAT
organizacjom swiadczenie okresowe | VAT, koniecznos$¢ naliczenia VAT
pozarzagdowym to wraz z uplywem od nieodptatnego $wiadczenia ustug
kolejnych okresow
14 | Opfata za udziat Nie - W zakresie konkursow -
w konkursach podlega edukacyjnych
wojewddzkich dla | VAT
dzieci i mlodziezy
15 | Uzyczanie lokali Nie Optaty za media - -
zawodowym podlega | Jednostka
rodzinom VAT opodatkowuje zgodnie
zastepczym, ktore w zakre- | czynnos$ciami
pokrywaja koszty sie REFAKTURA
mediow uzycze- | MEDIOW
nia /
Media —
jak
WyZzej
16 | Pobytw Nie - Jednostka dziatajac w charakterze -
Mieszkaniach podlega organu wladzy publicznej nie jest
Chronionych VAT podatnikiem VAT
(decyzja
administracyjna)
17 | Pobyt w Domie Nie - Jednostka dziatajac w charakterze -
Dziennego Pobytu | podlega organu wladzy publicznej nie jest
z tytutu zwrotu VAT podatnikiem VAT
srodkdéw wniesiongj
przez Gming optaty
zastepczej (decyzja
administracyjna)
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Czesciowa lub
petna odptatnosé
pracownikow,
cztonkow ich
rodzin lub os6b
obcych (np.
partnerow) za
$wiadczenia

w ramach ZFSS —
wycieczki imprezy
kulturalne, karnety
Ssportowe

8% /
23%/
ZW

W momencie
jednorazowej ustugi
lub z uptywem
kolejnego okresu
rozliczeniowego przy
abonamencie —

w zaleznosci od
charakteru ustugi

Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

Swiadczenia w czesci
sfinansowanej z ZFSS nie
podlegaja opodatkowaniu VAT.

W czesci odplatnej -

opodatkowanie stawka wlasciwg do
odsprzedawanej ustugi.

W przypadku §wiadczen dla oséb innych niz
pracownik Jednostka jest zobowigzana
wystawi¢ na rzecz nabywcy paragon fiskalny
oraz na zgdanie nabywcy podniesione

w terminie 3 miesi¢cy od konca miesigca,

w ktorym spelniono swiadczenie - fakture
VAT. W takim przypadku faktura powinna
zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy,
- jezeli zadanie wystawienia faktury
zostalo zgloszone do konca miesiaca,

w ktorym dostarczono towar lub
wykonano ustuge,

nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych,
bedacych pracownikami Jednostka nie bedzie
zobowiazana do wystawienia paragonu
fiskalnego na podstawie Zatacznika do
Rozporzadzenia poz. 35.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
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naliczenie podatku VAT)*.

Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowiazku
podatkowego

19 | Cze$ciowa 8% W momencie Bilety komunikacji miejskiej Zal. Nr 3 Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych,
refundacja przez jednorazowe;j ustugi opodatkowane stawka obnizong ustawy o bedacych pracownikami Jednostka nie bedzie
pracownikow lub z uptywem VAT poz. 155 | zobowigzana do wystawienia paragonu
zakupionych przez kolejnego okresu fiskalnego na podstawie Zatacznika do
jednostke biletow rozliczeniowego przy Rozporzadzenia poz. 35.
miesi¢cznych (na abonamencie
podstawie ustawy W przypadku braku obowigzku wystawienia
0 pomocy Otrzymanie zaliczki faktury lub paragonu, nalezy wystawic
spotecznej) skutkuje powstaniem dokument wewngtrzny (wewngtrzne

obowigzku naliczenie podatku VAT)*.
podatkowego

20 | Doptata rodziny do | ZW Wykonanie ustugi lub | - art. 43 ust. 1 | Jednostka nie bedzie zobowiazana do
pobytu cztonka uplyw okresu pkt 22 wystawienia faktury VAT z uwagi na
rodziny w Domu rozliczeniowego, $wiadczenie czynno$ci zwolnionej z VAT,
Opieki Spoteczne;j w przypadku przyjecia chyba ze zazada tego nabywca. W takim
(na podstawie nastepujacych po przypadku faktura powinna zostac¢
ustawy o Pomocy sobie okreséw wystawiona:

Spoteczne;j) rozliczeniowych

do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy,
- jezeli zagdanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do konca miesigca,

w ktorym dostarczono towar lub
wykonano ustuge,

nie p6zniej niz 15 dnia od dnia
zgloszenia zadania - jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po
uplywie miesigca, w ktorym dokonano
sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
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wystawienia paragonu fiskalnego
w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewngetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*

21

Swiadczenie ustug
opiekunczo-
pielggnacyjnych
(w ramach
dziatalno$ci
statutowej)

W

Wykonanie ustugi lub
uplyw okresu
rozliczeniowego,

w przypadku przyjecia
nastgpujacych po
sobie okresow
rozliczeniowych

Przyjecie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowiazku
podatkowego

art. 43 ust. 1
pkt 22

Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury VAT z uwagi na
$wiadczenie czynnosci zwolnionej z VAT,
chyba ze zazada tego nabywca. W takim
przypadku faktura powinna zosta¢
wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym dokonano sprzedazy,
- jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do konca miesiaca,

w ktorym dostarczono towar lub
wykonano ustuge,

nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego w
przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
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dokument wewngtrzny (wewngtrzne
naliczenie podatku VAT)*.

22

Sprzedaz
sktadnikow
majatku - lokale
i mieszkania -
uzywane

A%

Dostawa mieszkania
(w praktyce -
przeniesienie prawa
poprzez podpisanie
aktu notarialnego)

Dostawa takich lokali jest
zwolniona z VAT, o ile spelnione sg
warunki z art. 43. ust 1 pkt 10-10a
oraz ust. 10 ustawy o VAT

art. 43 ust. 1
pkt. 10-10a
oraz ust. 10

ustawy
o VAT

Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury VAT z uwagi na
$wiadczenie czynnosci zwolnionej z VAT,
chyba ze zazada tego nabywca w terminie 3
miesiecy od konca miesigca, w ktorym
spelniono §wiadczenie. W takim przypadku
faktura powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy,
- jezeli zagdanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do konca miesigca,

w ktorym dostarczono towar lub
wykonano ustuge,

nie pozniej niz 15 dnia od dnia
zgloszenia zadania - jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po
uplywie miesigca, w ktorym dokonano
sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 36

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié
dokument wewngetrzny (wewngetrzne
naliczenie podatku VAT)*.
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majatku - lokale

1 mieszkania
uzytkowe oraz
mieszkalne
nieobjete
zwolnieniem z VAT

przeniesienie prawa
poprzez podpisanie
aktu notarialnego)

W przypadku lokali mieszkalnych —
jesli niespelnione warunki
zastosowania zwolnienia pod katem
warunkow art. 43. ust 1 pkt 10-10a
oraz ust. 10 ustawy o VAT

23 | Sprzedaz 8% Dostawa mieszkania Jesli zastosowanie nie ma art. 41 ust. W przypadku nabywcow - podatnikoéw
sktadnikow (w praktyce - zwolnienie z VAT na podstawie art. | 12-12¢ Jednostka powinna wystawi¢ fakture VAT.
majatku - lokale przeniesienie prawa 43. ust 1 pkt 10-10a oraz ust. 10 ustawy o
i mieszkania — poprzez podpisanie ustawy o VAT — koniecznos$¢ VAT Faktura powinna zosta¢ wystawiona do 30
wylacznie tzw. aktu notarialnego) sprawdzenia, czy spetniona dni przed dostarczeniem towaru, jednak nie
budownictwo definicja budownictwa objetego po6zniej niz 15 dni po uptywie miesigca
objete spotecznym spolecznym programem dostarczenia towaru.
programem mieszkaniowym (art. 41 ust. 12-12¢
mieszkaniowym ustawy o VAT) — jesli tak — stawka Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych

8% Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 36
W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*

24 | Sprzedaz 23% Dostawa mieszkania W przypadku lokali uzytkowych — W przypadku nabywcéw - podatnikow
sktadnikow (w praktyce - stawka 23% Jednostka powinna wystawi¢ fakture VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona do 30
dni przed dostarczeniem towaru, jednak nie
p6zniej niz 15 dni po uptywie miesigca
dostarczenia towaru.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 36

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
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naliczenie podatku VAT)*.

z opdznieniem)

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje
powstaniem
obowigzku
podatkowego

25 | Najem 23% Wystawienie faktury Art. 41 ust. 1 | W przypadku podatnikow Jednostka powinna
nieruchomosci (lub uptyw terminu W ZW. Z art. wystawi¢ fakture VAT.

ptatnosci, jezeli 146a ustawy

faktury brak lub o VAT Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie

faktura jest pOzniej niz w terminie zaplaty. Mozliwe

wystawiona fakturowanie z gory (z dowolnym

z opdznieniem) wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu

Otrzymanie zaliczki dotyczy).

nie skutkuje

powstaniem Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych

obowiazku Jednostka nie bedzie zobowigzana do

podatkowego wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zalacznika do Rozporzadzenia
poz. 26, pod warunkiem, ze sprzedaz bedzie
udokumentowana fakturg.

26 | Dzierzawa gruntu 23% Wystawienie faktury Art. 41 ust. 1 | W przypadku podatnikow Jednostka powinna

(lub uptyw terminu W zw. Z art. wystawi¢ fakture VAT.

ptatnosci, jezeli 146a ustawy

faktury brak lub o VAT Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie

faktura jest pozniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe

wystawiona fakturowanie z goéry (z dowolnym

wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).

Przy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zalacznika do Rozporzadzenia
poz. 39
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reklame

albo — przy
rozliczeniach
okresowych — koniec
okresu
rozliczeniowego.

Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

nie jest traktowany jak ustuga
najmu, ale jak ustuga reklamowa.

27 | Dzierzawa 23% Wystawienie faktury Art. 41 ust. 1 | W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
pomieszczen (lokali (lub uptyw terminu W ZW. Z art. wystawi¢ fakture VAT.
niemieszkalnych) ptatnosci, jezeli 146a ustawy
faktury brak lub o VAT Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
faktura jest poOzniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
wystawiona fakturowanie z gory (z dowolnym
Z opOznieniem) wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu
Otrzymanie zaliczki dotyczy).
nie skutkuje
powstaniem Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
obowigzku Jednostka nie bedzie zobowigzana do
podatkowego wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 26, pod warunkiem, ze sprzedaz bedzie
udokumentowana faktura.
28 | Powierzchnia pod 23% Wykonanie usthugi Dla celow VAT najem pod reklame W przypadku podatnikoéw Jednostka powinna

wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
wykonaniem ustugi, jednak nie p6zniej niz 15
dni po uptywie miesiaca dostarczenia
wykonania ustugi.

Jednostki posiadajace kasy fiskalne beda
zobowiazane wystawi¢ na rzecz nabywcy
paragon fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktérym spetniono $§wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy,
- jezeli zadanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do konca miesiaca,
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w ktorym wykonano ustuge,

nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewngtrzne
naliczenie podatku VAT)*.

29

Udostepnienie
boisk sportowych -
obiektow
sportowych (hala,
sale na basenach -
wynajem
pomieszczen) — dla
celow sportowych

&%

Wystawienie faktury
(lub uptyw terminu
ptatnosci, jezeli
faktury brak lub
faktura jest
wystawiona

z opOznieniem)

Otrzymanie zaliczki
lub przedptaty na
poczet mediow nie
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

Art. 41 ust. 2
W ZW. Z art.
146a ustawy
o VAT w zw.
zpoz. 179
zatgcznika nr
3

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
poOzniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
fakturowanie z gory (z dowolnym
wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 26, pod warunkiem, ze sprzedaz bedzie
udokumentowana faktura.
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Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

30 | Udostegpnienie 23% Wystawienie faktury Art. 41 ust. 1 | W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
boisk sportowych - (lub uptyw terminu W ZW. Z art. wystawi¢ fakture VAT.
obiektow ptatnosci, jezeli 146a ustawy
sportowych (hala, faktury brak lub o VAT Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
sale na basenach - faktura jest poOzniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
wynajem wystawiona fakturowanie z gory (z dowolnym
pomieszczen) — dla Z opOznieniem) wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
celéow innych niz zawiera¢ informacje, jakiego okresu
sportowe Otrzymanie zaliczki dotyczy).

lub przedptaty na

poczet mediow nie Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych

skutkuje powstaniem Jednostka nie bedzie zobowigzana do

obowigzku wystawienia paragonu fiskalnego na

podatkowego podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 26, pod warunkiem, ze sprzedaz bedzie
udokumentowana faktura.

31 | Bilety wstepu na 8% W momencie Art. 41 ust2 | W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
basen, saung, hale sprzedania biletu lub W Zw. Z art. wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
sportows, Scianke z uptywem kolejnego 146a ustawy | zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
bulderingowa, okresu o VAT + wykonaniem ustugi, jednak nie p6zniej niz 15
przystan kajakowa, rozliczeniowego przy Zalacznik nr | dni po uptywie miesigca wykonania ustugi.
ring bokserski etc. abonamencie 3 poz. 179

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci Jednostka
bedzie zobowigzana wystawi¢ na rzecz
nabywcy paragon fiskalny oraz na zgdanie
nabywcy podniesione w terminie 3 miesigcy
od konca miesigca, w ktorym spetniono
swiadczenie - fakture VAT. W takim
przypadku faktura powinna zosta¢
wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
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zgloszone do konca miesigca, w ktérym
wykonano ustuge,

nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.

32

Wstep na
lodowisko

8%

W momencie
wykonania ustugi /
sprzedania biletu lub
z uptywem kolejnego
okresu
rozliczeniowego przy
abonamencie

Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

Art. 41 ust 2
W ZW. z art.
146a ustawy
o VAT +
Zatacznik nr
3 poz. 179

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
wykonaniem ustugi lub terminem zaplaty,
jednak nie p6zniej niz 15 dni po uptywie
miesigca wykonania ustugi.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci obowiazek
wystawienia na rzecz nabywcy paragon
fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktorym spetniono §wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastepujacego po
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miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato

zgloszone do konca miesigca, w wykonano
ustuge,

nie p6zniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia platnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié¢
dokument wewnetrzny (wewngtrzne
naliczenie podatku VAT)*.

33

Obciazenia za
prywatne rozmowy
telefoniczne

23%

Wystawienie faktury
lub uptyw terminu
ptatnosci, jezeli
faktury brak lub
faktura jest
wystawiona

z opOznieniem

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje
powstaniem
obowiazku
podatkowego

Zgodnie z zasadami refakturowania
mediéw ze stawka 23%

Art. 41 ust. 1
W zZw. Z art.
146a ustawy
o VAT

W przypadku podatnikow Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
poézniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
fakturowanie z gory (z dowolnym
wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 22
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W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*

34

Sprzedaz
sktadnikow
majatkowych
innych niz
nieruchomosci —
wykorzystywane
wylgcznie do
czZynnosci
zwolnionych z VAT

W

Obowigzek powstaje
z chwila dokonania
dostawy

Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

Zwolnienie stosuje si¢ w przypadku
dostawy towarow
wykorzystywanych wytacznie na
cele dziatalnosci zwolnionej od
podatku, jezeli z tytutu nabycia,
importu lub wytworzenia tych
towaréw podatnikowi (Gminie) nie
przystugiwato prawo do odliczenia
VAT

Art. 43 ust. 1
pkt 2 ustawy
o VAT

Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury VAT z uwagi na
$wiadczenie czynnos$ci zwolnionej z VAT,
chyba ze zazada tego nabywca w terminie 3
miesigcy od konca miesigca, w ktorym
spetlniono §wiadczenie. W takim przypadku
faktura powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w ktorym
dostarczono towar lub wykonano ustuge,

nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
zastosowanie zwolnienia z obowigzku
wystawienia paragonu zaleze¢ begdzie od
rodzaju sktadnika majatkowego —

w szczegolnosci w przypadku dostawy
towarow zaliczanych na bazie przepiséw

o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
do $rodkow trwatych podlegajacych
amortyzacji zastosowanie znajdzie
zwolnienie na podstawie Zalacznika do
Rozporzadzenia poz. 49 — pod warunkiem, ze
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dostawa w calo$ci bedzie udokumentowana
faktura.

W pozostatych przypadkach przy sprzedazy
na rzecz osob fizycznych niebedacych
podatnikami konieczne wydanie paragonu.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.

35

Sprzedaz
sktadnikow
majatkowych
innych niz
nieruchomosci —
wykorzystywane
inaczej niz tylko do
czynnosci
zwolnionych z VAT

23%

Obowigzek powstaje
z chwila dokonania
dostawy

Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

Art. 41 ust. 1
W zZw. z art.
146a ustawy
o VAT

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
dostarczeniem towaru, wykonaniem ustugi
lub terminem zaptaty, jednak nie pdzniej niz
15 dni po uplywie miesigca dostarczenia
towaru, wykonania ustugi lub terminu
zaplaty.

Jednostki posiadajace kasy fiskalne bgda
zobowigzane wystawi¢ na rzecz nabywcy
paragon fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesiecy od konca
miesigca, w ktorym spelniono $§wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym dokonano sprzedazy,
- jezeli zadanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do konca miesiaca,

w ktérym dostarczono towar lub
wykonano ustuge,
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nie p6zniej niz 15 dnia od dnia
zgloszenia zadania - jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po
uplywie miesigca, w ktorym dokonano
sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka zastosowanie zwolnienia

z obowiazku wystawienia paragonu zalezeé
bedzie od rodzaju sktadnika majatkowego —
w szczegolnosci w przypadku dostawy
towarow zaliczanych na bazie przepiséw

o podatku dochodowym od 0séb prawnych
do $rodkow trwatych podlegajacych
amortyzacji zastosowanie znajdzie
zwolnienie na podstawie Zalacznika do
Rozporzadzenia poz. 49 — pod warunkiem, ze
dla dostawa w calosci bedzie
udokumentowana faktura.

W pozostatych przypadkach przy sprzedazy
na rzecz oso6b fizycznych niebedacych
podatnikami konieczne wydanie paragonu.

36

Czynno$ci
nieodptatne

Wihasci-
wa dla
danej
czynno-
Sci

Wtlasciwy dla danej
czynnosci

Opodatkowaniu podlega
nieodptatne przekazanie towarow,
jezeli podatnikowi przystugiwato,
w catos$ci lub w czesci, prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwotg podatku naliczonego

z tytulu nabycia, importu lub
wytworzenia tych towarow lub ich
czegsci sktadowych; powyzsze nie
dotyczy prezentow o matej wartosci
W rozumieniu art. 7 ust. 4 ustawy

0 VAT oraz prébek w rozumieniu

Art. 7 ust. 2
oraz art. 8
ust. 2 pkt 2

ustawy o
VAT

Nieodptatne swiadczenie podlegajace
opodatkowaniu nalezy rozliczy¢ w trybie tzw.
samonaliczenia.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT) *
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art. 7 ust. 7 ustawy o VAT, jezeli
przekazanie to nastepuje na cele
zwigzane z dzialalnoscig
gospodarcza podatnika.

Opodatkowaniu podlega rowniez
nieodplatne $wiadczenie ustug do
celow innych niz dziatalno$¢
gospodarcza podatnika.

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje
powstaniem
obowigzku
podatkowego

37 | Kara Nie - Nie podlega VAT, jesli ma charakter | -
administracyjna za | podlega kary za korzystanie bez wiedzy i
bezumowne VAT zgody Jednostki
korzystanie
—bez zgody
Jednostki

38 | Optata za 23% Wystawienie faktury Podlega VAT jezeli jest za Art. 41 ust. 1 | W przypadku nabywcow - podatnikow
bezumowne (lub uptyw terminu zezwoleniem Jednostki. W ZW. Z art. Jednostka powinna wystawi¢ fakture VAT.
korzystanie ptatnosci, jezeli 146a ustawy
—za zgoda faktury brak lub o VAT Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
Jednostki lub bez faktura jest pOzniej niz w terminie zaplaty. Mozliwe
zgody Jednostki wystawiona fakturowanie z gory (z dowolnym
(traktowane jak Z opOznieniem) wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
dzierzawa/najem) zawiera¢ informacjg, jakiego okresu

dotyczy).

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatl. do Rozporzadzenia poz. 39.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewngetrzny (wewngetrzne
naliczenie podatku VAT)*.
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faktura jest
wystawiona
z opdznieniem)

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje
powstaniem
obowigzku
podatkowego

39 | Wyplaty za Nie - - - -
uszkodzone mienie | podlega
i odszkodowania VAT
40 | Wynajem lokalina | ZW Wystawienie faktury Wynajem mieszkan na cele Art. 43 ust. 1 | Jednostka nie bedzie zobowigzana do
cele mieszkalne (lub uptyw terminu mieszkaniowe jest zwolniony z pkt 36 wystawienia faktury VAT z uwagi na
ptatno$ci czynszu, podatku ustawy o swiadczenie czynnos$ci zwolnionej z VAT,
jezeli faktury brak lub VAT chyba ze zazada tego nabywca w terminie 3

miesiecy od konca miesigca, w ktorym
spelniono §wiadczenie. W takim przypadku
faktura powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w ktorym
dostarczono towar lub wykonano ustugg,

nie pdézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
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zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz 0sob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zatacznika do Rozporzadzenia
poz. 26, pod warunkiem, ze sprzedaz bedzie
udokumentowana fakturg.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.

41

Druk rozktadu
jazdy, ustugi ksero

23%

Wykonanie ustugi lub
przyjecie zaliczki na
poczet usthugi

Art. 41 ust. 1
W zZw. z art.
146a ustawy
o VAT

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
dostarczeniem towaru, wykonaniem ustugi
lub terminem zaptaty, jednak nie p6zniej niz
15 dni po uplywie miesiaca dostarczenia
towaru, wykonania ustugi lub terminu
zaplaty.

Jednostki posiadajace kasy fiskalne beda
zobowiazane wystawiC na rzecz nabywcy
paragon fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢gcy od konca
miesigca, w ktérym spetniono §wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
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zgloszone do konca miesigca, w ktérym
dostarczono towar lub wykonano ustugg,

nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*

42

Wypozyczanie
sprzetu sportowego
na plazy

23%

Wykonanie ustugi lub
przyjecie zaliczki na
poczet ustugi

Art. 41 ust. 1
W zw. z art.
146a ustawy
o VAT

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
dostarczeniem towaru lub terminem zaptaty,
jednak nie p6zniej niz 15 dni po uptywie
miesigca dostarczenia towaru, wykonania
ustugi lub terminu zaptaty.

Jednostki posiadajace kasy fiskalne beda
zobowigzane wystawi¢ na rzecz nabywcy
paragon fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktorym spetniono §wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastepujacego po
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miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w ktorym
dostarczono towar lub wykonano ustugg,

nie p6zniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia platnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié¢
dokument wewnetrzny (wewngtrzne
naliczenie podatku VAT)*.
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Wynajem miejsca
do cumowania

23%

Wystawienie faktury
lub uptyw terminu
ptatnosci, jezeli
faktura nie jest
wystawiona

Ww terminie.

Otrzymanie zaliczki
lub przedptaty na
poczet czynszu nie
skutkuje powstaniem
obowiazku
podatkowego

Art. 41 ust. 1
W zZw. Z art.
146a ustawy
o VAT

W przypadku nabywcow - podatnikow
Jednostka powinna wystawi¢ fakture VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
poézniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
fakturowanie z gory (z dowolnym
wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi
zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).

W przypadku nabywcow - niepodatnikow
Jednostka jest zwolniona z obowigzku
wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie § 2 rozporzadzenia w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia
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ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujacych w zw. z poz. 26 zatacznika do
w/w rozporzadzenia. Na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktérym spetniono §wiadczenie,
Jednostka jest jednak zobowigzana wystawic
fakture VAT.

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w ktérym
dostarczono towar lub wykonano ustuge,

nie poézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*

44 | Sprzedaz kart Nie Karty podarunkowe zastepuja
podarunkowych podlega srodki ptatnicze pod warunkiem, ze
VAT mozna za nie kupi¢ dowolne — a nie

Scisle okreslone — towary 1 ustugi.
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Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

45 | Sprzedaz positkow | Nie Transakcja miedzy jednostkami
i wynajem podlega stanowigcymi jednego podatnika
pomieszczen dla VAT VAT
MOPS
46 | Wstep na wodny 8% W momencie - Art. 41 ust2 | W przypadku podatnikow Jednostka powinna
plac zabaw wykonania ustugi / W zw. Z art. wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
sprzedania biletu lub 146a ustawy | zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
W ramach z uptywem kolejnego o VAT + wykonaniem ustugi lub terminem zaplaty,
dzialalnosci okresu Zatacznik nr | jednak nie pdzniej niz 15 dni po uptywie
obiektu sportowego rozliczeniowego przy 3 poz. 179 miesigca wykonania ustugi.
abonamencie

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci obowigzek
wystawienia na rzecz nabywcy paragon
fiskalny oraz na zagdanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktorym spetniono §wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nast¢pujacego po
miesigcu, w ktérym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w wykonano
ushuge,

nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego w
przypadku przyjecia ptatno$ci na rachunek
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bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawié
dokument wewnetrzny (wewngtrzne
naliczenie podatku VAT)*.
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Ostrzenie tyzew

W ramach
dziatalnosci
obiektow
sportowych

&%

W momencie
wykonania ustugi

Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

Art. 41 ust 2
W ZwW. Z art.
146a ustawy
o VAT +
Zalacznik nr
3 poz. 179

W przypadku podatnikoéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
wykonaniem ustugi lub terminem zaptaty,
jednak nie p6zniej niz 15 dni po uptywie
miesigca wykonania ustugi.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dzialalnosci obowigzek
wystawienia na rzecz nabywcy paragon
fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktorym spetniono $§wiadczenie -
faktur¢ VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w wykonano
ustuge,

nie poézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktérym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
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wystawienia paragonu fiskalnego w
przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewngetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.

skutkuje powstaniem
obowiazku
podatkowego

48 | Zatrzymanie Nie Jednostka dziatajac w charakterze
$rodkow transportu | podlega organu wiadzy publicznej nie jest
na przystankach VAT podatnikiem VAT

49 | Ushuga 8% W momencie Art. 41 ust2 | W przypadku podatnikow Jednostka powinna
przewozowa wykonania ustugi / W Zw. Z art. wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna

sprzedania biletu lub 146a ustawy | zosta¢ wystawiona do 30 dni przed

W ramach z uptywem kolejnego o VAT + wykonaniem ustugi lub terminem zaptaty,
transportu okresu Zalacznik nr | jednak nie pdzniej niz 15 dni po uptywie
lgdowego rozliczeniowego przy 3 poz. 155 miesigca wykonania ustugi.
pasazerskiego, abonamencie
miejskiego Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
i podmiejskiego Otrzymanie zaliczki nieprowadzacych dziatalnosci obowiazek

wystawienia na rzecz nabywcy paragon
fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktorym speliono $§wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgtoszone do konca miesigca, w wykonano
ushuge,

nie p6ézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
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zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz 0sob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje
powstaniem
obowiazku

50 | Ustuga Nie Transakcja miedzy jednostkami
administrowania podlega stanowigcymi jednego podatnika
nieruchomos$ciami, | VAT VAT
$wiadczona
Urzedowi
Miejskiemu
51 | Czynsz dzierzawny | 23% Wystawienie faktury Art. 41 ust. 1 | W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
za stanowisko (lub uptyw terminu W Zw. Z art. wystawi¢ fakture VAT.
handlowe ptatnosci, jezeli 146a ustawy
faktury brak lub o VAT Faktura powinna zosta¢ wystawiona nie
faktura jest pOzniej niz w terminie zaptaty. Mozliwe
wystawiona z fakturowanie z gory (z dowolnym
opoznieniem) wyprzedzeniem — ale wtedy faktura musi

zawiera¢ informacje, jakiego okresu
dotyczy).

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
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podatkowego

wystawienia paragonu fiskalnego na
podstawie Zalacznika do Rozporzadzenia
poz. 39

drogowego (umowa
cywilnoprawna)

(lub uptyw terminu
ptatnosci, jezeli
faktury brak lub
faktura jest
wystawiona

z opdznieniem)

Otrzymanie zaliczki
nie skutkuje
powstaniem
obowigzku
podatkowego

52 | Zajecie pasa Nie Jednostka dziatajac w charakterze
drogowego podlega organu wladzy publicznej nie jest
(decyzja VAT podatnikiem VAT
administracyjna)
53 | Zajecie pasa 23% Wystawienie faktury W przypadku podatnikéw Jednostka powinna

wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
wykonaniem ustugi lub terminem zaplaty,
jednak nie p6zniej niz 15 dni po uptywie
miesigca wykonania ustugi.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci obowiazek
wystawienia na rzecz nabywcy paragon
fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktorym spetiono §wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w wykonano
ushuge,

nie podzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.
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Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia platnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.
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Wpisowe za udziat
w imprezach
sportowych

W ramach
dzialalnosci
obiektow
sportowych

&%

W momencie
wykonania ustugi

Otrzymanie zaliczki
skutkuje powstaniem
obowigzku
podatkowego

Art. 41 ust 2
W ZW. Z art.
146a ustawy
o VAT +
Zalacznik nr
3 poz. 179

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
wykonaniem ustugi lub terminem zaptaty,
jednak nie p6zniej niz 15 dni po uptywie
miesigca wykonania ustugi.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci obowigzek
wystawienia na rzecz nabywcy paragon
fiskalny oraz na zadanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesigca, w ktorym spetniono §wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy, -
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do konca miesigca, w wykonano
ushuge,

nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania - jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone po uptywie
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miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewngtrzny (wewngtrzne
naliczenie podatku VAT)*.
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Organizacja
warsztatow

Przez jednostki
nieobjete systemem
oswiaty

23%

Wykonanie ustugi lub
przyjecie zaliczki na
poczet ushugi

Art. 41 ust. 1
W zw. z art.
146a ustawy
o VAT

W przypadku podatnikéw Jednostka powinna
wystawi¢ fakture VAT. Faktura powinna
zosta¢ wystawiona do 30 dni przed
wykonaniem ustugi lub terminem zaptaty,
jednak nie p6zniej niz 15 dni po uptywie
miesigca wykonania ustugi.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci obowiazek
wystawienia na rzecz nabywcy paragon
fiskalny oraz na zagdanie nabywcy
podniesione w terminie 3 miesiecy od konca
miesigca, w ktorym spelniono $§wiadczenie -
fakture VAT. W takim przypadku faktura
powinna zosta¢ wystawiona:

do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym dokonano sprzedazy,
- jezeli zadanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do konca miesiaca,

w wykonano ustluge,

nie p6zniej niz 15 dnia od dnia
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zgloszenia zadania - jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po
uptywie miesigca, w ktorym dokonano
sprzedazy.

Przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych
Jednostka nie bedzie zobowigzana do
wystawienia paragonu fiskalnego

w przypadku przyjecia ptatnosci na rachunek
bankowy.

W przypadku braku obowigzku wystawienia
faktury lub paragonu, nalezy wystawic
dokument wewnetrzny (wewnetrzne
naliczenie podatku VAT)*.

56 | Pozostate refaktury
(kosztow ustug
budowlanych,
remontowych,
sporzadzania
dokumentacji,
sprzatania,
Internetu,
monitoringu itd.)

Wedtug
stawki
nabycia

Wedtug zasad
obowiazujacych dla
danej ustugi

Art. 8 ust. 2a
ustawy

o VAT -
refakturuje
si¢ wedhug
stawki
nabycia

Wedtug zasad obowigzujacych dla danej
ustugi

UWAGA: w przypadku transakcji na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej transakcje powinny zosta¢ zasadniczo udokumentowane
paragonem fiskalnym w momencie dokonania sprzedazy. Obowiazek ten nie dotyczy transakcji uslugowych, w ktorych Jednostka przyjeta ptatnos¢ za pomoca
przelewu bankowego a z ewidencji i dowodoéw dokumentujacych zaptatg jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla. Na zadanie nabywcy, zgodnie z
punktem 2.3.4. instrukcji ogolnej, nalezy wystawi¢ fakture.

W kolumnie ,,Sposdb udokumentowania transakcji, pod pojeciem ,,podatnik” przy oznaczeniu nabywcy towaru lub ustugi nalezy rozumie¢ osoby prawne, jednostki
nieposiadajgce osobowosci prawnej (ale nie jednostki budzetowe Gminy Orzysz) oraz osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg.
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* Wewngtrzne naliczenie podatku VAT (,, Wewngtrzne Naliczenie”) nalezy wystawi¢ w sytuacji, gdy dana sprzedaz nie wymaga wystawienia paragonu lub faktury, a
Jednostka nie wystawi takiej faktury dobrowolnie. Nie chodzi o fakture wystawiang na zadanie nabywcy.

Jest to dokument wewngetrzny, ktorego nie wydaje si¢ nabywecy.

Wewnetrzne Naliczenie nie wynika z przepisoOw prawa, lecz jako dokument wewngetrzny ma by¢ pomocny w rozliczeniach, przeciwdzialajac sytuacji, w ktore;
z uwagi na brak formalnego udokumentowania na rzecz nabywcy transakcja nie zostataby ujeta dla celow VAT.

Jesli po wystawieniu Wewngtrznego Naliczenia nabywca zglosi zadanie wystawienia faktury, na kopii tej faktury (pozostajacej w Jednostce) nalezy wskaza¢ numer
Wewngtrznego Naliczenia. Faktury tej nie uyymujemy w rejestrze VAT. W rejestrze ujmujemy wylacznie Wewngetrzne Naliczenie.

Jednakze jesli przed wystawieniem Wewngtrznego Naliczenia nabywca zglosi zadanie wystawienia faktury:
— na fakturze tej nie dokonujemy adnotacji,
— wystawiong na zadanie fakture¢ ujmujemy w sprzedazowym rejestrze VAT,

— nie wystawiamy Wewngtrznego Naliczenia dla tej transakc;ji.
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Odliczenie podatku VAT od transakcji zakupowych Jednostek

Przyktadowo Jednostki w ramach catoksztaltu prowadzonej dziatalnosci moga dokonywac
nastgpujacych zakupow:

Zakup energii elektryczne;j

Zakup energii cieplnej (gazu)

Zakup ustug doprowadzania wody

Zakup ustug odprowadzania §ciekow

Zakup ustug telekomunikacyjnych

Zakup przyboréw biurowych

Zakup srodkow czystosci

Zakup odziezy roboczej

Zakup ustug ochrony mienia

Zakup ushug informatycznych

Zakup ustug transportu towarow

Zakup ustug transportu osoéb

Zakup ustug szkoleniowych

Zakup ustug budowlanych i remontowych
Zakup licencji na oprogramowanie komputerowe
Zakup srodkow trwalych stanowigcych wyposazenie jednostki (np. mebli)
Optlaty za wywdz $mieci

Ustugi pocztowe

Prowizje bankowe

Zakup ustug ubezpieczeniowych

Aby ustali¢, czy z tytutu danego zakupu Gminie przystugiwaé bedzie prawo do odliczenia podatku
VAT, Jednostki powinny w pierwszej kolejnosci zbadaé, do jakiego typu czynnosci jest
wykorzystywany:

Ustalenie, czy na fakturze jest wykazany VAT [KROK 1]

Jesli tak, nalezy przejs¢ do kolejnego kroku w celu weryfikacji mozliwosci odliczenia podatku
naliczonego.

Faktury zakupowe Jednostki organizacyjnej powinny jednolicie uwzglgdnia¢ nastgpujace dane:

Nabywca:

Gmina Orzysz

ul. Gizycka 15

12-250 Orzysz

NIP: 849-15-04-380

Odbiorca: pelna nazwa i adres Jednostki organizacyjne;.

47



Ustalenie wykorzystania danego zakupu [KROK 2]

Ponizej prezentujemy szczegotowy wykres, prezentujacy sposob ustalania prawa do odliczenia
VAT w odniesieniu do zakup6éw, w zaleznos$ci od ich przeznaczenia (wykorzystania).

Czy zakup Jednostki jest

zZwiazany z dziatalnogcia
TAK gospodarcza 7 NIE

Czy wydatek jest
Zwigzany wylacznie z
czynnosciami

opodatkewanymi VAT 7

NIE
TAK

Czy jest mozZliwa alokacja
podatku VAT 7

PELNE PRAWO DO

ODLICZENIA VAT

NIE TAK

oOdliczenie propercjonaine do
wykorzystania do czynnosci
opodatkowanych VAT

MeozliwosE stosowania

réoznych kluczy podziatu,
m.in. klucza
powierzchniowego lub
klucza przychodowego.

Ustalenie momentu prawa do odliczenia VAT [KROK 3]

Jak zostato to wskazane w punkcie 3.1.2. niniejszej instrukcji, prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego powstaje zasadniczo:

w rozliczeniu za okres, w ktorym w odniesieniu do zakupionych przez podatnika towarow i ushug
powstal obowigzek podatkowy (u sprzedawcy);

jednak nie wezesniej niz w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik otrzymat fakture VAT
(najczgsciej w praktyce jest to miesigc , w ktorym Jednostka otrzyma fakture od sprzedawcy).

Zweryfikowanie poprawnos$ci podatkowej formalnej i materialnej faktury — ustalenie czy
zawiera wymagane elementy oraz poprawne dane [KROK 4]

48



	Zasady opodatkowania VAT transakcji „sprzedażowych” dokonywanych przez Jednostki
	Czy Jednostka (Gmina) działa w charakterze podatnika VAT ? [KROK 1]
	Czy dana transakcja mieści się w zakresie przedmiotowym ustawy o VAT? [KROK 2]
	Ustalenie momentu powstania obowiązku podatkowego [KROK 3]
	Określenie stawki podatku VAT [KROK 4]
	Obowiązki formalne – udokumentowanie transakcji [KROK 5]
	Ewidencja transakcji w rejestrach VAT [KROK 6]
	Sposób opodatkowania VAT wybranych transakcji Jednostek.

	Odliczenie podatku VAT od transakcji zakupowych Jednostek
	Ustalenie, czy na fakturze jest wykazany VAT [KROK 1]
	Ustalenie wykorzystania danego zakupu [KROK 2]
	Ustalenie momentu prawa do odliczenia VAT [KROK 3]
	Zweryfikowanie poprawności podatkowej formalnej i materialnej faktury – ustalenie czy zawiera wymagane elementy oraz poprawne dane [KROK 4]


