Zarzadzenie Nr 269/2016
BURMISTRZA ORZYSZA
Z dnia 9 wrzesénia 2016 r.

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu gminy na rok 2017.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8§ marca 1990 r.
(Dz. U. 22016 r. poz. 446) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 885 ze zm.) oraz Uchwaly Nr XLVIII/360/10
Rady Miejskiej w Orzyszu z dnia 30 lipca 2010 r. w sprawie okreélenia procedury uchwalania
budzetu gminy, oraz rodzaju i szczegdlowodci materiatéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi uchwaly budzetowej, zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Do opracowania matetialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2017 r.
zobowiazuje sie:
1. Kierownikéw samorzadowych jednostek organizacyjnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Orzyszu;

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Okartowie;

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Dabrowee:
Gimnazjum w Orzyszu,

Miejskiego Odrodka Sportu i Rekreacji w Orzyszu;
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Orzyszu:

Domu Kultury w Orzyszu (z Bibliotekg Miejska w Orzyszu);
Muzeum Wojska , Wojskowosci i Ziemi Orzyskie];
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Orzyszu.

2. Naczelnikéw wydzialow Urzedu Miejskiego w Orzyszu tj:

1y
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

Wydzialu Organizacyjnego (z Radg Miejska);

Wydziatu Finansowego;

Wydziatu Dochod6éw 1 Windykacii;

Wydziatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony
Srodowiska;

Wydzialu Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju;

Wydziatu Kultury, Promocji, Turystyki i Sportu;

Wydziatu Spraw Obywatelskich (z Urzgdem Stanu Cywilnego);
Wydziatu Oéwiaty i Edukacji.

3. Pracownikéw na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w Orzyszu,

§ 2. Projekty planéw finansowych winny byé opracowane w ukladzie obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe;.

§ 3. Materialy do projektu budzetu na 2017 rok opracowywane s na podstawie :

P =

Strategii Rozwoju Gminy Orzysz;

Miejscowych Planow Zagospodarowania Przestrzennego:

Wieloletniego Programu Inwestycyjnego Gminy Orzysz;

Przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku 2016 oraz uzasadnionych

szezegotowo zmian przewidywanych w 2017 r.;
5. Stawek podatkowych, oplat i cen obowigzujacych w 2016 r. z uwzglednieniem
prognozowanych ich zmian od 1 styeznia 2017 1.



8.

9.

Udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz wysokoéé subwencji
polecam przyja¢ na podstawie informacji Ministerstwa Finansow.

Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych i innych podatkéw pobieranych
przez urzedy skarbowe oraz oplate skarbowg polecam przyja¢é na poziomie
przewidywanego wykonania w 2016 1.

Wysokos¢ dotacji celowych polecam przyjaé na podstawie otrzymanych informacii od
organdw ich udzielajacych.

Wysoko§¢ planowanych dochodow 2z tytulu uzyskania $rodkéw  unijnych
przygotowuje Wydziat Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju,

10. Dochody z majatku ( w tym : z dzierzawy, oplat za uzytkowanie wieczyste,

11.

dochodow ze sprzedazy majatku itd. } polecam przyjaé na podstawie obowigzujgcych
umow i planow sprzedazy.

Propozycja sprzedazy majatku, powinna zawicra¢ wykaz nieruchomosci oraz
szacunkowe ich wartodci mozliwe do uzyskania. Plan sprzedazy majatku gminnego
przygotowuje Inspektor do spraw gospodarki nieruchomosciami. W kalkulacji
dochoddéw nalezy przewidzieé utrzymanie stosownych ulg i zwolnien.

Dochody z gminnego majgtku komunalnego polecam przyjaé na podstawie
przewidywanego ich wykonania w 2016 1.

§ 4. 1. Komisje Rady Miejskiej oraz Radni 1 Sottysi mogg sklada¢ wnioski do projektu
budzetu na 2017 r. wraz z uzasadnieniem w terminie do dnia 30 wrzesnia 2016 r.
bezposrednio do Skarbnika Gminy.

2, Zbiorcze opracowania materiatéw planistycznych na 2017 rok, osoby wymienione w § 1,
sktadaja do Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dmia 30 wrzesnia 2016 r.
zgodnie z zalgcznikami( 1-7)

§ 5. SzezegOtowe zasady opracowania materialdw do projektu budzetu na 2017 r.

L.
a)

b)

c)

Wydatki budzetowe jednostek budzetowych:

do planu wydatkdéw pozaplacowych ( wydatki rzeczowe) przyjgé przewidywane
wykonanie wydatkéw w 2016 1. zwigkszajge je o przewidywany wskaznik intlaciji
na poziomie 1,3 %,

Z prrewidywanego wykonania wydatkow nalely wylgezyé gwiekszenia 7 2016 r. na
wydatki o charakterze jednorazowyin,

wydatki na wynagrodzenia oraz pochodne od wynagrodzen polecam przyjaé¢ na
poziomie 103% ich wykonania w 2016 r. oraz z minimalnym wynagrodzeniem
zasadniczym na poziomie nie nizszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia za
prace obowigzujaca w 2017 roku tj. 2.000 zl. Fundusz nagrod polecam zaplanowaé na
poziomie 3% wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia zasadnicze.

Wydatki na wyplate $wiadczen jednorazowych (dodatkowe wynagrodzenie roczne,
odprawy, nagrody jubileuszowe itp. ) polecam zaplanowa¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami oraz planami ich wyplaty.

Nie _przewiduje _si¢  zwickszania etatowego zatrudnienia w _poszczepdinych
jednostkach.

przy planowaniu wydatkdw na wynagrodzenia pracownikow szkol, nalezy
uwzglednia¢ zatwierdzone arkusze organizacyjne na rok szkolny 2016/2017.
Wyliczenie wielkosci wynagrodzeft przedstawi¢ z podzialem plac w odrgbnych
kalkulacjach potrzeb w tym:

Nauczyciele;

- wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli

- wyliczenia poszezegdlnych dodatkow

- odprawy emerytalne, rentowe i jubileuszowe,




- na nagrody Dyrektora dla nauczycieli,

- na nagrody Burmistrza .

- kwote na doksztalcanie oraz potrzeby szkoleniowe nauczycieli, kierunki i sposéb
doksztalcania,

- potrzeby zwigzane z zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych ( na poziomie
roku 2016 )

Pracownicy obstugi i administracji ;

- wynagrodzenia zasadnicze,

- kalkulacje poszczegdinych dodatkéw do wynagrodzen

- odprawy emerytalne, rentowe, jubileuszowe,

- fundusz nagrod

d) jednostki budzetowe realizujace zadania zlecone 1 zadania wiasne, plany wydatkow

)

2.

sporzadzaja odrebnie na poszczegdine zadania oraz zbiorezo zgodnie z obowigzujacg
klasyfikacja budzetowy,

kierownicy jednostek o$wiatowych przygotowuja projekty planéw finansowych
dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku, dzialajacym na podstawie
ustawy o systemie o$wiaty, i wydatkéw nimi finansowanych

Wydatki majgtkowe:

a) polecam oszacowaé calkowite planowane naktady na poszezegdlne zadania,
wyszezegolniajae planowane $rodki na rok budzetowy 2017 oraz na kolejne lata
realizacji zadania,

b) przy planowaniu polecam bra¢ pod uwage mozliwosci pozyskania $rodkéw z
innych zrédet z wyszczegolnieniem $rodkéw pozyskanych z budzetu $rodkéw
europejskich i $rodkéw ze Zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w
uzgodnieniu z Wydzialem Pozyskiwania Funduszy, Strategii 1 Rozwoju.

We wszystkich kalkulacjach wydatkéw nalety zmierzaé do ograniczenig wydatkdw

biezqcych, a_potrzeby na niegbedne wydatki zaplanowaé_na_poziomie roku 2016

7 uwzglednieniem inflacji 1,3 %.

3.

Samorzadowe instytucje kultury: Dom Kultury w Orzyszu ( z Bibliotekg Miejska),
Muzeum Wojska, Wojskowosci i Ziemi Orzyskiej opracowuja plany finansowe
zawierajgce w szczegolnoscl:
a) plan przychodéw na poziomie przewidywanego wykonania na 2016 1., w tym
niezbedng kwotg dotacji od organizatora,
b) plan kosztéw na poziomie przewidywanego wykonania w 201 6 1., Wraz z
kalkulacja na wynagrodzenia w podziale na poszczegolne skladowe
wynagrodzen oraz kalkulacjg poszczegdlnych zadan do wykonania w 2017 1.,

Miejski Oérodek Pomocey Spolecznej dokona szezegdtowej kalkulacji wydatkéw na:

a) wynagrodzenia i pochodne wyliczone w oparciu o faktyczne zatrudnienie wg stanu
na dziet 31.12.2016 1. z podzialem na:

- wynagrodzenia zasadnicze,

- kalkulacje poszezegolnych dodatkéw do wynagrodzent

- odprawy emerytalne, rentowe, nagrody jubileuszowe,

- fundusz nagrod

b) sporzadzajac projekt planu finansowego na 2017 1. nalezy go sporzadzi¢ w formie
opisowej i tabelarycznej (dzial, rozdziat, paragraf)



¢) sporzadzajac plan nalezy dokonaé analizy potrzeb w zakresie ushug i swiadczen
spolecznych, obligatoryjnych i fakultatywnych, $wiadczeni rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, dodatkéw mieszkaniowych,
Przy planowaniu realizacji programu ,, Pomoc pafistwa w zakresie dozywiania”
polecam przewidzieé takze §rodki wiasne na doZywianie, na poziomie nie nizszym niz
w2016T. .
d) W zwigzku z obowigzujacymi zapisami ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, polecam przedstawic¢ propozycje i mozliwosci zatrudnienia
o0s6b bezrobotnych. pobierajacych §wiadczenia z opieki spolecznej, w ramach prac
spolecznie uzytecznych oraz wyliczy¢ niezbedne srodki na wyplate tych swiadezeft
2 uwzglednieniem kwoty refundaciji z Powiatowego Urzedu Pracy.

5. Srodowiskowy Dom Samopomocy dokona szczegolowej kalkulacji wydatkow na :
a) wynagrodzenia i pochodne wyliczy w oparciu o faktyczne zatrudnienie wg stanu na
dzien 31.12.2016 1. z podzialem na:
- wynagrodzenia zasadnicze,
- kalkulacje poszczegédlnych dodatkéw do wynagrodzen
- odprawy emerytalne, rentowe, jubileuszowe,
- fundusz nagrod
b) sporzadzajge projekt planu finansowego na 2017 r. nalezy go sporzadzi¢ w formie
opisowej i tabelaryeznej (dzial, rozdzial, paragraf)

Wszysthie pozycie przychodéw i kosztéw ujete w materiatach powinny byé _poparte
wyezerpuigeymi _wyliczeniami, W planie nalely pryvigé _kwoty tylke rzeczywiscie
planowanych do poniesienia kosgtow.

6. Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego przy pomocy podleglych pracownikow
opracowuje dane dotyczace wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu
Miejskiego, takich jak:

a) szkolenia pracownikow,

b) badania lekarskie,

¢) zaopatrzenie materialowe (materialy i wyposazenie),

d) zakup ustug pozostatych, z wyodrgbnieniem m.in. ustug pocztowych, obstugi
prawnej, obstugi ABI, zakupu mediéw do budynku Urzedu Miejskiego

¢) zaplanowanie remontéw biezacych w budynku urzedu,

f) wydatki na utrzymanie Ochotniczych Strazy Pozarnych;

g) planowane kwoty dotacji dla Policji;

h) wydatki zwigzane z obstugg Rady Miejskiej;

i) innych wydatkow zwigzanych z zakresem dziatania wydziatu.

7. Wydzial Finansowy opracowuje dane dotyczace:

a) wydatkow z tytulu prowizji bankowych,

b) wydatkéw zwigzanych z obsluga diugu publicznego, planowanych rat splaty
kredytow i pozyczek,

¢) zestawienia plac wraz z pochodnymi w podziale na poszczegodlne skladniki
wynagrodzen,

d) zestawienia plac pracownikéw zatrudnionyeh w ramach robét publicznych,
prac interwencyjnych oraz zobowiazan do zatrudnienia wynikajacych z
zawartych z PUP w Piszu uméw (wlasny wklad gminy),

e) pozostalych dochodéw nieuwzglgdnionych przez inne Wydzialy ( w tym
podatku VAT),



f)

g

pozostalych wydatkéw wynikajacych z realizacji zadan Wydzialu (w tym
wydatki na podréze stuzbowe, wydatki na ubezpieczenie majatku gminy,
ubezpieczenie oséb wyjezdzajgcych w delegacje zagraniczne, wydatki na
oplaty sgdowe);

innych wydatkéw zwigzanych z zakresem dzialania wydzialu.

8. Wydzial Dochodéw i Windykacji:

a)

b}

opracowuje dane dotyczace

- dochodéw i wydatkéw zwigzanych z poborem podatkéw, oplat i naleznoci
niepodatkowych,

- dochoddw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
- wydatkéw na rzecz izb rolniczych na poziomie 2% planowanych wplywow z
podatku rolnego,

- wydatkéw zwigzanych z epzekucjs administracyjng, sadowniczy
i komorniczy;

- wydatkéw zwigzanych z zakresem dziatania wydziatu.

przedstawi projekt ,, Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Orzysz na 2017
r. ., zawierajacy w szczegdlnodci: wielkosci dotacji , kosztéw wynagrodzer ,
wydatkéw na organizacj¢ programow dla dzieci z rodzin zagrozonych
patologia, dofinansowanic $wietlic socjoterapeutycznych, realizacje sportu w
zakresie ochrony zdrowia i profilaktyki, nagréd rzeczowych w konkursach
gminnych dla dzieci zagrozonych patologiami itp.

Wydatki nalezy zaplanowaé¢ w oparciu o analizg¢ wykorzystania Srodkow w
roku 2016 jednak na poziomie nie wyzszym niz przewidywane dochody z
tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

9. Wydzial Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska
opracowuje dane dotyczace !

a)
b)

¢)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
1)
k}
1)

srodkow niezbgdnych na zabezpieczenie funduszu remontowego na podstawie
podijetych przez wspélnoty uchwa,

niezbednych wydatkéw przeznaczonych na planowane remonty zasobdw
komunalnych gminy,

dochodéw ze sprzedazy i uzytkowania wieczystego gruntow, budynkow i
innych sktadnikéw majatkowych ,

dochodéw wynikajacych z zawartych umow najmu i dzierzawy,

dochodéw z oplaty adiacenckiej i planistycznej,

wydatkéw zwigzanych z wykupem i podzialem gruntow, regulacjg stanow
prawnych, szacowaniem wartosci nieruchomogci i czynnosciami notarialnymi ,
wplywow z czynszow za lokale komunalne i socjalne oraz wydatkow na
utrzymanie zasobéw mieszkaniowych Gminy,

wydatkéw biezacych na utrzymanie cmentaizy wojennych;

wydatkéw na utrzymanie pséw w schronisku dla zwierzat i zakup karmy:
wplywéw 1 wydatkow zwigzanych z gromadzeniem $rodkoéw z oplat i kar za
korzystanie ze Srodowiska,

wydatkéw biezacych zwigzanych z utrzymaniem zieleni,

planowanych kwot dotacji dla spétki wodnej na melioracje ciekow wodnych i
melioracje gminnych gruntéw,

m) innych wydatkéw zwiazanych z zakresem dziatania wydziatu.



10. Wydzial Pozyskiwania Funduszy, Strategii i Rozwoju przygotowuje:

a) plan dochodéw uwzgledniajaey dofinansowanie ze Srodkéw zewngtrznych;

b) plandéw inwestycji gminnych na rok 2017, w tym finansowanych ze srodkéw
wlasnych oraz wspéHinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej;

¢) projekt zalgcznika inwestycyjnego dotyczacego wydatkow inwestyeyinych z
dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych przy wspoipracy z Wydzialem
Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, Planowania 1 Ochrony Srodowiska

d) plan innych wydatkéw zwigzanych z zakresem dzialania wydziatu.

11. Wydzial Kultury, Promocji, Turystki i Sportu opracowuje:

a) plan wydatkéw na promocj¢ gminy w tym organizacj¢ imprez kulturalno -
promocyjnych 1 uroczystosci gminnych oraz  zakupu materialow
promocyjnych;

b) plan dotacji na zadania gminy planowane do zlecenia dla organizacji
pozarzadowych na zasadach wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;

¢) plan wydatkéw na zakup sprzgtu informatycznego, obshugi serwisowej
programéw informatycznych, zakupu licencji i oprogramowania;

d) plan wydatkéw wynikajacych z obowigzku oplacania skfadek zwigzanych z
czlonkostwem Gminy Orzysz w stowarzyszeniach, organizacjach i fundacjach;

) plan innych wydatkow zwigzanych z zakresem dzialania wydziah.

12. Wydzial Spraw Obywatelskich (z Urzgdem Stanu Cywilnego) opracowuje:
a) plan wydatkéw zwigzanych z utrzymanien wydziatu w tym Urzedu Stanu
Cywilnego
b) innych wydatkéw zwigzanych z zakresem dzialania wydziahu.

13. Wydzial O$wiaty i Edukacji opracowuje plan wydatkow zwigzanych z
a) konkursami przedmiotowymi,
b) doskonaleniem zawodowym nauczycieli
¢} dowozeniem do szkol,
d) awansem zawodowym nauczycieli,
¢) nagrodami dla nauczycieli,
f) funduszem zdrowotnym,
g) nagrodami rzeczowymi dla ucznidw,
h) stypendiami motywacyjnymi i socjalnymi dla uczniow
i) realizacja innych zadan objetych zakresem dzialania wydziatu.

14. Samodzielne stanowisko ds. utrzymania drég i infrastruktury gminnej
przygotowuje plany dotyczace:
a) wydatkow biezacych z zakresu zarzadzania drogami gminnymi;
b) wydatkéw na koszty remontow i utrzymania drog gminnych,
¢) wydatkdw na oswietlenie drog w gminie,
d) wydatkéw na utrzymanie czystosci w giminie,
¢) wydatkéw na utrzymanie sieci kanalizacji deszczowe], sanitarnej,
) wydatkéw na zakupu paliwa, czgsci oraz utrzymania samochodéw
stuzbowych,
g) wydatkéw na realizacje innych zadai objgtych zakresem obowiazkéw

Wydatki niewwzglednione w projektach plandw finansowych przez Naczelnikéw Wydzialow
nie bedy realizowane w roku 2017 r..



Plany Finansowe jednostek zweryfikowane po ocenie moiliwosci finansowych Gminy
Orzysz bedg podstawq dla Kierownikéw tych jednostek do dostosowania plandw swojej
dziatalnos$ci merytorycznej do zatwierdzonych planow finansowych.

§ 6. 1. W przypadku koniecznosci zmian w budzecie, w czasie trwania roku budzetowego w
2017 1., wnioski w sprawie zmian w planie budietu, kierowane do Burmistrza Orzysza,
winny zawieraé akeeptacje w nastgpujgcej kolejnoscei:

a) Naczelnika Wydzialu

b) w jednostkach budietowych — Kierownika jednostki,

¢) Skarbnika Gminy.
2. Whnioski do dokonania zmian w budzecie na Sesji Rady Miejskiej w Orzyszu naleiy
skladaé do Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie:

a) do 10-go miesigca — jednostki podiegle,

b) do 12-go kaidego miesigca — Wydzialy w Urzedzie Miejskim w Orgyszu

Whioski, ktére wplynq po 12 dniu kaidego miesigea zostanq ujete w materialach na

najblizszej zwyczajnej sesji Rady Miejskiej.
3. Wnioski do dokonania zmian w budzecie Zarzgdzeniem Burmistrza Orzysza nalely
skltadac do Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terntinie:

a) do 15-go kaidego miesigca — jednostki podlegle ,

b) do 20-go kaidego miesigca — Wydzialy w Urzgdzie Miejskim w Orzyszu.

Whioski, ktére wplyng po 20 dniu kazdego miesigca zostanq ujete w materiatuch z

nastepnym zarzqdzenient,
4. W wyjgtkowych sytuacjach wmiany bgdg dokonywane tylko za zgody Burmistrza Orzysza.

§ 7. 1. W oparciu o przediozone projekty planéw finansowych i prognozy zadaf, zostang
opracowane zatozenia do projektu uchwaly budzetowej i przekazane Komisjom Rady
Miejskiej w Orzyszu w terminie do dnia 20 pazdziernika 2016 1.

2. Publikacja przedstawionych zatozef do budzetu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Orzysz nastgpi w terminie do dnia do 25 pazdziernika 2016 1.

2. W oparciu o przediozone projekty planow finansowych i prognozowane kwoty dochoddéw
wlasnych, dotacji celowych na realizacje zadan wiasnych i zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej oraz subwencji ogélnej z budzetw panstwa zostanic opracowany
projekt budzetu w szczegolowosci okreSlonej Uchwalg Nr XLVII/360/10 Rady Miejskiej w
Orzyszu z dnia 30 lipca 2010 r. w sprawie okreslenia procedury uchwalania budzetu gminy,
oraz rodzaju i szczegdtowosei materiatéw towarzyszacych projektowi uchwaty budzetowe;,
ktory w terminie do dnia 15 listopada 2016 r. zostanie skierowany do Rady Miejskie; w
Orzyszu i Regionalnej Izby Obrachunkowej celem zaopiniowania.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




