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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony prowadzony w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2015 poz.2164z poz .zm.) o
wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 209 000 euro.

Nazwa zamowienia:

nZarzgdzanie gminnym zasobem nieruchomosci Gminy Orzysz
w okresie od 01.08.2016 r. do 31.07.2019 r.”

Wspolny stownik zamoéwien (CPV)

70.33.00.00-3 - uslugi zarzgdzania nieruchomosciami na zasadzie bezposredniej
platnosci lub umowy.

Zamawiajgcy:
Gmina Orzysz

adres do korespondencji:
Urzad Miejski w Orzyszu
ul. Gizycka 15, 12-250 ORZYSZ

www.bip.orzysz.pl
tel. 87 424 10 40
fax. 87 424 10 50

e-mail: um@orzysz.pl

Sporzgdzila : Leokadia Gajdulewicz
Sprawdzila: Krystyna Chludzinska ZATWIERDZAM

KANCELARIA PRAWNA  Marcin Adamczyk,
SRS Horoly Jerzy Jankowski f Partnerzy S.c.
Sprawdzono pod wzglgdem formalno-prawnym

s 2.0 & 2526 LG
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A. INFORMACJE WPROWADZAJACE
1. Dane Zamawiajacego: GMINA ORZYSZ,

Adres do korespondencji:

Urzad Miejski w Orzyszu ,

ul. Gizycka 15, 12-250 Orzysz
e-mail do korespondencji: krystyna.chludzinska@um.orzysz.pl

Konto bankowe: Warminsko-Mazurski Bank Spéldzielezy Oddzial w Orzyszu
Nr konta bankowego: 36 9364 0000 2003 0028 9636 0001
NIP:  849-10-39-782
Znak Postepowania: WIG. 271.1.2016.LGA
2. Migjsce publikacji ogloszenia o przetargu:

- Biuletyn Zamowien Publicznych,

- strona internetowa Zamawiajacego,

- tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.
3. Przedmiotem postgpowania jest udzielenie zaméwienia na swiadczenie na rzecz
Zamawiajacego ustugi pn.: “Zarzadzanie gminnym zasobem nieruchomogci gminy Orzysz
w okresie od 01.08.2016 r. d031.07.2019r.”
4. Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 2164z pézniejszymi
zmianami), przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

5. Wartos¢ zaméwienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
w odniesieniu do ustug i dostaw, tj. 209 000 EURO.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkoéw Zaméwienia. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym
bedzie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przekazana
wszystkim podmiotom, ktdre pobraty od Zamawiajacego Specyfikacje i bedzie dla nich
wigzgca.

7. Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastgpujace znaczenie:,Zamawiajacy” —  Gmina
Orzysz.

Postgpowanie™ — postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszej
Specyfikacji.

»SIWZ” — niniejsza Specyfikacja [stotnych Warunkéw Zamdwienia.

»Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

~Umowa”™ umowa na zarzadzanie gminnym  zasobem nieruchomosci, bedgca
zalacznikiem do SIWZ

~Zamowienie” - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, ktorego przedmiot
zostal w spos6b szczegélowy opisany w umowie.

7)..Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,

zlozyl oferte lub zawarl umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Uwagi ogodlne:



Obowiazkiem Wykonawcey jest przeanalizowanie kompletu specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia oraz wyliczenie ceny ofertowe;.

Wszystkie przedkladane w ofercie dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby
uprawnione.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim /wskazany jest maszynopis lub
wydruk komputerowyy/.

Zaleca si¢ aby Wykonawca zapoznal si¢ z nieruchomosciami, ich otoczeniem
I pozyskat dla siebie oraz na swoja odpowiedzialno$é i whasne ryzyko wszelkie informacje,
ktore mogg by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu umowy na
wykonanie zaméwienia. Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

B. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny slownik zamowien (CPV)

70.33.00.00-3 - uslugi zarzadzania nieruchomosciami na zasadzie bezposredniej
platno$ci lub umowy.

Przedmiotem zamoéwienia Jest organizowanie oraz wykonywanie prac zwigzanych
z zarzadzaniem gminnym zasobem nieruchomosei zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z przepiséw prawa i standardami zawodowymi oraz zgodnie z etyka zawodowy
w odniesieniu do nastepujacych nieruchomosci:

1. Nieruchomosci w 100 % komunalne okreslone w zalaczniku Nr 1 do umowy.

2. Pomieszczenia gospodarcze i garaze okreslone w zalaczniku Nr 2 do umowy,

3. Posesje okreslone w zataczniku Nr 3 do umowy.

4. Nieruchomosci we wspolnotach mieszkaniowych okreslone w zataczniku Nr 4 do umowy,
Wraz z pomieszezeniami przynaleznymi, infrastrukturg techniczna, obiektami zieleni i malej
architektury.

Zakres ten nie bedzie obejmowat zadan dotyczacych zarzadzania czgsciami wspolnymi

W nieruchomosciach wspélnot mieszkaniowych wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 24
czerwea 1994r. o whasnoscei lokali.

Ogolna informacja o przedmiocie zamowienia wg stanu na dzier 10.06.2016 r.
Laczna powierzchnia uzytkowa wszystkich lokali Gminy Orzysz:
w 100% budynkach mieszkalnych komunalnych

- 0 0g0lnej powierzchni uzytkowej 6.207,31 m* - 153 lokali mieszkalnych,

- 0 0golnej powierzchni 1.260,00 m? - 1] lokali uzytkowych,
w budynkach wspélnot mieszkaniowych w tym:

- 0 0g0lnej powierzchni uzytkoweg’ 13.325,49 m* - 288 lokali mieszkalnych,

- 0 0golnej powierzchni 120,45 m* - 4 lokali uzytkowych,
taczna powierzchnia budynkéw gospodarczych 1 garazy:
- 0 0gblnej powierzchni 431842 m? - 360 pomieszczen gospodarczych,
- 0 0golnej powierzchni 791,86 m? - 47 pomieszczen garazowych,
- ewidencyjna powierzchnia posesji 157.910,00 m2,
W ramach $wiadczenia ustugi, Wykonawca, zapewni na terenie Miasta Orzysz odpowiednio
Wwyposazone biuro obstugi, czynne w dni robocze, po 8 godzin dziennie, gdzie bedzie
gromadzi¢ 1 przechowywacé wszelkg dokumentacje zwigzang z zarzadzanymi zasobami, a
takze wykonywa¢ zadania okreélone niniejsza umowa ( W tym w ramach pelnionych
calodobowo dyzurow zapewni  kontakt telefoniczny na wskazany numer do 0soby




przyjmujacej zgloszenia o wystepujacych awariach).

Wykonawca bedzie prowadzit kompleksowa obstuge zarzadzania nieruchomogciami
gminnymi we wlasnym programie komputerowym, np. ,,Mieszczanin ” lub ,,DOM-5".
Gminie Orzysz, zapewni minimum dla trzech stanowisk pracy dostgp w obshugiwanym
programie zarzadzania nieruchomog$ciami gminnymi oraz bezplatne praktyczne przeszkolenie
uprawnionych pracownikéw w jego obstudze, w godzinach pracy 1 siedzibie zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonywania przez wykonawce kluczowych
czescl zamowienia na w/w ustuge, okreslonych w zalaczniku nr 1 do SIWZ .

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajacych .

Okres realizacji zadania.

od I sierpnia 2016 roku do 31 lipca 2019 roku.

Zakres uprawnien i obowiazkow Wykonawcy.

umowa o zarzadzanie gminnym zasobem nieruchomosci (projekt umowy w zatgczniku Nr
I do SIWZ),

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2015, poz.
1774 z pdzniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2014, poz. 150z poézniejszymi
zmianami),

ustawa z dnia 24 czerwca 1994r. o wlasnosci lokali (Dz.U. z 2015, poz. 1892
pézniejszymi zmianami).

C. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

1.

W 1o

Oferte, wylacznie w formie pisemnej nalezy ztozyé do dnia 07.07. 2016 r. do godz. 12"
w pok. nr 4 (Punkt Obslugi Interesanta), Urzad Miejski w Orzyszu ul. Gizycka 15,
12-250 Orzysz, w zamknigtej kopercie, gwarantujacej nienaruszalnosgé oferty

i oznaczonej : Przetarg nieograniczony-Oferta uslugi w zakresie zarzgdzania
gminnym zasobem nieruchomosci gminy Orzysz w okresie od 01.08.2016r. —
31.07.2019r.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrdcona
Wykonawcey bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 07.07. 2016 r. o godz. 12 ' w siedzibie Zamawiajgcego
pokdj nr 1 (sala posiedzen).

Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostgpnione
nieobecnym Wykonawcom na ich pisemny wniosek.

Kazdy Wykonawca moze przedstawié¢ tylko jedna oferte.

Ofert¢ nalezy umieécié w jednej zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposéb
zabezpieczonej kopercie wewngtrznej oraz jednej nieprzezroczystej kopercie zewnetrznej
oznaczonej napisem okreslonym w punkcie 1. Na wewngtrznej kopercie nalezy podaé
nazwe¢ i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartych ofert w przypadku
dostarczenia ich Zamawiajacemu po terminie.



Wykonawca moze wprowadzié zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

Do oswiadczen Wykonawcey dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje sie

odpowiednio punkt 3. Na kopercie zewnetrznej nalezy dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie

»wZMIANA OFERTY” lub ,, WYCOFANIE OFERTY™.

Oferta ztozona przez wykonawce powinna by¢ przygotowana wg ponizszych warunkdow

I powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

1) Wypelniony formularz ofertowy zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ

2) Ceny powinny zawieraé obowiazujacy podatek VAT .

3) Dokumenty o ktérych mowa w czesci D SIWZ.

4) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, a kopie dokumentow
poswiadczone za zgodno$¢é z oryginatem przez Wykonawce.

S) Wszystkie przedkladane w ofercie dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobg
upowazniong do reprezentowania firmy zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej firmy Wykonawcy.

6)  Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny zostaé
przekazane w taki sposob, by Zamawiajacy mogt z latwoscia okresli¢ zakres
informacji objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako
Jednoznaczny ze zgoda na wlgczenie calosci przekazanych dokumentéw i danych do
dokumentacji Postgpowania oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie.

Warunkiem udziatu w przetargu jest wniesienie przed uptywem terminu sktadania ofert
wadium w wysokosci ; 10.000 zi (dziesigé tysigcy zlotych).

Wadium mozna wnie$¢ w formie okreslonej w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zaméwien Publicznych art. 45 ust. 6, tj. w pieniadzu, porgczeniach bankowych
lub  porgczeniach spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej z tym, ze
porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym, gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach udzielanych przez  podmioty,
o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 Nr 42, poz. 275
Z pOzZniejszymi zmianami).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego Warminisko - Mazurski Bank Spoldzielczy Oddzial w Orzyszu
Nr konta bankowego: 02 9364 0000 2003 0001 9817 0007

8. Rozpatrywane beda tylko te oferty, na ktére zostanie wniesione wadium. Dowadd
wniesienia wadium powinien znajdowaé sie w ofercie.

9. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom w terminie 3 dni roboczych po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania z zastrzezeniem art. 46 ust
4a ustawy Prawo zamowien publicznych, na wskazany przez Wykonawce rachunek.

10. Zwrot wadium Wykonawcy wybranemu do wykonania zaméwienia nastapi po zawarciu
Umowy.

I'1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia muszg zgodnie z art. 23 ust
2 ustawy ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Ustanowienie pelnomocnictwa moze nastapié poprzez:

1) wspdlny dokument (o$wiadczenie), w ktérym Wykonawey (wspélnicy) udzielaja
pelnomocnictwa ustanowionemu przez siebie pelnomocnikowi; dokument taki winien:



a) precyzowa¢ zakres petnomocnictwa (pelnomocnictwo do reprezentowania
w postgpowaniu albo pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy);
b) by¢ podpisany przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli kazdego
ze wspolnikow (nie s wymagane podpisy ustanowionego pelnomocnika);
¢) by¢ przedlozony w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem:
2) odrgbne pelnomocnictwa wystawiane i podpisane przez poszczegolnych Wykonawcow
ustanawiajacych pelnomocnika — z zachowaniem wymagan lit. a) b) ¢) punktu 1);
Zamawiajacy we wszystkich sprawach prowadzonego post¢gpowania komunikowal sie
bedzie jedynie z pelnomocnikiem.

12. Osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawcami:
1) Krystyna Chudzinska — Asystent ds. zamowien publicznych i rozliczania
inwestycji gminnych.
2) Leokadia Gajdulewicz - Inspektor w Wydziale Inwestycji, Gospodarki Komunalne;j
Planowania i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w Orzyszu.
3) Barbara Konopka - Inspektor w Wydziale Dochodéw i Windykacji Urzedu
Miejskiego w Orzyszu.
tel. 87/4241064, 87/4241063, 87/4241576 fax.87 4241050
e-mail : krystyna.chludzinska@um.orzysz.pl

13. W okresie trwania umowy bedzie obowiazywala cena brutto obejmujaca VAT, obliczona
na podstawie jednostkowych stawek podanych w ofercie przetargowej.

14. Wszelka korespondencja prowadzona w trakcie postgpowania przetargowego moze by¢
prowadzona wylacznie w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie
zawiadomien oraz informacji droga elektroniczna.

15. Nie dopuszcza si¢ stosowania walut obcych przy wzajemnych rozliczeniach. W ofercie
cenowej jak i pozniej we wzajemnych rozliczeniach obowiazywac bedzie PLN (zloty polski).

16.Termin zwigzania z oferta — 30 dni od terminu skladania ofert.
17.Bezwzglednie wymagany termin wykonania zadania: od 01.08.2016 r. do 31.07.2019 roku.

18. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawceg o terminie i miejscu zawarcia umowy.

19. Osoby reprezentujace Wykonawcg przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do ofert.

20. Do calosci postgpowania majg zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych. (tekst jednolity - Dz. U. z 2015r.poz.2164 z pOzniejszymi
Zmianami).

21. Zamawiajacy zastrzega, iz Wykonawca moze zlozyé oferte wylacznie na caly przedmiot
zamowienia okreslony w czesci B specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.



22. W innych sprawach dot. postepowania nieuregulowanych niniejsza specyfikacja
zastosowanie maja przepisy Ustawy — Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2015r.p0z.2164 z pozniejszymi zmianami), oraz Kodeksu cywilnego.

D. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ KRYTERIA OCENY
OFERTY.

1.0 udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) spelniaja wymagania okreslone w art. 22 ust. 1 Ustawy, tj:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

Zamawiajqcy nie wyznacza szczegélnego warunku w tym zakresie. Wykonawca zlozy

oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowiqcym  zalqcznik nr 3 do SIWZ

b) posiadaja wiedze i doswiadczenie:

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony jezeli Wykonawea wykaze, ie
W ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy - w tym okresie, zarzgdzal badz zarzadza
nieruchomosciami o lacznej powierzchni uzytkowej nie mniejszej niz 20000m?,
Na potwierdzenie spelniania warunku Wykonawca zalqczy wykaz wykonanych, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub ciqglych réwniez wykonywanych, gléwnych
uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly
wykonane, oraz zalgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie.

¢) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

d)

wykonywania zamowienia;

Wskazane jest aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedng osoba,
posiadajaca licencje zarzadcy nieruchomosci, nadang na podstawie ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami.

Warunek zostanie spelniony jezeli Wykonawca zlozy wykaz 0sob kidre bedy
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia oraz oswiadczenie | ze osoby ktére bedq
uczestniczy¢ wykonywaniu zamowienia posiadajq wymagane uprawnienia,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie
zamowienia;

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegélnego warunku w tym zakresie. Wykonawca
zlozy oswiadczenie zgodnie ze wzorem Stanowiqcym zalgceznik nr 3 do SIWZ,

2) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo

zamowien publicznych,

na potwierdzenie Wykonawca przedtozy:

-aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub

ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1

pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu

skladania ofert,

-aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wtasciwego
oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega



z oplacaniem podatkéw oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne lub
zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania ofert,
3) W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia
warunki z art.22 wykonawcy ubiegajacy sie o zaméwienie moga spetnia¢ razem , z
art.24 musza spelnia¢ oddzielnie.

2. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:

l)oswiadezenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu odnoszace sie do tresci
art.22 ust. 1 oraz o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 Ustawy — zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do
SIWZ,

2) wykaz wykonywanych ushug zarzadzania zgodnie z pkt 1, ust.l) lit b) czesci D
niniejszej specyfikacji z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonywania
I podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly lub sg wykonywane wraz z
zalaczeniem dowodow (np. referencje) czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie,

3) osSwiadczenie, ze osoby, ktére uczestniczy¢ beda w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia,

4) oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2d Ustawy — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgeznik nr 4 do SIWZ,

5) dowdd wniesienia wadium,

6) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcey (wykonawcdéw wystepujacych
wspolnie), o ile oferte sktada petnomocnik,

7)  Wykonawca majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, przetozony na jezyk polski potwierdzajacy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,
b)nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenia spoleczne
i zdrowotne albo, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozfozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu- wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skladania ofert.

3. Dokumenty nalezy zlozyé w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadezen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktoérzy zlozyli wymagane przez
zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawierajace bledy, lub ktorzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawey podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajgcego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow



udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy, ushigi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézZniej niz w dniu, w ktérym
uptynal termin skladania ofert.

5. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.Kryteria oceny ofert — zamawiajacy uzna oferty za spelniajgce wymagania i przyjmie do
szczegolowego rozpatrywania, jezeli:

1.1. oferta, spetnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja,
1.2. oferta zostata zlozona, w okreslonym przez zamawiajacego terminie,
1.3. wykonawca przedstawil oferte zgodng co do tresci z wymaganiami zamawiajacego.

2.Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowsa zasade oceny ofert, ktdre oceniane beda w odniesieniu  do
najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego
kryterium.

3.Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢
punktow ustalona w ponizszym opisie, pozostale beda oceniane odpowiednio —
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na
podstawie opisanych kryteriow i ustalona punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete W niniejszym postepowaniu
kryteria oceny ofert przedstawione ponizej:

Cena: 90%

Liczba punktow przyznana ofercie w kryterium ,,cena” zostanie obliczona wg wzoru:

PC = [CN i CR ] X 90% x ]00, gdzie:

Pc — liczba punktéow dla kryterium ,,cena”

Cn — najnizsza cena oferowana

Cr — cena oferty rozpatrywanej

Termin platnosci: 10%

Kryterium ,termin platnosci” oznacza termin zaplaty miesigcznego wynagrodzenia
Wykonawcey na podstawie miesi¢cznych faktur przedkiadanych Zamawiajacemu na
zasadach okre$lonych w § 7 wzoru umowy.

Okresla sie:

-minimalny termin realizacji miesigcznej faktury — 14 dni od daty jej przedlozenia
Zamawiajgcemu;

-maksymalny termin realizacji miesiecznej faktury — 30 dni od daty jej przedlozenia
Zamawiajgcemu.

Liczba punktéw przyznana ofercie w kryterium ,,termin platnosci” zostanie obliczona wg
wzoru;

Pr=[Tg: Tn]x 10% x 100, gdzie

Py —liczba punktéw dla kryterium . termin platnosei”

Tr — termin platnosci liczony w dniach oferowany w ofercie rozpatrywanej nie krotszy niz
14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni



Tw — najdluzszy oferowany termin platnosci liczony w dniach nie dtuzszy niz 30 dni

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przy uwzglednieniu obu kryteriow oceny ofert
wynosi 100.

Za ofert¢ najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktora przy uwzglednieniu powyzszych
kryteriow i ich wag otrzyma najwyzsza punktacje wg wzoru:

P =(P ¢ + P 1) punkty dla oferty

5. Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalna liczbe punktéw. Pozostalym wykonawcom, wypelniajagcym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba
punktow. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert otrzyma taka samg punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze
oferte z najnizsza cena.

6. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych punktéw. Realizacja
zamOwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilosé
punktow.,

7. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego dla zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
W zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, doliczy do
przedstawionej w niej ceny nalezny podatek od towaroéw i ustug zgodnie z obowiazujgcymi
w przedmiocie zam6wienia przepisami prawa.

E. SRODKI OCHRONY PRAWNELJ

Wykonawcom przysluguja srodki ochrony prawnej, okreslone w Dziale VI ustawy -
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2015r. poz. 2164
Z poz.zm.)

I. Srodkami ochrony prawnej sa odwolanie oraz skarga do sadu.

2. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcey, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
W wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy.

3. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIW7, przyslugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

4. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.



10.

11.

12,

W niniejszym postepowaniu, ze wzgledu na wartos¢ zaméwienia, odwolanie przystuguje
wylacznie wobec czynnosci:

- opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu,

- wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia,

- odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwolanie powinno wskazywaé czynnosci lub zaniechanie Czynnosci zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sig niezgodnosé¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie
zarzutow, okresla¢  zadanie oraz wskazywaé  okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie odwolania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopie odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwolania w taki Sposob, aby mogl on zapoznaé sie z trescig odwolania przed
uplywem terminu do jego wniesienia.

Odwolanie w postepowaniu wnosi si¢ w nastepujacych terminach:

a). w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowiacej
podstaw¢  jego  wniesienia - jezeli  zostaly  przeslane  za pomocag
e-maila; w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w formie pisemne;j.

b). odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, oraz wobec postanowien SIWZ
wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowicn
Publicznych lub zamieszczenia STWZ na stronie internetowe;j.

¢). odwolanie wobec czynnogci innych niz okreslone w pkt. a) i b) wnosi si¢ w terminie

5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo
powzig¢ wiadomosé o okolicznodciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminie 7 dni
od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesylajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ziozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego
jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

F. POZOSTALE INFORMACJE

1

Zamawiajacy nie przewiduje:
* wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
® Zzawarcia umowy ramowe;j,
* ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,
e wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwodci skladania oferty czesciowej oraz wariantowe;j.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé udzielenia zamowien uzupetniajacych.
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia dokonywane bedg
w zlotych polskich (PLN ).
Zamawiajacy przewiduje mozliwogé zmiany postanowien umowy w nastepujacych
przypadkach:
1) zmiany ustawowej podatku od towaréw i ustug,
2) zmiany przepiséw w oparciu, o ktére ustalono zakres obowiazkéw Wykonawcy.



