Zarzadzenie Nr 339 /15

Burmistrza Orzysza
z dnia 15 grudnia 2015r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.
U. 22013 r. poz. 330 ze zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji: stanu srodkéw
pienigznych i innych wartosci w kasie Centrum Informacji Turystycznej w Orzyszu :

1. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzié na dzien 31.12.2015r.

2. Osoby zobowiazane do przeprowadzenia inwentaryzacji:

- Agata Borchet - Przewodniczaca komisji

- Patrycja Ostrowska — cztonek komisji

- Jadwiga Grycewicz — czlonek komisji

3. Z wynikéw inwentaryzacji sporzadza si¢ protokét w trzech egzemplarzach,
podpisywanych przez cztonkéw zespolu i kasjera, Jezeli inwentaryzacije przeprowadza si¢ pod
nieobecno$¢ kasjera, fakt ten powinien zostaé wyraznie opisany w protokole, z ewentualnym
wskazaniem przyczyn nieobecnosci kasjera .




..........................................................................................................

W AN .o, 20...... r.od godz. ..o, do godz. ................... przez zespdt spisowy
powotany zarzadzeniem Burmistrza Orzysza nr...........c.c.cc... ZONIB wovevevvveoeeeoeeooeoooo w skiadzie;
1) przewodniczacy

.........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

W toku inwentaryzacji stwierdzono:
1. Stan gotowki w kasie:

a) banknoty
..................... szt. Zh
..................... szt. Zho e,
..................... szt. Z e
..................... szt. Zh
..................... szt. z
..................... szt. zt
..................... szt. Zh o
b) bilon
c)wartosc (a+ b)
d) saldo kasowe na dziefi .................. Zh e
e) stan gotéwki wynikajacy z:
- raportu kasowegonr ..................
- wydruku kasy fiskainej nr ...........
f) stwierdzono nadwyzke/niedobor* Zho e,
g) wysoko$€ pogotowia kasowego T,

2. Ostatni numer czeku gotéWkowego ..o, ZANIA e
ostatni numer czeku rozliczeniowego ............coccev v vieericereii e, ZAMB .o
ostatni numer raportu KSOWEGO0 .............oovvveeriee i ZANia e
ostatni numer dowodu ,KW" ... Z AN .o
ostatni numer dowodu KP” ... ZANIA .

3. INNE WAMOSCH PIBMIBZNG ... ettt e e s s et ir e b e b e s an e e sata sr e s be e se e saentsan sebsenenas

........................................................................................................................................................................................



4. Stwierdzone réznice pomigdzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do wartosci
pienigznych wymienionych w pkt 2 i 3 ninigjSZego ProtoKOI ...........vovevveveee e

........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

Protokét niniejszy sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie. W
zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosia

zastrzezen/wniosia nastepujace zastrzezenia*:

........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................

{osoba materialnie cdpowiedziaina)

* niepotrzebne skredlic



{pleczet jednostki}

Protokét
z przeprowadzonej kontroli spisu z natury

Zgodnie 2 instrukcjg iNWentaryzacyjng 2 POMCENIA .............c.o..oeeieeeeeeeeereeeee oo
WANIU e GOUZ. oottt

przeprowadzono kontrolg spisu z natury przeprowadzonego w

{nazwa inwentaryzowanego punkiu)

oddnia ..o 20......r.

{nazwisko | imig) (funkcja)

Kontrolg objeto nizej wymienione pozycje spisu:

Lp. | Dataspisu | Nrpoz. | Nazwa skladnika majatku llosé Réznica Inne ustalenla, np. dotyczace
spisu wg danych ustalona réinicy ceny
splsu w wyniku
kontroll
Podpis przewodniczgcego komisji: Podpisy kontrolujacych:

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................



................................................................................

................................................................................................................................................................

{funkcja) (pleczed jednosiki)

Oswiadczenie wstepne
osoby odpowiedzialnej materialnie za srodki pieni¢zne

Oswiadczam, 2ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu $rodkéw pienieznych objetych spisem z natury,
otrzymane i wystawione do czasu rozpoczecia spisu, zostaly ujete w prowadzonej przeze mnie ewidencji i
przekazane do ksiggowosci. Nastepujace dokumenty zwigzane z rozliczeniem kasy sg jeszcze w moim posiadanii:

........................................................................................................................................................................................

Ostatni raport Kasowy nr ..o e, ZAMHA oo r e i et sn e s rn et rer e s e rees
O'statni dOWOd KP NN e e A {111 PO
Ostatni dowdd KW NT ... Z dnia

........................................................................................................................................................................................

{podpis osoby materialnie odpowiedziainej)



