ZARZADZENIE Nr 237/15
Burmistrza Orzysza
z dnia 9 wrzesnia 2015 r.
w sprawie powolania komisji ds. przekazania dokumentacji finansowo-ksiegowej, akt
osobowych i placowych z likwidowanej Jednostki budzetowej ,, Zaktad Robot
Publicznych™.

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (fj. Dz. U. z 2013 1. poz. 594 ze zm. ) w zwigzku z art. 4 ust. 3 pkt 6 1 ust 5 oraz art.
10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2013 1. poz. 330 ze
zm.) Burmistrz Orzysza zarzadza , co nastepuje:

§1
Powolij¢ Komisj¢ ds. przekazania dokumentacji finansowo-ksiggowej, akt osobowych i
placowych w skladzie:

1} Przewodniczaca Komisji — Monika Ste¢,

2) Czlonek komisji - Aneta Wawiernia,

3) Czionek Komisji — Teresa Nagorska

4) Osoba przejmujaca dokumentacje do archiwum : [zabela Jazwinska

§2

1. Kierownik Jednostki przekazujacy dokumentacj¢ sporzadza protokot zdawczo-
odbiorezy zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia,

2. Przewodniczacy Komisji ustala termin weryfikacji i przejecia dokumentacii,

3. Sporzadzone protokoly zdawczo-odbiorcze podpisuja kolejno: Kierownik jednostki
przekazujacej dokumentacjg w obecnosci gléwnego ksiggowego jednostki likwidowanej
oraz osoby przejmujacej dokumentacje oraz osob w obecnosei ktdrych nastapito
przekazanie dokumentacji ( cztonkowie komisji).

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycic z dniem podpisania.




Orzysz, dnia ...

PROTOKOY,

ZDAWCZO-ODBIORCZY
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

SPISANY W QI oot b pomigdzy:

Zdajacym - Kierownik Likwidowanego ZRP Panem : Waldemarem Sokotowskim w
obecnosci Glownego ksiegowego Lidii Paluch

i

Przejmujgecym — Urzad Miejski w Orzyszu Inspektor : 1zabela Jazwinska
w obecnosci:

1. Przewodniczaca komisji: Monika Ste¢

2. Czlonek Komisji: Aneta Wawiernia

3. Czlonek Komisji: Teresa Nagorska

Urzad Miejski w Orzyszu stwierdza przyjecie dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz
dokumentacji kadrowej z Zakladu Robot Publicznych w Orzyszu / Likwidacja Zakladu / do
archiwum w Urzgdzie Miejskim w Orzyszu. Zdajacym dokumentacje finansowo - ksiegowa
jak rowniez dokumentacje akt osobowych i placowych wedlug nastepujacego
wyszcezegolnienia.

1 Dokumenty finansowo - ksiggowe wedtug zalacznika Nr 1

2 .Dokumenty kadrowe wedtug zalacznika nr 2

3 .Dokumentacja akt osobowych i placowych zatacznik nr 3

Niniejszy protokét wykonano w 3 (trzech) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja;

I. Kierownik ZRP —zdajacy
2. Urzad Miejski w Orzyszu — osoba przejmujgea
3. Glowny ksiggowy jednostki likwidowanej.



podpis Zdajyeego podpis Przejmujgcego

podpis Glownego ksiggowego

Podpisy 0sob w obecnoscei ktorych nastapito przekazanie dokumentacji:



Zatacznik Nr 1
do protokolu zdawcezo — odbiorczego
dokumentéw ksiggowych

DOKUMENTY FINANSOWO - KSIEGOWE

L.p.

Okres rejestracji

Rodzaj dokumentu

..................................................

podpis Glownego ksiggowego

podpis Przejmujgcego




Zalgcznik Nr2
do protokotu zdawczo — odbiorczego
dokumentéw kadrowych

DOKUMENTY KADROWE

L.p.

Okres rejestracji

Rodzaj dokumentu

podpis Gléwnego ksiggowego

podpis Przejmujacego




Zalacznik Nr 3
do protokotu zdawczo - odbiorczego
dokumentdw akt osobowych i ptacowych

DOKUMENTY AKT OSOBOWYCH I PLACOWYCH

L.p.

Okres rejestracji

Rodzaj dokumentu

podpis Glownego ksiggowego

podpis Przejmujacego




