Zarzadzenie Nr 230/15 / d
Burmistrza Orzysza
Z dnia 2 wrzeénia 2015 r.

w sprawie zalecen pokontrolnych zmierzajacych do usunigeia nieprawidlowosci w
Zakladzie Energetyki Cieplnej Spélka z o. o. w Orzyszu.

Na podstawie § 17 ust. 2 Zarzadzenia Nr 98/10 Burmistrza Orzysza z dnia 04 maja
2010r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych Gminy Orzysz i w
Urzedzie Miejskim w Orzyszu zarzadzam co nastgpuje:

§1

W dniach 27 lipca do 7 sierpnia .2015 r. przeprowadzono kontrolg sprawdzajaca w
Zakladzie Energetyki Cieplnej Spolka z o. 0. w Orzyszu dotyczacg
1/ wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych ,
2/ przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg,,
3/ funkcjonowania kontroli wewngtrznej i zarzadcze),
4/ badania prawidtowosci ksiegowan, rozliczen naleznosci zobowiazan oraz pozostalych
zagadnien organizacyjnych ujgtych w protokole kontroli.

§ 2.

Tresé zalecen pokontrolnych stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 230/15
Burmistrza Orzysza

Z dnia 2 wrzesnia 2015 r.

Numer kontroli

Nr

Nazwa jednostki Zaklad Energetyki Cieplnej Spotka z o. 0. w Orzyszu.
kontrolowanej

Adres jednostki ul. Kajki4 , 12-250 Orzysz

kontrolowanej

Termin kontroli

27.07.2015 r. do 7 sierpnia 2015 1.

Osoby
uczestniczace w
kontroli

Skarbnik Gminy — Krystyna Harlozynska

Zalecenia instytucji
kontrolujace]

1.

Zaleca si¢ opracowanie :

1.

Regulaminu organizacyjnego Spotki — zgodnie z ustawg z
dnia 15 wrze$nia 2000 r. Kodeks Spotek Handlowych (tj. Dz.
U. z 2013 r. poz. 1030 ze zm.) oraz zgodnic ze statutem
spoiki.

Regulaminu pracy — zgodnie z Kodeksem Pracy (tj. Dz. U. z
2014 r. poz. 1502 ze. zm.),

Regulaminu  wynagradzania  ltacznie z  tabelami
zaszeregowania  pracownikéw — na podstawie ustawy z
dnial5 wrzesnia 2000 r. Kodeks Spélek Handlowych (tj. Dz.
U. z 2013 r. poz. 1030 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudniania osob niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z2011 r. nr
127 poz. 721 ze. zm.) oraz o zwigzkach zawodowych ( tj.
Dz. U, z 2001 r. nr 79 poz 854 ze. zm.).

Regulaminu Funduszu Swiadczen Socjalnych — na podstawie
ustawy z dnia 4 marca 1994 r, o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych ( tj. Dz U. 22015 r. poz. 111).
Regulaminu Kontroli Wewngtrznej — na podstawie ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. ustawa o rachunkowosci ( tj. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 ze zm.)

Regulaminu Kontroli Zarzadezej — na podstawie ustawy z

dnia 29 wrzesnia 1994 r. ustawa o rachunkowosci ( tj. Dz. U.




22013 r. poz. 330 ze zm.) .

7. Polityki Rachunkowosci — na podstawie ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. ustawa o rachunkowosci ( tj. Dz. U, z 2013
r. poz. 330 ze zm.) .

8. Zalozenie prawidlowego dziennika korespondencji — na
podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjngj,
jednolitych

9. Instrukcji inwentaryzacyjnej - na podstawie ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. ustawa o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2013
r. poz. 330 ze zm.)

2. Zaleca sig prawidlowe rozliczenie dokumentéw ksiggowych w
poréwnaniu z dokumentacja Zrédlowg 1 sporzadzenie protokotu
uzgodnien sald ksiggowych droga weryfikacji na dziefi 30 czerwca
2015 r. Opracowanie polityki rachunkowosci i rozpoczgcie
ksiggowoséci zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy o
rachunkowosci ( Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze. zm.} .

3. Zaleca sig zakupienie komputera do ksiggowosci wraz z
programami ksiggowymi ,ufatwi to prowadzenie ksiggowosci firmy.
4, Zaleca si¢ natychmiastowe naliczenie odsetek dla Firmy
Handlowej Bukowski Sklep Odziezowy FADO w Orzyszu.

5. Zaleca sie natychmiastowe zalozenie ksigg inwentarzowych
Srodkéw Trwatych i Pozostatych Srodkéw Trwatych — na podstawie
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. ustawa o rachunkowosci ( tj. Dz.
U.z2013 r. poz. 330 ze zm.)

6. Zaleca si¢ ponowy spis inwentaryzacyjny na 31.12.2015 r. — na
podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ustawa o
rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.)

7. Zaleca si¢ przestrzeganie przepisow ustawy dotyczacych
prawidtowego dokumentowania operacji finansowych podpisywania
dokumentéw przez osoby materialnie odpowiedzialne — na podstawie
ustawy z dnta 29 wrzeénia 1994 r. ustawa o rachunkowosci ( tj. Dz.

U.z2013 r. poz. 330 ze zm.) .

Orzysz, 2015-09-02

Zbigniew Wiodkowski




