ZARZADZENIE NR1) /15

BURMISTRZA ORZYSZA

z dnia A 6&%4"4\?£{Q‘X’O/{5ﬂ"

W sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Orzyszu

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 1. poz. 594 z p6zn. zm.) art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdézn. zm.) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzam legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Orzyszu.
2. Legitymacje stuzbowe wystawia Burmistrz Orzysza.
3. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej przez pracownika wlasciwego
do spraw kadr, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wzor wniosku o wydanie legitymacji stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowiazany jest niezwlocznie zawiadomic¢ o tym fakcie Sekretarza Gminy.

§ 3. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych w niej zawartych;
2) uszkodzenia lub zniszczenia.

2. Legitymacj¢ stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna
przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych o ktérych mowa w ust. 2.



4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji shuzbowej obowigzany jest do jej

okazania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust.
2,

§ 4. Pracownik zobowigzany jest przekaza¢ Sekretarzowi Miasta legitymacje stuzbowa
do depozytu albo dokonac¢ jej zwrotu w przypadku:

1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

2) korzystania z urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac lub urlopu
wychowawczego;

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesigc,

4) ustania stosunku pracy.

§ 5. 1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze chroni¢
ja przed utrata i zniszczeniem..

2. Pracownicy nie moga odstgpowac legitymacji stuzbowej innym osobom.

§ 6. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa wazno$¢ do konca roku kalendarzowego,
w ktorym zostala wydana. Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przedluza si¢ na kolejny rok
kalendarzowy przez uzycie pieczgci urzegdowej o Srednicy 20 mm z wizerunkiem orla
ustalonym dla godla Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku Urzad Miejski w Orzyszu.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Migjsce na fotografie
35 x 45 mm




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr .../15
Burmistrza Orzysza

zdnia ..o
WZOR EWIDENCJI LEGITYMACJI SLUZBOWYCH
WYDANIE ZWROT
DATA NR NAZWISKO STANOWISKO KOMORKA PODPIS PRZYCZYNA PODPIS
LP. WYSTAWIENIA LEGITYMACH I IMIE ORGANIZACYJINA OTRZYMUJACEGO ZWROTU ZWRACAJACEGO

1|Strona




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr ..../15
Burmistrza Orzysza
zdnia ...

.................................... Orzysz, ...cccovvvvveeinnnnn I

........................

Sekretarz Gminy Orzysz

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
Imie 1 nazwisko Pracownika: ..........cooiiiiiiiiiiiiii

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu

.................................................................

..................................................................................................

Legitymacja sluzbowa jest niezbgdna w celu realizacji obowigzku wynikajacego z powierzo-
nego pracownikowi zakresu czynnosci:

......................................................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

1. Jednoczesnie o§wiadczam, Zze:

1) legitymacje shuzbowa, ktora posiadatem/am oddatem/am do Sekretarza Gminy*,
2) legitymacji stuzbowej nie posiadam*,

2. Legitymacja stuzbowa poprzednio wydana ulegta:

1) uszkodzeniu®*,

2) Zniszczeniu*,

3) zagubieniu*,

4) zostata skradziona*.

* niepotrzebne skresli¢
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Do wniosku dotgczam aktuaing fotografie.

................................................

(data i podpis Kierownika komodrki organizacyjnej)
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