Zarzadzenie Nrdlb/15
Burmistrza Orzysza

z dnia 2505 2015 .

w sprawie okreSlenia sposobu wykonania uchwaly Nr VIII/44/15 Rady
Miejskiej w Orzyszu z dnia 29 kwietnia 2015 r. w sprawie likwidacji
Administracji Budynkéow Komunalnych w Orzyszu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1.

Okresla sie nastepujacy sposob wykonania uchwaly Nr VIII/44/15 Rady Miejskiej
w Orzyszu z dnia 29 kwietnia 2015 r. w sprawie likwidacji Administracji Budynkow
Komunalnych w Orzyszu.

§ 2

Likwidator Administracji Budynkéw Komunalnych w Orzyszu wykonuje prawa

i obowigzki kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Orzysz w zakresie niezbednym

do zakonczenia jej dziatalnosci, a w szczegdlnosei:

1) w terminie do 29 maja 2015 r. przedstawi szczegotowy harmonogram (plan) likwidacji
w uktadzie miesiecznym. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w harmonogramie
likwidacji likwidator niezwlocznie przedstawi stosowne propozycje. Harmonogram likwidacji
oraz jego zmiany podlegaja zatwierdzeniu przez Burmistrza;

2) przedstawi sprawozdania z realizacji przyjetego harmonogramu likwidacji, wedtug stanu:
a) nadzien 31 sierpnia 2015 r.;

b) na dzien 30 wrzeénia 2015 r.;

c) nadzien 31 pazdziernika 2015 r., tj. dzien likwidacji;

3) ureguluje sprawy zwiazane ze stosunkami pracy pracownikéw zatrudnionych w likwidowanej
jednostce zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie odrgbnymi przepisami prawa
i potrzebami likwidowanego Zaktadu Administracji Budynkéw Komunalnych w Orzyszu

4) dokona archiwizacji akt i przekazania dokumentacji jednostki na podstawie odrgbnych
przepisow;

5) w terminie do dnia 31.08.2015r. ABK Orzysz przekaze cesje uméw na dostawg mediow
do zarzadzanych nieruchomosci gminnych dla nowego zarzadey oraz niezbedng dokumentacje
pozwalajaca na samodzielne zarzadzanie lokalami (nieruchomosciami).

6) w terminie do 30 wrzesnia 2015r. dokona rozliczenia kosztéw na dzien 31 sierpnia 2015r.
budynkéw gminnych dotychczas administrowanych;

2. Zakres podstawowych obowiazkéw likwidatora obejmuje w szczegolnosei:
1) przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Administracji Budynkow Komunalnych w
Orzyszu oraz powolanie komisji i przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie zasadami i przepisami prawa;
2) sporzadzenie bilansu na dzien otwarcia i dzien zakonczenia likwidacji Zakladu Administracji
Budynkéw Komunalnych w Orzyszu;



3 Yuregulowanie stosunkéw pracy z pracownikami Administracji Budynkéw Komunalnych w
Orzyszu, ustalenie rodzaju i wysokosci roszczen wynikajgcych ze stosunku pracy oraz
okreslenie sposobu ich zaspokojenia;

4) zaspokojenie wierzycieli Zakladu Administracji Budynkéw Komunalnych w Orzyszu w
miare windykacji wierzytelnosci;

5) zawieranie zobowiazan w zakresie niezbednym dla likwidacji Administracji Budynkow
Komunalnych w Orzyszu;

6) terminowe zawiadomienie o otwarciu likwidacji (postawieniu w stan likwidacji)
Administracji Budynkow Komunalnych w Orzyszu wlasciwych instytucji i urzedow, w tym
urzedu skarbowego, urzedu statystycznego, zakladu ubezpieczen spolecznych, powiatowego
urzedu pracy, banku;

7) ogloszenie postawienia w stan likwidacji Administracji Budynkéw Komunalnych w
Orzyszu w prasie lokalnej.

8) terminowe i prawidlowe zamkniecie ksiag rachunkowych oraz sporzadzenie sprawozdan;

9) terminowe i prawidlowe przeprowadzenie archiwizacji akt oraz przekazanie dokumentacji
Administracji Budynkéw Komunalnych w Orzyszu ;

10) terminowe i prawidlowe zamknigcie rachunku bankowego, ksiag rachunkowych oraz
sporzadzenie sprawozdan z wykonania budzetu oraz bilansu;

11) sporzadzenie protokohi zdawczo-odbiorczego:

12)  przygotowanie  wszystkich innych niezbednych dokumentéw zwigzanych =z
likwidacja Zakladu Administracji Budynkow Komunalnych w Orzyszu na dzien likwidacji
tj. 31 pazdziernika 2015r., w tym dotyczacych:

a) mienia komunalnego likwidowanego Zakladu Administracji Budynkow Komunalnych w
Orzyszu;

b) potwierdzonych sald naleznosci i zobowigzan zlikwidowanego Zakiadu Administracji
Budynkow Komunalnych w Orzyszu;

13) monitorowanie niezwloczne zglaszanie propozycji koniecznych dziatan dotyczacych
likwidacji;

14) wykonywanie polecen Burmistrza i Zastgpcy Burmistrza Orzysza lub osob dzialajacych z
Jego upowaznienia do wykonywania innych zadan nie wymienionych wyzej.

3. Likwidator Administracji Budynkéw Komunalnych w Orzyszu podczas likwidacji Zaktadu,
bez zgody Burmistrza nie moze zbywa¢ majatku likwidowanego zakladu. Zbycie majatku
ruchomego likwidowanego zakladu w celu splaty zobowigzan moze nastapi¢ za kazdorazowa
pisemng zgoda Burmistrza.

4. Likwidator Zaktadu| Administracji Budynkéw Komunalnych w Orzyszu nie moze zaciagaé
nowych zobowiazan, chyba Ze zobowigzania dotycza zabezpieczenia majatku gminy lub
obowigzkoéw wynajmujgcego okreslonych przepisami prawa.

§ 3.

1. Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Planowania i Ochrony Srodowiska Urzedu
Migjskiego w Orzyszu monitoruje i nadzoruje proces likwidacji Zaktadu Administracji
Budynk6w Komunalnych w Orzyszu w niezbednym zakresie.

2. Kierownik Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w
Orzyszu przygotuje i przeprowadzi postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w
przedmiocie zarzadzania i administrowania komunalnym zasobem lokalowym Gminy Orzysz.

§ 4.



Wykonanie zarzadzenia powierzam likwidatorowi zakladu budzetowego Administracji
Budynkéw Komunalnych w Orzyszu, Kierownikowi Wydzialu  Gospodarki Komunalnej
Planowania i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w Orzyszu, Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi
Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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