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Burmistrza Orzysza

z dnia 15 kwietnia 2015

w sprawie ustalenia wytycznych do projektéw organizacyjnych szkél/przedszkoli
prowadzonych przez Gming Orzysz oraz ustalenia ogélnych zasad organizacji pracy
placéwek o$wiatowych obowigzujacych w roku szkolnym 2015/2016.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013r. poz. 594 z pozn. zm.) oraz art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. Sc pkt 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.0 systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 z
pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Organizacje roku szkolnego 2015/2016 nalezy przygotowaé w oparciu o przepisy
i uregulowania prawne dotyczace organizacji pracy szkol/przedszkoli, statuty szkol
i przedszkoli, przepisy prawa miejscowego wydane z upowaznienia art. 42 ust. 7 Karty
Nauczyciela, wytyczne organu prowadzacego zawarte w zalgcznikach do niniejszego
zarzgdzenia oraz uzgodnienia z organem prowadzacym.

§2

Wytyczne do sporzadzenia arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2015/2016 dla placowek,
dla ktérych organem prowadzgcym jest gmina Orzysz stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot oraz przedszkola, dla ktorych
organem prowadzacym jest gmina Orzysz.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

., Lupowaigienia .
357-17‘% ?f'g%mrcki



Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Burmistrza
nr 652015

z dnia 15 kwietnia 20135r.

Wytyezne do sporzadzenia arkusza organizacyjnego
na rok szkolny 2015/2016 dla placowek ,

dla ktorych organem prowadzacym jest gmina OQrzysz

1. Arkusz organizacji opracowuje dyrektor szkoly i przedklada do dnia 30 kwietnia 2013r.
kierownikowi Zespolu Obstugi Ekonomiczne] Szkél i Przedszkoli w formie
papierowej:

a) arkusz organizacji szkoly lub placéwki (sklejona plachta) — 2 egzemplarze,

b) wykaz kadry pedagogicznej wraz z informacja o sposobie realizacji przez danego
nauczyciela dodatkowych godzin wynikajagcych z art. 42 ust. 2 ustawy Karta
Nauczyciela, ktore nalezy przeznaczy¢ na zajecia wyréwnujace szanse edukacyjne
uczniéw, organizacje pomocy psychologiczno-pedagogicznej, opieke Swietlicows,
zajecia rozwijajace zainteresowania uczniow,

¢} szkolne plany nauczania,

d) wykaz pracownikow niepedagogicznych zawierajacy ilos¢ etatow na
poszczegdlnych stanowiskach,

e) ogdlng liczbe godzin tygodniowo z podzialem na zajgcia edukacyjne we wszystkich
oddziatach z uwzglednieniem podziatu na grupy w roku szkolnym 2015/2016,

f) projekt organizacji na rok szkolny 2015/2016,

g) przydziat godzin od 01.09.2015 r. w placéwece,

h) pensa lacznie w roku 2015/2016,

i) uzupelnienia etatébw w innych szkolach w roku 2015/2016,

j) wykaz nauczycieli do awansu zawodowego.

2. W przypadku uwag do zloZzonego arkusza organizacyjnego dyrektor placowki zostanie
poproszony o pisemne wyjé.s’nienie watpliwosci.

3. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy
zglaszaé do zatwierdzenia w formie aneksu na co najmniej 7 dmni przed datg
wprowadzenia zmian.

4. W przypadku zmian organizacyjnych w trakcie roku szkolnego ( w szczegélnoscei: liczby

godzin zajeé¢ edukacyjnych, zmiana liczby godzin zaj¢é rewalidacyjnych, ksztatcenia



specjalnego itp.) nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks i wraz ze stosowng dokumentacjg
dostarczy¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi Orzysza

5. Wprowadzenie w zycie zmian w organizacji pracy placowki moze nastapi¢ tylko po
zatwierdzeniu ich przez Burmistrza. W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu
zmiany z Burmisirzem, mozna rozpoczgé realizacj¢ zmian przed zakonczeniem

procedury zatwierdzania,
I. Standardy dotyczace przyjmowania wuczniéw do szkdl, tworzenia

oddzialéw oraz liczebnos¢ w oddzialach i podzial na grupy

1. Ilekro¢ w dalszej czeéci jest mowa o publicznym przedszkolu, publicznej szkole
podstawowej oraz publicznym gimnazjum rozumiemy przez to przedszkole, szkole
podstawowa oraz gimnazjum dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Orzysz.

2. Do klasy pierwszej szkoly podstawowej oraz do klasy pierwszej gimnazjum, ktérym
ustalono obwod, przyjmuje si¢ na podstawie zgloszenia dzieci i mlodziez zamieszkala
w obwodzie.

3. Przyjecie dzieci spoza obwodu szkoly jest mozliwe pod warunkiem posiadania wolnych
miejsc i nie moze powodowa¢ tworzenia dodatkowego oddziatu,

4. Liczba dzieci przyjetych spoza obwodu nie moze wplyna¢ na pogorszenie warunkoéw
nauki oraz nie moze wywota¢ skutkow finansowych.

5. Przy tworzeniu oddzialéw nalezy wzigé pod uwagg podzial na grupy w kolejnych etapach
edukacyjnych danego oddziatu i kierowac si¢ zasada uzyskiwania najlepszych efektow
przy optymalnych naktadach finansowych.

6. Liczba wychowankéw w oddziale w przedszkolu nie powinna przekracza¢ 25
z zastrzezeniem: |

a) liczba dzieci w oddziale powyzej 5 godzin (ponad minimum programowe) nie moze by¢

nizszaniz 15,

b) liczba dzieci w oddziale przedszkolnym zorganizowanym przy szkole podstawowej nie

powinna przekraczac 25,

¢) rekrutacje do przedszkoli oraz oddziatéw przedszkolnych przy szkolach podstawowych
nalezy przeprowadzié¢ wedlug zasad rekrutacji na rok szkolny 2015/2016 i ujaé w
arkuszu organizacyjnym.

7. Zajecia edukacyjne w klasach I — I szkoly podstawowej sg prowadzone (zgodnie z

nowelizacjg ustawy o systemie o$wiaty Dz. U. z 2013 r. poz.1265) w nastepujacy



sposob: od wrzesnia 2015 roku — liczba uczniow w oddzialach klas pierwszych oraz

drugich nie powinna przekroczy¢ 25 dzieci.

Liczba uczniéw w oddziale w klasach IH-VI szkoly podstawowej nie powinna by¢

wyzsza niz 30.
8. Liczba uczniéw w gimnazjum nie powinna by¢ nizsza niz 20 i nie wyzsza niz 30.
10. W roku szkolnym 2015/2016 spelnianie obowiazku szkolnego rozpoczynaja dzieci:

a) urodzone w 2009 .,

b) urodzone w okresie od dnia 1 lipca 2008 r. do dnia 31 grudnia 2008 r., ktére

nie rozpoczely spetniania obowigzku szkolnego w roku 2014/2015 r.

11. Dopuszezalne jest, w uzgodnieniu z organem prowadzacym, obnizenie lub
podwyzszenie liczebnosci w tych oddziatach szkolnych, w ktorych wystgpuje znaczna liczba
uczniéw posiadajacych orzeczenia lub aktualne opinie poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub innych poradni specjalistycznych.
12. Tlo$¢ oddziatéw nalezy uzgodnié¢ z organem prowadzgcym w terminie do 15 kwietnia
2015 r.

13. Uzgodnienie winno by¢ dokonane przed sporzadzeniem planu nauczania

i przed poddaniem opiniowaniu na posiedzeniu rady pedagogicznej.

14, Funkcjonowanic $wietlic przewiduje si¢ w przypadku gdy istnieje udokumentowana
potrzeba zapewnienia opieki dla ucznidw, ktérzy ze wzgledu na rozklad jazdy dowozu
zorganizowanego przez gming Orzysz lub czas pracy rodzicéw, musza diuzej przebywaé w
szkole po wykorzystaniu godzin z art. 42 KN,

15. Godziny biblioteki, logopedii, pedagoga szkolnego:

o Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Orzyszu:
- 1 etat biblioteki

- 1 etat logopedii

- 1 etat pedagoga

e Szkoly wiejskie:

- od 5 do 10 godzin biblioteki,

- 5 godzin logopedii,

- 5 godzi pedagoga.

¢ Gimnazjum im. A. Mickiewicza w Orzyszu
- 1 etat biblioteki

- 1 etat pedagoga



16. Zasady podzialu na grupy na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych tj.: zajecia
komputerowe, jezyki obce, wychowanie fizyczne okreslaja odrebne akty prawne
i nalezy si¢ do nich stosowag.

17. W miare mozliwosci zaleca si¢, prowadzenic zajg¢ z wychowania fizycznego
w grupach mig¢dzyoddziatowych.

18. Jezeli liczba uczni6w klas II-III nie przekracza lacznie 25 0s6b dopuszeza sig laczenie
klas na zajeciach wychowania fizycznego, techniki, muzyki, plastyki i informatyki.

19. Zasady podzialu na grupy na zajeciach wychowania do zycia w rodzinie okreslaja
przepisy w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych
wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartoéci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach
$wiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia ogoélnego.

20. Zasady podziatu na grupy podczas zajeé¢ edukacyjnych z edukacji dla bezpieczefistwa,
obejmujacych prowadzenie éwiczen w zakresie udzielania pierwszej pomocy, okreslaja
przepisy rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji
edukacji dla bezpieczenstwa.

21,Przy podziale na grupy nie uwzglednia si¢ uczniéw realizujacych nauczanie

indywidualne.

II. Standardy organizacji zaje¢  rewalidacyjnych, nauczania

indywidualnego, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka 1 innych

zaje¢ terapeutycznych

1.

Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz zajgcia ruchowe o charakterze korekcyjnym
nalezy organizowa¢ w ramach godzin pozostajacych do dyspozycji dyrektora lub godzin,
o ktorych mowa w art. 42 ust 2 pkt. 2 Karty Nauczyciela.

Dzieciom i uczniom posiadajgcym orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego nalezy
organizowaé zajecia rewalidacyjne zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 17 listopada
2010 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i miodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach,

szkolach i oddzialach ogdlnodostepnych lub integracyjnych,

. Dzieciom i uczniom posiadajacym stosowne orzeczenia nalezy organizowa¢ nauczanie

indywidualne na zasadach okreslonych w rozporzgdzeniu MEN z dnia 28 sierpnia 2014r.
w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego

przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy.



4, Zajecia wezesnego wspomagania rozwoju dziecka nalezy organizowaé zgodnie
z rozporzadzeniem MEN z dnia 11 pazdziernika 2013r. w sprawie wczesnego rozwoju
dzieci.

III. Standardy dotyczace zatrudniania pracownikéw pedagogicznych

1. Nauczyciele winni by¢ zatrudniani w jednej placowce w wymiarze jednego ctatu;
godziny ponadwymiarowe powyzej 2 godzin tygodniowo, o ile nie wynikajg
Z organizacji nauczania nalezy wykaza¢ jako vacat.

2. W pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani:

a) nauczyciele o pelnych kwalifikacjach, okreslonych w przepisach prawa o$wiatowego,
z gminnych publicznych placéwek oswiatowych, prowadzonych przez gming Orzysz,
ktorzy tracg lub weczesniej utracili pracg, w wyniku zmian organizacyjnych w sieci
szkol/przedszkoli zamieszkali na terenie gminy Orzysz.

b) nauczycicle zatrudnieni w placéwkach prowadzonych przez gming Orzysz, w celu
uzupehienia etatu do obowigzujgcego pensum godzin,

¢) bezrobotni,

d) absolwenci szkot wyzszych z pelnymi kwalifikacjami,

€) nauczyciele emeryci i rencidci, z pelnymi kwalifikacjami, wylacznie za zgoda organu
prowadzacego i tylko na okres zastgpstwa — nie dtuzszy niz jeden rok szkolny.

3. Zawieranie ,,umoéw na zastepstwo” wynikajacych z dhuzszych nieobecnoscei nauczycieli
jest dopuszczalne w formie aneksu do projektu organizacyjnego w uzgodnieniu z
organem prowadzacym.

4. Nalezy zabezpieczy¢ vacaty dla nauczycieli powotanych wyniku wyboréw na funkcje
samorzadowe, parlamentarne i rzadowe.

5. Nie dopuszcza si¢ zatrudnienia nauczyciela w placowkach o$wiatowych gminy Orzysz na
oddzielnych umowach w réznych szkotach.

6. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placéwki nalezy wprowadza¢ aneksem.

IV. Standardy dotyczgce zatrudniania pracownikéw niepedagogicznych

1. lloéé etatéw administracyjno-obstugowych powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb
placowki, majac na uwadze m? do sprzatania, liczbg uczniéw zywionych tj.

a) 1 etat sprzgtaczki na 480m? sprzatanej powierzchni,

b) 1 etat pracownikéw stotéwki‘kuchni na 60 uczniéw zywionych,

¢) 1 etat pracownika administracji na 160 uczniéw w szkole/przedszkolu,

d) 1 etat konserwatora/woznego na 1660m? powierzchni obiektu.



2. W przypadku wolnych miejsc w administracji i obstudze placowek w pierwsze]

kolejnosci nalezy zatrudniaé pracownikéw zwolnionych z innych szkét lub przedszkoli

prowadzonych przez gming Orzysz na skutek zmian organizacyjnych.

Y. Postanowienia koncowe

1.

Arkusz organizacyjny szkoly/przedszkola powinien by¢é opracowany zgodnie
Z przepisami prawa t powigzany z planem finansowym placowki.

Dyrektordéw szkol/przedszkoli zobowigzuje sie do przestrzegania dyscypliny budzetowej.

3. Adnotacja na arkuszu zlozonym do zatwierdzenia : Arkusz organizacyjny jest

opracowany zgodnie 7 aktualnie obowiqzujgcymi przepisami prawa oSwiatowego oraz
zostal zaopiniowany przez rade pedagogiczng dzialajgcq w szkole/przedszkolu w dniu.
Dla dyrektoréw szkoélprzedszkoli $rody winny byé dniami wolnymi od zajgc

dydaktycznych.

. W sprawach dotyczacych sporzgdzania arkuszy organizacyjnych szkot/przedszkoli,

i nieuregulowanych w niniejézych wytycznych decyzje podejmuje organ prowadzacy.



