Zarzgdzenie Nr 320 /14

Burmistrza Orzysza
z dnia 16 grudnia 2014r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji stanu $rodkéw pienigznych i innych wartosci w
kasie Centrum Informacji Turystycznej w Orzyszu :

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2014r.

2. Osoby zobowiazane do przeprowadzenia inwentaryzacji:

- Agata Borchet — Przewodniczaca komisji

- Grzegorz Kraszewski — czlonek komisji

- Barbara Konopka — cztonek komisji

3. 7 wynikdéw inwentaryzacji sporzadza si¢ protokél w trzech egzemplarzach,
podpisywanych przez czlonkoéw zespotu i kasjera, Jezeli inwentaryzacje przeprowadza si¢ pod
nieobecno$¢ kasjera, fakt ten powinien zosta¢ wyraznie opisany w protokole, z ewentualnym
wskazaniem przyczyn nicobecnos$ci kasjera .




Protokot inwentaryzacji kasy Nr ...................

Inwentaryzacja gotOwKi przeprowadzZona W KBSIE ... .....ooiii i
W oAU 20...... r.od godz, ....occcorn do godz. ..o przez zespdl spisowy
powolany zarzadzeniem Burmistrza Orzysza nr.................... Zdnia . w skladzie:
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Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialng] ...

W toku inwentaryzacji stwierdzono:
1. Stan gotéwki w kasie:

a} banknoty
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..................... szt. Zh e
b} bilon
¢) wartosé (a + b)
d) saldo kasowe na dzief ................. Zho
e} stan gotoéwki wynikajgcy z:
- raportu kasowego nr ..................
— wydruku kasy fiskalnej nr ...........
fy stwierdzono nadwyzke/niedohor* Zh o
g) wysokos¢ pogotowia kasowego Zh o,

2. Ostatni numer czeku gotoOWKOWEQO ..o ZANA e
ostatni numer czeku rozliczeniowego ..o ZANIB
ostatni numer raportu Kasowego ... Z AN oo
ostatni numer dowodu KW ... ZANi@ e
ostatni numer dowodu KPP .. Z AN
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4. Stwierdzone roznice pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do wartosci

pienieznych wymientonych w pkt 2 i 3 ninigjszego ProtoKOIL ..o..v e

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie. W
zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta

zastrzezenfwniosta nastepujgce zastrzezenia*;

(osoba materialnie odpowiedzialna)

* niepotrzebne skreslié



[pieczed jednostki}

Protokét
Z przeprowadzonej kontroli spisu z natury

(nazwa inwentaryzowanego punktu}

(nazwisko i imig) (funkcja)

Kontrela objeto nizej wymienione pozycje spisu:

Lp. | Dataspisu | Nrpoz Nazwa skiadnika majatku llosc Réznica Inne ustalenta, np. dotyczace
spisu réznicy ceny
wg danych ustalona
spisu w wyniku
kontraoli
Podpis przewodniczgcego komisii: Podpisy kontrolujgeych:



(funkcjay (pieczed jednostki)

Oswiadczenie wstepne
osoby odpowiedzialnej materialnie za srodki pienigzne

Oswiadczam, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu $rodkoéw pienieznych objetych spisem z natury,
otrzymane | wystawione do czasu rozpoczecia spisu, zostaly ujete w prowadzonej przeze mnie ewidencii i
przekazane do ksiegowosci. Nastepujgce dokumenty zwiazane z rozliczeniem kasy sq jeszcze w moim posiadaniu:

i zostang przekazane do ksiegowosci najpoznie) do dnid ...
Ostatni raport Kasowy nr ..., Z AN e e e e
Ostatni dowdd KP N ..o ZANIA Lo
Ostatni dowdd KW nr ... ZANIA oo e

(podpis osoby materialnie odpowiedzialne]y



