Przedmiot zamowienia na Swiadczenie uslug pocztowych

dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu.

Przedmiotem zamoOwienia jest wykonywanie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek listowych i paczek dla Urzedu Miejskiego w Orzyszu,

zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegolnosci:

. Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 ze zm.) oraz
przepisow wydanych na jej podstawie,

. Ustawy z dnia 14 czerwca.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2016 ., poz. 23),

o Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 613
ze zm.),

o Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015r.
poz. 2135 ze zm.).

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje nadawanie przesytek
wymagajacych  zastosowania w  szczegbélnosci  przepisow  kodeksu  postepowania
administracyjnego, ordynacji podatkowej i1 kodeksu postepowania cywilnego dotyczacych

posrednictwa operatora wyznaczonego.

Wykaz zamawianych uslug pocztowych obejmuje przesylki, wskazane w formularzu

ofertowym.

Rodzaj zaméwienia: ustuga.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

W prowadzonym postgpowaniu nie jest wymagane wniesienie wadium.

Zamawiajacy nie dopuszcza wylaczenia przesytek wymagajacych zastosowania przepisow
art. 57 § 5 pkt 2 KPA art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych
przepisow, tj. pism w postepowaniach, w ktoérych Zamawiajacy jest strong, a zachowanie
terminu jest bardzo istotne w szeregu prowadzonych postepowan oraz wydzielania tych

przesytek w osobny strumiefn nadawczy oraz prowadzenia oddzielnej ewidencji.



Nadawanie przesytlek nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego.
Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju

1 zagranica.

Ceny jednostkowe brutto podane w ofercie Wykonawcy sg cenami statymi, z zastrzezeniem
zmian stawki podatku VAT na uslugi pocztowe i1 obejmujg wszystkie koszty zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Wykaz ilosci przesytek stanowi zalacznik nr 1 do Formularza oferty — kosztorys ofertowy.
Nadawane iloSci poszczegélnych przesytek pocztowych —moga rozni¢  si¢

w stosunku do ilosci przesylek wskazanych w kosztorysie cenowym.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r.

w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.
U z 2013 r. poz.545) Operator powinien posiada¢ odpowiednig, okreslong w ww.
rozporzadzeniu, ilo§¢ placowek zdawczo-odbiorczych. Placowki Wykonawcy powinny by¢
czynne minimum 5 dni w tygodniu, jedna z placowek musi znajdowaé si¢ na terenie gminy

Orzysz przy czym:
a) kazdy taki punkt powinien stanowi¢ odrgbne pomieszczenie, oznaczone nazwa

Wykonawcy oraz zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie przesylek gwarantujace
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong¢ danych osobowych powierzonych

do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego.
b) punkty takie powinny by¢ czynne w dni robocze oraz posiada¢ wtasng obstuge.
¢) zamawiajacy w ramach zamowienia begdzie nadawal przesytki pocztowe, o ktérych

mowa w pkt 8 opisu przedmiotu zamoéwienia.

W placowce, o ktorej mowa w pkt 4 bedzie zatrudniony pracownik na podstawie umowy
o prac¢ zawartej z Wykonawca.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia wiadomosci

u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesyltki w w/w terminie Operator



sporzadza powtorne zawiadomienie po uplywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest

Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za usluge

w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci ustalonej w Wykonawca.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez

Wykonawce.
Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienia o probie jej doreczenia nie nastgpito

w terminie 14 dni od dnia nadania.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajagcy moze zglosi¢ do Operatora
po uplywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigecy od
ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania zawarte
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 ). Po wyczerpaniu drogi
reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo pocztowe, do odpowiedzialnos$ci
Operatora za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu cywilnego. Operator odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej chyba, Ze nastgpito to wskutek sity wyzszej. Z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi pocztowej stosuje si¢ przepisy Rozporzadzenia Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j
(Dz. U. z 2013 r., poz. 1468). Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
pocztowej Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie ustalone w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz przepisy rozdziatu 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. po0z.1529 ze zm.) W przypadku
niewykonania ustugi Operator niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca w calosci

optate pobrang za wykonanie ustugi.

Podstawa obliczenia nalezno$ci be¢dzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub

zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,



potwierdzona, co do ilo$ci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,

przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym.

Optata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywaé si¢ bedzie na podstawie wystawionej
faktury, z ktorej musi jednoznacznie wynika¢ liczba z tytulu optaty za zwracane przesyltki

w danym okresie rozliczeniowym.

Zamawiajagcy moze korzysta¢ z wilasnych wzorow drukéw potwierdzenia odbioru po
wczesniejszym uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawcg. Zamawiajacy bedzie umieszczat
kazdorazowo na przesylkach oznaczenie potwierdzajagce wniesienie oplaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci uzgodnionej obowigzujacej
u Wykonawcy. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,

polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do: prawidtowego adresowania przesylek w sposdb czytelny
1 zgodny ze standardami okre§lonymi w normach, sporzadzania w dwoch egzemplarzach
( w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo — warto§ciowych nadanych przesytek
nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatéw wagowych, wzor zestawien
winien by¢ uzgodniony z Wykonawca, sporzadzania w dwoch egzemplarzach ( w tym jeden
dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo — wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych
z uwzglednieniem kategorii 1 podziatow wagowych, wzor zestawien winien by¢ uzgodniony

z Wykonawca.

Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent
czy pochodzenie - nalezy przyja¢, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie
okreslaja parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawiajacy
dopuszcza ztozenie oferty, w tej czesci przedmiotu zamowienia o rOwnowaznych parametrach

technicznych, eksploatacyjnych 1 uzytkowych.

Wymagany termin realizacji zamoéwienia od 01.08.2016 r. do 31.07.2017 r.






