Zarzadzenie Nr 145/13
Burmistrza Orzysza
z dnia 09 lipca 2013r.

w sprawie zalecen pokontrolnych zmierzajacych do usunigcia nieprawidlowosci w
Zespole Obslugi Ekonomicznej Szkoél i Przedszkoli w Orzyszu,

Na podstawie § 17 ust. 2 Zarzadzenia Nr 98/10 Burmistrza Orzysza z dnia 04 maja
2010r. w sprawie kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych Gminy Orzysz i w
Urzedzie Miejskim w Orzyszu zarzadzam co nastepuje:

§1

W dniach 17.06.2013 -05.07.2013r. przeprowadzono kontrole sprawdzajaca w
Zespole Obstugi Ekonomicznej Szkoét i Przedszkoli w Orzyszu dotyczacy :
1/ Prawidtowosci ksiegowan ,
2/ Rozliczenia naleznosci i zobowiazan oraz prawidlowoéci danych wykazanych w
sprawozdaniach Rb z danymi ksiggowymi,
3/ Pozostale zagadnienia organizacyjne ujete w protokole kontroli,
Wyniki kontroli i wykaz nieprawidtowosci stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Tres¢ zalecen pokontrolnych stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

z] ak$ Sulima




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 145/13
Burmistrza Orzysza

z dnia 09 lipca 2013r.

Ustalenia kontroli zawarte w protokole kontroli z dnia 03.07.2013r.

a/ - zapisy w ksiggach rachunkowych w systemie obowigzujacym w jednostce oraz zgodnie z
przepisami i wewnetrznymi zasadami ewidencji ksiggowej.

Ksiggi rachunkowe obejmuja;:

- dziennik gléwny,

- konta ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow,

- zestawienie obrotéw i sald.

Kontrolujacy nie wnosi uwag do kompletnoéci urzadzen ksiegowych.

1.

Zespdt Obshugi Ekonomicznej Szkét i Przedszkoli podpisal petnomocnictwo w zakresie
obstugi ksiggowo finansowej, dysponowania kontem w imieniu Dyrektora z jednostkami
o$wiatowymi:

- Przedszkole Migjskie w Orzyszu,

- Szkota Podstawowa w Orzyszu,

- Gimnazjum w Orzyszu,

- Szkota Podstawowa w Okartowie,

- Zespdi Szkdt w Dabréwcee

W jednostkach obowiazuje Regulamin kontroli zarzadczej:

- Przedszkole Miejskie w Orzyszu - nr 11/2010r.

- Szkola Podstawowa w Orzyszu — nr 10/2010r.

- Gimnazjum w Orzyszu — nr 12/2011r,

- Szkota Podstawowa w Okartowie — nr 14/2010r.

- Zespot Szkét w Dabrowee — nr 13/2010r,

Nieprawidlowos$ci nie stwierdzono.

W jednostce znajduje sig plan kontroli wewnetrznej na poszczegélne stanowiska .
Przeprowadzono kontrolg prawidlowosci rozliczen zuzytego paliwa do autobusu szkolnego za
rok 2012.

Stan licznika na poczatek roku 2012 295 312 km

Stan licznika na koniec roku 2012 324 710 km

Ilo$¢ kilometréw przebytych w 2012 r. — 29 398 km

Norma zuzycia paliwa na 100 km wynosi 26,85 L.

Dodatkowa norma zuzycia paliwa na ogrzewanie w okresie zimowym na 100 km wynosi 2,78 L.
Wyliczenie zuzycia paliwa wedtug normy:

29398 km x 26,85 : 100 km = 7.893,36 L

19046 kmx 2,78 : 100 km= 529,48 L

Razem: 842284 L



Rozliczenie zuzycia paliwa wedhug kart drogowych i miesigcznych kart eksploatacyjnych w 2012
8.422,78 L

Réznica 0,06 1 ~ wynikla z zaokragleri na kaitach drogowych. — zatacznik nr loraz zalacznik
nr 1,3

Przeprowadzono kontrol¢ zuzycia paliwa ( spis z natury ) autobusu nr rej. NPI M 893M za okres
02.01.2012r. do 28.06.2013r.

Stan licznika na dziest 02.01.2012r. — 295 312 km

Stan licznika na dziefi 28.06.2013 r. - 339 075 km

Przebieg kilometrow 43 763 km

Zuzycie paliwa wg normy:

43 763 km x 26,85 [/100 = 11 750,36 1

28125kmx2,78/100 = 781,871
12 532,231
Zuzycie rzeczywiste 12 532,151
Réznica 0,08 1 — réznica wynikia z zackraglen. — zalacznik nr 2.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
4. Sprawdzono procedurg przyznawania stypendiéw socjalnych dla uczniéw w 2012r. na rok
szkolny 2012/2013,
- wnioski rodzicéw o przyznanie stypéendium sq kompletne z dokumentacja potwierdzajaca stan
kondyeji finansowej rodziny, _
- przyznania stypendiéw rozpatrywano na posiedzeniu komisji w dniu 12,10.2013r. przyznano 344
stypendia socjalne,
- informowano rodzicéw za pomocg wystawionych Decyzji , podpisanych przez Burmistrza
Orzysza, jednostka posiada potwierdzenia odbioru decyzji osobiscie przez rodzicow .
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
3. Sprawdzono funkcjonowanie kontroli zarzadezej w jednostkach o$wiatowych Gminy Orzysz:
1/ Przeprowadzono w ramach kontroli zarzadczej kontrole kasy na dzieri 29.06.2013r. i na dzief
31.12.2012r. dla:
- Gimnazjum w Orzyszu,
- Szkoty Podstawowej w Orzyszu,
- Przedszkola Miejskiego w Orzyszu,
- Szkoly Podstawowej w Okartowie,
- Zespotu Szkét w Dabréwee,
- Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkét i Przedszkoli w Orzyszu.
Zalacznik nr 3 . Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
2/ W roku 2012 Dyrektorzy jednostek oéwiatowych przeprowadzali kontrole wewnetrzne w
ramach kontroli zarzadczej stwierdzono :
- Przeprowadzenie kontroli w Szkole Podstawowej w Orzyszu na stanowisku Intendenta —
zataczaik nr 4,
- Przeprowadzenie kontroli w Gimnazjum w Orzyszu na stanowisku Sekretarza Szkoty — zatacznik
nr 5,
- Przeprowadzono kontrolg w Szkole Podstawowej w Okartowie na stanowisku Sekretarza Szkoly
— zatacznik nr 6,
- Przeprowadzano kontrol¢ godzin ponadwymiarowych nauczycieli przez Pania Grazyne
Zimerman i Zastepcg Burmistrza Orzysza Pania Ewg Polkowska — Krupa — zatacznik nr 7.



6. Sprawdzono prawidiowo$¢ wyplat na wynagrodzenia oraz inne wyplaty na 2012r. w

poszezegolnych jednostkach ofwiatowych Gminy Orzysz . Poszczegélne wyplaty $rodkéw

odbywaja si¢ zgodnie z pismami z poszczegblnych szkét podpisanymi przez Dyrektora danej

jednostki — zalacznik nr 8.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

7. Stwierdzono iz w roku 2012 zostala przeprowadzona inwentaryzacja — spis z natury Srodkéw
Trwalych na dzien 31.12.2012r. we wszystkich jednostkach oéwiatowych, zgodnie z
Zarzadzeniem nr 11/2012r, Kierownika Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkél i Przedszkoli w
Orzyszu z dnia 30 listopada 2012r. — zatacznik nr 9.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono , inwentaryzacje zostaty zakonczone i rozliczone.

8. Przeprowadzono kontrolg prawidlowosci ksiegowat w poszczegdlnych jednostkach i
ustalono:

a/ w Zespole Obstugi Ekonomicznej Szkél i Przedszkoli skontrolowano prawidlowosé
ksiggowann w okresie od 01.03.2012 r. do 30.04.2012 r. i stwierdzono, ze konto 998
»Laangazowanie wydatkéw budzetowych” na dzien 30.04.2012 r. wykazuje saldo zerowe, a w
sprawozdaniu RB-28S wykazane jest w kwocie 1.091.749,45 zt, W ciagu roku konto 998
wykazuje zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego w zwiazku z powyzszym
stwierdzono nieprawidlowosci. Zatacznik Nr.10 i Nr 11. Skontrolowano wykonanie planu
dochodéw ze sprawozdaniem RB -27 S na dzien 30.04.2012. Zatacznik Nr 12.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
b/ w Szkole Podstawowej w Okartowie skontrolowano prawidtowosé ksiegowan w okresie
w okresie od 01.09.2012 r. do 31.10.2012 r, W wyniku kontroli stwierdzono:
- nieprawidlowa klasyfikacj¢ kapitalizacji odsetek na rachunku bankowym. Zaklasyfikowano
do konta 760 ,Pozostale przychody operacyjne” a winno byé w ewidencji przychodéw
finansowych na koncie 750. Dowdd ksiegowy nr 214/01/12. Zatacznik Nr 13
i Zalacznik nr 14.
-ponadto nieprawidlowo sklasyfikowano koszty rozchodu zywnosci za m-¢ 09/2012 , ujgto w
ewidencji konta 409 , Pozostale koszty rodzajowe”, winno by¢ konta 401 ,,Zuzycie materialéw
i energii”. Dowdd ksiegowy 217/01/12 , Zalacznik Nr 15,
- konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych” na dzief 31.10.2012 r. wykazuje saldo
zerowe, a w sprawozdaniu RB-28S wykazane jest w kwocie 1.189.960,21 zt. W ciagu roku
konto 998 wykazuje zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego w zwiazku z
powyzszym stwierdzono nieprawidtowoéé. Zatacznik Nr 16 i Nr 17. Skontrolowano uzyskane
dochody z w okresie do 31.10.2012 r. z sprawozdaniem RB-278S. Zatacznik Nr 18 i Nr 19.
Nieprawidiowosci nie stwierdzono.

¢/ w Gimnazjum w Orzyszu skontrolowano prawidlowosé ksiegowan w okres od 01.01.2012

r.  do29.02.2012 r. W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowo ksiggowane zaangazowanie

wydatkéw budzetowych konta 998, ktére w ciagu roku wykazuje zaangazowanie wydatkéw

budzetowych roku biezacego. Wg zestawienia Sald i obrotéw na dziefi 29.02.2012 r. saldo bylo

zerowe a w sprawozdaniu  wykazano kwote 2.542.307,10 zl. Zalacznik Nr 20 i Nr 21.

Stwierdzono nieprawidtowe ksiegowanie rozchodu zywnosci za m-¢ 02/2012 r. zaksiggowano na

kocie 409 a winno by¢ na koncie 401 zuzycie materialéw i energii zgodnie z Zakladowym

Planem Kont rozchdéd z magazynu( konta 401)  koresponduje z kontem (310 )Materiaty.

Zalacznik Nr 22. Sprawdzono ewidencje uzyskanych dochodéw na dziedn 29.02.2012 r. z

sprawozdaniem RB-27S. Zatacznik Nr 23 i Nr 24.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.



d/ w Przedszkolu w Orzyszu skontrolowano prawidlowo$é ksiggowan w okresic od 01.03.2012
1. do 31.05.2012 r. W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowo ksiegowane zaangazowanie
wydatkow budzetowych na koncie 998, ktdre w ciagu roku wykazuje zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezacego. Wg zestawienia Sald i obrotéw na dzien 30.04.2012 r. saldo bylo
zerowe a w sprawozdaniu  wykazano kwote 1.292.624,17 zi. Zalacznik Nr 25 i Nr 26.
Stwierdzono, Ze w roku 2012 nie byta prowadzona ewidencja planu finansowego wydatkéw
budzetowych na koncie 980, co bylo niezgodne z Zakladowym Planem Kont. Od 01.01.2013 r.
prowadzona jest ewidencja szczegotowa do konta 980 — Plan finansowy wydatkdéw budzetowych.
e/ w Szkole Podstawowej w Orzyszu skontrolowano prawidlowos$é ksiegowant w okresie od
01.07.2012 r. do 31.08.2012 r. W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidiowo ksiggowane
zaangazowanie wydatkéw budzetowych na koncie 998, ktore w ciagu roku wykazuje
zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego. Wg zestawienia Sald i obrotéw na dzien
30.04.2012 r. saldo bylo zerowe a w sprawozdaniu wykazano kwote 3.121.677,37 7. Zalacznik
Nr 27 i Nr 28. Sprawdzono ewidencj¢ uzyskanych dochodow z sprawozdaniem RB-27S na dzief
31.08.2012 r. Zalacznik Nr 29 i Nr 30.

Nieprawidtowoéci nie stwierdzono.

{7 w Zespole Szkél w Dabréwce poddano kontroli okres od 01.05.2012 r. do 30.06.2012 r. W
wyniku kontroli stwierdzono, Zze nieprawidlowo zaklasyfikowano koszty rodzajowe Dowdd
ksiggowy 162/12 winno by¢ konto 402 Ushugi obce a w ewidencji zaksiegowano na koncie 409 —
Pozostale koszty rodzajowe .Zalacznik Nr 31. Przy refundacji wynagrodzenia z Powiatowego
Urzedu Pracy nie zastosowano zasady czysto$ci zapiséw poprzez dodatkowy techniczny zapis
ujemny. Niezgodnos$¢ ksiggowan z Polityka ustalong w jednostce kontrolowanej. Dowdéd
ksiggowy 162/12. Zalgcznik Nr 31. W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidiowo ksiegowane
zaangazowanie wydatkéw budzetowych na koncie 998, ktére w ciggu roku wykazuje
zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego. Wg zestawienia Sald i obrotéw na dzieft
30.06.2012 r. saldo bylo zerowe a w sprawozdaniu wykazano kwotg 1,369.328,16 zl. Zalacznik
Nr 32 i Nr 33 Ponadto skontrolowano ewidencje uzyskanych dochodéw z sprawozdaniem RB-
278 na dziefi 30.06.2012 r. Zatacznik Nr 34 i Nr 35.

Nieprawidiowosci nie stwierdzono.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoriczono. Integralna czeéé protokotu kontroli
stanowia zalaczniki wymienione w protokole.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 145/13
Burmistrza Orzysza
zdnia 09 lipca 2013r.

Numer kontroli Nr 5

kontrolowanej

Nazwa jednostki Zespol Obstugi Ekonomicznej Szkot i Przedszkoli w Orzyszu

Adres jednostki Gizycka , 12-250 Orzysz

Termin kontroli 17.06.2013 - 05.07.2013r..

Osoby Skarbnik Gminy — Krystyna Hartozyriska

Z-ca Gidwnego Ksiegowego — Teresa Nagdrska

kontrolowanej

uczestniczace w

kontroli

Zalecenia instytucji

kontrolujacej 1.
2.

Stosowaé prawidlows klasyfikacje budzetowa stosownie do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r.w
sprawie przepisoéw dotyczacych szczegblowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddw oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ze zmianami
obowigzujacymi od dnia 1 stycznia 2012r. ( Dz. U. Nr 38,
poz. 207 z 2010r. ,ze zm.).

Stosowaé prawidlowo zasady ksiggowania konta 998
» Zaangazowanie wydatkdw budzetowych” zgodnie z
opisem zawartym w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
{ Dz. U.nr 128, poz. 861 ze zm.).

Orzysz ,data 09 lipca 2013r.




