ZARZADZENIE Nr 83/2013
BURMISTRZA ORZYSZA
Zz dnia 19 kwietnia 2013 r.

w sprawic udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2001 r.; Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 18 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.; Nr 113; poz. 759 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r.; Nr 157; poz. 1240
z¢ zm.) ustala si¢ co nastepuje:

§ 1.

Zakres, slownik, regulaminy

1. Zarzadzenie normuje udzielanie zamdwieri publicznych przez Gming Orzysz,
z zachowaniem pierwszenstwa stosowania powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
w szezegolnosel ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Tlekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo zamowien publicznych

2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Orzysz

3) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Orzysza lub Zastepce
Burmistrza dzialajacego z upowaznienia

4) referacie — nalezy przez to rozumie¢ referat Urzgdu Miejskiego w Orzyszu

5) kierownik referatu — nalezy przez to rozumieé¢ kazdego z kierownikéw referatéw
funkcjonujacych w Urzedzie Miegjskim w Orzyszu

6) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargows

7) przewodniczacym — nalezy prze to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowej lub
zastepce przewodniczacego komisji przetargowej

8) walucie euro — do przeliczen nalezy uwzgledniaé kurs euro w stosunku do zlotego, ktdry
ustalony jest w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3
Ustawy Prawo zamdwien publicznych

9) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

§ 2.

Zasady, odpowiedzialno$¢, planowanie, sprawozdawczo$é

1.Zamdwienia publiczne udzielane s w sposdb celowy i oszczgdny z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

2) optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw

3) przejrzystosci
2. Kierownik referatu w zakresie dzialania referatu , ktérym kieruje odpowiada za terminowe,
zgodne z prawem planowanie, szacowanie i udzielanie zaméwien publicznych.
3. Inspektor zajmujgey sie zamowieniami publicznymi w Referacie rozwoju gospodarczego
i inwestycji koordynuje udzielanie zamdwien publicznych poprzez sporzadzenie planu
zamowien (rzeczowy plan wydatkow), przygotowanie rocznego sprawozdania z udzielonych
zamoOwien publicznych przekazywanego Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych oraz
realizacj¢ pozostatej sprawozdawczosct zaméwien publicznych.



§3.

Przygotowanie i prowadzenie procedury o udziclenie zamoéwienia publicznego
o wartosci szacunkowej przekraczajgeej 14 000 euro

1. Kierownik referatu jest zobowiazany do przedstawienia kierownikowi zamawiajacego
wniosku o przygotowanie i przeprowadzanie procedury zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowe] przekraczajacej 14 000 euro.

2. Wzor wniosku o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Przygotowania i prowadzenie postgpowania o zamowienie publiczne normowane jest
ustawa.

4, Regulamin pracy komisji stanowi zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 4.
Przygotowanie i prowadzenie procedury o ndzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 14 000 curo

1. Kierownik referatu jest zobowiazany do przedstawienia kierownikowi zamawiajacego
whniosku o przygotowanie i przeprowadzanie procedury zaméwienia publicznego o wartodci
szacunkowej przekraczajacej 10 000 z1 a nie przekraczajacej 14 000 euro.

2. Wzor wniosku o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

2 Kierownik referatu w zakresie dziatania kierowanego przez siebie referatu jest zobowigzany
do nadzoru realizowanej procedury w zakresie udzielania zamowien o wartodei szacunkowe;j
nie przekraczajacej 14 (00 euro.

2.Regulamin udzielania zamdwienh o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej 14 000 euro
stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia .

3 .Ramowy wzdr notatki stuzbowej z przeprowadzonej procedury o wartodci szacunkowej od
10 000 z1 do réwnowartosei 14 000 euro stanowi zalgcznik nr 5 do zarzgdzenia.

§ 5.

Umowy o zamdéwienie publiczne

1. Umowg zawiera kierownik zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy..

2. Jezeli warto$é szacunkowa zamodwienia przekracza 14 000 euro umowa ma forme pisemna
pod rygorem niewaznosci. Umowy o zamdéwienie publiczne rejestrowane i1 przechowywane sa
w referacie realizujacym zamowienie.

3. Jezeli warto$é¢ szacunkowa zamédwienia nie przekracza 14 000 euro umowa ma dowolng
forme, forma pisemna jest stosowana dla robot budowlanych a w innych przypadkach jezeli
wymaga tego interes zamawiajacego.

4. Kierownik referatu odpowiada ze strony zamawiajacego z uwzglednieniem przepiséw
ustawy o zamdwieniach publicznych za prawidtowg realizacje umowy realizowanej przez
referat, w szczegolno$ei nadzoruje:

1) nalezyte wykonanie przedmiotu umowy

2) terminowos¢ realizacji

3) dochodzenie rekojmi i gwarancji

4) dochodzenie kar umownych, odszkodowan i innych zobowigzan finansowych

5) zwalnianie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

6) zmiany tresci umowy



§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 124/08 Burmistrza Orzysza z dnia 6 czerwca 2008 r. w sprawie

wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wartosci
14 000 euro.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr 10Masz Jabih Siylin, -



