(pieczeé jednostki)

Zarzadzenie Nr 161/12

Burmistrza Orzysza
z dnia: 16 pazdziernika 2012r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Zarzadzam sporzadzenie spisu majatku niepelnowartosciowe oraz inwentaryzacji majatku
Gminy:
1. Sporzadzenie spisu z natury majatku niepetnowartosciowego :
a) Pozostatych srodkow trwatych,
b) Wartoéci niematerialnych i prawnych
Termin sporzgdzenia spisu to 20 pazdziernika 2012r. do 30.pazdziernika 2012r.
2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych wyznaczam komisije

inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

C)1) ANBLE WVEWIEIIIA ..o cesbinmsmimisonives ivsvmseiionssssmsaisss s shsisisvitasanin przewodniczacy

2) - HUKERZ PIOBEVIER v ittt s e eramemeamenns cztonek

3) Zaneta MaKar@WiCZ ................cooovooveroeoooeooeeoooeooeoeooooo cztonek
d) 1) Iwona BOrzymowsKa..............cocoeeeeeeiieeoo e przewodniczacy
2) Zabielska JUStyna.............coooooii i czionek

3) Patrycja Dabrowska .. . cztonek

Osoby powolane na cz{onkéw zespo%u spisowego ponoszg pelnq odpowusdznalnosc za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
3. Majatku Gminy Orzysz w drodze spisu z natury:
a) Srodkow trwatych,
b) Pozostatych srodkéw trwatych
c) Wartosci niematerialnych i prawnych
d) Diugoterminowych aktywéw finansowych
4. Rodzaj inwentaryzacji (okresowa, zdawczo-odbiorcza) okresowa
5. Termin rozpoczecia 31 pazdziernika 2012r. zakonczenia 31.12.2012r spisu z natury.
6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiladnikéw majatkowych wyznaczam komisje

inwentaryzacyijng w nastepujacym skifadzie osobowym:

a)1) Katarzyna Owczarek.............ccoocvvveverevn. SRR przewodniczacy
2) Regina Batozynska..............ccooeeveeioeeoeooeoeeee e z-ca przewodniczgcego
3)  Ewa WaSIleWSKa.........o.o.oovoieeeeoeeoeeeoeeeeooeoe oo sekretarz

7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiadnikow majgtkowych wyznaczam zespoty
spisowe w nastepujgcym skitadzie osobowym:
- Srodki trwate
D)1) Sabina Brzozowska .............c.cccocovmmoeeooeoeeeeo przewodniczgcy
2) Dariusz SmMaKOSZ...............ccoviuieeeeessoeeeeeees s czionek
3) Urszula MyKa .........ccoooiiiiiieeceeceeeeeeeee oo czionek




-___Pozostale $rodki_trwale, wartosci niematerialne i prawne dlugoterminowe aktywa

finansowe
c) 1), Iwona BorzYmMOWSKS . swimsvasmsimssissss iy siiss s s m przewodniczacy
AN [FE-100 ) o) [ o I A cztonek
3) Patrycja Dgbrowska..........ccooviiiiiiiii i czlonek

Osoby powolane na czionkow zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

8. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 30.11.2012r.

9. Arkusze spisowe o numerach od 01 do 100 sporzgdzane sg metodg komputerowg — program
Groszek , Srodki Trwale” przez Komisje spisowg i przekazane przewodniczacej Komisji
inwentaryzacyjnej.

10. Arkusze spisu sporzgdza siew 2 egzemplarzach.

11. W toku spisu komisja dokonuje wyceny majatku .

12. Wycene nalezy dokona¢ w cenach ewidencyjnych.

13. Skiadniki majatku niepetnowarto$ciowe nalezy spisac¢ / wybrakowaé / na oddzielnych arkuszach.

14. Po_zakonczeniu_spisu_komisja dokona _ wyliczenia wstepnego pomniejszonego o materialy
wybrakowane nie nadajgce sie do uzytku.

15. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji sktadnikéw majatkowych.

16. Zawiesza sie nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

17. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie korcowe z przebiegu inwentaryzacii.

18. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Burmistrza Orzysza ) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

19. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny by¢ dostarczone do
Skarbnika Gminy w terminach ustalonych w harmonogramie.

20. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

21. Szczegbtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

22. Nadzoér nad prawidtowosécig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych powierza
sig Skarbnikowi Gminy.

23. Zarzadzenie ob\qfvia_zuje od dnia 20 pazdziernika 2012r.
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