Zarzadzenie Nr 139/12
Burmistrza Orzysza
z dnia 03 wrze$nia 2012,
W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu gminy na rok 2013.

Na podstawie art. 52 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (jt. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591, ze zm.) oraz Uchwaly Nr XLVIII/360/10 Rady Miejskiej w
Orzyszu z dnia 30 lipca 2010r.. w sprawie okreslenia procedury uchwalania budzetu gminy,
oraz rodzaju i szczegdlowosci materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi
uchwaly budzetowej, zarzadza co nastepuje:

§ 1. Do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2013r.
zobowigzuje sig:
a) Kierownikéw samorzadowych jednostek organizacyjnych:
- Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkét i Przedszkoli w Orzyszu — przewidywane srodki
ogodlem to kwota 1.860.000,00 zi,
- Szkota Podstawowa w Okartowie - przewidywane srodki ogéltem to kwota 1.177.161,00
71,
- Zespotl Szkot w Dabrowee - przewidywane $rodki ogélem to kwota 1.497.033,00 zt,
- Szkota Podstawowa w Orzyszu - przewidywane $rodki ogétem to kwota 3.160.300,00 zi,
- Przedszkole Miejskie w Orzyszu - przewidywane $rodki ogétem to kwota 1.476.996,00
71,
- Gimnazjum w Orzyszu - przewidywane srodki ogélem to kwota 2.800.400,00 zt
- Miejskiego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Orzyszu — przewidywane §rodki ogodlem to
kwota 5.635.234,00 zi,
- Domu Kultury — przewidywana dotacja og6lem to kwota 650.000,00 zt,
- Biblioteka Miejska w Orzyszu — przewidywana dotacja ogélem to kwota 200.000,00 zt,
- Administracji Budynkéw Komunalnych — przewidywana dotacja ogélem to kwota
70.000,00 zi,
- Zaklad Robot Publicznych — przewidywane $rodki ogétem to kwota 400.000,00 zt.,
- Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji - przewidywane srodki ogdlem to kwota
604.127,00 zt.
b) Kierownikéw referatéw i pracownikéw pracujacych na samodzielnych stanowiskach w
Urzgdzie Miejskim w Orzyszu :
- Referat Ogolno Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — przewidywane $rodki ogdlem
to kwota 3.159.983,00 zt,
- Referat Finansowy - przewidywane $rodki ogélem to kwota 1.261.433,00 i,
- Referat Spraw Spolecznych i Promocji - przewidywane $rodki ogdlem to
kwota 699.117,00 zt w tym : Fundusz solecki 232.717,77 zt,
- Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - przewidywane
srodki ogdtem to kwota 1.171.923,00 zi,
- Referat Rozwoju Gospodarczego i Inwestycji - przewidywane $rodki ogdlem to kwota
93.000,00 zt.

§ 2. Projekty planéw finansowych winny byé opracowane w ukladzie obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe;.

§ 3. Materiaty do projekiu budzetu na 2013 rok opracowywane sa na podstawie
1. Strategii Rozwoju Gminy Orzysz,
2. Miejscowych Planéw Zagospodarowania Przestrzennego,



(PN

Wieloletniego Programu Inwestycyjnego Gminy Orzysz,

Przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku 2012 oraz uzasadnionych zmian
w2013 r.,

Stawek podatkowych, oplat i cen obowiazujacych w 2012r. z uwzglednieniem
prognozowanych ich zmian od | stycznia 2013 r. tj. 4,0 %.

§ 4. 1. Komisje Rady Micjskiej oraz Radni i Soltysi mogg sklada¢ wnioski do projektu
budzetu na 2013 r. w terminie do 30 wrzesnia 2012r. ( wnioski winny by¢ skladane wraz z
uzasadnieniem) na rece Skarbnika Gminy.

2. Zbiorcze opracowania materiatéw planistycznych na 2013 rok, osoby wymienione w § I,
sktadajq do Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzeénia 2012r. — zgodnie
z zalacznikami nr 1,2,3,4,5,6,7,8.

3. Samorzadowe Instytucje Kultury skiadajg plany finansowe na 2013 rok w terminie do
30 wrzesnia 2012r. Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Szczegblowe zasady opracowania materialéw do projektu budzetu na 2013 .

L.
a)

b)

Wydatki budzetowe jednostek budzetowych:

do planu wydatkéw pozaplacowych ( wydatki rzeczowe) przyjaé przewidywane
wykonanie wydatkéw w 2012 r. zwigkszajac o przewidywany wskaznik inflacji
2,7 %, przy czym z przewidywanego wykonania wydatkéw nalezy wylaczyé
zwigkszenia z 2012 r. na wydatki o charakterze jednorazowym,

wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen zaplanowaé przy zatozeniu
wzrostu wynagrodzen 5,6% dla pracownikéw administracji i obstugi, przy czym
nalezy dolaczy¢ szczegolowy kalkulacje, ktora zawiera¢ powinna: stan zatrudnienia w
2012 r. , przewidywane zatrudnienic na 2013 r. ( uzasadnienic przy zmianie
zatrudnienia), oraz przewidywane wyplaty jednorazowe -nagrody jubileuszowe,
odprawy emerytalne lub rentowe, planowany fundusz nagrod ,

Jednostki budzetowe realizujace zadania zlecone i zadania wiasne, plany wydatkow
sporzadzajg odrgbnie na poszczegdlne zadania oraz zbiorezo zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacjg budzetowa,

samorzadowy zaklad budzetowy sporzadza projekt planu finansowego w
szczegdlowosci; dzial, rozdzial, i paragraf,

Wrydatki majatkowe:

oszacowa¢ catkowite planowane naklady na poszczegdlne zadania, wyszczeg6lniajac
planowane Srodki na rok budzetowy oraz dwa kolejne lata realizacji zadania,
mozliwosei pozyskania srodkéw z innych Zrédet z wyszczegdlnieniem srodkow
pozyskanych z budzetu $rodkow europejskich i Srodkéw ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

. Plany finansowo-rzeczowe rachunku dochodéw wiasnych oswiatowych jednostek

budzetowych, sporzadzi¢ wyszczegélniajac stan $rodkéw obrotowych na poczatek
roku, przychody ( w tym dotacje z budzetu), wydatki (w tym wplata do budzetu) i
planowany stan $rodkéw obrotowych na koniec roku. Do planéw dochodéw i
wydatkow przyja¢ wytyczne jak dla jednostek budzetowych.

§ 6. 1. W przypadku koniecznosci zmian w budzecie, w czasie trwania roku budzetowego w
2013 r., wnioski w sprawie zmian w planie budzetu winny zawiera¢ akceptacj¢ w nastgpujacej
kolejnosci:

a)
b)

<)

Kierownika referatu,
w jednostkach budzetowych — Kierownika jednostki,
Burmistrza Orzysza,



d) Skarbnika Gminy.
2. Wnioski do dokonania zmian w budzecie na sesji Rady Miejskiej w Orzyszu nalezy sktadaé
w nieprzekraczalnym terminie:
a) do 10-go miesiaca — jednostki podlegte,
b) do 12-go kazdego miesigca — referaty w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.
Whioski, ktore wplyna po 12 — tym do Skarbnika Gminy zostana uj¢te w materiatach na
nastgpnej sesji.
3. Whioski do dokonania zmian w budzecie zarzadzeniem Burmistrza Orzysza nalezy sktadac
w nieprzekraczalnym terminie:
a) do 15-go kazdego miesiaca — jednostki podlegle ,
b) do 20-go kazdego miesiaca - referaty w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.
Whioski, ktére wplyng po 20-tym do Skarbnika Gminy zostang uj¢te w materiatach z
nastgpnym zarzadzeniem.
4, W wyjatkowych sytuacjach zmiany beda dokonywane tylko za zgoda Burmistrza Orzysza.

§ 7. 1. Burmistrz Orzysza w oparciu o przedlozone projekty planow finansowych i prognozy
zadan, opracuje zatozenia do projektu uchwaly budzetowej i przekazuje je Komisjom Rady
Miejskiej w Orzyszu do 10 pazdziernika oraz publikuje zalozenia do budzetu w wydawanym
przez Gming Biuletynie Informacyjnym do 25 pazdziernika 2012r.

2. Burmistrz Orzysza w oparciu o przediozone projekty planéw finansowych

i prognozowane kwoty dochodéw wiasnych, dotacji celowych na realizacj¢ zadan wiasnych i
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, subwencji ogolnej z budzetu panstwa,
sporzadza projekt budzetu w szczegotowosci okreslonej Uchwata Nr XLVIII/360/10 Rady
Miejskiej w Orzyszu z dnia 30 lipca 2010r.. w sprawie okreslenia procedury uchwalania
budzetu gminy, oraz rodzaju i szczegotowosci materiatéw towarzyszacych projektowi
uchwaty budzetowej w terminie do 15 listopada 2012 r. przedtozy Radzie Miejskiej w
Orzyszu i Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem zaopiniowania.

§ 8. Nadzor nad whadciwg i terminowa realizacja niniejszego zadania sprawuje Skarbnik
Gminy i Sekretarz Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




