Zarzgdzenie Nr 281/10 r.

Burmistrza Orzysza
z dnia 14 grudnia 2010r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji stanu srodkéw pienigznych i innych wartosci w
kasie Urzedu Miejskiego w Orzyszu :

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2010r.

2. Osoby zobowigzane do przeprowadzenia inwentaryzacji:

- Ewa Wasilewska — Przewodniczaca komisji

- Regina Batozyska — czlonek komisji

- Katarzyna Chylinska — cztonek komisji

s 7 wynikéw inwentaryzacji sporzadza si¢ protokél w trzech egzemplarzach,
podpisywanych przez cztonkéw zespotu i kasjera, Jezeli inwentaryzacje przeprowadza si¢ pod
nieobecnosé kasjera, fakt ten powinien zosta¢ wyraznie opisany w protokole, z ewentualnym
wskazaniem przyczyn nieobecnosci kasjera .




Protokét inwentaryzacji kasy Nr ....................

Inwentaryzacja gotowki przeprowadzona W KaSI ...........oooiiiiiiiiiiiiiiii
WANIU oeineeeeonnnmmsnsnesissusicriaiszis 205 r.od godz. ..o do godz. ... przez zespdt spisowy
powolany zarzadzeniem Burmistrza Orzysza nr................... 72 a [ - [ e w skiadzie:
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Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnoéci osoby materialnie odpowiedzialng] ...

W toku inwentaryzacji stwierdzono:
1. Stan gotowki w kasie:

a) banknoty

..................... szt. Zh o
..................... szt. -4 o
..................... szt T e
..................... szt. Zh o
..................... szt. ZE, s asamens ST RS
..................... szt. 2 Siesnsvinnn s e
..................... szt. Zh o
b) bilon
c) wartos¢ (a + b)
d) saldo kasowe na dziefi ................. Zh
e) stan gotowki wynikajacy z:
— raportu kasowego nr .................
- wydruku kasy fiskalnejnr ...........
f) stwierdzono nadwyzke/niedobor* Fh | s ennssvnnnssd R
g) wysoko$¢ pogotowia kasowego 2h oo e s
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ostatni numer raportu Kasowego ... e |11 T T e
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ostatni numer dowodu ,KP” ... Z AN oo

3. INNE WATOSCH PIEMIBZINE ...ttt



4. Stwierdzone réznice pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do wartosci

pienieznych wymienionych w pkt 2 i 3 niniejszego ProtoKOtU ...

Protokot niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kasie. W
zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta

zastrzezen/wniosta nastepujace zastrzezenia™:

(osoba materialnie odpowiedzialna)

* niepotrzebne skreslic



(funkcja) (pieczet jednostki)

Oswiadczenie wstgpne
osoby odpowiedzialnej materialnie za $rodki pienigzne

Oswiadczam, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu $rodkéw pienigznych objetych spisem z natury,
otrzymane i wystawione do czasu rozpoczecia spisu, zostaly ujete w prowadzone| przeze mnie ewidencji i
przekazane do ksiegowosci. Nastepujace dokumenty zwigzane z rozliczeniem kasy sg jeszcze w moim posiadaniu:

i zostang przekazane do ksiggowosci NAJPOZNIE) dO ANIA ...
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(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



