Zarzadzenie Nr 276 /10r.

Burmistrza Orzysza
z dnia 14 grudnia 2010r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji materiatéw oraz stanu gotéwki w kasie Orzyskiego
Centrum Informacji Turystyczne;.

§1

Powotuje Komisje w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji materiatow oraz gotowki w kasie
Orzyskiego Centrum Informacji Turystycznej w skiadzie:

1/ Joanna Mroczek — Przewodniczaca Komisji
2/ Agnieszka Judyta Gorecka — cztonek komisiji
3/ Joanna Drabent — cztonek komisji

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzier 31.12.2010r.
1/ Z inwentaryzacji stanu gotowki w kasie oraz drukéw scistego zarachowania sporzgdza sie protokot
w trzech egzemplarzach, podpisanych przez cztonkéw zespotu spisowego i osoby odpowiedzialnej za
stan gotowki w kasie. Jezeli inwentaryzacje przeprowadza si¢ pod nieobecno$¢ osoby
odpowiedzialne], fakt ten powinien zosta¢ wyraznie opisany w protokole, z ewentualnym wskazaniem
przyczyn nieobecnosci kasjera.
2/ Inwentaryzacje materialéw sporzadza sie na drukach spisu z natury i podpisuje sig — czlonkowie
komisji inwentaryzacyjnej oraz osobe odpowiedzialng.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Protokét inwentaryzacji kasy Nr....................

Inwentaryzacja gotowki przeprowadzona W KaSI8 ..........ovvviiieeriii i e
Widnl somsmessannmanES 20 Feood godz. s do godz. .....cvmeein przez zespot spisowy
powotany zarzgdzeniem Burmistrza Orzysza nr.................... ZANI w skiadzie:

1) PTZEWEORIEZEATY ..oonveemamnrmsssmssnsssmmmonnsesssmss ssesn smssmssantsns sesesnas s b desmeantmsmts s e by LA o B ey
PYCZUONEK wvswnniossuinvim osmmamssaas romes e vy Cous s T e 8 s STV 3 M 5 3 T £ o S BT v F e s
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Inwentaryzacje przeprowadzono w cbecnosci osoby materialnie odpowiedzialng] ............ccccccviiiiiiiiinn

W toku inwentaryzacji stwierdzono:
1. Stan gotowki w kasie:

a) banknoty

..................... szt Zho
..................... szt Zho
..................... szt. A vmaaasnnnienanssss
..................... szt. Zho
..................... szt. Zh o
..................... szt i R R Ry
..................... szt. Zh o
b) bilon
c) wartosé (a + b)
d) saldo kasowe na dziefi .................. ZH o
e) stan gotowki wynikajacy z:
— raportu kasowego nr .................
— wydruku kasy fiskalnej nr ...........
f) stwierdzono nadwyzke/niedobor* Zh o
g) wysokos¢ pogotowia kasowego T
2. Ostatni numer czeku gotOWKOWEgO .........cooiiiiiiiiiiiccc e, ZHNIE s B
ostatni numer czeku rozliczENIOWEJO ........ccooiieiieeiiiiiecee Z AN i
ostatni numer raportu KaSoWego .......cccovvceiieniiiii e ZANIA oo
ostatni numer dowodu KW ..., Z Ol s s s
ostatni numer dowodu ,KP" ..., ZAMIA oo

3. INNE WAMOSCI PIENIEZNE ..ottt ettt etttk e e bt e bt etk e e bt e ekttt e bt e e et e e e rn e e e e m e e s



4. Stwierdzone réznice pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do wartosci

pienieznych wymienionych w pkt 2 i 3 niniejszego protoKOU ............ccooiiiiiiiiiiiiiii e

Protokot niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie. W
zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta

zastrzezen/wniosta nastepujace zastrzezenia™

(osoba materialnie odpowiedzialna)

* niepotrzebne skresli¢



(pieczec jednostki)

Protokét
z przeprowadzonej kontroli spisu z natury

(nazwa inwentaryzowanego punktu)

{nazwisko i imig) (funkcja)

Kontrolg objeto nizej wymienione pozycje spisu:

Lp. Data spisu Nrpoz. Nazwa sktadnika majatku lloéé Réinica Inne ustalenia, np. dotyczace
I rozni
S wg danych ustalona I oo
spisu wwyniku
kontroli
Podpis przewodniczacego komisiji: Podpisy kontrolujacych:



{funkcja) (pieczeé jednostki)

Oswiadczenie wstepne
osoby odpowiedzialnej materialnie za srodki pieniezne

Oswiadczam, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu $rodkéw pienigznych objetych spisem z natury,
otrzymane i wystawione do czasu rozpoczecia spisu, zostaty ujgte w prowadzonej przeze mnie ewidencji i
przekazane do ksiggowosci. Nastepujace dokumenty zwigzane z rozliczeniem kasy sg jeszcze w moim posiadaniu:

i zostang przekazane do ksiegowosCi NAJPOZNIE] dO ANI@ ......ooooiiiiiiiiii i
Ostatni raport Kasowy Nr.......oooovviiiiiiiniiiee e, Z AN oo e
Ostatni dowod KP nr......oooieiiiec ZoANIE o R R S T S o e
Ostatni dowod KW NI ... A« o] - U et e

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



