Zarzadzenie Nr 117 /11
Burmistrza Orzysza
z dnia 01 lipca 2011r.

w sprawie dokumentéw finansowych wystepujacych w jednostce.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:

Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ) zarzadza sig co nastepuje:

§1
Wprowadzam do zarzadzenia nr 237/10 z dnia 29 pazdziernika 2010r. , zatacznik nr 1:
do Czesci III Dokumenty finansowe wystepujace w jednostce § 32

wprowadza si¢ : _
Karta obiegu dokumentu Nr — 19

1. Nazwa dokumentu Zmiana wartosci $rodka trwatego

2. Symbol WT

3. llosc egzemplarzy 3(trzy)

4,  Dokument wystawia komérka dysponujgca srodkiem trwatym

5. Termin wystawienia wedlug potrzeb .

6. Podstawa wystawienia zatwierdzony przez Burmistrza Iub inng upowazniong przez niego
osobe wniosek 0 zmiane migjsca uzytkowania wystawiony przez
kierownika komoérki organizacyjnej dysponujacej srodkiem trwatym,

7. Sprawdzenie formalno — rachunkowe Referat Finansowy

a) Zatwierdzenie Burmistrz , lub Zastepca Burmistrza, oraz Kierownicy Referatow i
samodzielne stanowiska, przyjmujacy i przekazujacy srodek trwaly.
8. Dokument otrzymuje:
a) Oryginat Referat Finansowy
b) kopia Referat- odbiorca $rodka trwatego
¢) kopia dysponent srodka trwatego
9. Dokument podlega ewidencji w Referacie Finansowym

Karta obiegu dokumentu Nr — 20

10. Nazwa dokumentu Likwidacja czesciowa $rodka trwatego
11. Symbol LC

12. lloé¢ egzemplarzy 3{trzy)

13. Dokument wystawia komdrka dysponujaca srodkiem trwatym
14. Termin wystawienia wedtug potrzeb

15. Podstawa wystawienia zatwierdzony przez Burmistrza lub inng upowazniong przez niego
osobe whiosek 0 zmiane miejsca uzytkowania wystawiony przez
kierownika komérki organizacyjnej dysponujacej $rodkiem trwatym,

16. Sprawdzenie formalno — rachunkowe Referat Finansowy

a) Zatwierdzenie Burmistrz , lub Zastepca Burmistrza, craz Kierownicy Referatow i
samodzielne stanowiska, przyjmujacy i przekazujacy Ssrodek trwaty.

17. Dokument otrzymuje:

ay Oryginat Referat Finansowy



S

b) kopia Referat- odbiorca srodka trwatego
¢} kopia dysponent $rodka trwatego
18. Dokument podiega ewidencji w Referacie Finansowym

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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