Zarzadzenie Nr 222 M1M1r.

Burmistrza Orzysza
z dnia 14 grudnia 2011r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
drogq potwierdzenia sald z kontrahentami

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji:

1. Rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow aktywow i pasywow:
a) aktywéw pienieznych i papieréw wartogciowych zdeponowanych w bankach,

b) srodkéw pienieznych znajdujacych sie w bankach na rachunkach biezacych, lokat
bankowych, zlozonych depozytéw, zaciagnietych kredytow,

¢) naleznosci od konfrahentow z wylaczeniem naleznosci spomych i watpliwych,

d) wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych aktywdéw, np. srodki trwate
przekazane w uzytkowanie .

2. Rodzaj inwentaryzacji - roczna. Uzgadnianie sald naleznosci moze by¢ dokonane w drodze:

a) pisemnej na drukach ogéinie dostepnych, samokopiujacych, w trzech egzemplarzach — dwa
wysylane sa do kontrahenta, z ktérych jeden powinien powrdcic do jednostki, trzeci
pozostaje w jednostce,

b) potwierdzenia na wydrukach komputerowych,
c) potwierdzenia faksem,

d) potwierdzenia przez telefon, przy czym z odbyte] rozmowy nalezy sporzgdzi¢ notatke,
podajac nazwisko i stanowisko osoby potwierdzajacej.

e) w informacji do diuznika nalezy poda¢: nazwe i adres dtuznika, nazwe i numer konta
analitycznego, warto§é salda tego konta, wyszczegoinienie pozycii skiadajgcych sig na saido
z podaniem dowoddw zrodtowych, numer konta bankowego do sptaty naleznosci,

f) po przeprowadzeniu inwentaryzacji naleznosci drogg potwierdzenia sald nalezy sporzgdzi¢
zestawienie zbiorcze ( protokdt) z ich potwierdzenia.
3. Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sig do:

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) naleznoéci wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

¢) naleznosci od pracownikow,

d) naleznosci publicznoprawnych,

e) innych aktywow i pasywow, dla ktorych uzgodnienie sald z uzasadnionych przyczyn nie bylo
mozliwe.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2011r. wzory drukow komputerowych w
zatgczniku nr 1. :

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonych wyzej skiadnikow majatkowych wyznaczam
nastgpujacych pracownikéw dziatu ksiggowosci:
a) Regina Batozynska
b} Aneta Wawiernia
¢) Anita Szablowska
d) Ewa Wasilewska




