Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
U.M. z dnia 16 stycznia 2012 r.

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w podziale na etaty

Kierownictwo Urzedu:

BUITIISEIZ. - e vnseenerennssseennnssessrassstnssssensasnseeastasssssonnssssmmansinrnnarssennssasssnses 1
Zastepca BUurmistrza..........cceiie i 1
SekretarZ GMINY..c.cv e e s s rs s R s 1
SKkarbnik GMINY.....ccveeerereriiarrairirr s st s e e 1
REFERATY:
[. Referat OgoIN0-OrganiZacyjny. ...cuuueeeuiireermnsrmmaciiernises e nrnm s e aees 12i1/2
kieruje Sekretarz Gminy, w tym:.
1) obstugi OrganOWw GIMINY .......coeii oo e 1
2) referenta prawnego i kadr, spraw socjalnych oraz BHP w Urzedzie,.. e ennees |
3) prowadzenia Punktu Obstugi Interesanta, kancelarii gtéwnej i elektronlcznego
PUNKEU POABWECZEYO, .. .o ciettit ittt e e e e e e bre it e rr e et e e s e e e 1
4) zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i wojskowych, spraw p. pozarowych,
zaopatrzenia Urzedu oraz zbiorek publicznych... cerieeeeen 12
5) informatyka, bedacego jednoczesnie Adminlstratorem Bezpleczenstwa Informacp
W URZEAZIE, ... oottt ettt e st e et e e 1
6) stanowisko ds. informacji o dziatalno$ci samorzadu i grafika komputerowego ...................... 1

Stanowiska pomocnicze i obstugi
1) SEKEBEAKI. v oo e e ettt e e e e e e ee e e e aneaa e e e e an e ne e eeeiraben e e rareaens
2) sprzqtaczkaZ

3) KIBIOWCA. .. - ettt ettt e e i e e e 1
4) pomoc AdMINISIIACYNA. ... ...uveeri et 3
Il Referat FiManSOWY .. ..cc.occusimimsimntin s i pr g s s r i a R R RRRS oS E R E e i T e R R R 8
kieruje Skarbnik Gminy, w tym:
1) ksiegowosci wydatkow budzetu i jednostki budzetowe... T PP |
2) ksnegowosm POAALKOW. .. . oottt e et oot e e e e b s e 1
3) wymiaru podatku rolnego, le§nego i od NIErUChOMOSCI. ... 1
4) wymiaru podatku od nieruchomosci i obstugi kasowe. .. e e e ]
5) ksiegowosci dochodéw budzetu gminy i jednostki gmlny U |
6) rachunkowosci podatkow i optat oraz podatek VAT... e ]
7) ksiegowosci ds. ptac, podatku dochodowego, rozllczen z ZUS US i PFRON ......................... 1
Stanowiska pomocnicze:
1) pomoc administracyjna do spraw KSiggowyCh.............oci 1
Ill. Referat Spraw Spotecznych | Promocji.....coveeree i 4
w tym:
7) kierownik referatu
prowadzacy réwniez sprawy promocii, informacji i analiz, zdrowia i opieki spotecznej.................. 1
8) stanowisko ds. dziatalno$ci gospodarczej, rozwoju gospodarczego, pozytku
publicznego i wolontariatu oraz przeciwdziatania alkoholiZmowi... ... 1

9) stanowisko ds. kultury, kultury fizycznej, turystyki, zgromadzeh, wspélpracy

partnerskiej, nadzoru nad Centrum informacji Turystycznej oraz pomocy osobom

UPOWAZNIONYM A0 AMBMEOW. .. ... .oo oottt e 1
10) stanowisko ds. obstugi Centrum Informacii TUPYSEYCZNE]. ..o 1



IV. Referat Rozwoju Gospodarczego i INWestyCji......uuuermuinmeenn e 3
w tym:
1) kierownik referatu,

prowadzgcego réwniez sprawy zagospodarowania przestrzennego, urbanistyki, podziatu nieruchomosci

lochronyzabytkow1
2) stanowisko ds. inwestycji i zamowien pubhcznych1
3) stanowisko ds. nadzoru IWESTOTSKIBGO. ... coe e eee i tie it e et e e e 1

V. Referat Gospodarki Komunalinej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.......c.coeernveincinnineaans 5
w tym:
1) kierownika referatu,
prowadzgcego rowniez sprawy gospodarki mieszkaniowej oraz aktywizacji zawodowej............... 1
2) stanowisko ds. gospodarki komunalnejimieszkaniowej...................................................1
3) stanowisko ds. gospodarki gruntami gminnym i innymi zasobami nieruchomosci.................."
4) stanowisko ds. ochrony $rodowiska i przyrody oraz FOINCIWAL ..o oe e e eeeeeee i aeecenieeienens ]
5) stanowisko ds. drogownictwa............ . 1

Stanowiska pomocnicze pracy (dla osob sklerowanych przezPUP) w zaieznoscl odaktualnych potrzeb

zwiazanych z realizacja zadan wtasnych Gminy Orzysz.

Referacie Spraw ObywatelSKICh.......ccoiviii i 3
w tym:
1) KGEFOWNIKA USC.....coitiien oo mre st et s s S 1
2) Zastgpey Kierownika USC.......ccoomiiii i 1

3) stanowisko ds. spraw obywatelsklch1

Samodzielne stanowiska:

1) Petnomocnik ds. ochrony informacji nlejawnych1l4
2) Stanowisko ds. opracowywania i wdrazania projektow z finansowaniem zewnefrznym ........... 1
3) StANOWISKO @rChIWISLY. .. ... o veverrhe it 1/4
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w tym stanowiska pomocnicze B
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