UCHWALA NR XV/108/25
RADY MIEJSKIEJ W ORZYSZU

z dnia 28 kwietnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania i obstugi zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
kierowanych do Rady Miejskiej w Orzyszu

Na podstawie art. 33 i art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r.
poz. 928) oraz art. 11a pkt 1 i art. 19 ust. 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2024 r. poz. 1464, 1572, 1907 i 1940) Rada Miejska w Orzyszu uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ procedur¢ przyjmowania iobstugi zgloszen zewngtrznych naruszen prawa
kierowanych do Rady Miejskiej w Orzyszu, stanowigcg zatacznik do niniejszej uchwaty.

2. Upowaznia si¢ Burmistrza Orzysza do:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych kierowanych do Rady Miejskiej w Orzyszu, dokonywania ich
wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢
0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie mogg by¢é w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen zewngtrznych;

4) udzielenia dalszego upowaznienia do dokonywania czynnosci wymienionych w pkt1-3 powyzej
pracownikowi Urzgdu Miejskiego w Orzyszu.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczagcemu Rady Miejskiej w Orzyszu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Przewodniczaca Rady

Anna Pilarczyk
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Zatacznik do uchwaty Nr XV/108/25
Rady Miejskiej w Orzyszu
z dnia 28 kwietnia 2025 r.
Procedura przyjmowania i obstugi zgloszen zewnetrznych naruszen prawa kierowanych do Rady
Miejskiej w Orzyszu
§ 1. 1. Sposob przekazania zgloszenia:

1) Rada Miejska w Orzyszu jest organem jednostki samorzadu terytorialnego wlasciwym do przyjmowania
zgloszen zewngtrznych naruszen prawa w kontek$cie zwigzanym z praca sygnalisty na rzecz podmiotu
prawnego, w dziedzinach nalezacych do zakresu dziatania organu.

2) Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytacznie w formie pisemnej, w dwoch kopertach, z ktorych koperta
zewnetrzna jest zaadresowana do Rady Miejskiej w Orzyszu, ul. Rynek 3, 12-250 Orzysz, a na kopercie
wewnetrznej widnieje dopisek: Zgloszenie zewngtrzne naruszenia prawa, sygnalista albo o podobnej
jednoznacznej tre$ci. Zgloszenie nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urzgdu Miejskiego w Orzyszu.

2. Zgltoszenie nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenie anonimowe pozostanie nierozpatrzone.
§ 2. 1. Tresc¢ zgloszenia:
1) zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:
a) szczegdlowy opis zglaszanego naruszenia prawa;
b) wskazanie osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
¢) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostepne);
d) dane identyfikacyjne zgtaszajacego (imi¢ i nazwisko, podpis pod zgtoszeniem);

e) dane umozliwiajagce kontakt z sygnalista (adres do kontaktu), aby mozna bylo go poinformowaé
0 wynikach dziatan nastgpczych.

§ 3. 1. Ochrona sygnalisty:

1) zgloszenia zewnetrznego moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata wiarygodng informacje
0 naruszeniu prawa W kontekécie zwigzanym ze swoja praca w podmiocie prawnym iktora dziata
W uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest prawdziwa w momencie zgloszenia oraz ze stanowi
informacj¢ o naruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow;

2) Sygnalista podlega ochronie okre$lonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow od chwili dokonania
zgloszenia;

3) Sygnaliscie zapewniona jest ochrona poprzez:
a) ochrong tozsamosci, chyba ze ze strony sygnalisty bedzie wyrazna zgoda na jej ujawnienie;
b) jezeli zgloszenie dotyczy innych os6b — ochron¢ poufnosci ich tozsamosci;

) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia przez bezstronne osoby, ktore zostaly zobligowane do
zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem, beda miaty
tylko pisemnie upowaznione osoby;

e) ochrong przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dzialaniami, w zwiazku
z dokonanym zgloszeniem;

4) na zadanie sygnalisty wydane zostanie w terminie miesiagca od otrzymania jego zgloszenia, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianymi w ustawie
0 ochronie sygnalistow;
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5) w przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych ma on prawo do odszkodowania (w wysokoS$ci
nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku) lub
prawo do zado$¢uczynienia.

§ 4. 1. Zgloszeniu podlegaja naruszenia prawa w nastepujacych dziedzinach:
a) korupcji;
b) zamowien publicznych;
c) ushug, produktéw i rynkow finansowych;
d) przeciwdziataniu praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu;
e) bezpieczenstwa produktoéw i ich zgodnosci z wymogami;
f) bezpieczenstwa transportu;
g) ochrony $rodowiska;
h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
j) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
k) zdrowia publicznego;
I) ochrony konsumentow;
m) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
Nn) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
0) interesow finansowych Skarbu Panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania 0s6b prawnych;

r) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela.
2. Zgloszenie nie moze dotyczy¢ naruszen w dziedzinie prawa pracy.

3. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym.

4. Sktadanie fatszywych zgloszen jest zabronione i podlega sankcjom karnym.
§ 5. 1. Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyjeciem zgloszenia

Przyjecie zgloszenia zostanie potwierdzone na podany adres kontaktowy, nie po6zniej niz w terminie 7 dni od
dnia przyjecia zgloszenia, oile nie ma wyraznego sprzeciwu ze strony sygnalisty na wystanie takiego
potwierdzenia.

2. Informacja o przyjeciu zgtoszenia nie zostanie przekazana sygnaliicie, jezeli bedzie uzasadniona podstawa
sadzi¢, ze takie dziatanie zagroziloby ochronie poufnosci jego tozsamosci.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa wskazanego w §
4 ust. 1 pkt 1 niniejszej procedury, sygnalista zostanie poinformowany o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstgpienia.

4. Sygnaliscie zostanie przekazana informacja zwrotna o dziataniach nastgpczych podjetych przez Rade
Miejska w Orzyszu w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.

5. Sygnaliscie zostanie rowniez przekazana informacja dotyczaca odstgpienia od podjecia dziatan
nastepczych wraz z podaniem jego uzasadnienia.

§ 6. 1. Sposdb postegpowania z otrzymanymi zgtoszeniami
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1) zgloszenia naruszen prawa sa weryfikowane organ w zakresie wiarygodno$ci zgloszenia oraz
odpowiedzialno$ci organu za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dzialan nastepczych;

2) w ramach postgpowania organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwréci¢ si¢ do sygnalisty
0 udzielenie dodatkowych wyjasnien;

3) jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania Rady Miejskiej w Orzyszu, podejmie ona dalsze kroki w celu zbadania sprawy
i naprawienia naruszenia prawa;

4) w uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego organ moze
przekazac zgloszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegltym lub nadzorowanym;
b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia;

5) w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania Rady
Miejskiej w Orzyszu, przekazane jest ono w terminie 14 dni od dnia jego dokonania, a w uzasadnionych
przypadkach - nie p6zniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych oraz informuje si¢ o tym sygnaliste;

6) organ moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu od sygnalisty, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu Z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia.
Organ poinformuje sygnaliste o takim odstapieniu. W razie kolejnego zgloszenia zostanie ono pozostawione
bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej;

7) wszystkie prawidlowo zlozone zgloszenia odnotowywane sg w rejestrze zgloszen zewnetrznych. Rejestr
zawiera informacje o przedmiocie zgtoszenia, dacie jego ztozenia, podj¢tych dziataniach oraz wynikach jego
rozpatrzenia. Dostep do rejestru maja jedynie osoby upowaznione.

§ 7. 1. Przepisy koncowe:

1) wszelkie czynno$ci zwigzane z przyjmowaniem iobstugg zgloszen prowadzone sa zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych;

2) zgloszenia nie spetniajgce  wymogow niniejszej procedury nie bedg podlegaty rozpatrzeniu ibeda
niezwlocznie niszczone;

3) kazde zgloszenie zewnetrzne mozna rowniez kierowa¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich. Zgloszenia sg
wstepnie weryfikowane i przekazywane organom publicznym whasciwym do podjecia dziatan nastepczych.

Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgtoszenia dotyczace konstytucyjnych praw i wolnosci, jezeli zaden inny
organ nie jest wlasciwy w danej sprawie.

INFORMACJA

O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

(na podstawie art. 48 ust. 6 ustawy 0 ochronie sygnalistow)
1. Ochrona poufnosci.

Administrator zapewnia, ze dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskuja tylko osoby upowaznione.
2. Zgoda na ujawnienie tozsamosci.

Sygnalista moze wyrazi¢ zgod¢ na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych ustalenie jego tozsamosci.
W przypadku wyrazenia zgody przez sygnaliste, administrator bedzie informowat osoby wskazane w zgtoszeniu
0 podaniu ich danych przez sygnaliste (w ramach realizacji obowigzku informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.
1z p6zn. zm.) - dalej RODO lub w ramach realizacji przez te osoby prawa dostepu do danych osobowych).

3. Wyjatek dotyczacy zgody.
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Zgoda sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajagcym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi
przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
W celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

Przed takim ujawnieniem danych osobowych sygnalisty, wlasciwy organ publiczny lub wilasciwy sad
powiadamia otym sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu wyjasniajagcemu lub
postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

4. Niezbgdno$¢ i minimalizacja.

Podmiot publiczny przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do przyjecia zgloszenia
lub podjecia ewentualnego dziatania nastgpczego.

5. Przechowywanie i usuwanie danych.

Podmiot prawny przechowuje dane osobowe, ktére przetwarza w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub
podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do
podjecia dzialan nastepczych lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem stanowia czg$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub
sagdowoadministracyjnych.

Administrator zbiera tylko dane niezbgdne. Dane niemajace znaczenia dla zgloszenia, nie sg zbierane. Dane
przypadkowo zebrane sg niezwlocznie usuwane, nie poézniej niz do uptywu 14 dni od momentu ustalenia, ze
nie sa niezbedne.

6. Informowanie 0s6b wskazanych w zgloszeniu.

Administrator informuje osoby wskazane w zgtoszeniu lub osoby, ktorych dotyczy zgloszenie, na podstawie
art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych, z wytaczeniem informacji o Zzrodle danych
osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazna zgode
na ujawnienie swojej tozsamosci.

7. Ograniczenie w realizacji prawa dostepu do danych osobowych.

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych o0sob wskazanych w zgloszeniu lub o0sob,
ktorych dotyczy zgloszenie, z wylaczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba, Ze sygnalista
nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

8. Przekazywanie zgloszenia zewngtrznego do organu wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dzialania tego
organu przekazuje on zgloszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgloszenia, aw uzasadnionych przypadkach — nie pézniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastgpczych oraz informuje o tym sygnaliste.

9. Zasady ochrony danych osobowych.
Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem, rzetelnosci
I przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,

2) zbierane w konkretnych, wyraznych iprawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej w sposob
niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b) RODO),

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5 ust. 1 lit. ¢) RODO),
4) prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1 lit. d) RODO),

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza, przez okres nie dtuzszy
niz niezbedny do celow przetwarzania (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1 lit. €) RODO),

Id: 52297134-5D0C-41AB-8DEE-767D45D6DEOL. Uchwalony Strona 4



6) przetwarzane w sposob zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych (zasada integralno$ci
i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).

10. Realizacja obowiazku informacyjnego wobec sygnalisty.

Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia zgloszenia
oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na gruncie ustawy o ochronie sygnalistow

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Rada Miejska w Orzyszu z siedzibg w Orzyszu, 12-
250 Orzysz, ul. Rynek 3, adres e-mail: rada@um.orzysz.pl , tel. 87 30 70 932

2. Moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych
danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iodo@um.orzysz.pl.

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
postgpowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator na podstawie
art. 6 ust. 1 lit c RODO oraz prawnie uzasadnionego interesu Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO
wynikajacego ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928).

4. Ochrona tozsamos$ci sygnalisty Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za przyjmowanie zgloszen oraz prowadzenia
postgpowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pana/Pani wyrazng zgoda.

5. Szczegodlne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia Pana/ Pani danych osobowych. Do ujawnienia
Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie. Przed dokonaniem
takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pana/Panig, przesytajac w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodoéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajagcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub
sadowemu.

6. Administrator zapewnia poufnos¢ Pana/Pani danych, w zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku
z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa
oraz podmiotom, ktorym administrator powierzyt przetwarzanie danych.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwiazane ztym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych danych
0sobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, atakze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego inie wystgpujg inne nadrzedne
prawne podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest dobrowolne. Zgodnie z przyjeta procedurg zgloszenie anonimowe nie bedzie
rozpatrywane. Jesli nie poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia
zgloszenia oraz informowacé o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgloszeniem.
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