ZARZADZENIE NR 5/09/2024
BURMISTRZA ORZYSZA

z dnia 10 wrzesnia 2024 r.

w sprawie w sprawie ogolnego schematu procedur kontroli
przestrzegania zasad i warunkow korzystania z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych na terenie Gminy Orzysz

Na podstawie art. 47 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r. poz. 236) w zwigzku z art. 18 ust. 8 i art. 183
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151 z pdzn. zm.)

§ 1. Ustalam Ogolny schemat procedur kontroli przestrzegania zasad
i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy, wydanych
przez Burmistrza Orzysza.- zatacznik nr 1

8§ 2. Zakres kontroli dokonywanych obejmuje:
1) warunki korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

a) posiadanie odpowiedniego i aktualnego zezwolenia
(art. 18 ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2151 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,ustawg”,

b) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zezwoleniem
tylko przez przedsiebiorce w nim oznaczonego i wytaqcznie w miejscach
wymienionych w zezwoleniu (art. 18 ust. 7 pkt 6 ustawy),

c) prowadzenie sprzedazy w punkcie sprzedazy spetniajgcym wymogi
okreslone przez rade miejskg (art. 18 ust. 7 pkt 8 ustawy);

2) zasady korzystania z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, w tym:

a) organizacje wydzielonego stoiska sprzedazy dla napojow alkoholowych
w samoobstugowych placéwkach handlowych o powierzchni sprzedazowej
powyzej 200 m2 (art. 96° ust.1 pkt 2 ustawy),

b) przestrzeganie czasowych zakazéw sprzedazy napojow alkoholowych
(art. 14 ust. 6 ustawy), zasady dot. reklamy i promocji napojow
alkoholowych, (art. 13! ustawy)

c) przestrzegania zakazu sprzedazy i podawania napojow alkoholowych
osobom nieletnim, nietrzezwym, na kredyt lub pod zastaw
(art. 15 ust. 1 ustawy),

Id: D7E74F3B-925A-452C-A6A3-FOD78E559FB1. Podpisany Strona 1



d) uwidocznienie w miejscu sprzedazy i podawania napojow alkoholowych
informacji o szkodliwosci spozywania alkoholu (art. 13 ust. 2 ustawy).

8§ 3. Kontrole, prowadzone sg zgodnie z harmonogramem sporzgdzanym
przez Przewodniczacego Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w Orzyszu.

8§ 4. Harmonogram kontroli sporzadza sie po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w zakresie wskazanym w ust. 1 biorac
pod uwage w szczegdlnosci:

a) informacje kierowane do Burmistrza Orzysza lub Gminnej Komisji
Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych w Orzyszu dot. nieprawidtowosci
w sprzedazy napojow alkoholowych;

b) termin uruchomienia punktu sprzedazy (koniecznos¢ kontroli nowopowstatych
punktow);

c) termin ostatniej kontroli.

8§ 5. W przypadku powziecia informacji o nieprawidtowosciach w zakresie
wskazanym w ust. 1 cztonkowie Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w Orzyszu mogg dokonywac kontroli takze poza harmonogramem.

8§ 6. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam: Przewodniczacemu Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

8§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr Zbigniew Wtodkowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 5/09/2024
Burmistrza Orzysza
z dnia 10 wrzesnia 2024 r.

OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PRZEDSIEBIORCOW W ZAKRESIE
PRZESTRZEGANIA ZASAD I WARUNKOW KORZYSTANIA Z ZEZWOLEN NA
SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

Przeprowadzenie kontroli punktéw sprzedazy napojow alkoholowych nalezy do
ustawowych zadan realizowanych przez Gminng Komisje Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych.

Burmistrz Zarzadzeniem powotuje Zespdt ds. kontroli punktow sprzedazy
napojéw alkoholowych. Cztonkowie Zespotu dokonujg kontroli w oparciu
o art. 18 ust. 8 (ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023r. p0z.2151 z pdzn.
zm.) oraz o art. 47 ustawy z dnia 30 marca 2018 roku prawo przedsiebiorcéw
(Dz. U. z 2024r. poz. 236 z pézn. zm.)

Zakres przedmiotowy kontroli dotyczy:

1. Przestrzegania warunkéw prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych
okreslonych w przedmiotowej ustawie, a w szczegdlnosci:

a) posiadanie waznego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
b) posiadanie dowodu wniesienia optaty za korzystanie z zezwolen,

c) zaopatrywanie sie w napoje alkoholowe wytacznie u producentéw
i przedsiebiorcow posiadajacych odpowiednie zezwolenie na sprzedaz hurtowg
napojéw alkoholowych,

d) posiadanie dokumentéw potwierdzajacych tytut prawny lokalu, w ktérym
sprzedawany jest alkohol.

2. Weryfikacji prawidtowosci sktadanych corocznie o$swiadczen o wartosci
sprzedanego alkoholu w roku poprzednim.

3. Stwierdzenia czy prowadzenie sprzedazy jest zgodne z udzielonym
pozwoleniem.

4. Stwierdzenia przestrzegania zakazu sprzedazy alkoholu na kredyt lub pod
zastaw.

5. Stwierdzenia przestrzegania zakazu sprzedazy i podawania napoj
alkoholowych osobom nieletnim i nietrzezwym.

6. Kontroli przestrzegania zakazu spozywania alkoholu w miejscy sprzedazy.

7. Kontroli przestrzeganie zasad reklamy i promocji napojow alkoholowych.
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8. Sposdb informowania klientdw o szkodliwosci spozywania alkoholu.

Dla potrzeb kontroli nalezy przygotowac nastepujace dokumenty:
1. Aktualne zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych.
2. Dowdd optaty za korzystanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do zajmowania lokalu,
stanowigcego punkt sprzedazy napojow alkoholowych (np. umowa najmu,
umowa dzierzawy, akt notarialny)

4. Ksigzke kontroli.

5. Wymagane jest pisemne wskazanie osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsiebiorcy w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego
nieobecnosci.

6. Dokumenty potwierdzajace prawdziwosci ztozonego osSwiadczenia za
sprzedaz napojow alkoholowych za poprzedni rok:

1. wydruk fiskalny sprzedazy napojoéw alkoholowych z podziatem na grupy,

2. wydruk niefiskalny z drukarki fiskalnej sprzedazy napojéw alkoholowych
Z podziatem na grupy,

3. zestawienia rzeczywistych wartosci sprzedazy napojow alkoholowych
wygenerowane z licencjonowanych programoéow komputerowych rejestrujacych
obrét towarami.

Wyboér punktéw sprzedazy do kontroli.

Przy wyborze punktéw do kontroli w pierwszej kolejnosci brane sg pod uwage
punkty sprzedazy napojéw alkoholowych:

‘na ktére od mieszkancéw lub instytucji wptywajg skargi lub interwencje,

-ktére =zostaty wykazane w przygotowanych przez Policje zestawieniach
ucigzliwych dla mieszkancéw punktow sprzedazy napojéw alkoholowych,

-wobec ktéorych prowadzone byto postepowanie w sprawie cofniecia zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych.

-Punkty w najblizszej odlegtosci od szkot, przedszkoli,

Zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli.

Organ kontroli zawiadamia przedsiebiorce o zamiarze wszczecia kontroli.
Zawiadomieniu nadawany jest numer wynikajacy z rejestru kontroli. Wysytane
jest do przedsiebiorcy listem poleconym. Data odbioru zawiadomienia przez
przedsiebiorce jest ustalana na podstawie informacji zamieszczonych na stronie
internetowej Poczty Polskiej.
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W przypadku zezwolen jednorazowych informacja o zamiarze podjecia kontroli
przez organ zamieszczona jest w tresci zezwolenia. Za date odbioru przez
przedsiebiorce zawiadomienia o kontroli przyjmuje sie date odbioru zezwolenia.

Sposoéb ustalenia terminu kontroli.

Zgodnie z art. 48 ust. 2 ustawy Prawo przedsiebiorcéw, kontrole wszczyna sie
nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

Przygotowanie upowaznien do przeprowadzenia kontroli.

Kontrole przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych przeprowadzane s na podstawie upowaznienia
Burmistrza Orzysza

Termin i czas trwania kontroli.

Termin kontroli iczas jej trwania sg wskazane w tresci upowaznieniu
Burmistrza do przeprowadzenia kontroli. Kontrola dokonywana jest w godzinach
dziatania kontrolowanej placéwki, a w przypadku zezwolen jednorazowych
w czasie trwania imprezy.

Miejsce przeprowadzenia kontroli.

Zgodnie z art. 51 ustawy Prawo przedsiebiorcéw kontrole przeprowadza sie
w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej.
Za zgodg lub na wniosek przedsiebiorcy kontrole przeprowadza sie w miejscu
przechowywania dokumentacji, w tym ksigqg podatkowych, innym niz siedziba lub
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub w siedzibie organu kontroli.

Przebieg kontroli.

1) Po przybyciu na miejsce kontroli zespdt kontrolujacy okazuje przedsiebiorcy
lub osobie upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli. W razie nieobecnosci
kontrolowanego przedsiebiorcy lub osoby przez niego upowaznionej,
czynnosci kontrolne mogq by¢ wszczete po okazaniu legitymacji stuzbowej
pracownikowi przedsiebiorcy lub osobie zatrudnionej u przedsiebiorcy, ktora
moze by¢ uznana za osobe czynng w lokalu przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, lub w obecnosci
przywotanego swiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny,
niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole.

2) Podczas kontroli przedsiebiorca zobowigzany jest do okazania zespotowi
kontrolujgcemu:
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a) ksigzki kontroli, o ktorej mowa w art. 57 ustawy Prawo przedsiebiorcow,
albo kopii odpowiednich jej fragmentow lub wydrukdéw z systeméw
informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksigzka kontroli,
poswiadczonych przez siebie za zgodnos¢ z wpisem z kontroli; w przypadku,
gdy okazanie ksigzki kontroli jest niemozliwe, przedsiebiorca zostanie
zobowigzany do okazania jej w wyznaczonym terminie w siedzibie organu
kontroli;

b) zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w danym punkcie sprzedazy
wraz
z dokumentem potwierdzajgcym fakt uiszczenia optaty za korzystanie z tych
zezwolen,

c) dokumentu potwierdzajgcego fakt posiadania tytutu prawnego do lokalu
stanowigcego punkt sprzedazy napojéw alkoholowych,

d) faktur potwierdzajacych miejsce zakupu napojéw alkoholowych.

Trzy ostatnie dokumenty majg potwierdzi¢ spetnianie przez przedsiebiorce
warunkow sprzedazy napojow alkoholowych wynikajacych z art. 18 ust. 7 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Protokoét z kontroli.
Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokot.

a) Protokdt powinien odzwierciedlac stan faktyczny. Zamieszcza sie w nim
zalecenia pokontrolne i wyznacza termin do usuniecia stwierdzonych
uchybien oraz inne ustalenia i informacje.

b) Do protokotu moze byc¢ zataczona dokumentacja fotograficzna sporzadzona
przez osoby kontrolujace podczas kontroli. Fakt ten odnotowuje sie
w protokole.

c) Protokdt podpisujg cztonkowie zespotu kontrolujgcego oraz osoba bioracg
udziat
w kontroli ze strony przedsiebiorcy.

d) W przypadku odmowy podpisania przez przedsiebiorce protokotu, fakt ten
odnotowuje sie w protokole z podaniem przyczyny odmowy podpisu.

e) Protokét sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach (oryginat
dla organu kontrolujacego, kopia dla przedsiebiorcy.

Prawa kontrolowanego.

Kontrolowanemu przedsiebiorcy przystuguje prawo do:

1. otrzymania jednego egzemplarza upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli,
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2. czynnego udziatu w postepowaniu, w tym obecnosci przy czynnosciach
kontrolnych (osobistej lub za posrednictwem osoby pisemnie upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego
nieobecnosci),

3. sktadania w toku postepowania wnioskéw dowodowych,

4. przeglagdania dokumentéw sporzadzonych w trakcie kontroli oraz robienia
z nich notatek i odpisdw,

5. zapoznania sie z zebranymi materiatami dowodowymi (w tym z protokotem
z kontroli) i wypowiedzenia sie co do nich przed przedstawieniem protokotu
kontroli do podpisu lub wydaniem decyzji, wniesienia uwag bezposrednio do
protokotu kontroli lub na piSmie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia tego
protokotu do podpisania,

6. wniesienia sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli
czynnosci kontrolnych dokonanych z naruszeniem przepiséw dot. zasad i trybu
przeprowadzania kontroli,

7. dochodzenia odszkodowania za szkode poniesiong na skutek
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych z naruszeniem przepiséw prawa
w zakresie kontroli dziatalnosci gospodarczej.

Obowiazki kontrolowanego
Kontrolowany przedsiebiorca jest obowigzany do:

1. pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie
kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci,

2. prowadzenia i przechowywania w swojej siedzibie ksigzki kontroli oraz
upowaznien do przeprowadzania kontroli i protokotéw kontroli, a takze
udostepniania ich na zadanie organu kontroli (ksigzka kontroli moze by¢
prowadzona w formie elektronicznej lub zbioru dokumentéw),

3. umozliwienia kontrolujgcemu dokonania czynnosci kontrolnych, a w
szczegolnosci:

a) badania akt, dokumentéw, ewidencji i informacji w zakresie objetym kontrolg,

b) dokonywania ogledzin terendw, obiektéw, pomieszczen i innych rzeczy
w zakresie objetym kontrolg,

c) badania przebiegu okreslonych czynnosci,

d) przestuchania przez inspektora oséb w charakterze strony, Swiadka lub
biegtego, jezeli jest to niezbedne dla wyczerpujacego wyjasnienia okolicznosci
sprawy,

e) zabezpieczenia dowoddéw i produktéw,
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f) sprawdzenia rzetelnosci obstugi poprzez dokonanie zakupu produktu lub
ustugi,

4. niezwtocznego usuniecia na zadanie kontrolujgcego uchybien porzadkowych
i organizacyjnych,

5. udzielania na zadanie kontrolujgcego w wyznaczonym terminie pisemnych
i ustnych wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli,

6. umozliwienia kontrolujgcemu wstepu oraz poruszania sie w obiektach,
pomieszczeniach i na terenie jednostki kontrolowanej, bez obowigzku uzyskania
przez niego przepustki przewidzianej w regulaminie wewnetrznym oraz bez
przeprowadzenia rewizji osobistej inspektora,

7. poinformowania organu kontrolnego w wyznaczonym terminie o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych,

8. udzielania wszelkich wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli,

9. udostepniania dokumentéw w celu sporzadzenia kopii i potwierdzenia
zgodnosci kopii z oryginatem,

10. dokonywania w ksigzce kontroli wpisu informujacego o wykonaniu zalecen
pokontrolnych badz wpisu o ich uchyleniu przez organ kontroli lub jego organ
nadrzedny albo sad administracyjny.
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