
Załącznik Nr 1  

do Zarządzenia Nr 25/10/2022 

Burmistrza Orzysza z dnia 26.10.2022 r.  
 

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2022 

L. p. Czynność 
Termin 

do ..................... 

Osoba 

odpowiedzialna 

1. Przeszkolenie zespołów spisowych 30.11.2022 r. Przewodniczący 

Komisji 

Inwentaryzacyjnej 

2. Przygotowanie dokumentów 

inwentaryzacyjnych 

30.11.2022 r. Przewodniczący 

Komisji 

Inwentaryzacyjnej 

3. Przygotowanie pól spisowych 06.12.2022 r. Osoby materialnie 

odpowiedzialne 

4. Spis z natury 31.12.2022 r. Członkowie zespołów 

spisowych 

5. Wycena spisanych składników 31.12.2022 r. Główny Księgowy lub 

pracownicy 

księgowości 

6. Protokół różnic inwentaryzacyjnych 31.12.2022 r. Członkowie komisji 

inwentaryzacyjnej 

7. Wyjaśnienie przyczyn powstania 

różnic i protokół z różnic 

inwentaryzacyjnych 

08.01.2023 r. Przewodniczący 

komisji 

inwentaryzacyjnej 

8. Podjęcie decyzji w sprawie rozliczenia 

różnic inwentaryzacyjnych 

11.01.2023 r. Kierownik jednostki 

9. Ujęcie różnic inwentaryzacyjnych     

w księgach rachunkowych zgodnie     

z decyzją w sprawie rozliczenia różnic 

inwentaryzacyjnych 

15.01.2023 r. Główny Księgowy lub 

pracownicy 

księgowości 

10. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji 

lub uzgodnienia sald 

15.01.2023 r. Główny Księgowy lub 

pracownicy 

księgowości 

 

 

BURMISTRZ 

/-/ mgr Zbigniew Włodkowski 

 

 

 

 

 

 


