Orzysz, dnia 09.12.2021 r.

Zapytanie ofertowe

na dostawe tonerow i tuszy na potrzeby Urzedu Miejskiego w Orzyszu

I.ZAMAWIAJACY
Gmina Orzysz

12-250 Orzysz, ul. Rynek 3
NIP: 849 — 15 - 04 — 380
REGON: 790671515

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Sukcesywna dostawa tonerow i tuszy powszechnie dostepnych 0 normatywnych
standardach jakosci, szczegdtowo wyszczegdlnionych w zataczniku nr 2 (formularzu
cenowym). Tonery i tusze do drukarek wymienione w zataczniku nr 2 nalezy traktowac jako:
- tzw. ,, zamienniki'* firmowanych przez producenta w pozycjach od 1 do 15

- oryginalne w pozycjach 16 - 22

2. Zamawiajacy informuje, ze podana wielko$¢ zamowienia jest wielko$cig szacunkowa

i zastrzega sobie prawo do zmiany zakresu zakupow co do ilosci i rodzaju, ze wzgledu na
aktualne potrzeby. W takim wypadku Wykonawca nie bedzie zadat realizacji pozostatej ilosci
oraz odszkodowania.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czg¢sci lub catosci zamdwienia
podwykonawcom.

I1I. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

IVV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent sktada oferte na formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatka wykonawcy

- posiada¢ date sporzadzenia

- zawiera¢ nazwe 1 siedzib¢ Wykonawcy, numer telefonu, osobe upowazniong do kontaktu,
adres email, numer NIP, REGON

- by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce

2. Do oferty nalezy zalaczyc¢:

» formularz cenowy- wg zalacznika nr 2

*  wzbr umowy - zaakceptowany przez wykonawce na kazdej ze stron, stanowigcy
zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIAOFERT

» Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:
1) poczty, kuriera na adres: Urzad Miejski w Orzyszu, 12 - 250 Orzysz ul. Rynek 3,
w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.



- dostarczona osobiscie na adres: Urzad Miejski w Orzyszu, 12 - 250 Orzysz ul. Rynek 3,
pok. nr 004 — Biuro Obstugi Interesanta w dni robocze tj. od poniedziatku do piagtku
w godzinach od 7.30 do 15.30.

Ofertg nalezy umies$ci¢ w zamknigtej kopercie opisanej nazwg i adresem oferenta oraz
zamawiajacego, oznaczonej napisem:

wDostawa tonerdw i tuszy na potrzeby Urzedu Miejskiego w Orzyszu”

2) przy pomocy skrzynki epuap na adres : /umorzysz/SkrytkaESP
3) na adres mailowy: um@orzysz.pl.
w terminie do dnia 17 grudnia 2021 r. do godziny 15.00.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty do Urz¢du Miejskiego
w Orzyszu.

» Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

» Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie Www.bip.orzysz.pl w zaktadce
Zamowienia publiczne.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajagce wymagania i przyjmie do rozpatrzenia jezeli:
+ oferent spelnia warunki udziatu w postgpowaniu

+ oferta, spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,

+ do oferty zostaly zataczone wszystkie zalaczniki okreslone w pkt IV zapytania;

b) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

c) wykonawca przedstawit ofert¢ zgodna, co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
2. Kryteria oceny ofert.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza
(najtanszg) ofert¢ cenowa na zamowienie.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadomi oferentéw za posrednictwem
poczty elektronicznej.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nierozstrzygnig¢cia, uniewaznienia zapytania
ofertowego lub odstapienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania i ztozenia oferty.

4. Oferty, ktore nie spelnig warunkow udziatu w postepowaniu zostang odrzucone.

VIll. DODATKOWE INFORMACJE

Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej warto$ci brutto wykonania zamowienia i nie bedzie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy wezwie oferentow, ktdrzy
ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych. Wartos¢ brutto wykonania zamdwienia W
ofercie dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢ brutto wykonania zamoéwienia w ofercie
gléwnej ztozonej przez oferenta.


http://www.bip.orzysz.pl/

IX. ZALACZNIKI

*  Wz6r formularza ofertowego — zalacznik nr 1;
*  Wzdér formularza cenowego- zatgcznik nr 2
*  Wz6r umowy — zatgcznik nr 3.

BURMISTRZ
(-) mgr Zbigniew Wiodkowski



