Zarzadzenie nr 3/01/2021
Burmistrza Orzysza

z dnia 7 stycznia 2021 r.

w przedmiocie odwotania dotychczasowego i powotania nowego Inspektora Ochrony Danych w
Urzedzie Miejskim w Orzyszu

Na podstawie art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) — dalej, jako ,RODQ”, art. 8 ustawy z dnia 10 maja 2018 .
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506), zarzadzam co nastepuije:

§1.

Z dniem 31 grudnia 2020 r. odwotuje Pana Macieja Zotnowskiego z funkcji Inspektora Ochrony Danych
w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.

§2.

Z dniem 7 stycznia 2021 r. powotuje Pania Emilie Polanska, wspotpracownika Polskiego Centrum
Audytu Telekomunikacji, na funkcje Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Orzyszu.

§ 3.

Uprawnienia Inspektora Ochrony Danych zawarte sa w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. BURMISTRZA
(-) mgr Beata Jazdzewska

Z-CA BURMISTRZA ORZYSZA



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 3/01/2021
Burmistrza Orzysza

z dnia 07.01.2021 .

Uprawnienia Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Orzyszu zgodnie z zalacznikiem
do umowy WOR.2151.92.2020 o kompleksowa obstuge w zakresie ochrony danych osobowych, w
tym petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Orzyszu, z dnia
15.12.2020 r.:

1.
2.

3.

10.

1.

12.

13.

14.
15.

Aktualizacja Polityki Ochrony Danych,

Aktualizacja instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa teleinformatycznego i zarzadzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych,

Nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych,

Zapewnienie okresowego audytu wewnetrznego w zakresie bezpieczenstwa informacii, nie
rzadziej niz raz na rok. Ustalenie przyczyn ewentualnych rozbieznosci i sformutowania zalecen
majacych na celu wskazanie sposobdw usunigcia niepozadanych zjawisk,

Organizacja wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych i prowadzenia
ewidencji 0sdb upowaznionych do przetwarzania danych,

Weryfikacja fizycznych $rodkéw bezpieczeristwa stosowanych w obszarach przetwarzania
danych osobowych,

Organizacja zasad uzytkowania komputeréw przenosnych, pracy mobilnej, pracy na odlegtos¢ z
wykorzystaniem urzadzen przenos$nych,

Aktualizacja rejestru przetwarzania danych,

Nadzor nad udostepnianiem i powierzaniem danych osobowych innym podmiotom, w tym:

a) Organizacja wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi w zakresie dostepu do danych
osobowych,

b) Weryfikacja treSci umdw powierzenia przetwarzania danych osobowych,

c) Sprawdzenie czy zostata zachowana forma pisemna, czy tre§¢ umowy zawiera
precyzyjne okreslenie zakresu danych przekazanych do przetwarzania oraz podstawe i
cel przetwarzania,

d) Sprawdzenie czy prawidtowo zostaty sformutowane klauzule poufnosci, klauzule
bezpieczenstwa i sposob kontroli podmiotu przetwarzajacego dane dla Administratora
danych.

Weryfikacja prawidtowo$ci spetnienia obowigzku informacyjnego oraz realizacji praw 0séb,
ktérych dane dotyczg,

Weryfikacja klauzul wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, tam gdzie zgoda
miataby by¢ przestanka przetwarzania danych,

Wspétpraca z Administratorem Systemu Informatycznego (Informatykiem Urzedu) w zakresie
kontroli bezpieczenstwa systemu informatycznego, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe, ze
szczegblnym uwzglednieniem plandéw ciggtosci dziatania, tworzenia i testowania kopii
bezpieczenstwa,

Przeprowadzanie analizy zagrozen i oceny ryzyka w okreslonych procesach przetwarzania
danych,

Podejmowanie dziatar w sytuaciji naruszenia ochrony danych,

Przygotowywanie materiatéw informacyjnych dla pracownikéw,



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla pracownikdw z zakresu ochrony danych
osobowych,

Rozpatrywanie skarg i zapytan od osob, ktorych dane dotyczg w zakresie przetwarzania i ochrony
ich danych,

Zapewnienie aktualizacji regulacji wewnetrznych w zakresie dotyczacym zmieniajacego sie
otoczenia z uwzglednieniem zaréwno przepiséw prawa jak i rozwoju technologii,

Sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla Administratora danych.
Doradztwo w zakresie przestrzegania wszystkich obowigzujacych przepiséw o ochronie danych
osobowych,

Sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla Administratora danych.
Nadzorowanie aktualizowania dokumentaciji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2 ustawy o ochronie
danych osobowych oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych.

Zapewnienie zapoznania 0sob upowaznionych d przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych.

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzajg,
dane osobowe 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia oraz innych
przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.
Monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich
0 ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow, dziatania zwiekszajace swiadomosc,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.
Udzielanie na zadanie zalecer co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania z art. 35 RODO.

Wspbtpraca z organem nadzorczym.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach.

Z up. BURMISTRZA
(-) mgr Beata Jazdzewska

Z-CA BURMISTRZA ORZYSZA



